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 الأهداف التعليمية من الدرس: 

 بعد ا��نتهاء من هذا الدرس، ستكون قادر على القيام بالتالي: 

 . توريد كميات أصناف إلى مخازن المنشأة •

 . طلب توريد ءإنشا •

 التوريد. اعتماد طلب  •

 . استيراد طلب التوريد إلى امر توريد مخزني •

 ، ثم اعتماده. من الموظفين  الموادادخال بيانات طلبات  •

 إلى امر توريد مخزني.  المواداستيراد طلب  •

 ات من ا��صناف. يحجز كم •

 . الغاء حجز الكميات  •

 
 
 
 

  

 التوريد والصرف المخزني :  ولالدرس الأ

 نظرة عامة عن الدرس:

 . بتوريد و��ف كميات ا��صناف من وإلى مخازن المنشأة في هذا الدرس ستتعلم تنفيذ العمليات المرتبطة
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 مخزنيأمر توريد  .1

إذا كانت التكلفة توريد كميات من ا��صناف إلى مخازن المنشأة، وذلك  بيانات عمليات    ��دخالستخدم هذه الشاشة  تُ 
  .قد أنتجت معروفة أو لتوريد أصناف لهذه الكميات  النهائية 

  ، ل��مر يقوم النظام آلياً بإنشاء قيد محاسبي ��ثبات ا��ثر المحاسبي    ،التوريدبعد حفظ أمر    التأثير المحاسبي: •

اليٌ  الطرف  المخزون  حساب  القيد   مدينمثل  تحديده  والذي    ،في  المجموعات إعند  مسبقاً  يتم  بيانات  دخال 
وبحسب    "طريقة ترحيل المخزونضبط متغير " حسب    مدينكما قد تتعدد الحسابات في الطرف ال   .المخزنية 

 المجموعات المخزنية التي تنتمي لها ا��صناف في ا��مر. عدد 
في الشاشة.    رقم الحساب لكل أمر من حقل  يدوياً  يتم تحديده    ، فالحالة ا��فتراضية هي أنأما الطرف الدائن

حساب الطرف   تحديدلك هذا الخيار عن طريق  يُتيح    النظاموإذا كنت ترغب ان تٌحدد حساب للطرف الدائن، ف
 " من شاشة  المخزونتحديد  الدائن مسبقاً  سَيستخدم"تعريف حسابات عمليات  الحساب  آلياً    النظام  ، وبهذا 

الدائن عن طريق    ابات في الطرفحسال   تعدديسمح النظام بكما  ،  الذي قمت بتحديه في كل أوامر التوريد
 . "تعدد الحسابات في أمر التوريدمتغير "  تفعيل

وسيط أو    وسيط مشتريات   ،الم��وفات ،  با��ضافة إلى ذلك فقد يشمل القيد حسابات أخرى مثل ال��ائب 
وا��عدادا  ،موردين البيانات  حسب  ال  ت وذلك  أمر  يُبين  توريدفي  التالي  الجدول  على  .  ي  محاسب   قيدمثال 

   :توريديحتوي على الحسابات ا��ساسية المتأثرة بأمر ال

 الحسابات المتأثرة  دائن مدين 

ا��صناف في  اجمالي تكلفة 
 أمر التوريد 

 من حـــــ/ المخزون  

اجمالي تكلفة ا��صناف في   
 أمر التوريد 

 .... إلخ. إلى حـــــ/ الصندوق / البنك / المورد

في  المسجلة  النظام بزيادة رصيد كل صنف في أمر التوريد المخزني بمقدار الكمية    يقوم  التأثير المخزني: •

 ا��مر. 
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 مخازن إدارة ال
 المنهج التدريبي المعتمد من أكاديمية الحلول النهائية 

 

 توريد مخزنيأمر مثال:  1.1

 في الجدول التالي:  الصنف حسب البيانات  الهدى للم��وبات الغازية ��كةمن المورد با��جل اشترت المنشأة 

 السعر  الكمية  المخزن  وحدة القياس   اسم الصنف   رقم الصنف  

 جنية  33 100 �المخزن الرئي� علبة  مل  355بيب��  001-08661

 : بيانات عملية التوريدوالجدول التالي يوضح  

 عدد المرفقات  رقم المرجع  الاستحقاق تاريخ  تاريخ اليدوي ال

10/10/2023 01/12/2023 17/2023 5 

إلى  ��دخال بيانات أمر التوريد المخزني ال��زم ��ثبات عملية ال��اء وتوريد الكميات    أمر توريد مخزنياستخدم شاشة  
 . �لمخزن الرئي�ا

 )، ثم نفذ الخطوات التالية: واضغط زر إضافة ( ،أمر توريد مخزنيافتح شاشة  لتنفيذ المطلوب:

 ". المخزن الرئي��حَدّد " ،"بيانات المخازن"سيعرض النظام شاشة "، F9"، اضغط "مخزنرقم الفي حقل " .1

   ."10/10/2023ادخل " "، التاريخ اليدويفي حقل " .2

 . "01/12/2023ادخل " "، تاريخ ا��ستحقاقفي حقل " .3

 . "17/2023ادخل "  ،"رقم المرجعفي حقل " .4

 . "5"، ادخل " عدد المرفقات في حقل " .5

��كة الهدى "  حساب حَدّد  "،  الحسابات قائمة  سيعرض النظام شاشة ""،  F9"، اضغط "رقم الحساب في حقل " .6

 ". للم��وبات الغازية

 ". EGP"، ثم حَدّد " F9"، اضغط " العملةفي حقل " .7

 ".مل  355بيب�� " الصنفحَدّد "،  �صنافقائمة ا�شاشة " من"، F9"، اضغط "رقم الصنففي حقل " .8

 ". 100"، ادخل " الكميةفي حقل " .9

   ".32ادخل "  "،تكلفةالفي حقل " .10

 ). (  حفظاضغط زر  .11
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 م��حظة 

هذا يستخدم  إذا كانت المنشأة تتعامل بالوثائق اليدوية اضافه ��ستخدام النظام، ف  :التاريخ اليدويحقل   •

 .المتعلقة بأمر التوريد ةاليدويالوثيقة ��دخال تاريخ الحقل 

  التي تم توريدها بموجب ��دخال تاريخ استحقاق تسديد قيمة ا��صناف  يستخدم  :  تاريخ ا��ستحقاقحقل   •

 . لموردا أمر التوريد 

رقماً أو حرفاً كأن يكون   مع إمكانية أن يكونالوثيقة،  رقم مرجع    ��دخال الحقليستخدم  :  رقم المرجعحقل   •

من البيانات التي يستند لها المستخدم في إصدار العملية أو التي يستفاد منها في  ،  رقم المستند اليدوي

خ��ل   من  تظهر  التي  المراجع  قائمة  من  المرجع  تحديد  يمكن  كما  البحث،  وهو F9زر    ضغطعملية   ،

 . للنظام  البيان والمرجع" في ا��عدادات العامةتهيئة الذي تم ترميزه في شاشة " المرجع

 . بالعمليةفي ا��رشيف الخاص تسجيل عدد الوثائق المرفقة يستخدم الحقل ل : عدد المرفقات حقل  •

يستخدم الحقل ��دخال رقم الوحدة المالية المستفيدة في حالة القيد على وحدة  :  وحدة المستفيدةالحقل   •

الوحدة مالية أخرى، وسيترتب على استخدام الوحدة المالية المستفيدة تأثيرات محاسبية وقيود مالية في  

 .المرتبطة بالعملية والوحدة المستفيدة
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 طلب أمر توريد مخزني  2.1

على مرحلتين: في ا��ولى يتم إنشاء   عملية التوريد المخزني  بتنفيذ  -  ��سباب إدارية أو رقابية  -  تقوم بعض المنشآت 
يُنَفذ الطلب عن طريق إنشاء أمر  مخزني  توريدطلب  كميات ا��صناف من شاشة    توريد طلب ل  الثانية    توريد ، وفي 

، يجب أن يتم اعتماد الطلب لتوريدلكي تستطيع تنفيذ الطلب في شاشة أمر ا.  مخزني  توريد أمر  مخزني من شاشة  
ا��عتماد.   لهم ص��حية  المَمنوح  المستخدمين  الطلبات،  من  إنشاء  يتم  قبل  أن  ا��عتماد يجب  مستويات  عدد  تحديد 

 . تهيئة اعتماد الوثائق من شاشة ، وذلك خول له الص��حية في كل مستوىالم  والمستخدمللطلبات 

 حاسبي والمخزني التأثير الم •

، أي ان النظام �� يقوم بأي تأثير محاسبي أو مخزني عند انشاء طلبات توريد من  هذه الشاشة إداريةتعتبر  
 هذه الشاشة. 

 طرائق استخدام الطلب في أمر التوريد 1.2.1

، هذا ا��عتماد يتم حسب أمر توريد مخزنييجب اعتماد طلبات التوريد لكي يمكن استيراد بياناتها وتنفيذها من شاشة 
  ك يمكن   ".تهيئة اعتماد الوثائقشاشة "  ˂  المدخ��ت العامة للنظاممن  التي تتم مسبقاً  ومستويات ا��عتماد  لتهيئة  ال

 بإحدى الطريقتين التاليتين: أمر توريد مخزنياستيراد بيانات الطلبات التي يتم إنشاؤها من هذه الشاشة إلى شاشة 

 : أمر توريد مخزنيفي شاشة  إنزال منع��مة تبويب استخدام  •
  العملة   ،الوثيقة الفرعي، رقم الحساب   عنو الحقول:  افتح شاشة أمر توريد مخزني، ثم ادخل البيانات في   .1

 . طريقة حساب التكاليفو

 . طلب توريد مخزني، ادخل نوع الوثيقة، ثم من حقل انزل منأنتقل إلى ع��مة تبويب  .2

 ، دخل رقم الطلب. رقم الوثيقة المرجعيةمن حقل  .3

 .  تنفيذاضغط زر  .4

 .  التكلفة)، فادخل تكلفه كل صنف يدوياً في حقل 1إذا لم يتم تحديد تكلفة ا��صناف في الخطوة رقم (  .5

 ). (  حفظاضغط زر  .6

طلب    استعرض بيانات الطلب في شاشة  :طلب توريد مخزني) من شاشة  (  أمر توريد مخزنيزر  استخدام   •
 : ثم نفذ الخطوات التالية ،هوتأكد من أن الطلب قد تم اعتمادتوريد مخزني 

 .خيارات ا��نزال). سيعرض النظام شاشة  ( أمر توريد مخزنياضغط زر  .1

 .  خيارات ا��نزالادخل البيانات في حقول شاشة  .2

 ويقوم باستيراد بيانات الطلب اليها.   أمر توريد مخزنيسيفتح النظام شاشة   .تنفيذاضغط زر  .3

 ). (  حفظاضغط زر  .4



  10 
 

 مخازن إدارة ال
 المنهج التدريبي المعتمد من أكاديمية الحلول النهائية 

 

 مخزني توريدطلب مثال:  2.2.1

 الصنف حسب البيانات في الجدول التالي:  الهدى للم��وبات الغازية ��كةاشترت المنشأة با��جل من المورد 

 التكلفة  الكمية  المخزن وحدة القياس  اسم الصنف   رقم الصنف 

 جنية  30 50 الرئي��  علبة  مل 355بيب�� دايت  001-00002

 المطلوب: 

 ، ثم اعتمد الطلب. المثال ��دخال بيانات الطلب حسب  مخزنيطلب توريد شاشة    استخدم أو��ً:
 .�ولعند تنفيذ المطلوب ا� أنشأته، ثم استخدم الطلب الذي أمر توريد مخزنيشاشة فتح  ا :ثانياً 

توريد   طلب افتح شاشة  و  ˂  العمليات   ˂  إدارة المخزون  ˂  أنظمة المخازنإدارة  اتبع المسار:    :ا��ول  لتنفيذ المطلوب 

 )، ثم نفذ الخطوات التالية: اضغط زر إضافة (  مخزني

   ادخل بيانات الطلب حسب المثال. .1

 ). (  حفظاضغط زر  .2
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 .)Alt + A، أو اضغط ( ا��عتمادات ثم اضغط على  ˂ العمليات من ��يط القوائم: اضغط على قائمة   .3

 .  "اعتمادالخيارات، حَدّد "، اضغط زر السهم ��سفل، لتنسدل قائمة "حالة ا��عتمادمن حقل " .4

   .حفظزر  اضغط .5

 . خروجزر  اضغط .6
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 )، ثم نفذ الخطوات التالية: واضغط زر إضافة (   ،أمر توريد مخزنيافتح شاشة  : الثاني لتنفيذ المطلوب  
 . نوع الوثيقة الفرعي، رقم الحساب، العملة :حقولال ادخل البيانات في  .1

تبويب   .2 لع��مة  ثم  من  إنزالانتقل  الوثيقةحقل "في  ،  " "،  F9اضغط "  ،"نوع  النظام شاشة  شاشات  سيعرض 

 . "طلب توريد مخزني"  حَدّد"، النظام
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حقل .3 ادخل  المرجعي  الوثيقة  رقم  من   ،" ""،  F9اضغط  شاشة  النظام  مخزنيسيعرض  توريد  حَدّد طلب   ،"  

 الطلب الذي أنشأته عند تنفيذ المطلوب ا��ول. 

 
 باستيراد بيانات الطلب إلى الشاشة. ، سيقوم النظام تنفيذاضغط زر  .4

 ". 30"، ادخل " تكلفةالفي حقل " .5

 ). (  حفظاضغط زر  .6
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 أمر صرف مخزني  .2

استخدام هذه الشاشة   يسهم كما  ج كميات ا��صناف من المخازن.اخر عملية إ��ثبات    أمر ��ف مخزنيتستخدم شاشة  
   في تحقيق ا��هداف التالية:

 الرقابة على ��ف ا��صناف المخزنية.  •

  العملية   التأثير على الحسابات عند ترحيلعن طريق إنشاء قيد محاسبي لكل أمر ��ف. ويتم  الرقابة المالية   •

 . المراجعة والترحي��ت في نظام  الترحيلمن شاشة 

المنشاة في   • ومتطلبات  لحاجة  مثل:    ��غراضال��ف  ا��ستجابة  التشغيل  ،التسويةمختلفة  أو  وذلك  البيع   ،

 . الم��وفةا��صناف تكلفة  لحساب بتوفير عدة طرائق 

 التأثير المحاسبي والمخزني  •

محاسبي قيد  بإنشاء  آلياً  النظام  المحاسبي    ��ثبات   يقوم  ال��فا��ثر  امر  ��مر  بيانات  على  القيد  ويعتمد   ،
تعدد الحسابات في أمر   ،طريقة ترحيل المخزون   في النظام المرتبطة بأمر ال��ف مثل:  وا��عدادات ال��ف  
 : الجدول التالي يعرض مثال لقيد في حالة استخدام ا��عداد ا��فتراضية   .ال��ف



  15 
 

 مخازن إدارة ال
 المنهج التدريبي المعتمد من أكاديمية الحلول النهائية 

 

 الحسابات المتأثرة  دائن مدين 

اجمالي تكلفة ا��صناف في  
 أمر التوريد 

 ..... إلخ من حـــــ/ الصندوق / البنك / المورد 

اجمالي تكلفة ا��صناف في   
 أمر التوريد 

 .إلى حـــــ/ المخزون

 ا مخزنياً فإن النظام يقوم بتخفيض أرصدة ا��صناف التي تم ��فها بمقدار الكميات في أمر ال��ف. أمّ 

 مثال: أمر صرف مخزني 1.2

 : الصنف الموضح في الجدول التالي ضيافةك ��فت المنشأة

 السعر  الكمية  المخزن  وحدة القياس   اسم الصنف   رقم الصنف  

 جنية  33 50 �المخزن الرئي� علبة  مل  355بيب��  001-08661

 : ��فوالجدول التالي يوضح بيانات عملية ال

 التكاليف طريقة حساب  المستفيد من الصرف  حسابال عدد المرفقات  رقم المرجع 

 متوسط التكلفة  ضيافة 4 37/2023

 . عملية��دخال بيانات  مخزني ��فأمر استخدم شاشة 

 )، ثم نفذ الخطوات التالية: واضغط زر إضافة (  ،مخزني ��فأمر افتح شاشة  لتنفيذ المطلوب:

 ". المخزن الرئي��حَدّد " ،"بيانات المخازنسيعرض النظام شاشة ""، F9"، اضغط "مخزنرقم الفي حقل " .1

2. " الفرعيفي حقل  الوثيقة  "نوع  ""،  F9"، اضغط  النظام شاشة  النظامسيعرض  وثائق عمليات    حَدّد   ،"أنواع 

 ". 1" النوع رقم

 . "73/2023ادخل "  ،"رقم المرجعفي حقل " .3

 . "4"، ادخل " عدد المرفقات في حقل " .4

 ". ضيافة" حساب حَدّد "،  قائمة الحسابات سيعرض النظام شاشة ""، F9"، اضغط "رقم الحساب في حقل " .5

 ". EGP"، ثم حَدّد " F9"، اضغط " العملةفي حقل " .6

7. " حقل  ال��ففي  تكاليف  اضغط  طريقة  المتاحة "،  التكاليف  قائمة طرائق حساب  لتنسدل  ��سفل  ،  السهم 

 ".  متوسط التكلفةحَدّد " 
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 مخازن إدارة ال
 المنهج التدريبي المعتمد من أكاديمية الحلول النهائية 

 

نوع ال��يبة  حَدّد  "،  تصنيف ال��ائب   سيعرض النظام شاشة ""،  F9"، اضغط "تصنيف ال��ائب في حقل "  .8

 ". معفي،" "1" رقم

 . ادخل بيانات الصنف حسب الجدول في المثال .9

 ). (  حفظاضغط زر  .10

 .)Alt + J، أو اضغط ( قيد اليومية عرضثم اضغط على  ˂ العمليات من ��يط القوائم: اضغط على قائمة  .11
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 مخازن إدارة ال
 المنهج التدريبي المعتمد من أكاديمية الحلول النهائية 

 

 طلب صرف مخزني  2.2

على مرحلتين: في ا��ولى يتم إنشاء المخزني    ��فبتنفيذ عملية ال  -رقابية  ��سباب إدارية أو    -تقوم بعض المنشآت  
��ف ال ، وفي الثانية يُنَفذ الطلب عن طريق إنشاء أمر  طلب ��ف مخزنيطلب ل��ف كميات ا��صناف من شاشة  

من أمر ��ف مخزنيمن شاشة   الطلب  اعتماد  يتم  أن  يجب  ال��ف،  أمر  الطلب في شاشة  تنفيذ  تستطيع  لكي   .
ا��عتماد   مستويات  عدد  تحديد  يتم  أن  يجب  الطلبات،  إنشاء  قبل  ا��عتماد.  ص��حية  لهم  المَمنوح  المستخدمين 

 . تهيئة اعتماد الوثائق من شاشة للطلبات والمستخدم المخول له الص��حية في كل مستوى، وذلك 

 حاسبي والمخزني التأثير الم •

، أي ان النظام �� يقوم بأي تأثير محاسبي أو مخزني عند انشاء طلبات ��ف من تعتبر هذه الشاشة إدارية
 هذه الشاشة. 

 مخزني صرفطلب مثال:  1.2.2

 : ��فت المنشأة الصنف الموضح في الجدول التالي

 الكمية  المخزن وحدة القياس  اسم الصنف   رقم الصنف 

 5 الرئي�� علبة ورقة  500، 4ورق طابعة أي  012-00005
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 مخازن إدارة ال
 المنهج التدريبي المعتمد من أكاديمية الحلول النهائية 

 

 المطلوب: 

 ، ثم اعتمد الطلب. المثال ��دخال بيانات الطلب حسب  مخزني ��فطلب  شاشة    استخدم أو��ً:
متوسط  ، واستخدم  �وله عند تنفيذ المطلوب ا�ت ، ثم استخدم الطلب الذي اعتمدمخزني  ��فأمر  شاشة  فتح  ا  ثانياً: 

 . طريقة تكاليف ال��ففي  التكلفة

 ��ف   طلب افتح شاشة  و  ˂  العمليات   ˂إدارة المخزون    ˂أنظمة المخازن  إدارة  اتبع المسار:    :ا��ول  لتنفيذ المطلوب 

 )، ثم نفذ الخطوات التالية: (  إضافةاضغط زر  مخزني
 ادخل بيانات الطلب حسب المثال.  .1

  ).(  حفظاضغط زر  .2

 .) Alt + A، أو اضغط ( ا��عتمادات ثم اضغط على  ˂ العمليات من ��يط القوائم: اضغط على قائمة  .3

 اعتمد الطلب.  .4

 

 

 م��حظة 

 ". البيانات الرئيسيةسيعرض النظام حالة ا��عتماد للطلب ضمن ع��مة تبويب " .1

الشاشة ليس لها  ت��حظ ان لون الخلية التي تحتوي على اسم الشاشة هو ابيض وهذه إشارة تعني بأن   .2

 تأثير محاسبي. 
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 مخازن إدارة ال
 المنهج التدريبي المعتمد من أكاديمية الحلول النهائية 

 

 ثم نفذ الخطوات التالية:   ،مخزني ��ف طلب افتح شاشة  : الثاني لتنفيذ المطلوب 

 .)(  بحث اضغط زر  .1

حقل .2 ا��عتماد  من  حَدّد    ،حالة  للطلبات،  ا��عتماد  حا��ت  على  تحتوي  قائمة  لتنسدل  ��سفل  السهم  اضغط 

 سيعرض النظام بيانات الطلبات التي توافق القيم في حقول البحث.  ."معتمد"

   الطلب الذي أنشأته عند تنفيذ المطلوب ا��ول. حَدّد .3

 سيقوم النظام آلياً بعرض بيانات الطلب في الشاشة.  .موافقاضغط زر  .4

 

 .خيارات ا��نزال)، سيعرض النظام شاشة  (  مخزني ��فأمر اضغط زر  .5

 .  خيارات ا��نزالادخل البيانات في حقول شاشة  .6

 واستيراد بيانات الطلب إليها.  أمر ��ف مخزنيسيقوم النظام آلياً بفتح شاشة   .تنفيذاضغط زر  .7
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 مخازن إدارة ال
 المنهج التدريبي المعتمد من أكاديمية الحلول النهائية 

 

 

 ). (  حفظاضغط زر  .8
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 مخازن إدارة ال
 المنهج التدريبي المعتمد من أكاديمية الحلول النهائية 

 

 طلب تامين مواد   .3

صصة ��دخال بيانات طلبات الموظفين من ا��صناف المحفوظة في مخازن المنشأة. يتم تنفيذ هذه خَ هذه الشاشة مٌ 
بياناتها من شاشة    –هذه الطلبات    مادتاع بعد    -الطلبات   أمر ال��ف أو    طلب ال��ف المخزني عن طريق استيراد 
 . المخزني 

 مثال: إنشاء طلب تامين مواد  1.3

 : الصنف الموضح في الجدول التالي بطلب  سعد شاكرقام الموظف 

 الكمية  المخزن  وحدة القياس   اسم الصنف   رقم الصنف  

 5 الرئي��  علبة  ورقة  500، 4ورق طابعة أي  012-00005

 المطلوب: 

 ، ثم اعتمد الطلب. المثال ��دخال بيانات الطلب حسب  تأمين موادطلب شاشة    استخدم أو��ً:
 ، ثم اعتمد الطلب. المثال ��دخال بيانات الطلب حسب  طلب ��ف مخزنيشاشة  استخدم ثانياً:

مخزنيشاشة  فتح  اثالثاً:   ��ف  اعتمد   نفذ ثم  ،  أمر  الذي  التالطلب  المطلوب  تنفيذ  عند  متوسط  واستخدم    ،ثانيه 
 . طريقة تكاليف ال��ففي  التكلفة

تأمين طلب  افتح شاشة  و  ˂  العمليات   ˂إدارة المخزون    ˂أنظمة المخازن  إدارة  اتبع المسار:    :ا��ول  لتنفيذ المطلوب 

 )، ثم نفذ الخطوات التالية: (  إضافةاضغط زر و مواد

1.  " حقل  الفي  " وظفمرقم  اضغط   ،"F9  ،"" النظام شاشة  المسيعرض  سيد  "  الموظف  حَدّد  ،"وظفين بيانات 

 ".شاكر

2. " الفرعيفي حقل  الوثيقة  "نوع  ""،  F9"، اضغط  النظام شاشة  النظامسيعرض  وثائق عمليات    حَدّد   ،"أنواع 

 ". 1" النوع رقم

 ادخل بيانات الصنف حسب الجدول في المثال.  .3

  ).(  حفظاضغط زر  .4

)، سيفتح  Alt + A، أو اضغط ( ا��عتمادات ثم اضغط على    ˂  العمليات من ��يط القوائم: اضغط على قائمة   .5

 ، اعتمد الطلب.  حركة اعتماد الوثائقالنظام شاشة 
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 مخازن إدارة ال
 المنهج التدريبي المعتمد من أكاديمية الحلول النهائية 

 

 
 ، ثم نفذ الخطوات التالية: تأمين موادطلب تأكد من عرض بيانات الطلب في شاشة    :الثاني لتنفيذ المطلوب 

 . خيارات ا��نزال). سيعرض النظام شاشة ( طلب ��ف مخزني اضغط زر  .1

 ". المخزن الرئي��حَدّد " ،"بيانات المخازنسيعرض النظام شاشة ""، F9"، اضغط "مخزنرقم الفي حقل " .2

3. " الفرعيفي حقل  الوثيقة  "نوع  ""،  F9"، اضغط  النظام شاشة  النظامسيعرض  وثائق عمليات    حَدّد   ،"أنواع 

 ". 1" النوع رقم

 . طلب ��ف مخزنيسيقوم النظام آلياً باستعراض بيانات الطلب في شاشة    .تنفيذاضغط زر  .4

 
 
 
 

 معلومة 

شاشة   • في  الطلب  استخدام  مخزنييُمكنك  ��ف  ��يط    أمر  في  اختصار  زر  لها  يوجد  والتي  مبا��اً. 
 ا��دوات. 
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 مخازن إدارة ال
 المنهج التدريبي المعتمد من أكاديمية الحلول النهائية 

 

  ).(  حفظاضغط زر  .5

)، سيفتح  Alt + A، أو اضغط ( ا��عتمادات ثم اضغط على    ˂  العمليات من ��يط القوائم: اضغط على قائمة   .6

 ، اعتمد الطلب.  حركة اعتماد الوثائقالنظام شاشة 
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 مخازن إدارة ال
 المنهج التدريبي المعتمد من أكاديمية الحلول النهائية 

 

 )، ثم نفذ الخطوات التالية: (   إضافةاضغط زر و  أمر توريد مخزنيافتح شاشة  :الثالث  لتنفيذ المطلوب 

 . طريقة عرض التكاليفو  رقم الحساب، العملة رقم المخزن، نوع الوثيقة الفرعي،ادخل البيانات في الحقول:  .1

تبويب   .2 لع��مة  ثم  إنزال منانتقل   ،" " "،  F9اضغط "  ،"الوثيقةنوع  في حقل  النظام شاشة  شاشات  سيعرض 

 . "مخزني  ��فطلب "  "، حَدّدالنظام

حقل   .3 ادخل  المرجعي  الوثيقة   رقممن   ، " " "،  F9اضغط  شاشة  النظام  حَدّد مخزني  ��فطلب  سيعرض   ،"  

 . ثانيالطلب الذي أنشأته عند تنفيذ المطلوب ال

 الطلب إلى الشاشة. ، سيقوم النظام باستيراد بيانات تنفيذاضغط زر  .4

 ). (  حفظاضغط زر  .5
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 مخازن إدارة ال
 المنهج التدريبي المعتمد من أكاديمية الحلول النهائية 

 

 حجز كميات اصناف  .4

بحيث �� يسمح النظام بإجراء   ،ا��صناف في المخازن  ةرصدأمن    محددةكمية  لحجز  ال  لتنفيذ عمليةتستخدم الشاشة  
إلغاء الحجز من خ��ل بفترة الحجز أو    قضاءبعد انينتهي الحجز  أثناء فترة الحجز. و   للكمية المحجوزة  أو بيععملية ��ف  
 هذه الشاشة. 

 مثال: حجز كميات اصناف 1.4

 : استخدم البيانات في الجدول التالي لتنفيذ المطلوب في المثال

 الكمية  المخزن  وحدة القياس   اسم الصنف   رقم الصنف  

 50 الرئي�� علبة مل 355بيب�� دايت  01-00002

 المطلوب: 

 . لحجز الصنف حسب البيانات في المثال حجز كميات أصنافشاشة    استخدم أو��ً:
من    ثانياً: الحجز  بعد  الصنف  رصيد  عن  بيانات  شاشة  استعلم  عن  بحجز  ،  الصنفا��ستع��م  قام  النظام  أن  وتأكد 

 . الكمية
 . أمر ��ف مخزنيمن شاشة   حاول ��ف الكمية المحجوزة  ثالثاً:
 . عند تنفيذ المطلوب ا��ول ه��لغاء حجز الصنف الذي قمت بحجز  أصنافحجز كميات شاشة  استخدم: رابعاَ 

المطلوب  المسار:    :ا��ول  لتنفيذ  المخازن  إدارة  اتبع  المخزون    ˂أنظمة  حجز كميات افتح شاشة    ˂  العمليات   ˂إدارة 

 )، ثم نفذ الخطوات التالية: (  إضافةاضغط زر و أصناف

1. " حقل  الفرعيفي  الوثيقة  اضغط  نوع   ،" " استيراد  أو  زر   ""F9  ،"" شاشة  النظام  وثائق  سيعرض  أنواع 

 ". 1" النوع رقم حَدّد ،"عمليات النظام

  العميل   حَدّد  ،"بيانات العم��ءسيعرض النظام شاشة ""،  F9"" أو  زر استيراد " "، اضغط  العميلفي حقل " .2

   ".��كة الوفاء"

الصنففي حقل " .3 " "، اضغط  رقم  استيراد  أو  زر   ""F9  ،" " النظام شاشة  ا��صنافسيعرض    حَدّد   ، "بيانات 

 ".مل 355بيب�� دايت " الصنف
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 مخازن إدارة ال
 المنهج التدريبي المعتمد من أكاديمية الحلول النهائية 

 

  

 

النظام  " وسَيعرض  بيانات المخازنح شاشة "فتَ ستُ "،  F9"" أو  زر استيراد " "، اضغط  رقم المخزنفي حقل "  .4

 ". المخزن الرئي��" الصنف حَدّد ،في كل مخزن ورصيدهالمخازن التي يوجد فيها الصنف  بيانات 

 م��حظة 

" هي رصيد الصنف في كل المخازن التي يوجد  الكمية المتوفرةالكمية التي يعرضها النظام في حقل " •
 فيها الصنف. 
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 مخازن إدارة ال
 المنهج التدريبي المعتمد من أكاديمية الحلول النهائية 

 

 
 ".50" ادخل"، الكميةفي حقل " .5

 ". 01/11/2023"   ادخل"، إلى تاريخ في حقل " .6

  ).(  حفظاضغط زر  .7

 

   تنبيه
 يجب ان تكون الكمية التي ستقوم بحجزها اقل من او تساوي رصيد الصنف في المخزن. •

 

 معلومة 

الحد ا��على لتاريخ حجز ا��صناف  متغير "  من�ق�� لعدد أيام حجز ا��صناف بالمخازن  ا�حد  ال  يَتم تحديد •
 تبويب المتغيرات ا��خرى.  ˂ متغيرات نظام إدارة المخزونشاشة  ˂ التهيئة: من "في المخزون باليوم
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 مخازن إدارة ال
 المنهج التدريبي المعتمد من أكاديمية الحلول النهائية 

 

افتح شاشة و  ˂  تقارير وا��ستع��مات ال   ˂إدارة المخزون    ˂أنظمة المخازن  إدارة  اتبع المسار:    :الثاني  لتنفيذ المطلوب 
الصنف بيانات  عن  الى    ،ا��ستع��م  المؤ��  زرحقل  انقل  واضغط  شاشة  "،  F9"  البحث  النظام  بيانات سيعرض 

. سيعرض النظام بيانات تفصيلية عن الصنف، ادخالثم اضغط زر    ".مل  355بيب�� دايت  "   الصنف  حَدّد  ،"ا��صناف
 .  50هي  المخزن الرئي��في  الكمية المحجوزةوست��حظ ان القيمة في حقل 
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 مخازن إدارة ال
 المنهج التدريبي المعتمد من أكاديمية الحلول النهائية 

 

 )، ثم نفذ الخطوات التالية: (   إضافةاضغط زر و  أمر ��ف مخزنيافتح شاشة  :الثالث  لتنفيذ المطلوب 

 . ادخل البيانات في حقول ع��مة تبويب البيانات الرئيسية  .1

   ".مل  355بيب�� دايت " الصنف "، حَدّد رقم الصنففي حقل " .2

في    المتوفرة بعد خصم الكمية المحجوزةسيعرض النظام الكمية  ،  "المتوفرة   الكميةانقل المؤ�� إلى حقل " .3

 الشاشة. أسفل ، كما سيعرض تفاصيل الكميات هذا الحقل

ادخال أي كمية  ،"الكميةفي حقل "  .4 العملية ويَعرض    جرب  اكمال  النظام  المتوفرة، سيمنع  الكمية  أكبر من 

 :  الرسالة التالية
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 مخازن إدارة ال
 المنهج التدريبي المعتمد من أكاديمية الحلول النهائية 

 

 نفذ الخطوات التالية: ، ثم حجز كميات أصنافافتح شاشة  :الرابع لتنفيذ المطلوب 

، استخدم شاشة البحث التي سَيفتحها النظام في البحث عن عملية الحجز التي أدخلت )(  بحث اضغط زر   .1

 بياناتها عند تنفيذ المطلوب ا��ول. 

 ، )(  تعديلاضغط زر  .2

 . )��لغاء الحجزاضغط على مربع ا��ختيار ( .3

  .)(  حفظاضغط زر  .4
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 مخازن إدارة ال
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 تمارين .5

 الصنف حسب البيانات في الجدول التالي:  الهدى للم��وبات الغازية ��كةاشترت المنشأة با��جل من المورد  -1

 السعر  الكمية  المخزن  وحدة القياس   اسم الصنف   رقم الصنف  

 جنية 18 48 المخزن الرئيس  علبة لتر  1.5بيب��  001-08669

 التوريد: والجدول التالي يوضح بيانات عملية 

 عدد المرفقات  رقم المرجع  الاستحقاق تاريخ  تاريخ اليدوي ال

01/09/2024 01/11/2024 9/2024 7 

إلى  ��دخال بيانات أمر التوريد المخزني ال��زم ��ثبات عملية ال��اء وتوريد الكميات    أمر توريد مخزنياستخدم شاشة  
 . �لمخزن الرئي�ا

 في الجدول التالي:  الموضحالصنف  ا��مل ��كةاشترت المنشأة با��جل من المورد  -2

 التكلفة  الكمية  المخزن  وحدة القياس   اسم الصنف   رقم الصنف  

 جنية  60 20 الرئي��  علبة  لتر  1.5الدسم حليب كامل  001-00012

 المطلوب: 

 ، ثم اعتمد الطلب. المثال ��دخال بيانات الطلب حسب  طلب توريد مخزنيشاشة    استخدم أو��ً:
 .، ثم استخدم الطلب الذي أنشأته عند تنفيذ المطلوب ا��ولأمر توريد مخزنيشاشة فتح  ا :ثانياً 

 : الصنف الموضح في الجدول التالي ضيافةك ��فت المنشأة -3

 السعر  الكمية  المخزن  وحدة القياس   اسم الصنف   رقم الصنف  

 جنية  33 50 �المخزن الرئي� علبة  مل  355بيب��  001-08661

 والجدول التالي يوضح بيانات عملية ال��ف: 

 التكاليف طريقة حساب  الحساب المستفيد من الصرف  عدد المرفقات  رقم المرجع 
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 متوسط التكلفة  ضيافة 5 37/2024

 ��دخال بيانات عملية.  أمر ��ف مخزنياستخدم شاشة 
 

 : ��فت المنشأة الصنف الموضح في الجدول التالي -4

 الكمية  المخزن وحدة القياس  اسم الصنف   رقم الصنف 

 3 الرئي�� علبة ورقة  500، 4ورق طابعة أي  012-00005

 المطلوب: 

 ، ثم اعتمد الطلب. المثال ��دخال بيانات الطلب حسب  طلب ��ف مخزنيشاشة    استخدم أو��ً:
متوسط  �ول، واستخدم  ، ثم استخدم الطلب الذي اعتمده عند تنفيذ المطلوب ا�أمر ��ف مخزنيشاشة  فتح  ا  ثانياً: 

 . طريقة تكاليف ال��ففي  التكلفة

 : المطلوب في المثالاستخدم البيانات في الجدول التالي لتنفيذ  -5

 الكمية  المخزن  وحدة القياس   اسم الصنف   رقم الصنف  

 24 الرئي��  علبة  قلم جاف أسود  012-00006

 المطلوب: 

 ، ثم اعتمد الطلب. المثال ��دخال بيانات الطلب حسب  تأمين موادطلب شاشة    استخدم أو��ً:
 ، ثم اعتمد الطلب. المثال الطلب حسب ��دخال بيانات  طلب ��ف مخزنيشاشة  استخدم ثانياً:

مخزنيشاشة  فتح  اثالثاً:   ��ف  الثاني،  أمر  المطلوب  تنفيذ  عند  اعتمدته  الذي  الطلب  نفذ  متوسط  واستخدم    ،ثم 
 . طريقة تكاليف ال��ففي  التكلفة
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 الأهداف التعليمية من الدرس: 

 ، ستكون قادر على القيام بالتالي: هذا الدرسمن  ا��نتهاءبعد 

 . أمر تحويل مخزنيإدخال بيانات  •

 . المحولة بموجب امر تحويل مخزني است��م الكميات  •

 . إنشاء طلب تحويل مخزني ثم اعتماد الطلب  •

 . امر تحويل مخزني ىلإاستيراد بيانات طلب التحويل  •

 . استخدام شاشة مرتجع التحويل في إثبات إرجاع بعض الكميات المحولة •

 تنفيذ تحويل مخزني متعدد.  •

 
 

 

 

 

 

 

 

  

 التحويل المخزني :  انيثالدرس ال

 نظرة عامة عن الدرس:

 . بنقل ا��صناف بين مخازن المنشأةفي هذا الدرس ستتعلم تنفيذ العمليات المرتبطة 
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 نقل كميات الأصناف بين المخازن  .1

عملي  هو  المخزني  آخر.    ةالتحويل  إلى  مخزن  من  أصناف  كميات  عمليونقل  تنفيذ   ة��تمام  يجب  بنجاح  التحويل 
المخزن المحول إليه. في    إلىاست��م الكميات المحولة  ثم  عمليتين: تحويل كميات ا��صناف من المخزن المحول منه،  

 عمليات التحويل: تنفيذ في  المستخدمة النظام الجدول التالي ملخص لشاشات 

 العملية التي يتم تنفيذها في الشاشة اسم الشاشة 

 تحويل كميات أصناف من المخزن المحول منه إلى المخزن المحول إليه  أمر التحويل المخزني

 ولة إلى المخزن المحول إليهإثبات است��م كميات ا��صناف المُحَ  است��م التحويل المخزني 

 إثبات عملية إرجاع بعض أو كل الكميات المٌحولة بموجب أمر تحويل مخزني  رتجع التحويل المخزني مٌ 

 مخزنيدخال بيانات طلبات تحويل إ طلب تحويل مخزني

 . من أكثر من مخزن إلى مخزن أو أكثرتحويل كميات أصناف  التحويل المخزني المتعدد 

 أمر تحويل مخزني  .2

 .من أحد مخازن المنشأة إلى مخزن آخر ��دخال بيانات عملية التحويل المخزني هذه الشاشةستخدم تٌ 

 حاسبي التأثير الم 1.2

 : يشملها القيدالجدول التالي يوضح الحسابات التي يٌن�� النظام آلياً قيد محاسبي لكل عملية تحويل، 

 وصف الحساب 

 ن والمخز 

والذي يتم تحديده عند ترميز  ، ويمثل الطرف الدائن في القيد وهو حساب المخزن المحول منه
بيانات المخزن من شاشة بيانات المخازن. حسب اعدادات النظام، قد يتم ربط المخزنين (المحول 

 ) بنفس الحساب أو قد يكون لكل منهما حساب مختلف.همنه والمحول الي

ويمثل الطرف المدين في القيد، ويستخدم كوسيط لعملية التحويل حتى تتم عملية ا��ست��م من  وسيط التحوي��ت المخزنية 
 .است��م التحويل المخزني شاشة 

 الفارق

يُستخدم إذا تم تقييم تكلفة الكمية المحولة باستخدام تكلفة مختلفة عن تلك التي يستخدمها   •
 النظام في تقييم المخزون.

 مر التحويل.أيقيد فيه الفارق في تكلفة الكمية المحولة باستخدام تكلفة النظام والتكلفة في  •

 قد يكون مدين او دائن حسب الفرق بين التكلفتين.  •
 ". الفارقيجب ان تقوم بتحديده في حقل " •
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حقل   من  تحديدها  يُمكنك  والتي  المحولة  الكميات  تكلفة  حساب  طريقة  على  القيد  هذا  تكاليف  ويعتمد  طريقة 
 وبناءً على القيمة في هذا الحقل تنتج لدينا حالتين هما:، التحويل

متوسط  الطريقة المعتمدة لتقييم المخزون في النظام ( النظام  سيستخدم    ،في هذه الحالة  :متوسط التكلفة •
 . ويكون القيد كما في الجدول التالي: ) في حساب تكلفة ا��صناف المحولةمرجح / وارد أو��ً صادر أو��ً 

 الحسابات المتأثرة  دائن مدين 

الكميات   اجمالي تكلفة
 المُحولة 

 وسيط التحوي��ت المخزنية  من حـــــ/  

الكميات   اجمالي تكلفة 
 المُحولة 

   المخزونإلى حـــــ/      

توريد/   • البيع:آخر سعر  آخر سعر  / سعر  الحالة    ��اء  المحولة  أمّا في هذه  الكميات  بتقييم  النظام  سَيقوم 
) وهذا رجح / وارد أو��ً صادر أو��ً متوسط مٌ مرتين : في ا��ولى باستخدام طريقة تقييم المخزون في النظام (

المبلغ هو الذي سَيُقيد في حساب المخزن المحول منه، وفي الثانية سَيُقيم الكمية المحولة باستخدام سعر  
ا��صناف في اخر عملية توريد لها / سعر ا��صناف في اخر فاتورة ��اء / سعر ا��صناف في آخر فاتورة بيع،  

فسيقيد في    ،وهذا المبلغ هو الذي سيقيد في حساب وسيط التحوي��ت المخزنية، أما الفارق بين التكلفتين
 ويكون القيد كما في الجدول التالي: يتم تحديد في حقل حساب الفارق.   يحساب الفارق والذ 

 الحسابات المتأثرة  دائن مدين 

 مذكورينمن   

المُحولة جمالي تكلفة الكميات إ
 وسيط التحوي��ت المخزنية حـــــ/       باستخدام تكلفة التحويل 

((في حالة التكلفة بسعر التحويل أقل   فارق التكلفة  حـــــ/       تينمبلغ الفارق بين التكلف 
 من التكلفة حسب تكلفة النظام))

   مذكورين إلى  

 
الكميات المُحولة  اجمالي تكلفة

تكلفة المخزون في  مباستخدا
 النظام

 المخزونحـــــ/             

التحويل   التكلفة فارق    حـــــ/             تينمبلغ الفارق بين التكلف   التكلفة بسعر  (في حالة 
 أكبر من التكلفة حسب تكلفة النظام)
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 المخزني التأثير   2.2

ض رصيد ا��صناف المحولة في المخزن المحول منه بمقدار الكميات المحولة. ولكن الرصيد  ي خفيقوم النظام بت 
 المحول إليه. في المخزن المحول إليه �� يزيد إ�� عِند است��م الكميات في المخزن 

 مثال: تحويل مخزني  3.2

إلى    المخزن الرئي����دخال بيانات عملية تحويل الصنف الموضح في الجدول من    أمر تحويل مخزنياستخدم شاشة  
 في التحويل.  متوسط التكلفة، واستخدم 2رقم مخزن 

 الكمية  المخزن  وحدة القياس   اسم الصنف   رقم الصنف  

 5 الرئي�� علبة مل 355بيب�� دايت  01-00002

 )، ثم نفذ الخطوات التالية: واضغط زر إضافة (  ،مخزنيال توريد الأمر افتح شاشة  لتنفيذ المطلوب:

، وهو  "المخزن الرئي��حَدّد "  ،"بيانات المخازنسيعرض النظام شاشة ""،  F9"، اضغط "من مخزنفي حقل " .1

 المخزن المحول منه. 

2. " حقل  "مخزن  إلىفي  اضغط   ،"F9  ،" " النظام شاشة  المخازنسيعرض  "  ،"بيانات  وهو    ".2رقم  مخزن  حَدّد 

 المخزن المحول إليه. 

،  لتنسدل قائمة طرائق حساب التكاليف المتاحة   ،السهم ��سفل"، اضغط  طريقة تكاليف التحويلفي حقل " .3

 ".  متوسط التكلفةحَدّد " 

 ادخل بيانات الصنف المحول حسب البيانات في المثال.  .4

 ). (  حفظاضغط زر  .5

 .)Alt + J، أو اضغط ( قيد اليومية عرضثم اضغط على  ˂ العمليات من ��يط القوائم: اضغط على قائمة  .6
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 معلومة 

إذا تم تحديد الحساب الوسيط عند تهيئة بيانات    رقم الحساب الوسيطيعرض النظام الحساب في حقل   -1
 المخزن المحول منه من شاشة بيانات المخازن، مالم فيجب عليك إدخاله يدوياً. 

رقم طريقة حساب تكلفة التحويل في هذا المثال هي متوسط التكلفة، بالتالي يتعامل النظام مع حقل   -2
��ستخدام في هذا النوع من التحويل. أمّا عند استخدام أي    ج��نك �� تحتا   هذاكحقل اختيار و   حساب الفارق

 إلى حقل إجباري.  رقم حساب الفارق، فسيتحول حق طريقة تكاليف التحويلقيمه أخرى في حقل 
، كما يعرض رصيده  الكمية المتوفرةيعرض النظام آلياً رصيد الصنف في المخزن المحول منه في حقل   -3

 .  الكمية المتوفرة إلىفي حقل  هفي المخزن المحول الي
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 استلام تحويل مخزني  .3

المحولة   ا��صناف  كميات  وصول  ��ثبات  المخزني  ا��ست��م  شاشة  مخزني    -تستخدم  تحويل  عملية  إلى    -بموجب 
بتعديل    ،التي تتحكم في طريقة عمل الشاشة  النظام  ا��عدادات ا��فتراضية لخصائص�� تسمح    المخزن المحول إليه.

 في التحويل المخزني.  مٌحددالباست��م الكميات المحولة إلى المخزن  فقط الكميات في ا��ست��م المخزني، كما تسمح
لكي يتوافق عمل الشاشة مع متطلبات ا��ستخدام المختلفة. الجدول التالي يوضح   ت هذه ا��عداداتعديل    وبإمكانك

 استخدام أهم خصائص النظام التي تتحكم في طريقة عمل الشاشة: 

 الاستخدام  اسم الخاصية 

 است��م كمية اقل من الكمية المحولة  السماح بتعديل الكمية المستلمة في ا��ست��م المخزني 

 است��م كمية أكبر من الكمية المحولة  السماح بتجاوز الكمية المستلمة عن كمية التحويل المخزني 

 السماح في تعديل المخزن المستلم في ا��ست��م المخزني 
المخزن المحدد في مخزن مختلف عن است��م ا��صناف المحولة 

 .في أمر التحويل

 إنزال ا��صناف إلى ا��ست��م المخزني بشكل آلي  استخدام ا��ست��م ا��لي للتحوي��ت 
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 حاسبي التأثير الم •
على   المخزني  ا��ست��م  عملية  إنشاء تؤثر  طريق  عن  المخزنية  التحوي��ت  وسيط  وحساب  المخزون  حساب 

 القيد التالي: 

 الحسابات المتأثرة  دائن مدين 

اجمالي تكلفة (سعر)  
 كميات ا��صناف المُحولة 

   )ه(حساب المخزن المحول الي المخزونمن حـــــ/  

اجمالي تكلفة (سعر)   
 كميات ا��صناف المُحولة 

 وسيط التحوي��ت المخزنية إلى حـــــ/      

 التأثير المخزني  •

 . في التحويل المخزني يزداد رصيد ا��صناف المحولة في المخزن المحول إليه بمقدار الكميات 

 مثال: استلام تحويل مخزني 1.3

 التحويل المخزني. ��ست��م الكمية التي قمت بتحويلها عند تنفيذ مثال  ست��م التحويل المخزنيإاستخدم شاشة 

 )، ثم نفذ الخطوات التالية: واضغط زر إضافة (   ،التحويل المخزني �مست�إافتح شاشة  لتنفيذ المطلوب:

، وهو "2رقم  المخزن  حَدّد "  ،"بيانات المخازنسيعرض النظام شاشة ""،  F9"، اضغط "إلى مخزنفي حقل "  .1

. سَيقوم النظام آلياً با��نتقال إلى ع��مة تبويب إنزال من ويُحَدّد أمر  ادخال. ثم اضغط زر  اليهالمخزن المحول  

 . نوع الوثيقةفي حقل  "أمر التحويل المخزني"

 
حقل   .2 ادخل  المرجعي  الوثيقة  رقممن   ،" النظام  سَ "،  F9اضغط  "في  يعرض  المخزني شاشة  التحويل    " أمر 

حَددته في حقل   الذي  المخزن  إلى  التحويل  أوامر  تُ   إلى مخزنبيانات كل  لم  بعدوالتي  حَدّدستلم  الطلب    ، 

 . أمر التحويل المخزنيمثال شاشة الذي أنشأته عند تنفيذ 

 إلى الشاشة.  تحويل، سيقوم النظام باستيراد بيانات ال تنفيذاضغط زر  .3
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 ). (  حفظاضغط زر  .4

 .)Alt + J، أو اضغط ( قيد اليومية عرضثم اضغط على  ˂ العمليات من ��يط القوائم: اضغط على قائمة  .5
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 طلب تحويل مخزني  .4

أهم المعلومات عن الشاشة ا��صناف بين مخازن المنشاة.    من  استخدم هذه الشاشة ��دخال طلبات تحويل كميات 
 هي:
 طريقة عمل المنشأة.   علىاستخدام الشاشة اختياري ويعتمد   •

 ليس للشاشة أي أثر محاسبي أو مخزني.  •

فقط   • مخزنين  بين  تحويل  عملية  بيانات  على  الواحد  الطلب  يحتوي  بان  النظام  ومحول (يسمح  منه  محول 

 . )هإلي

 لمدة محددة.  وذلك عن طرق حجزها  كميات الطلب يوجد في الشاشة خيار منع الت��ف في  •

 مرتجع التحويل المخزني .5

" وعمل مرتجع مر التحويل المخزنيتستخدم الشاشة لعكس حركة التحويل المخزني ل��صناف المحولة في شاشة "أ
 لها، مع العلم أنه يُمكن عمل مرتجع لجزء من أمر التحويل، وعمل است��م للكمية المتبقية. 

 + مرتجع تحويل مخزني استخدام طلب التحويلمثال:  .6

 : �المخزن الرئي�إلى  2المخزن رقم من التالي يوضح بيانات ا��صناف المطلوب تحويلها الجدول 

 الكمية  وحدة القياس   اسم الصنف   رقم الصنف  

 30 علبة  لتر  1.5مياه  08703 - 001

 50 علبة  لتر  1عصير رمان  08704 - 001

 المطلوب: 

 ، ثم اعتمد الطلب.ف حسب البيانات في المثالاصن�ا� طلب تحويل اءنش�� تحويل مخزنيطلب   شاشةاستخدم   أو��ً:
بيانات الطلب الذي أنشأته عند    ��ستيراد  "إنزال من"واستخدم حقول تبويب    أمر التحويل المخزنيافتح شاشة    ثانياً:

 التحويل. في حساب تكاليف  متوسط التكلفةواستخدم تنفيذ المطلوب ا��ول، 
 .في امر التحويل ه) من الصنف ا��ول الذي تم تحويل10��رجاع كمية (مرتجع التحويل المخزني شاشة  استخدم ثالثاً:
 . م بقية الكميات في أمر التحويللِ استَ : رابعاَ 

طلب تحويل افتح شاشة    ˂  العمليات   ˂إدارة المخزون    ˂أنظمة المخازن  إدارة  اتبع المسار:    :ا��ول  لتنفيذ المطلوب 
 . بعد ذلك اعتمد الطلب و ثم ادخل بيانات الطلب،، مخزني
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 )، ثم نفذ الخطوات التالية: (  إضافةاضغط زر و أمر التحويل المخزنيافتح شاشة  :الثاني لتنفيذ المطلوب 

،  لتنسدل قائمة طرائق حساب التكاليف المتاحة  ،السهم ��سفل"، اضغط  طريقة تكاليف التحويلفي حقل "   .1

 ".  متوسط التكلفةحَدّد " 

تبويب   .2 لع��مة  ثم  إنزال منانتقل  الوثيقةفي حقل "،  " "،  F9اضغط "  ،"نوع  النظام شاشة  شاشات  سيعرض 

 . "مخزني  تحويلطلب "  "، حَدّدالنظام

حقل   .3 المرجعيمن  الوثيقة  ادخل  رقم   ،" " "،  F9اضغط  النظام شاشة  حَدّد مخزني  تحويلطلب  سيعرض   ،"  

 الطلب الذي أنشأته عند تنفيذ المطلوب الثاني. 
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 ، سيقوم النظام باستيراد بيانات الطلب إلى الشاشة. تنفيذاضغط زر  .4

 ). (  حفظزر  اضغط .5



  44 
 

 مخازن إدارة ال
 المنهج التدريبي المعتمد من أكاديمية الحلول النهائية 

 

المطلوب  المخزني  شاشة  في    –  استعرض  :لث الثا   لتنفيذ  التحويل  في   -أمر  أنشأته  الذي  التحويل  أمر  بيانات 
 ثم نفذ الخطوات التالية:  المطلوب الثاني،

 . نزال�خيارات ا�يعرض النظام شاشة ). سَ (  مرتجع التحويل المخزنياضغط زر من ��يط ا��دوات،  .1

 ".  1، ادخل "نوع الوثيقة الفرعيفي حقل  .2

 واستيراد بيانات أمر التحويل إليها.  نمرتجع التحويل المخزنيسيقوم النظام آلياً بفتح شاشة   ،تنفيذاضغط زر  .3

  ."10" ادخل ،"الكميةفي حقل " .4

قائمة   .5 ستنسدل  الفارة،  يمين  زر  على  اضغط  ثم  الثاني،  السجل  في  الصنف  رقم  حقل  إلى  المؤ��  انقل 

 "حذف سجل". ا��جراءات، حَدّد

 ). ( اضغط زر حفظ  .6

 .) Alt + Jثم اضغط على عرض قيد اليومية، أو اضغط ( ˂ ��يط القوائم: اضغط على قائمة العمليات من  .7

 لتغلق شاشة مرتجع التحويل المخزني وتعود إلى شاشة أمر التحويل المخزني.  ).( اضغط زر خروج  .8
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المطلوب  المخزني  شاشة  في    –  استعرض  :رابع ال   لتنفيذ  التحويل  في   -أمر  أنشأته  الذي  التحويل  أمر  بيانات 
 ثم نفذ الخطوات التالية:  المطلوب الثاني،

 . نزال�خيارات ا�). سَيعرض النظام شاشة ( مخزني است��م التحويل الاضغط زر من ��يط ا��دوات،  .1

 ".  1، ادخل "نوع الوثيقة الفرعيفي حقل  .2

 واستيراد بيانات أمر التحويل إليها.  التحويل المخزني  إست��مسيقوم النظام آلياً بفتح شاشة   .تنفيذاضغط زر  .3
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 ). ( اضغط زر حفظ  .4

 م��حظة 

 ست��حظ ان النظام قام بتخفيض الكمية المحولة من الصنف ا��ول بمقدار الكمية التي تم إرجاعها.  •
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 التحويل المخزني المتعدد  .7

وكل تنفيذه على عده خطوات    ويتم التحويل المخزني المتعدد هو تحويل أصناف من عدة مخازن إلى عدة مخازن.  
 تنفذ من عده شاشات. الجدول التالي يوضح تفاصيل تنفيذ هذه الخطوات: خطوة 

ترتيب 

 التنفيذ 
 وصف

الشاشة  

 المستخدمة 

التأثير  

المحاسبي  

 والمخزني 

 ملاحظات  طريقة التنفيذ 

 ا��ولى

ادخال بيانات التحويل (بيانات  
ا��صناف + تحديد المخزن  

المحول منه والمخزن المحول  
 إليه لكل صنف)

التحويل المخزني 
 المتعدد 

 يدوي د �� يوج
النظام  يُن��بعد الحفظ 

تحويل  المر وااآلياً 
 مخزني ال

 الثانية 
يقوم النظام بتجميع كل  

بين نفس ا��صناف التي تحول 
   المخازن

أمر التحويل 
 المخزني 

 آلي يوجد 
أوامر  نيُ   عدة  النظام   ��

 لنفس التحويل المتعدد  

  الثالثة 
است��م التحويل 

 المخزني 
 يدوي/آلي   يوجد 

عند تفعيل  نفذ آلياً تُ 
 ا��ست��م ا��لي 

 الرابعة 
ارجاع بعض الكميات الى 

 المخزن المحول منه 
مرتجع التحويل 

 المخزني 
 يدوي يوجد 

استخدامها اختياري  
 حسب ا��حتياج 

 مثال: تحويل بين عدة مخازن  1.7

 :لية التحويل المطلوب تنفيذهامعالتالي يوضح بيانات  الجدول 

 المخزني المحول إليه  المخزن المحول منه  الكمية  وحدة القياس   اسم الصنف   رقم الصنف  

 2المخزن رقم   المخزن الرئي�� 40 علبة  مل 355بيب�� دايت  01-00002

 4المخزن رقم   3المخزن رقم   20 علبة  لتر  1عصير رمان  08704 - 001

 المطلوب: 

 ��دخال بيانات طلب التحويل. التحويل المخزني المتعدد  شاشةاستخدم   أو��ً:
شاشة    ثانياً: المخزنيافتح  التحويل  عن    أمر  ابحث  أنشأ ثم  الذي  التحويل  الذي   تهامر  التحويل  لتنفيذ  آلياً  النظام 

 ، ثم استخدم زر ا��ختصار لشاشة است��م التحويل المخزني واستلم الكمية المحولة. المطلوب ا��ول
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 )، ثم نفذ الخطوات التالية: واضغط زر إضافة (  ،التحويل المخزني المتعددافتح شاشة  :ا��ول لتنفيذ المطلوب 

 ."البيانات الرئيسية البيانات في حقول ع��مة تبويب "ادخل  .1

 ." مل 355بيب�� دايت "  حَدّد ،"ا��صنافبيانات النظام شاشة " من"، F9"، اضغط "رقم الصنففي حقل " .2

، وهو  "المخزن الرئي��حَدّد "  ،"بيانات المخازنسيعرض النظام شاشة ""،  F9"، اضغط "من مخزنفي حقل " .3

 منه. المخزن المحول 

4. " حقل  "مخزن  إلىفي  اضغط   ،"F9  ،" " النظام شاشة  المخازنسيعرض  "  ،"بيانات  رقم  حَدّد  وهو    ".2مخزن 

 المخزن المحول إليه. 

 ."40" ادخل"، الكميةفي حقل " .5

 ادخل بيانات تحويل الصنف الثاني بحسب الجدول في المثال.  .6

 ). (  حفظاضغط زر  .7
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 م��حظة 

قام   • النظام  ان  ( ست��حظ  ا��ختيار  مربع  "بتفعيل  الم��حظة  عند  التحويل  )  أمر  في  استخدامه  تم 

"  "المخزني  الم��حظة  سَيعرض  استخدامهكذلك  أوامر  تم  بإنشاء  قام  قد  النظام  بأن  ��ع��مك  وذلك   ،"

 التحويل المخزني ال��زمة للتحويل المتعدد. 
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 ثم نفذ الخطوات التالية:  ،أمر التحويل المخزنيافتح شاشة  :الثاني لتنفيذ المطلوب 

في حقول   الذي انشأته عند تنفيذ المطلوب ا��ول  استخدم بيانات التحويل المخزني  ثم  ،)(   بحث اضغط زر   .1

 . التصفية للبحث عن امر التوريد الذي أنشأه النظام لتنفيذ التحويل المخزني المتعدد

 ).  ( مخزني اضغط زر است��م التحويل ال  .2

 .  خيارات ا��نزالادخل البيانات في حقول شاشة  .3

 .  تنفيذاضغط زر  .4
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 ).(  حفظاضغط زر وعرض بيانات ا��ست��م فيها،  است��م التحويل المخزنيسيقوم النظام بفتح شاشة  .5
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 تمارين .8

  المخزن الرئي�� ��دخال بيانات عملية تحويل الصنف الموضح في الجدول من    أمر تحويل مخزنياستخدم شاشة   -1
 في التحويل. متوسط التكلفة، واستخدم  2رقم مخزن إلى 

 الكمية  المخزن  وحدة القياس   اسم الصنف  

 15 الرئي�� علبة لتر  1لبن كامل الدسم 

 
 . في التمرين السابق��ست��م الكمية التي قمت بتحويلها  ست��م التحويل المخزنيإاستخدم شاشة  -2
 

 : �المخزن الرئي�إلى  2المخزن رقم التالي يوضح بيانات ا��صناف المطلوب تحويلها من الجدول  -3

 الكمية  وحدة القياس   اسم الصنف  

 35 علبة  مل  200حليب بالفراولة 

 20 علبة  بودرة عصير تانج منجو 

 المطلوب: 

 ��نشاء طلب تحويل ا��صناف حسب البيانات في المثال، ثم اعتمد الطلب. طلب تحويل مخزني  شاشةاستخدم   أو��ً:
بيانات الطلب الذي أنشأته عند    ��ستيراد  "إنزال منواستخدم حقول تبويب "  أمر التحويل المخزنيافتح شاشة    ثانياً:

 في حساب تكاليف التحويل.  متوسط التكلفةتنفيذ المطلوب ا��ول، واستخدم 
 . في امر التحويل ه) من الصنف ا��ول الذي تم تحويل5��رجاع كمية (مرتجع التحويل المخزني استخدم شاشة  ثالثاً:
 : استَلِم بقية الكميات في أمر التحويل. رابعاَ 
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 الأهداف التعليمية من الدرس: 

 بعد ا��نتهاء من هذا الدرس، ستكون قادر على القيام بالتالي: 

 . ات يتنفيذ تسوية كم  •

 . تنفيذ تسوية تكاليف •

 . إنشاء طلب تسوية مخزنية ثم اعتماد الطلب  •

 . تنفيذ طلب التسوية من شاشة التسوية المخزنية •

 ناقص الجرد، ... إلخ. طباعة التقارير المرتبطة بالجرد: قوائم الجرد، زائد الجرد،   •

 إنشاء طلب جرد.  •

 ادخال بيانات جرد يدوي.  •

 تنفيذ تسوية مخزنية بناءً على نتيجة جرد يدوي.  •

 
  

 و الجرد التسوية المخزنية :  الث ثالدرس ال

 نظرة عامة عن الدرس:

في هذا الدرس  في بعض ا��حيان إلى تعديل التكاليف أو الكميات لبعض ا��صناف في مخازنها، تحتاج المنشأة 
فيذ هذه التعدي��ت عن طريق تنفيذ تسويات لتكاليف أو كميات ا��صناف. كما ستتعلم استخدام  ستتعلم تن

 الشاشات المخصصة للتعامل مع الجرد المخزني. 
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 التسوية المخزنية  .1

المخازن. في  المحفوظة  ا��صناف  تكاليف  أو  كميات  لتعديل  المخزنية  التسوية  شاشة  ادخال   بإمكانك  تستخدم 
او عن طريق استيراد القيم من مستند آخر مثل    اً الكميات والتكاليف الجديدة في التسوية بإحدى طريقتين: إما يدوي

تحتاج  (إما كميات او تكاليف).    فقط  تسوية من نوع واحد  تنفيذ  ،في كل عملية تسويةيمكنك  شهري أو سنوي.    در ج
 المنشأة لتنفيذ عمليات التسوية ��سباب متعددة منها:  

 ا��صناف في النظام.  معالجة الفروق بين نتيجة جرد المخازن وارصدة .1

 أو في إثبات ا��رصدة ا��فتتاحية للمخزون. المخزني، التوريد أو ال��ف في معالجة ا��خطاء التي قد تحدث  .2

 معالجة ا��خطاء التي قد تحدث في إثبات ا��رصدة ا��فتتاحية للمخزون.  .3

 المحاسبي التأثير  •

، أما طبيعة رقم الحساب والحساب الذي تقوم بتحديده في حقل   المخزونحساب  على التسوية المخزنية تؤثر  
 فتعتمد على نوع التسوية، الجدول التالي يُبين التأثير المحاسبي لكل حالة:   ،التأثير

 القيد المحاسبي للتسوية نوع التسوية  م 

 زيادة كميات أو تكاليف  1
 من حـــــ/ المخزون 

 مخزون أو مورد أو أي حساب آخر  تسوية /إلى حـــــ        

 نقص كميات أو تكاليف  2
 من حـــــ/ تسوية مخزون أو مورد أو أي حساب آخر 

 إلى حـــــــ / المخزون       

زياد لبعض ا��صناف ونقص   3
 للبعض ا��خر في نفس التسوية

للتسوية،  في هذه الحالة يقوم النظام في البداية بحساب مقدار صافي التكلفة 
 يتحدد شكل القيد الذي سيُنشئه.  ،وبناءً على النتيجة 

فإذا كانت النتيجة زيادة في المخزون، فيقوم بإنشاء قيد كما في الحالة ا��ولى. أما  
إذا كانت النتيجة تخفيض للمخزون، فيقوم النظام بإنشاء قيد محاسبي كما في 

    الحالة الثانية. 

 المخزني التأثير  •

أتؤثر   على  تكاليفرصالتسوية  أو  التسويةا��صناف    دة  تتضمنها  نوع    التي  حسب  النقصان  او  بالزيادة 
 التسوية.  
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 ): تسوية كميات1مثال ( 1.1

 الجدول التالي: البيانات في حسب  لتعديل الكميات  التسوية المخزنيةاستخدم شاشة 

 مقدار الزيادة أو النقص المخزن  وحدة القياس اسم الصنف   رقم الصنف 

 10 - �المخزن الرئي� علبة  مل 355بيب�� دايت  08702 - 001

 20 2المخزن رقم   علبة  لتر  1ير رمان عص 08704 - 001

 )، ثم نفذ الخطوات التالية: واضغط زر إضافة (  ،التسوية المخزنيةافتح شاشة  لتنفيذ المطلوب:

 . "تسوية المخزون" حساب  حَدّد ،"الحسابات قائمة  شاشة "من "، F9"، اضغط "رقم الحساب في حقل " .1

2. " حقل  الصنففي  " رقم  اضغط   ،"F9  ،" " شاشة  النظام  ا� سيعرض  بيب��    "الصنف  حَدّد    ،"�صناف بيانات 

  ".مل  355دايت 

��ن ،  "المخزن الرئي��"  حَدّد  ،"بيانات المخازنسيعرض النظام شاشة " "،  F9"، اضغط " رقم المخزنفي حقل "  .3

 . رصيد الصنف في هذا المخزنالمطلوب تعديل 

 ، أشاره السالب تعني تخفيض رصيد الصنف. " 10  -"  ادخل"، الكميةفي حقل " .4

 حسب البيانات في المثال.  الثانيادخل بيانات الصنف  .5

 ). (  حفظاضغط زر  .6
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 .)Alt + J، أو اضغط ( قيد اليومية عرضثم اضغط على  ˂ العمليات من ��يط القوائم: اضغط على قائمة  .7

 ) 1............... ( في الكميات  تكلفة النقص - في الكميات تكلفة الزيادة  التسوية = مبلغصافي 

) التسوية بمقدار  الذي زادت كميته بموجب  الثاني هو  المثال هي 20الصنف  الوحدة كما يظهر في صور  ) وتكلفة 
 )، وبالتالي: 38(

 . 760=  38*  20 = كمية الزيادة * تكلفة الزيادة = في الكميات  تكلفة الزيادة

) وتكلفة الوحدة كما يظهر في صور المثال هي 10الصنف ا��ول هو الذي نقصت كميته بموجب التسوية بمقدار (
 )، وبالتالي: 31.7(

 . 317  = 31.7*   10 = كمية النقص * تكلفة النقص =  في الكميات  تكلفة النقص

ت��حظ ان تكلفة الزيادة أكبر من النقص، وبالتالي فان حساب المخزون يكون مدين في القيد، أما مبلغ القيد فيحسب 
 ) كالتالي: 1بالتعويض في المعادلة رقم (

 443=  317 – 760=  صافي مبلغ التسوية

 ): تسوية تكاليف2مثال (  2.1

 لتنفيذ تسوية تكاليف حسب البيانات في الجدول التالي:  التسوية المخزنيةاستخدم شاشة 

 التكلفة الجديدة المجموعة المخزنية   وحدة القياس اسم الصنف   رقم الصنف 

 40 6 علبة  لتر  1ير رمان عص 08704 - 001
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 )، ثم نفذ الخطوات التالية: واضغط زر إضافة (  ،التسوية المخزنيةافتح شاشة  لتنفيذ المطلوب:

    ."تكاليف) لتحديد تسوية من نوع "( ا��ختيار زر "، اضغط نوع التسويةحقل " من .1

2. " حقل  الحساب في  "رقم  اضغط   ،"F9  ،"" شاشة  النظام  الحسابات سيعرض  تسوية "  حساب   حَدّد  ،"قائمة 

 . "المخزون

   ".لتر  1عصير رمان  "الصنف حَدّد  ،"�صنافبيانات ا�شاشة " سَتفتح"، F9"، اضغط "رقم الصنففي حقل " .3

المخازنفي حقل " .4 ""،  F9"، اضغط "مجموعة  النظام شاشة  المجموعة    حَدّد  ،"المخازنمجموعات  سيعرض 

 .2المخزن رقم التي ينتمي لها المخزنية وهي المجموعة ، "6" رقم

 . " 40"  ادخل"،  لتكلفة الجديدةافي حقل " .5

  ).(  حفظاضغط زر  .6

 .)Alt + J، أو اضغط ( قيد اليومية عرضثم اضغط على  ˂ العمليات من ��يط القوائم: اضغط على قائمة  .7

 
 

 معلومة 

طريقة حساب تكاليف " للمتغير "حسب الصنف ومجموعة المخازن  يظهر هذا الحقل إذا تم تحديد خيار " •
 ".  ا��صناف
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 يحسب النظام مبلغ التسوية كالتالي: 

 الكمية المتوفرة مبلغ التسوية = مقدار الزيادة او النقص فق التكلفة * 

   التكلفة قبل التسوية -التكلفة بعد التسوية = مقدار الزيادة او النقص فق التكلفة 

                                                       =40 – 38   =2 

 340=   170*  2=   مبلغ التسوية
 
 

 م��حظة 

المخزنة من الصنف في كل المخازن التي    ةالكمي"، اجمالي  الكمية المتوفرةيعرض النظام آلياً في حقل " -1
 ". مجموعات المخازنتنتمي للمجموعة المخزنية التي حددتها "

 "، تكلفة الصنف قبل التسوية.  التكلفة يعرض النظام آلياً في حقل " -2
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 طلب تسوية  3.1

وتستخدم   مخزني  او  محاسبي  تأثير  لها  ليس  والتي  النظام  في  ا��دارية  الشاشات  من  الشاشة  هذه   ��دخالتعتبر 
 بيانات طلبات عمليات التسوية المخزنية. 

 مثال: طلب تسوية 4.1

 حد ا��صناف:  � الجدول التالي يوضح بيانات التسوية �

 التكلفة الجديدة المخزنية المجموعة   وحدة القياس اسم الصنف   رقم الصنف 

 آخر سعر توريد  6 علبة ورقة  500، 4ورق طابعة أي  012-00005

 المطلوب: 

 ، ثم اعتمد الطلب. المثال ��دخال بيانات الطلب حسب  مخزنية تسويةطلب شاشة    استخدم أو��ً:
 .عند تنفيذ المطلوب ا��ول  أنشأتهالطلب الذي  لتنفيذ  التسوية المخزنيةشاشة  استخدم ثانياً:

طلب تحويل افتح شاشة    ˂  العمليات   ˂إدارة المخزون    ˂أنظمة المخازن  إدارة  اتبع المسار:    :ا��ول  لتنفيذ المطلوب 
 .  اعتمد الطلب  ثم ادخل بيانات الطلب، مخزني، 
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 الخطوات التالية: )، ثم نفذ (   إضافةاضغط زر و ةالمخزني  التسويةافتح شاشة  :الثاني لتنفيذ المطلوب 

    ."تكاليف) لتحديد تسوية من نوع "( زر ا��ختيار "، اضغط نوع التسويةحقل " من .1

2. " حقل  الحساب في  " رقم  اضغط   ،"F9  ،"" شاشة  النظام  الحسابات سيعرض  تسوية  "  حساب   حَدّد  ،"قائمة 

   ."المخزون

  ".EGP"، ثم حَدّد " F9"، اضغط " العملةفي حقل " .3

 .  "اخر سعر توريد، اضغط زر السهم ��سفل، لتنسدل قائمة الخيارات، حَدّد "التكاليف"طريقة عرض من حقل " .4

تبويب   .5 لع��مة  ثم  إنزال منانتقل   ،" حقل  قائمة    ،"الوثيقةإنزال  نوع  في  لتنسدل  ��سفل،  السهم  زر  اضغط 

 . "وثائق مراقبة الخيارات، حَدّد "

 . "طلب تسوية مخزنية"  "، حَدّدشاشات النظام"سيعرض النظام شاشة "، F9اضغط "، "الوثيقة نوع"من حقل  .6

حقل   .7 المرجعي  رقم"من  "،  "الوثيقة  المٌ "،  F9اضغط  الطلبات  النظام  حَدّدعتَ سيعرض  الذي    مدة،  الطلب 

 أنشأته عند تنفيذ المطلوب ا��ول.

   سيقوم النظام باستيراد بيانات الطلب إلى الشاشة..  تنفيذاضغط زر  .8

 ). (  حفظاضغط زر  .9

 .)Alt + J، أو اضغط ( قيد اليومية عرضثم اضغط على  ˂ العمليات من ��يط القوائم: اضغط على قائمة  .10
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 الجرد  .2

 يحتوي النظام على عدة شاشات لتنظيم عملية الجرد. الجدول التالي يوضح ملخص ��ستخدام هذه الشاشات: 

 تنفيذها في الشاشةالعملية التي يتم  اسم الشاشة 

 تقارير نظام الجرد 

 استخراج تقارير متعلقة بالجرد مثل:

تقرير يحتوي على بيانات ا��صناف المطلوب جردها. يستخدم بعد طباعته   قوائم الجرد:  •
 من قبل الموظف المختص في تسجيل نتيجة الجرد. 

يعرض فقط بيانات ا��صناف التي كميتها في الجرد تزيد عن رصيدها في  زائد الجرد:  •
 النظام.

يعرض فقط بيانات ا��صناف التي كميتها في الجرد تقل عن رصيدها في  ناقص الجرد:  •
 النظام.

 تُستخدم ��دخال بيانات طلب جرد، وهي شاشة إدارية. طلب جرد يدوي

 .تستخدم ��دخال بيانات الجرد اليدوي الجرد اليدوي
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 تسوية  +  مثال: جرد 1.2

 نفذ العمليات التالية: 
 . 2رقم  المخزن ��صناف قوائم الجردلطباعة تقرير تقارير نظام الجرد شاشة    استخدم أو��ً:
 . 2المخزن رقم بيانات طلب جرد ا��صناف في ��دخالالجرد اليدوي طلب شاشة  استخدم ثانياً:

اليدوي  شاشة    استخدم   اً: لثثا طلب الجرد  السابق،    أنشأتهالذي  الجرد    لتنفيذ  المطلوب  الجرد  في  نتيجة  بأن  علماً 
 الجدول التالي:  موضحة في

 الكمية حسب الجرد  القياسوحدة  اسم الصنف   رقم الصنف 

 80 علبة لتر  1.5مياه  08703 - 001

 120 علبة مل  355بيب��  08661 - 001

 180 علبة مل 355بيب�� دايت  08702 - 001

 50 علبة لتر  1ير رمان عص 08704 - 001

 . دزائد وناقص الجر  ،الجردزائد الجرد، ناقص التقارير التالية: تقارير نظام الجرد لطباعة شاشة  استخدماً: رابع
 حسب نتيجة الجرد.  لمعالجة ارصدة ا��صنافتسوية مخزنية لتنفيذ التسوية ال��زمة   ذ: نفاً خامس

 ، تقارير نظام الجردافتح شاشة  ˂  العمليات  ˂نظام الجرد  ˂أنظمة المخازن إدارة اتبع المسار:  :ا��ول لتنفيذ المطلوب 
 ثم نفذ الخطوات التالية: 

 ". قوائم الجرد"تقرير الحَدّد عرض فيها بيانات أنواع التقارير، ، ويَ "التقارير"سَيفتح النظام شاشة  .1
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2. " حقل  المتوفرةفي  الكمية  "عرض  اضغط   ،"F9  ،"  بعرض  "نعم"  حَدّدثم النظام  يقوم  لكي  وذلك  رصيد  ، 

 في النظام لكل صنف.  الصنف

سيعرض النظام "،  F9"، اضغط "المجموعة الرئيسيةفي حقل ""،  التحليليةالبيانات  انتقل إلى ع��مة تبويب " .3

   ".الم��وبات "المجموعة الرئيسية حَدّد  ،والتي تسمح لك باختيار عدة قيم لنفس الحقل "قيم متعددةشاشة "

4. ) لليسار  السهم  بتحديد  اضغط  النظام  يقوم  لكي   ،(" المخزنية  للحقل  "الم��وبات المجموعة   كقيمة 

   ."موافق"زر اضغط ثم "، المجموعة الرئيسية"
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  ".2رقم المخزن حَدّد " ،"بيانات المخازنسيعرض النظام شاشة ""، F9"، اضغط "مخزنرقم الفي حقل " .5

 ). (  طباعةاضغط زر  .6
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المطلوب  المسار:    :الثاني  لتنفيذ  المخازن  إدارة  اتبع  الجرد    ˂أنظمة  شاشة    ˂  العمليات   ˂نظام  الجرد  افتح  طلب 
 ثم نفذ الخطوات التالية:  ،اليدوي

 ". 2المخزن رقم حَدّد " ،"بيانات المخازنسيعرض النظام شاشة ""، F9"، اضغط "مخزنرقم الفي حقل " .1

تبويب   .2 لع��مة  ثم  إنزال منانتقل   ،" لتنسدل قائمة    ،"ا��صناف الصفريةفي حقل  ��سفل،  السهم  اضغط زر 

 .  "إنزال ا��صناف الصفرية عدمالخيارات، حَدّد "

   سيقوم النظام باستيراد بيانات الطلب إلى الشاشة..  تنفيذاضغط زر  .3

 ). (  حفظاضغط زر  .4
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المطلوب   المسار:    :الثالث   لتنفيذ  المخازن  اتبع  أنظمة  الجرد    ˂إدارة  نظام افتح شاشة    ˂العمليات    ˂نظام  تقارير 
 ثم نفذ الخطوات التالية:  ،الجرد

 .خيارات ا��نزال). سَيعرض النظام شاشة (  الجرد اليدوياضغط زر من ��يط ا��دوات،  .1

 ".  جرد يدوي، ادخل "نوع الوثيقة الفرعيفي حقل  .2

 إليها.  طلب الجردواستيراد بيانات   الجرد اليدوييقوم النظام آلياً بفتح شاشة سَ   .تنفيذاضغط زر  .3

 ادخل الكمية لكل صنف حسب الجدول في المثال."، F9اضغط "، "الجرد كميةحقل " في .4

 ). (  حفظاضغط زر  .5
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المطلوب  المسار:    :رابع ال  لتنفيذ  المخازن  إدارة  اتبع  الجرد    ˂أنظمة  شاشة    ˂  العمليات   ˂نظام  نظام  افتح  تقارير 
  :ثم نفذ الخطوات التالية  ،الجرد

 ). (  طباعةاضغط زر ، ثم "الجردزائد " تقرير حَدّد ، "التقارير"سَيفتح النظام شاشة  .1

 
 . "ناقص الجرد، اضغط زر السهم ��سفل، لتنسدل قائمة الخيارات، حَدّد " "التقريرمن حقل " .2

 ). (  طباعةاضغط زر   .3
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 . "الجرد صوناق زائد الخيارات، حَدّد " اضغط زر السهم ��سفل، لتنسدل قائمة "، التقريرفي حقل " .4

 ."متوسط التكلفة، حَدّد ""، F9"" أو زر استيراد " اضغط ، طريقة عرض التكاليف"من حقل " .5

 ). (  طباعةاضغط زر  .6
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 )، ثم نفذ الخطوات التالية: واضغط زر إضافة (  التسوية المخزنية افتح شاشة  :الخامس  لتنفيذ المطلوب  

 ."البيانات الرئيسية "ادخل البيانات في حقول ع��مة تبويب  .1
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قائمة  سيعرض النظام شاشة ""،  F9"، اضغط "نوع الوثيقةفي حقل ""، ثم  إنزال منانتقل إلى ع��مة تبويب " .2

  ".فارق الجرد اليدوي الغير سنوي ل��صناف المجرودة فقط  " الصنف حَدّد  ،"القيم الثابتة

 
3. " حقل  المرجعيةرقم  في  "الوثيقة  اضغط   ،"F9  ،"" النظام شاشة  اليدويسيعرض  الذي    حَدّد  ،"الجرد  الجرد 

 . انشأته عند تنفيذ المطلوب الثالث 

 .، سيقوم النظام آلياً باستيراد بيانات الجردتنفيذاضغط زر  .4

 ). (  حفظاضغط زر  .5

 .) Alt + A، أو اضغط ( ا��عتمادات ثم اضغط على  ˂ العمليات من ��يط القوائم: اضغط على قائمة  .6
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 تمارين .3

 لتعديل الكميات حسب البيانات في الجدول التالي:  التسوية المخزنيةاستخدم شاشة  -1

 مقدار الزيادة أو النقص المخزن  وحدة القياس اسم الصنف  

 3 - �المخزن الرئي� علبة  لتر  1.5حليب كامل الدسم 

 7 2المخزن رقم   علبة  لتر  1لبن كامل الدسم 

 
 لتنفيذ تسوية تكاليف حسب البيانات في الجدول التالي:  التسوية المخزنيةاستخدم شاشة  -2

 التكلفة الجديدة المجموعة المخزنية   وحدة القياس اسم الصنف  

 65 6 علبة  لتر  1.5حليب كامل الدسم 

 
 الجدول التالي يوضح بيانات التسوية ��حد ا��صناف:   -3

 التكلفة الجديدة المجموعة المخزنية   وحدة القياس اسم الصنف  

 آخر سعر توريد  6 علبة مل 200حليب بالفراولة 

 المطلوب: 

 ، ثم اعتمد الطلب. المثال ��دخال بيانات الطلب حسب  تسوية مخزنيةطلب شاشة    استخدم أو��ً:
 .لتنفيذ الطلب الذي أنشأته عند تنفيذ المطلوب ا��ول  التسوية المخزنيةشاشة  استخدم ثانياً:

 نفذ العمليات التالية:  -4
 . 3المخزن رقم  ��صناف قوائم الجردلطباعة تقرير تقارير نظام الجرد شاشة    استخدم أو��ً:
 .3 المخزن رقم ا��صناف في��دخال بيانات طلب جرد طلب الجرد اليدوي شاشة  استخدم ثانياً:

اليدوي  شاشة    استخدم  اً:لثثا السابق  طلب لتنفيذ  الجرد  المطلوب  أنشأته في  الذي  الجرد  ،  الجرد  الكميات في  حدد 
 بحيث يكون هناك زيادة ونقص في الجرد. 

 . زائد وناقص الجردزائد الجرد، ناقص الجرد، التقارير التالية: تقارير نظام الجرد لطباعة شاشة  استخدمرابعاً: 
 تسوية مخزنية لتنفيذ التسوية ال��زمة لمعالجة ارصدة ا��صناف حسب نتيجة الجرد.  ذ: نفخامساً 
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 ا��هداف التعليمية من الدرس: 

 بعد ا��نتهاء من هذا الدرس، ستكون قادر على القيام بالتالي: 

 بيانات عملية توريد كميات كأمانه لدى المنشأة. ادخال  •

 ��ف الكميات التي تم توريها بموجب اذن توريد امانات على دفعة واحدة.  •

 ��ف الكميات التي تم توريها بموجب اذن توريد امانات على عدة دفعات.  •

 است��م ��اء. تصحيح ا��خطاء في تكلفة ا��صناف التي يتم توريدها بموجب  •

 
 

 

 

  

 الشاشات الإدارية والاختيارية :  رابع الدرس ال

 نظرة عامة عن الدرس:

ا��دارية   المهام  بعض  لتنفيذ  تستخدم  التي  الشاشات  من  عدد  النظام  لدى مثل  يوفر  ا��مانات  على  الرقابة 
 . الشاشات هذا النوع من هذا الدرس ستتعلم استخدام في المنشأة، 
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 ا��مانات  .1
البيع بعملية  المرتبطة  ا��جراءات  كل  تنفيذ  النظام  في  وتم  المنشأة  لعم��ء  بيعها  تم  أصناف  ان   ،ا��مانات هي  إ�� 

ا��صناف   هذه  عن  بيانات  بتسجيل  المنشأة  ترغب  وقد  المنشأة.  طرف  ومازالت  ا��صناف  هذه  يستلم  لم  العميل 
 لغرض المتابعة والرقابة ا��دارية عليها.  

الغرض هذا  شاشتي،  لتنفيذ  النظام  امانات    : يوفر  توريد  امانات وإذن  ��ف  ان إذن  أي  اداريتين،  شاشتين  وهما   .
 وتستخدم كالتالي:  العمليات التي تنفذ باستخدامهما ليس لها أي تأثير محاسبي أو مخزني.

 بيانات ا��صناف التي يتم ايداعاها طرف المنشأة كأمانة.  لتسجيلالشاشة هذه  إذن توريد امانات: •
امانات:  • امانات.    إذن ��ف  توريد  إذن  بتوريدها بموجب  التي قمت  ا��صناف  الشاشة ل��ف  استخدم هذه 

مكنك ��ف الكميات التي تم توريدها من نفس امر التوريد دفعة واحدة بإذن ��ف واحدة أو ��فها على  يٌ 
 دفاعات باستخدام عدة أذون ��ف.  

 ): حجز أصناف ثم صرفها دفعة واحدة 1(مثال   1.1

 نفذ العمليات التالية: 

 ماركت الهدى للمنتجات ا��سته��كية للعميل  لتسجيل توريد الكميات المٌباعة    إذن توريد امانات شاشة    استخدم  أو��ً:
 . ) كأمانه لدى المنشأة4وبموجب فاتورة مبيعات رقم (  2المخزن رقم من 
 . الكميات التي قمت بتوريدها عند تنفيذ المطلوب ا��ولل��ف  إذن ��ف امانات شاشة  استخدم ثانياً:

المطلوب  المسار:    :ا��ول  لتنفيذ  المخازن  إدارة  اتبع  المخزون    ˂أنظمة  توريد افتح شاشة    ˂  العمليات   ˂إدارة  إذن 

 )، ثم نفذ الخطوات التالية: (  إضافةاضغط زر و امانات 

 ". 2المخزن رقم حَدّد " ،"بيانات المخازنشاشة "سيعرض النظام  "، F9"، اضغط "مخزنرقم الفي حقل " .1

 
   ."1"النوع رقم  "، حَدّدF9"، اضغط " نوع الوثيقة الفرعيفي حقل " .2

3. " حقل  الفي  "مخزنرقم  اضغط   ،"F9  ،"" شاشة  النظام  ال سيعرض  "  ،"عم��ءبيانات  الهدى حَدّد  ماركت 

 ". للمنتجات ا��سته��كية

   تنبيه
 نفس المخزن المٌستخدم في فاتورة المبيعات.  مخزنرقم اليجب ان تٌحَدّد في حقل 
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 ). 1الفاتورة رقم ( سيعرض النظام فواتير المبيعات، حَدّد"، F9اضغط "، ادخل الوثيقة المرجعي رقممن حقل   .4

   سيقوم النظام باستيراد بيانات الفاتورة إلى الشاشة..  تنفيذاضغط زر  .5

 ). (  حفظاضغط زر  .6
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 )، ثم نفذ الخطوات التالية: (   إضافةاضغط زر و إذن ��ف أمانات افتح شاشة  :الثاني المطلوب لتنفيذ 

 ". 2رقم المخزن حَدّد " ،"بيانات المخازنسيعرض النظام شاشة ""، F9"، اضغط "مخزنرقم الفي حقل " .1

 
   ."1"النوع رقم  "، حَدّدF9"، اضغط " نوع الوثيقة الفرعيفي حقل " .2

   تنبيه
 ا��مانات. يجب ان تٌحَدّد في هذا الحقل نفس المخزن المٌستخدم في إذن توريد 
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سيعرض النظام اذون  "،  F9اضغط "، ادخل  الوثيقة المرجعي  رقم، ثم من حقل  إنزال منانتقل لع��مة تبويب   .3

إذن التوريد الذي أنشأته عند تنفيذ    ، حَدّدرقم المخزنالتوريد التي استخدم فيها المخزن الذي حَدّته في حقل  

 المطلوب ا��ول. 

   سيقوم النظام باستيراد بيانات إذن التوريد إلى الشاشة..  تنفيذاضغط زر  .4

 ). (  حفظاضغط زر  .5

 على عدة دفعات  ): حجز أصناف ثم صرفها 2(مثال   2.1

 نفذ العمليات التالية: 
ماركت الهدى للمنتجات للعميل  ��دخال بيانات عملية توريد الكميات المٌباعة    إذن توريد امانات شاشة    استخدم  أو��ً:

 .) كأمانه لدى المنشأة 4وبموجب فاتورة مبيعات رقم (الرئي�� المخزن من   ا��سته��كية
في اذن التوريد الذي انشأته عند    ة) من ا��مان20��ثبات ��ف كمية مقداره (  امانات إذن ��ف  شاشة    استخدم  : ثانياً 

 . تنفيذ المطلوب ا��ول
امانات شاشة    استخدم  :لثاً ثا تنفيذ    إذن ��ف  عند  انشأته  الذي  التوريد  اذن  بموجب  المودعة  ا��مانة  باقي  ل��ف 

 . المطلوب ا��ول
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ثم ادخل بيانات اذن التوريد كما تعلمت )، اضغط زر إضافة (  إذن توريد امانات افتح شاشة  :ا��ول لتنفيذ المطلوب 
 في المثال ا��ول. 

 

. 

، اذن التوريد الذي أنشأته في الخطوة السابقةاستعرض    أمانات،  توريدإذن  شاشة  في    افتح  :الثاني  لتنفيذ المطلوب 
 ثم نفذ الخطوات التالية: 

 .خيارات ا��نزال)، سيعرض النظام شاشة  (  أمانات  ��فإذن اضغط زر  .1

   ."1"النوع رقم  "، حَدّدF9"، اضغط " نوع الوثيقة الفرعيفي حقل " .2

 واستيراد بيانات إذن التوريد إليها.  أمانات  ��فإذن سيقوم النظام آلياً بفتح شاشة   .تنفيذاضغط زر  .3

 م��حظة 

 . الكميةحقل يعرض النظام الكميات حسب الفاتورة في  -1

رقم فاتورة المبيعات التي سيتم توريد اصنافها بموجب    رقم الوثيقة المرجعيةحقل  يعرض النظام في   -2

 اذن التوريد. 
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 ". 02"  عدل القيمة إلى " وهي نفس الكمية في إذن التوريد،40القيمة " "الكميةفي حقل "سَيعرض النظام   .4

 ).(  حفظاضغط زر   .5
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 )، ثم نفذ الخطوات التالية: (   إضافةاضغط زر و إذن ��ف أمانات افتح شاشة  :الثالث  لتنفيذ المطلوب 

 . ةيالبيانات الرئيس ادخل البيانات في حقول تبويب  .1

سيعرض النظام أذون  "،  F7اضغط "، ادخل  الوثيقة المرجعي  رقم، ثم من حقل  إنزال منانتقل لع��مة تبويب   .2

 التوريد الذي أنشأته عند تنفيذ المطلوب ا��ول. إذن  التوريد التي تم ��فها جزئياً، حَدّد

زر   .3 الشاشة..  تنفيذاضغط  إلى  التوريد  إذن  بيانات  باستيراد  النظام  حقل    سيقوم  في  الكمية  ان  ست��حظ 

   هي المتبقية فقط بعد خصم الكمية التي ��فت في اذن ال��ف في الخطوة الثانية. "الكمية"

 ). (  حفظاضغط زر  .4

 أخطاء الوارد تسوية  .2

بإعادة تقييم  النظام الياً  وسيقوم  ، است��م ال��اءقد يحدث خطأ في ادخال تكلفة بعض ا��صناف عند استخدام شاشة  
 . الخطأ في تقييم المخزون على ذلك ويترتب ، هذه القيم الخاطئة المخزون من هذا الصنف باستخدام

تسوية أخطاء الذي حدث فيه الخطأ إلى شاشة    است��م ال��اءالخطأ عن طريق استيراد بيانات  هذا  تعديل  ويٌمكنك  
الصنف في النظام عن طريق إعادة   ةيقوم النظام آلياً بتصحيح تكلف، سَ ذلك. بعد  ئةطا، ثم تصحيح التكلفة الخالوارد

 القيم الصحيحة.   مباستخدا ةحساب التكلف



  83 
 

 مخازن إدارة ال
 المنهج التدريبي المعتمد من أكاديمية الحلول النهائية 

 

 الأثر المحاسبي  •

 النظام القيد التالي:  �ن�يٌ إذا كانت التسوية بتخفيض التكلفة، ف 

 من مذكورين 
 ) البيانات الرئيسيةيتم تحديده من ( تسوية أخطاء الوارد  /ـــــح
 ) تعريف حسابات المخزونيتم تحديده من شاشة (وسيط مشتريات  /ـــــح

 إلى مذكورين 
 ) تعريف حسابات المخزونيتم تحديده من شاشة (المخزون  /ـــــح
 ) البيانات الرئيسيةيتم تحديده من ( تسوية أخطاء الوارد  /ـــــح

 النظام القيد التالي:  �ن�يٌ ا إذا كانت التسوية بزيادة التكلفة، ف مّ أ

 : من مذكورين
 ) البيانات الرئيسيةيتم تحديده من ( تسوية أخطاء الوارد  /ـــــح
 ) تعريف حسابات المخزونيتم تحديده من شاشة ( المخزون /ـــــح

 : إلى مذكورين
 ) تعريف حسابات المخزونيتم تحديده من شاشة  (وسيط مشتريات /  ـــــح
 ) البيانات الرئيسيةيتم تحديده من (  / تسوية أخطاء الوارد ـــــح

 

 الأثر المخزني  •

 �� تؤثر التسوية على أرصدة ا��صناف. 

 مثال: تعديل السعر في استلام شراء  1.2

 نفذ العمليات التالية: 

 . )مل 355بيب�� دايت (ل��ستع��م عن متوسط تكلفة الصنف  ا��ستع��م عن بيانات الصنفشاشة   استخدم أو��ً:
) مل  355بيب�� دايت  للصنف (   )3(ال��اء رقم    ست��مفي ا  سعر لتعديل ال تسوية أخطاء الوارد  شاشة    استخدم  ثانياً:
 . )جنية 20( إلى

وبين التكلفة قبل التسوية  ، بعد تنفيذ التسوية وقارن بينها  )مل  355بيب�� دايت  (تكلفة الصنف    استعلم عنثالثاً:  
 .والتي استعلمت عنها في المطلوب ا��ول
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افتح شاشة و  ˂ تقارير وا��ستع��مات  ال  ˂إدارة المخزون    ˂أنظمة المخازن  إدارة  اتبع المسار:    :ا��ول  لتنفيذ المطلوب 
الصنف، بيانات  عن  بيانات    ا��ستع��م  ��ستعراض  الشاشة  دايت  "   الصنفاستخدم  حقل   ".مل  355بيب��  من 

 .  "29.88"تكلفة الصنف قبل التسوية هي ن��حظ ا "،التكلفة "

 )، ثم نفذ الخطوات التالية: واضغط زر إضافة (  ،تسوية أخطاء الواردافتح شاشة   :الثاني لتنفيذ المطلوب 

تبويب   .1 لع��مة  من"انتقل  حقل  ،  "إنزال  ادخل  المرجعي  الوثيقة  رقممن   ،" النظام  "،  F9اضغط  سيعرض 

 ". 3ا��ست��م رقم " عمليات است��م ال��اء، حَدّد

 إلى الشاشة.  �ست��م، سيقوم النظام باستيراد بيانات ا�تنفيذاضغط زر  .2

 ". السعر السابق��حظ بأن النظام يَعرض السعر قبل التعديل في حقل " ".20"، ادخل " سعرالفي حقل " .3

 ). (  حفظاضغط زر  .4
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  355بيب�� دايت  "  ثم استعراض بيانات الصنف  ا��ستع��م عن بيانات الصنف،شاشة    افتحالثالث:    لتنفيذ المطلوب 
" بناء على السعر الجديد الذي 29.12لتصبح "ن النظام قد قام بإعادة حساب التكلفة  ��حظ ا  "،التكلفة"من حقل    ".مل

 .  ادخلته في المطلوب الثاني. كما ست��حظ من حقل الكمية المتوفرة أن التسوية لم تؤثر على رصيد الصنف
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 تمارين .3

 نفذ العمليات التالية:  .1

 ماركت الهدى للمنتجات ا��سته��كية للعميل  لتسجيل توريد الكميات المٌباعة    إذن توريد امانات شاشة    استخدم  أو��ً:
 . ) كأمانه لدى المنشأة4وبموجب فاتورة مبيعات رقم (  2المخزن رقم من 
 . ل��ف الكميات التي قمت بتوريدها عند تنفيذ المطلوب ا��ول إذن ��ف امانات شاشة  استخدم ثانياً:

 
 نفذ العمليات التالية:  .2

ماركت الهدى للمنتجات للعميل  ��دخال بيانات عملية توريد الكميات المٌباعة    إذن توريد امانات شاشة    استخدم  أو��ً:
 .) كأمانه لدى المنشأة 4وبموجب فاتورة مبيعات رقم (الرئي�� المخزن من   ا��سته��كية

في اذن التوريد الذي انشأته عند    ةا��مان) من  20��ثبات ��ف كمية مقداره (  إذن ��ف امانات شاشة    استخدم  : ثانياً 
 . تنفيذ المطلوب ا��ول

امانات شاشة    استخدم  :لثاً ثا تنفيذ    إذن ��ف  عند  انشأته  الذي  التوريد  اذن  بموجب  المودعة  ا��مانة  باقي  ل��ف 
 . المطلوب ا��ول

 

 نفذ العمليات التالية:  .3

 . )مل 355بيب�� دايت (ل��ستع��م عن متوسط تكلفة الصنف  ا��ستع��م عن بيانات الصنفشاشة   استخدم أو��ً:
) مل  355بيب�� دايت  للصنف (   )3(ال��اء رقم    ست��مفي ا  سعر لتعديل ال تسوية أخطاء الوارد  شاشة    استخدم  ثانياً:
 . )جنية 20إلى (
وبين التكلفة قبل التسوية  ، بعد تنفيذ التسوية وقارن بينها  )مل  355بيب�� دايت  (تكلفة الصنف    استعلم عنثالثاً:  

 .والتي استعلمت عنها في المطلوب ا��ول
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