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المصاريف ستتعلم في هذا الدرس ادخال بيانات فواتير المشتريات باستخدام نظام الأونكس اي آر بي. كما ستتعلم الخصائص الأضافيه مثل تحميل 

 على الأصناف و تسجيل الخصومات على الفواتير و تسجيل الكميات المجانية التي يمنحها الموردين للمنشأة.
 

: 
 ، ستكون قادر على القيام بالتالي: درسال ا هذ نتهاء من بعد الا

 فاتوة المشتريات. استخدام شاشةطريقة  شرح •

 الكميات المجانية في حساب مستقل و استخدامها في تخفيض تكلفة الصنف. تكلفةقيد  بين  التمييز •

 الخصم في حساب الخصم المكتسب و استخدامه في تخفيض تكلفة الصنف. بين قيد مبلغ  التمييز •

 .فاتورة مشتريات إنشاء •

 .تحميل مصاريف على فاتورة المشتريات •

 المشتريات. تسجيل بيانات كميات مجانية في فاتورة  •

 تسجيل  خصم على اجمالي قيمة الفاتورة.  •

 تسجيل خصم على مستوى الأصناف. •
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1  

يوفر نظام أونكس أي آر بي في شاشة فاتورة المشتريات  .  تسجيل علميات الشراء للأصناف من الموردين المحليين  في  المشتريات  شاشة فاتورةستخدم  ت
 أهمها:  العديد من الخصائص

 .مصاريف الشراء تحميل تكلفة الأصناف •

 . وحسابها عن طريق قيد تكلفتها في حساب ايراد الكميات المجانية أو استخدامها في تخفيض تكلفة الأصناف الكميات المجانيةتسجيل  •

 .على الفاتورة،   الخصوماتتسجيل  •
 

تتأثر أرصدة الكميات للأصناف بالكميات المشتراة في الفاتورة، اما محاسبياً فينشئ  يترتب على اصدار فاتورة مشتريات أثر مخزني و محاسبي، حيث  
 النظام القيد التالي عند أصدار فاتورة مشتريات:

 

1.1 

  .فاتورة المشتريات ← العمليات ← إدارة المشترياتنظام  ← وردينالم أنظمة
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1.2 

 و تفاصيل بيانات المورد و حقول الأجماليات  و بيانات الأصناف تبويبات البيانات الرئيسة،: انات في الشاشة تنقسم لأربعة اجزاء رئيسةبيال

1.2.1 

لجدول التالي يوضح أهم الحقول في هذا الجزء من الشاشة. ا

 

 تأثر. تحتوي على الحقول التعريفية بالفاتورة مثل رقم الفاتورة وتاريخها وتحديد طريقة دفع قيمة الفاتورة والحساب الم البيانات الرئيسية 1

 تستخدم لادخال بيانات أختيارية  عن الفاتورة.  بيانات أخرى  2

 حسب الحاجة. الفاتورةتستخدم لإضافة حقول جديدة لبيانات  حقول إضافية  3

 . من  ملف أكسل يستخدم لإدخال  بيانات الفاتورة إستيراد من  ملف أكسل 4

 يستخدم  لأدخال بيانات  الاقساط.  بيانات الأقساط  5
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1.2.1.1 

 الرئيسة في هذا التبويب. لجدول التالي يوضح استخدام الحقول ا

  

 أو يدوي  أختيار من قائمة استخدام تعدد المخازن المخزن
يستخدم لتحديد المخزن الذي ستورد له البضاعة المشتراة، في حال تفعيل خاصية 

البيانات الرئيسة ويظهر كحقل في بيانات تعدد المخازن، سيختفي الحقل من تبويب 
 الأصناف. 

 اختيار من قائمة  -  طريقة الدفع 

 :من الخيارات التالية،سداد قيمة الفاتورة يستخدم لتحديد طريقة
  .تستخدم عند سداد قيمة الفاتورة نقداً من الصندوق  •
 .تستخدم عند سداد قيمة الفاتورة بشيك للمورد  •
تستخدم في حالة دفع جزء من الفاتورة نقداً والجزء الباقي    •

 .بشيك
تستخدم في حالة شراء قيمة البضاعة على الحساب من المورد    •

 .وسداد قيمة الفاتورة في وقت لاحق
تستخدم عند سداد قيمة الفاتورة عن طريق تحويل المبلغ من    •

حساب المنشأة في البنك إلى حساب المورد في البنك بأي وسيلة من 
بأي وثيقة إثبات  الوسائل، ويتم إثبات العملية بموجب إشعار بنكي أو

 .أخرى
يستخدم هذا الخيار لتمكين المستخدم من احتساب فاتورة   •

المشتريات لأي حساب من الحسابات المعرفة في الدليل المحاسبي فعلى 
سبيل المثال لا الحصر يمكن للمنشأة الشراء من )عميل( وذلك باختيار  

 حساب )العميل المطلوب(.

استخدام إذن توريد مشتريات  البيانات منإنزال 
 اختيار من قائمة  محلية 

" سيكون  استخدام إذن توريد مشتريات محلية عند عدم تفعيل خاصية " -
  –أمر شراء ) ، وسيعرض الحقل الخيارات التالية:أختيارياستخدام الحقل 
 أمر تحميل مقطورات(.  -فاتورة مبيعات –أمر توريد مخزني 

سيكون استخدام   " استخدام إذن توريد مشتريات محلية خيار "إذا فعل  -
 . "إذن توريد مشتريات محليةسيعرض آليا خيار "الحقل اجباري و 

رقم الأمر/ التوريد  
 (. إنزال البيانات منحقل )يستخدم هذا الحقل لاختيار رقم الوثيقة المختارة في  F9 ( إنزال البيانات منحقل ) الفاتورة /

 -  -  تكاليف الأصناف

يستخدم أختيارياً لتحديد طريقة حساب تكلفة الصنف والتي ستظهر في حقل السعر 
 مع أمكانية تعديلها من المستخدم: 

الصنف  شراءلخيار إذا كانت تكلفة يتم تحديد هذا ا  •
 .هي تكلفة آخر سعر توريد للصنف

الصنف هي   شراءهذا الخيار إذا كانت تكلفة  يتم تحديد   •
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 .السعر المحدد من المورد للصنف
  شراء الصنفذا الخيار إذا كانت تكلفة يتم تحديد ه  •

 تكلفة.الهي متوسط 

 اختيار من قائمة  الفاتورةنوع  نوع الفاتورة
يستخدم هذا الحقل لاختيار نوع الفاتورة من بين الأنواع التي تظهر وهي الأنواع التي تم 
ترميزها في شاشة )أنواع فواتير المشتريات( في تهيئة نظام الموردين، ويكون استخدامه 

الفاتورة والمركز(  إجباري إذا كان تسلسل الفاتورة يعتمد على )نوع الفاتورة( أو )نوع 
 حسب ما هو مرمز في شاشة متغيرات الموردين.

 يدوي  استخدام الأصناف الخدمية  فاتورة خدمية 

يظهر هذا الخيار عند تفعيل متغير )استخدام الأصناف الخدمية( في شاشة متغيرات  
 الأصناف يظهر النظام فإن خدمية فاتورة مربع في( √الموردين، وعند التأشير بعلامة )

 وعلى ،(خدمية أنها على الأصناف بيانات في تعريفها  تم التي الأصناف) فقط الخدمية
رحيل المشتريات الخدمية إلى حساب المشتريات الخدمية المعرف في تبويب  ت  يتم ضوئه

 البيانات المالية الذي يظهر في الفاتورة بمجرد تأشير الفاتورة أنها خدمية.
 

 المصاريف ستفتح شاشة مصاريف اخرى للفاتورة.عند الضغط على زر 

 

  

 اختيار من قائمة  الضغط على زر مصاريف طريقة التوزيع 

 :هيعلى الأصناف، الطرائق التي يوفرها النظام توزيع المصاريف    ةقي طر يستخدم لتحديد
تعمل هذه الطريقة على توزيع المصاريف بشكل آلي على    •

 .الأصناف وفقاً لإجمالي تكلفة الصنف نسبة إلى إجمالي قيمة الفاتورة
تعمل هذه الطريقة على توزيع المصاريف يدوياً لكل    •

 .المبلغ الإجمالي للمصروف في هذه الشاشة صنف على حدة بعد تحديد
: تعمل هذه الطريقة على توزيع المصاريف بشكل يدوي   •
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 على أساس )نسبة( تحدد لكل صنف موجود في الفاتورة.

 . .F9يختار المستخدم رقم المصروف من قائمة ترميز المصاريف باستخدام F9 ترميز المصاريف  رقم المصروف 

 F9آلي أو  ترميز المصاريف  اسم الحساب/رقم 

إذا تم ربط المصروف بحساب محدد في شاشة ترميز المصاريف فسيظهر الحساب آلياً  
 بعد اختيار المصروف.  

في حال عدم ربط المصروف بحساب محدد فيمكن للمستخدم تحديد أي حساب بالضغط  
 .   F9على زر 

 : يستخدم لادخال مبلغ المصروف.  - المبلغ

بالنقر على زر إعداد التكاليف يعمل النظام على توزيع مبلغ المصاريف المضاف على  الضغط بالفارة  - إعداد التكاليف
 الأصناف وفقاً لطريقة التوزيع المختارة.    

 

 

1.2.2 

الشاشة لادخال بيانات الأصناف التي تم شراؤها، الجدول التالي يبين استخدام أهم الحقول :   ستخدم الحقول في هذا الجزء منت
  

 يستخدم لادخال مقدار الكمية المجانية من الصنف. يدوي  - ك.المجانية 

   السعر

الوحدة الواحدة من الصنف بنفس عملة رقم الحساب يتم في هذا الحقل إدخال سعر 
المسجل أعلى في فاتورة المشتريات، كما أن السعر قد يظهر آلياً عند استخدام أحد 
خيارات الحقل )تكاليف الأصناف( في البيانات الرئيسية مع إمكانية تعديله، وعند 

فيه متوسط  الانتقال من سعر الشراء يقوم النظام بعرض شريط وسط الشاشة يظهر
التكلفة السابقة والعملة وآخر سعر توريد وكذلك الفرق بين السعر الجديدة والمتوسط 

 القديم وذلك للتأكد من عدم وجود أي خطأ في التكلفة.

 يستخدم لتحديد مبلغ الخصم من تكلفة الوحدة للصنف.  يدوي / آلي نوع خصم الصنف  % الخصم

 يستخدم لتحديد نسبة الخصم من تكلفة الوحدة للصنف.  يدوي / آلي نوع خصم الصنف  الخصم
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 يحدد متوسط الخصم للصنف في الفواتير السابقة. آلي - متوسط خصم الشراء 

 .( بعد الخصم السعر *الكمية  إجمالي تكلفة الكمية من الصنف) آلي - الإجمالي

 

1.2.3 

 لأدخال البيانات الخاصة بفاتورة المورد.ستخدم الحقول في هذا الجزء من الشاشة ت
  

 الصادرة من المورد.الفاتورة ستخدم لإدخال رقم ي  يدوي  - رقم فاتورة المورد 

 تاريخ الفاتورة الصادرة من المورد.ستخدم لإدخال ي  يدوي  - تاريخ فاتورة المورد

 يستخدم هذا الحقل لاختيار رقم مندوب المشتريات في حالة التعامل مع المندوبين.  يدوي  - المندوب رقم 

  يدوي / آلي نوع خصم الصنف  البيان

إدخال رقم المرجع  رقم المرجع
 يدوي  إجباري

كأن يكون رقم المستند  -رقماً أو حرفاً -رقم مرجع الفاتورة   ادخاليتم في هذا الحقل 
اليدوي أو رقم ملف وغيرها من البيانات التي يرجع إليها المستخدم عند إصدار العملية أو 

التي يستفاد منها في عملية البحث، وهذا الحقل اختياري وقد يكون إجباري في حالة 
 شاشة متغيرات الموردين. تفعيل متغير )إدخال رقم المرجع إجباري( في

1.2.4 

  

   جمالي قيمة الأصناف في الفاتورة قبل الخصم.يعرض النظام فيه أ آلي - القيمة
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 يدوي  - الخصم
اجمالي قيمة الفاتورة في حقل القيمة. يمنع النظام  ستخدم لادخل الخصم كمبلغ من

  المستخدم من ادخال مبلغ للخصم أكبر من قيمة الفاتورة.

 يدوي / آلي نوع خصم الصنف  الخصم %
( من اجمالي قيمة الفاتورة في حقل  100إلى  1مئوية ) من   ستخدم لادخل الخصم كنسبة

القيمة. يمنع النظام المستخدم من ادخال مبلغ للخصم أكبر من قيمة الفاتورة. عند ادخال 
 النسبة يقوم النظام بحساب مبلغ الخصم آلياً وعرضه في حقل الخصم.

منحها على مستوى الأصناف في بيانات يعرض فيه النظام أجمالي الخصوم التي تم  آلي - خصم الأصناف
 الأصناف. 

 يعرض النظام فيه اجمالي المصاريف التي ستحمل على الفاتورة. آلي - مصروفات أخرى 

 يعرض فيها النظام صافي قيمة الفاتورة حسب المعادلة التالية:  آلي - المجموع 
 )الخصم + خصم الأصناف((  –))القيمة + مصروفات أخرى( 

1.3 1
 محلية والموضحة بياناتها في الجدول التالي: شراء أدخل بيانات فاتورة 

 
 بيانات الأصناف في الفاتورة:  

   

 مؤسسة الحربي  المورد 3 آجل طريقة الدفع 1

 ريال سعودي  العملة 4 مشتريات محلية  نوع الفاتورة  2

   

 ريال سعودي  33 80 قطمة 1 كجم 5الشعلان أرز بسمتي هندي  0201020001 1

 ريال سعودي  63 50 قطمة 1 كجم  10هندي حبة طويلة   مز ِّةالوليمة أرز  0201020002 2

 ريال سعودي  22 100 قطمة 1 كجم 10ناعم الأسرة سكر  0203070001 3
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( من شريط المهام ثم  أتبع الخطوات التالية: )  ضافةبالضغط على زر إ ةجديد فاتورةو أنشئ  لية أفتح شاشة فاتورة المشترياتلتنفيذ العم
.أختر  طريقة الدفعمن حقل  .1
.أختر  نوع الفاتورةمن حقل  .2
 . "، أختر ظهر شاشة قائمة بيانات الموردين"، ستF9إضغط زر "الموردفي حقل رقم  .3

 

 24122021في حقل تاريخ الاستحقاق ادخل .4

5 ، أختر حساب ""،  ستظهر شاشة قائمة الأصناف F9ثم إضغط زر "  أنقل المؤشر إلى حقل رقم الصنف .5

". 

 . "1 ، أختر حساب ""،  ستظهر شاشة قائمة المخازنF9إضغط زر "في حقل المخزن  .6
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إذا كان قد تم توريد هذا الصنف مسبقاً فسيعرض النظام آخر سعر توريد للصنف في  ثم اضغط زر80ادخل الكميةفي حقل  .7
 حقل

 سعرض النظام الشاشة التالية: .ثم اضغط زر  33في حقل السعر ادخل  .8

 

 
في حال ادخل المستخدم في حقل السعر مبلغ أكبر من آخر سعر توريد فسوف يقوم   لبقية الأصناف في المثال. 8إلى  5كرر الخطوات من  .9

لأحمر وسيعرض رسالة تنبية اسفل بيانات  السجل و حقل السعر إلى اللون ا  رقم حقلتغيير لون المستخدم عن طريق  النظام بتنبية 
 الأصناف. 

 
تاريخ فاتورة المورد ادخل "، في حقل 4لكم فاتورة مشتريات آجل رقم ، في حقل البيان ادخل ""112003في حقل رقم فاتورة المورد ادخل "  .10

 ".112003، في حقل رقم المرجع ادخل ""2021/ 11/ 23"

 

 يعرض النظام رمز عملة المخزون  عملة المخزون 1
 آخر سعر للصنف في آخر عملية توريد آخر سعر توريد  2

 يظهر قيمة المتوسط المرجح للصنف المتوسط الحالي  3

 المتوسط الحالي  –آخر سعر توريد  التكلفة والمتوسط الفرق بين  4
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 .(أضغط على زر الحفظ )  اتورةفلحفظ ال  .11

 ( وادخل كل المستندات المؤيدة للعملية. أضغط زرالأرشيف )  .12

 

 

1.4 

 وف واحد أو أكثررمصالأصناف في المشتريات. يمكن اضافة  المشتريات وذلك لحسابها ضمن تكلفةيمكن للمستخدم اضافه اي مصاريف لفاتورة 
 .  توزيع المصاريف على الأصناف في الفاتورة،ويوفر النظام ثلاثة طرائق ل.  الفاتورةنفس ل
 

•  
 يتم التوزيع اعتمادًكلفة على كل الأصناف في الفاتورة.  تويقوم النظام آلياً بتوزيع المبلغ المصروف اجمالي في هذا الطريقة يحدد المستخدم 

 على نسبة أجمالي تكلفة الصنف إلى أجمالي قيمة الفاتورة.  
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فيما يلي توضيح  ريال سعودي.  1.000ريال سعودي كما بلغة قيمة مصروف نقل البضاعة  23.600بلغت اجمالي قيمة فاتورة المشتريات 
 بحسب طريقة التوزيع الآلي: لآليه توزيع المصروف 

   %  27.9661=  6.600/23.600اجمالي قيمة الفاتورة =  اجمالي قيمة الصنف /حساب نسبة تكلفة الصنف اجمالي قيم الفاتورة = 
 ريال سعودي.  279.6610=  1000 * 0.279661اجمالي التكلفة =  *اجمالي مبلغ تحمل الصنف من المصروف = نسبة تكلفة الصنف 

 1.3983=  200/  279.6610صنف = اجمالي مبلغ تحمل الصنف من المصروف / كمية الصنف = مقدار تحمل الوحده الواحده من ال 
تكلفة الوحده الواحده من الصنف بعد اضافة المصروف للتكلفة = تكلفة الوحده الواحده قبل اضافه المصروف + مقدار تحمل الوحده  

 .34.3983=  1.3983+  33الواحده من المصروف = 
 

 
 
 
 

 
  

 

1 
لان أرز بسمتي  الشع

 6.879 34.3983 1.3983 279.6610 % 27.9661 6.600 33 200 كجم  5هندي 

2 
  مز ِّةالوليمة أرز 

  10هندي حبة طويلة 
 كجم

200 63 12.600 53.389 % 533.8983 2.6695 65.6695 13.133 

3 
الأسرة سكر خشن 

 4.588 22.9322 0.9322 186.4407 %  18.644 4.400 22 200 كحم 10
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•  
  يدوياً على أن يكون اجمالي ما تتحملة كل الأصناف مساو صنف الوحدة الواحدة من كل  ريقة يحدد المستخدم مقدار تحملفي هذه الط

 جمالي قمية المصروف.  لا
 

ريال   3الصنف الأول ريال والثاني الوحدة الواحدة من يرغب بتحميل المستخدم و ، ( 1المشتريات في المثال رقم ) فاتورة باستخدام بيانات 
  الجدول التالي يوضح بيانات الفاتورة بعد حساب المصروف. ، والثالث ريال

 
•  

كل صنف من اجمالي مبلغ  ل مئوية التي يرغب بتحميلهافي هذه الطريقة يوم المستخدم بادخال اجمالي مبلغ المصروف كما يحدد نسبة 
 المصروف، بدورة يقوم النظام آليا بحساب مبلغ تحمل كل صنف واضافته لتكلفتة.  

 
 

 

1 
الشعلان أرز بسمتي هندي  

 6.800 34 1 6.600 33 200 كجم 5

هندي حبة   مز ِّةالوليمة أرز  2
 13.200 66 3 12.600 63 200 كجم 10طويلة 

3 
 10الأسرة سكر خشن 

 4.600 23 1 4.400 22 200 مكج

 
 

  

1 
الشعلان أرز بسمتي  

 6.900 34 300 1.5 30 6.600 33 200 كجم  5هندي 
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1.5 2
المنشأة بالآجل من المورد المحلي   الغذائية  شركة نايف  أشترت  المنشأوبالريال السعودي الأللمواد  التالي، علماً بأن  ة قد  صناف الموضحه في الجدول 

 : آلياً على أصناف الفاتورة ويجب توزيع هذه التكلفة ريال سعودي تم سدادها نقداً من حساب الصندوق الرئيسي 1.000بقيمة   مصاريف نقل تحملت

 
الخطوات التالية: ( من شريط المهام ثم  أتبع  )  ضافةبالضغط على زر إ فاتورة جديدةو أنشئ فاتورة المشتريات لتنفيذ العملية أفتح شاشة 

ادخل بيانات الفاتورة في تبويب البيانات الرئيسية.  .1
 الجدول في المثال.  ب حسادخل بيانات الأصناف  .2

2 
  مز ِّةالوليمة أرز 

  10هندي حبة طويلة 
 كجم

200 63 12.600 40 2 400 66 13.000 

3 
الأسرة سكر خشن 

 4.700 23 300 1.5 30 4.400 22 200 كحم 10

   

 ريال سعودي  33 200 قطمة 1 كجم 5الشعلان أرز بسمتي هندي  0201020001 1

 ريال سعودي  63 200 قطمة 1 كجم  10هندي حبة طويلة   مز ِّةالوليمة أرز  0201020002 2

 ريال سعودي  22 200 قطمة 1 كحم 10الأسرة سكر خشن  0203070002 3
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 ستفتح شاشة مصاريف أخرى لللفاتورة.اضغط على زر "المصاريف"  .3

 لتنسدل قائمة طرق توزيع المصروف، اختر "توزيع آلي". (ل ) من  حقل طريقة التوزيع اضغط على السهم لأسف .4

 .، اختر "مصاريف نقل"قائمة المصاريف" ستظهر شاشة F9ثم اضغط على زر " "رقم المصروف"أنقل المؤشر إلى حقل  .5
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ستظهر مباشرة شاشة  ."الصندوق الرئيسي" حساب ، اخترقائمة الحسابات" ستظهر شاشة F9اضغط على زر "في حقل رقم الحساب  .6
 ".SARالعملات اختر منها "

 

 " في حقل المبلغ.  1.000ادخل " .7

 اللازمة لاضافه المصروف على تكلفة الفاتورة. ستقفل الشاشة ويقوم النظام آليا بكل الحسابات  ،اضغط زر "إعداد التكاليف" .8

 
نوع المصروف بحساب محدد أثناث إعداد المصاريف من شاشة ترميز المصاريف فسوف يظهر الحساب آلياً ولا يمكن للمستخدم إذا تم ربط 

 ."مصاريف أخرى للفاتورة"تعديله من شاشة 
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 .(أضغط على زر الحفظ )  لحفظ الفاتورة .9

 للعملية. ( وادخل كل المستندات المؤيدة أضغط زرالأرشيف )  .10

 للفاتورة. لأستعراض القيد المحاسبي (، اضغط زر اليومية العامة )  .11
 

 
قيمة البضاعة مضافاً لها تكلفة المصروف، بينما تم تقييد قيمة البضاعة فقط في حساب المورد شركة  ستلاحظ بأن النظام قيد في حساب المخزون 

 ."مصاريف أخرى للفاتورة"نايف للمواد الغذائية و مبلغ المصروف تم تقييدة في الحساب المدخل في شاشة 
 

 
يسمح النظام باعادة حساب المصاريف عند اختيار طريقة "توزيع آلي"، وذلك بالعودة الى شاشة مصاريف اخرى ومن ثم الضغط على زر "إلغاء 

 التكاليف" ثم التعديل على مبالغ المصاريف. 
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1.6 

مع  . يتم تحديد طريقة التعامل الصنف تكلفة تخفيضوالثانية القيد بحساب مستقل يوفر النظام طريقتين لحساب تأثير الكميات المجانية، الأولى هي 
 عند تثبيت النظام ولا يمكن تعديلها بعد تنفيذ فواتير مشتريات.  الكميات المجانية 

 
1.6.1 

ية الغير مجاني على إجمالي تكلفة الكماجمالي  عن طريق قسمة    ي تخفيض تكلفة الصنف، يتم التخفيضتستخدم الكمية المجانية ف ي هذه الطريقة  ف
الصنف المستخدم تخفيض  الطريقة عند استخدام هذه  )غير مجانية + مجانية(.    كمية  الصنف.    يستطيع  بيع  تكلفه أي صنفسعر  يقوم    ،لتخفيض 

مقدار الكمية المجانية في حقل "ك.مجانية" و تكلفة الكمية الغير مجانية في حقل  الكمية الغير مجانية في حقل "الكمية" و  مقدار  المستخدم بادخال  
 "السعر"، يقوم النظام آليا بحساب التكلفة الجديدة بناء على الكميات والتكلفة المدخلة.

1.6.1.1 1
 صناف الموضحه في الجدول التالي:وبالريال السعودي الأ مؤسسة الشمرانيشترت المنشأة بالآجل من المورد المحلي أ

 
( من شريط المهام ثم  أتبع الخطوات التالية: )  ضافةفاتورة جديدة بالضغط على زر إو أنشئ فاتورة المشتريات لتنفيذ العملية أفتح شاشة 

البيانات الرئيسية. ادخل بيانات الفاتورة في تبويب  .1
 حسب الجدول في المثال. ادخل بيانات الأصناف  .2

   

1 030206000
1 

 100 حبة 1 لتر 1.5المراعي عصير التوت المشكل 
10 

9 

 6 15 200 حبة 1 لتر 2.2ميرندا حمضيات  0201010001 2

3 030206000
3 

 20 200 حبة 1 لتر  1.34ندى شراب التوت 
6 
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 .(أضغط على زر الحفظ )  لحفظ الفاتورة .3

 ( وادخل كل المستندات المؤيدة للعملية. أضغط زرالأرشيف )  .4

 

 
وع هو الذي سيقيد في حساب  م المجنلاحظ من حقل الأجمالي لكل صنف و حقل المجموع أن الفاتورة لم تتأثر بوجود الكميات المجانية، والمبلغ في حقل 

بموجب الكميات   التخفيضأكد من تكلفة الأصناف بعد ها لا تظهر في الفاتورة، وللتيظاً بأن تكلفة الأصناف بعد تخفيضالمخزون و المورد. كما نلاحظ أ
 المجانية أتبع الخطوات التالية: 

 . "شاشة "( لتظهر من شريط المهام أضغط على زر الشاشات الرئيسية )  .1
 " ثم قم بفتح الشاشة. عن شاشة "ابحث  .2
"، ثم   1.5 الأصناف، قم باختيار الصنف "حركة " لتظهر شاشة F9في حقل رقم الصنف اضغط زر " .3

 . ليعرض النظام كل الحركة التي تمت على هذا الصنف "اضغط زر "
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 . "F7ثم اضغط زر البحث أو " الفاتورة التي قمت بادخالها في المثالاستخدم حقول البحث لتحديد  .4

 في حقل التكلفة ستجد تكلفة الصنف بعد حساب تأثير الكميات المجانية للصنف.  
 التكلفة الجديدة = اجمالي تكلفة الكمية الغير مجانية / )الكمية المجانية + الكمية الغير مجانية( 

 =900(/100   +10 ) 
 =900 /110   
 ريال سعودي  8.1818= 

 تكلفة الصنف آلياً باستخدام الكمية المجانية.   تخفيضنلاحظ بأن النظام قد قام ب
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1.6.2 

اً عند ي هذه الطريقة يتم قيد تكلفة الكميات المجانية في حساب مستقل )حساب تكلفة مشتريات الكميات المجانية( والذي يجب ان يتم إعدادة مسبقف
يستخدم النظم تكلفة الكميات الغير مجانية  لا تتأثر بالكميات المجانية.    ها تكلفة الكميات الغير مجانية فإن، اما  ربط نظام المخازن بنظام الأستاذ العام
التكلفة( عند   أو متوسط  المورد  لفاتورة  )سعر  الأثر المحاسبي  لتسجيل  آليا  النظام  ينشئه  الذي  القيد المحاسبي  أما  الكميات المجانية.  تكلفة  حساب 

  هو: المشتريات 

 
1.6.2.1 1

 أشترت المنشأة بالآجل من المورد المحلي مؤسسة الشمراني وبالريال السعودي الأصناف الموضحه في الجدول التالي:

 
الخطوات التالية: ( من شريط المهام ثم  أتبع  )  ضافةفاتورة جديدة بالضغط على زر إو أنشئ فاتورة المشتريات لتنفيذ العملية أفتح شاشة 

 

إجمالي تكلفة الأصناف  )
 ( المجانية والغير مجانية

 من/ المخزون 

 إلى / حساب )مورد،صندوق، بنك...(  ( تكلفة الأصناف الغير مجانية) 
 ح /   حساب  إيرادات الكميات المجانية     ( تكلفة الأصناف المجانية ) 

   

1 030206000
1 

 100 حبة 1 لتر 1.5التوت المشكل المراعي عصير 
10 

9 

 6 15 200 حبة 1 لتر 2.2ميرندا حمضيات  0201010001 2

3 030206000
3 

 200 حبة 2 لتر  1.34ندى شراب التوت 
20 

6 
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 ادخل بيانات الفاتورة في تبويب البيانات الرئيسية.  .1

 ادخل بيانات الأصناف حسب الجدول في المثال.  .2

 .(أضغط على زر الحفظ )  لحفظ الفاتورة .3

 ( وادخل كل المستندات المؤيدة للعمليةأضغط زرالأرشيف )  .4

 

( من  للأطلاع على حساب تأثير الكميات المجانية، أضغط على زر اليومية العامة ) حتى هذه الخطوة لا يظهر تأثير الكميات المجانية ،   .5
أجمالي قيمة الأصناف )غير مجانية و مجانية(، أما في الجانب الدائن فسيتم في حساب المخزون ستلاحظ أن النظام سيقيد  شريط المهام.

)مؤسسة الشمراني( فيما سيتم قيد تكلفة الكميات المجانية في حسابقيد تكلفة الأصناف الغير مجانية فقط في حساب المورد  
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"   لتر 1.5المراعي عصير التوت المشكل   الصنف " افتح شاشة "حركة الأصناف " ثم ابحث عنللتأكدن من أن النظام لم يخفظ تكلفة الأصناف   .6
 ريال وهي نفس التكلفة للصنف التي ادخلتها في فاتورة المشتريات. 9، ستلاحظ بأن تكلفة الصنف هي  
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1.6.2.2 2
، علماً بأنه تم توريد الأصناف إلى  السعودي الأصناف الموضحه في الجدول التاليأشترت المنشأة بالآجل من المورد المحلي مؤسسة الشمراني وبالريال 

 :1المخزن رقم  

   

 تخفيض التكلفة 9 10 100 لتر 1.5المراعي عصير التوت المشكل  0302060001 1

 6 15 200 لتر 2.2ميرندا حمضيات  0201010001 2
قيد في حساب ايراد  
 الكميات المجانية 
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شريط المهام ثم  أتبع الخطوات التالية: ( من )  ضافةفاتورة جديدة بالضغط على زر إو أنشئ فاتورة المشتريات لتنفيذ العملية أفتح شاشة 

 ادخل بيانات الفاتورة في تبويب البيانات الرئيسية.  .1

1.5 ، أختر حساب ""،  ستظهر شاشة قائمة الأصناف F9ثم إضغط زر "  أنقل المؤشر إلى حقل رقم الصنف .2

 ". 

 . "1 ، أختر حساب "قائمة المخازن"،  ستظهر شاشة F9إضغط زر "في حقل المخزن  .3

 . )الكمية الغير مجانية + المجانية(  " 110في حقل الكمية ادخل .4

 كالتالي  ويتم حسابهافقط اجمالي تكلفة الكمية الغير مجانية   ذا المبلغ يساوي. هثم اضغط زر  "900في حقل الاجمالي ادخل .5

9100900 

 (. 1أدخل بيانات بقية الأصناف كما تعلمت في المثال رقم ) .6

 .(أضغط على زر الحفظ )  لحفظ الفاتورة .7

 ( وادخل كل المستندات المؤيدة للعمليةأضغط زرالأرشيف )  .8

( من الخطوة لا يظهر تأثير الكميات المجانية ، للأطلاع على حساب تأثير الكميات المجانية، أضغط على زر اليومية العامة ) حتى هذه  .9
 شريط المهام. 

 

 6 20 200 لتر  1.34ندى شراب التوت  0302060003 3
قيد في حساب ايراد  
 الكميات المجانية 
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1

100108.181818

1108.181818899.99998

في المثال.  5: تكلفة الوحدة حسب الخطوة رقم 

200156

21561.290

200206

22061.320

1

899.999981.2901.3203.509.99998

2

100108.181818

1108.181818899.99998

في المثال.  5تكلفة الوحدة حسب الخطوة رقم  :
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20061.200

20061.200

899.999981.2001.2003.299.99998

3

15690

206120

3

90120210 
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1.7 

و استخدام الخصم    القيد في حساب الخصم المكتسب    الخصم:تأثير  تير الشراء، ويوفر النظام طريقتين لحساب  يتيح النظام تسجيل خصومات على فوا
يمكن تحديد مبلغ كما    .ولا يمكن تعديلها بعد اصدار فواتير مشتريات  يتم تحديد طريقة حساب الخصم عند تهيئة النظام  الأصناف،  في تخفيض تكلفة

 مبلغ محدد.   والخصم بطريقتين : نسبة مئوية من قيمة الفاتورة أ
الأفتراضي هو حساب الخصم على مستوى اجمالي    المستوى  .صنفلى مستوى الفاتورة و على مستوى الأكما يوفر النظام مستويين لتحديد الخصم: ع

" من  قيمة الفاتورة ، ويمكن السماح للمستخدم بتحديد الخصم لكل صنف في الفاتورة وذلك بتفعيل خيار "
 شاشة متغيرات نظام الموردين.  

1.7.1 

الفاتورة في حساب الخصم المكتسب.   ند استخدام هذا الخياع النظام يقوم تقييد مبالغ الخصومات المسجلة في  يتم تحديد حساب الخصم  ر فان 
 المكتسب عند ربط حسابات المخازن بالأستاذ العام. 

1.7.1.1 1 
الشمراني وبالريال السعودي الأصناف الموضحه في الجدول التالي، علماً بأنه تم توريد الأصناف إلى  أشترت المنشأة بالآجل من المورد المحلي مؤسسة 

 :من اجمالي قيمة الفاتورة% 5 على خصم بنسبة  ةالمنشأ وقد حصلت ،1المخزن رقم  

 
( من شريط المهام ثم  أتبع الخطوات التالية: )  ضافةفاتورة جديدة بالضغط على زر إو أنشئ فاتورة المشتريات لتنفيذ العملية أفتح شاشة 

 الرئيسية. ادخل بيانات الفاتورة في تبويب البيانات  .1

 . صناف كما تعلمت في المثالأدخل بيانات بقية الأ .2

   

 63 300 كجم  10هندي حبة طويلة   مز ِّةالوليمة أرز  0201020002 1

 22 250 كحم 10الأسرة سكر خشن  0203070002 2
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 سيحسب النظام آليا مقدار مبلغ الخصم من قيمة الفاتورة ويعرضة آلياً في حقل الخصم.  .5ادخل   "الخصم %"في حقل  .3

24.4000.051.220 

 .(أضغط على زر الحفظ )  الفاتورةلحفظ  .4

 المستندات المؤيدة للعملية ( وادخلأضغط زرالأرشيف )  .5

 

 .( لأستعراض القيد المحاسبي للفاتورة اضغط على زر اليومية العامة )  .6
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" ،  10  الصنف " " ثم ابحث عن افتح شاشة "من أن النظام لم يخفظ تكلفة الأصناف   للتأكد .7
 ريال وهي نفس التكلفة للصنف التي ادخلتها في فاتورة المشتريات. 22ستلاحظ بأن تكلفة الصنف هي 
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1.7.2 

 .   تخفيض تكلفة الأصنافمبالغ الخصومات المسجلة في الفاتورة في  باستخدامند استخدام هذا الخيار فان النظام يقوم ع
1.7.2.1 1 

وبالريال السعودي الأصناف الموضحه في الجدول التالي، علماً بأنه تم توريد الأصناف إلى    من المورد المحلي مؤسسة الحربي   أشترت المنشأة بالآجل 
 . من اجمالي قيمة الفاتورة ريال سعودي 960على خصم بمبلغ   ةالمنشأ وقد حصلت ،1المخزن رقم  

   

 63 300 كجم  10هندي حبة طويلة   مز ِّةالوليمة أرز  0201020002 1

 22 250 كحم 10الأسرة سكر خشن  0203070002 2
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( من شريط المهام ثم  أتبع الخطوات التالية: )  ضافةفاتورة جديدة بالضغط على زر إو أنشئ فاتورة المشتريات لتنفيذ العملية أفتح شاشة 

 ادخل بيانات الفاتورة في تبويب البيانات الرئيسية.  .1

 . صناف كما تعلمت في المثالأدخل بيانات بقية الأ .2

 .%" الخصم"الخصم من قيمة الفاتورة ويعرضة آلياً في حقل   نسبةسيحسب النظام آليا  .960ادخل  "الخصم"في حقل  .3

 100 *(  مبلغ الخصم / اجمالي قيمة الفاتورة)نسبة الخصم  = 
= ( 960/19.200  )* 100   =5.% 

 .(أضغط على زر الحفظ )  لحفظ الفاتورة .4

 المستندات المؤيدة للعملية ( وادخلأضغط زرالأرشيف )  .5
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 ( لأستعراض القيد المحاسبي للفاتورة.اضغط على زر اليومية العامة )  .6

 
 نلاحظ بأن النظام قيد في حسابي المخزون و المورد قيمة الفاتورة بعد الخصم. 

 الخصم   –المجموع )المبلغ الذي سيتم قيدة( = القيمة 
                                                  =19.200 – 960  =18.240 
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" ، ستلاحظ  كحم 10الأسرة سكر خشن  يخفظ تكلفة الأصناف افتح شاشة "حركة الأصناف " ثم ابحث عن الصنف " من أن النظام  للتأكد .7
المعادلات التالية توضح طريقة حساب    .ريال سعودي  22 في فاتورة المشترياتسعودي بينما التكلفة ريال   20.9بأن تكلفة الصنف هي 

 تكلفة الصنف بعد الخصم:

 

0.05221.1

221.120.9
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1.7.3 

النظام  من خاصية "ي الطريقة عند تهيئة  النظام ثلاثة طرائق لتسجيل الخصم على مستوى الصنف، ويتم تحديد  يمكن ".  وفر 
الجدول التالي  تسجيل الخصم على مستوى الصنف سواء كان سيقيد الخصم في حساب الخصم المكتسب أو سيستخدم في تخفيض تكلفة الصنف.  

 ق:ائيوضح استخدام هذه الطر

 
1.7.3.1 2 

لأصناف إلى  أشترت المنشأة بالآجل من المورد المحلي مؤسسة الشمراني وبالريال السعودي الأصناف الموضحه في الجدول التالي، علماً بأنه تم توريد ا
 لكل صنف حسب الجدول التالي: ، وقد حصلت المنشأة على خصم 1المخزن رقم  

 
( من شريط المهام ثم  أتبع الخطوات التالية: )  ضافةفاتورة جديدة بالضغط على زر إو أنشئ فاتورة المشتريات لتنفيذ العملية أفتح شاشة 

  

ويقوم النظام بحساب مبلغ الخصم من   100 –  1يدخل المستخدم نسبة مئوية من  الخصم %  نسبة  1
 تكلفة الوحدة للصنف ويعرضها في حقل الخصم.  

 الخصم  مبلغ 2
يدخل المستدم الخصم كمبلغ ويجب أن لا يزيد كن تكلفة الوحدة للصنف في الحد  

 الأعلى.

 نسبة / مبلغ  3
الخصم % و  
 الخصم 

في هذه الحالة يظهر العمودين في فاتورة المشتريات، يمكن تسجيل الخصم 
 بالطريقتين في نفس الفاتورة لكن لصنفين مختلفين. 

   

 ريال سعودي  3 63 300 كجم  10هندي حبة طويلة   مز ِّةالوليمة أرز  0201020002 1
 %5 22 250 كحم 10الأسرة سكر خشن  0203070002 2
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 تبويب البيانات الرئيسية. حقول  ادخل بيانات الفاتورة في  .1

 في حقل" 3"، ادخل مبلغ الخصم "10 أثناء ادخال بيانات الصنف " .2

يحسب النظام بحساب إجمالي  ." في حقل 5"، ادخل مبلغ الخصم " 10 أثناء ادخال بيانات الصنف " .3
 . "الخصومات آليا وعرضها في حقل 

 

 .(أضغط على زر الحفظ )  لحفظ الفاتورة .4

 
 إذا تجاوز مبلغ الخصم تكلفة الصنف فأن النظام سيعرض رسالة التنبية التالية: 
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 . المستندات المؤيدة للعملية ( وادخلأضغط زرالأرشيف )  .5
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2 

 أدخل بيانات أمر التوريد المخزني للعملية  التالية: .1
لمخزن  أشترت المؤسسة نقداً بالريال السعودي من حساب صندوق الحركة الأصناف الموضحة في الجدول التالي، علماً بأن البضاعة تم توريدها إلى ا

 .  1رقم 

 
 أدخل بيانات أمر التوريد المخزني للعملية التالية: .2

 2الأصناف الموضحة في الجدول التالي، علماً بأن البضاعة تم توريدها إلى المخزن رقم من مؤسسة فهد  أشترت المؤسسة بالآجل و بالدولار الأمريكي 

 
أشترت المؤسسة نقداً بالريال السعودي من حساب صندوق الحركة الأصناف الموضحة في الجدول التالي، علماً بأن البضاعة تم توريدها   .3

 .  1إلى المخزن رقم  

 أولاً: إصدار إذن توريد مخزني للكميات المطلوب توريدها. 
 ثانياً: إصدار أمر توريد مخزني بناء على إذن التوريد. 

 
 

   

 ريال سعودي  3 500 علبة لتر 2.2ميرندا حمضيات  0201010001 1

 ريال سعودي  30 125 علبة مل  325بيبسي  0201020001 2

   

 ريال سعودي  3 500 علبة لتر 2.2ميرندا حمضيات  0201010001 1

 ريال سعودي  30 125 علبة مل  325بيبسي  0201020001 2
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 التالية: أدخل بيانات أمر الصرف المخزني للعملية   .4

 . 1صرف الأصناف الموضحة في الجدول التالي مكافأة للموظفين، علماً بأن البضاعة تم صرفها بسعر التكلفة من المخزن رقم 

أمرتوريد مخزني رقم إستخدم شاشة أمر الصرف المخزني لرد البضاعة حسب الجدول التالي، والتي تم توريدها من مؤسسة فهد بموجب  .5
(6 : ) 

 تم أكتشاف تلف الأصناف الموضحة في الجدول التالي: .6

   

 ريال سعودي  3 500 علبة لتر 2.2ميرندا حمضيات  0201010001 1

 ريال سعودي  30 125 علبة مل  325بيبسي  0201020001 2

   

 ريال سعودي  30 40 حبة جرام 1000دواجن الوطنية طازج   0101030001 1

 ريال سعودي  30 20 قطمة كجم 5بسمتي هندي الشعلان أرز  0201020001 2

 ريال سعودي  6 20 علبة لتر 2.2ميرندا حمضيات  0201010001 3

 ريال سعودي  22 20 قطمة كحم 10الأسرة سكر خشن  0203070002 4

  

 10 قطمة كجم 5الشعلان أرز بسمتي هندي  0201020001 1

 20 حبة جرام 500قوودي مكرونة أصداف  0201010001 2
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 أولاً: إصدار أمر صرف تالف للكميات في الجدول. 
 ثانياً: إصدار أمر صرف مخزني بناء على أمر صرف التالف.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 12 5 كحم 1داريا دجاج مجمد  040108001 1
 16.5 12 جرام 1000دواجن الوطنية طازج   0101030001 2
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.أونكس إي آر بي ةنظمأباستخدام شاشات  تنفيذ مشتريات خارجية و مردود المشترياتستتعلم في هذا الدرس تنفيذ الخطوات الازمة ل

: 
 ، ستكون قادر على القيام بالتالي:درسال  ابعد الأنتهاء من هذ

 فاتورة مشتريات خارجية.إنشاء  •

 .إنشاء اعتماد مستندي •

 . إثبات الأثر المحاسبي لفاتورة مشتريات خارجية •

 . الواصلة فعلاً إلى مخازن المنشأةإثبات الكميات  •

 إثبات الأثر المخزني لفاتورة مشتريات خارجية. •

 .إنشاء فاتورة مردود مشتريات •
  

2 
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1  
 

تختلف عن المشتريات الداخليه من عده اوجه أهمها: نوع وطريقة    ن إجراءات تنفيذ عملية الشراءالمنشأة بشراء بضائع من مصدر خارجي فإعند قيام  
المشتريات الداخليه،  ، استلام البضاعة والتأثير على المخازن. في المشتريات الداخلية تتم كل هذه الخطوات من شاشة  إثبات الأثر المالي  حساب التكاليف،  

الخطوات اللازمة لتنفيذ عملية  . سنشرح في الفقرات التالية بينما في المشتريات الخارجية فإن العملية تتم على عدة مراحل وباستخدام عدة شاشات
 المشتريات الخارجية.

 طوات التالية:لتنفيذ علمية المشتريات الخارجية باستخدام أونكس إي آر بي يجب على المستخدم أتباع الخ

 ة.إنشاء فاتورة مشتريات خارجي .1

في هذه الخطوة يقوم المستخدم بإدخال بيانات فاتورة المشتريات الخارجية وأهمها بيانات المورد وتفاصيل بيانات الأصناف التي ترغب  
   .رة أي تأثير محاسبي أو مخزنيلايترتب على إنشاء الفاتوعلى العكس من فاتورة المشتريات الداخلية،  . ... إلخلمنشأة بشراءهاا
 

 إنشاء اعتماد مستندي. .2

  تكاليفو مبلغ كل نوع من حسابات العملة و  يتم تحديد طريقة حساب التكاليف  اشة "الإعتمادات المستندية" حيثيتم فتح الإعتماد من ش
على حسابات  . بعد فتح الإعتماد المستندي لا يقوم النظام بإثبات أي أثر محاسبيالخارجية وربط هذه التكاليف بفاتورة المشتريات

 .  الاعتماد
 

 للفاتورة.  إثبات الأثر المحاسبي .3

ماد في هذه الخطوة يقوم المستخدم بإنشاء قيد محاسبي لإثبات الأثر المحاسبي لمبلغ الفاتورة و للتكاليف التي ستتحملها المنشأة حسب الإعت
   .ه الخطوة من شاشة "قيود اليومية"نفذ هذتُالمستندي. 

 
 . الواصلة فعلاً إلى مخازن المنشأةإثبات الكميات  .4
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قد يحدث فارق بين الكميات المتفق عليها مع المورد في فاتورة المشتريات و الكميات الواصلة فعلاً  عند استلام البضاعة من المورد الخارجي  
 عة عند وصول البضا لذلك  بالتالي لا يمكن إثبات الأثر المخزني بناء على الكميات المسجلة في فاتورة المشتريات الخارجية.    لمخازن المنشأة.  

عملية التسجيل .  "إذن توريد المشتريات الخارجية"باستخدام شاشة    إلى مخازن المنشأةالكميات الواصلة فعلاً  مقدار  يقوم المستخدم بتسجيل  
   .لم تحسب بعد، وهذا ما سيتم عند تنفيذ الخطوة التالية وذلك لأن التكلفة النهائية للأصنافهذه لا يترتب عليها تعديل كميات الأصناف 

 
 . إثبات الأثر المخزني للفاتورة .5

الكميات   يف المثبته في الإعتماد المستندي و، يعتمد التوزيع على مقدار مبالغ التكاليتم في هذه الخطوة توزيع تكاليف المشتريات على الأصناف
ام عدة الواصلة فعلاً لمخازن المنشأة والمسجلة في إذن توريد المشتريات الخارجية وأخيراً على طريقة توزيع التكاليف على الأصناف. يوفر النظ
نف من طرق لتوزيع التكاليف على الأصناف أهمها هي التوزيع الآلي حيث يوزع النظام التكاليف على الأصناف حسب ما تمثلة تكلفة كل ص

 اجمالي قيمة الفاتورة.  

 

 

 لايوجد  لايوجد  فاتورة المشتريات الخارجية  تسجيل بيانات الفاتورة  ةإنشاء فاتورة مشتريات خارجي 1
 لايوجد  لايوجد  المستنديةالإعتمادات  تسجيل بيانات الإعتماد إنشاء اعتماد مستندي 2
 لايوجد  يوجد قيود اليومية/سند الصرف إثبات الأثر المحاسبي   إثبات الأثر المحاسبي للفاتورة  3
الواصلة فعلاً إلى  إثبات الكميات  4

 مخازن المنشأة 
التأثير على المخازن وحساب  
 لايوجد  لايوجد  إذن توريد المشتريات الخارجية  تكاليف الأصناف بدقة 

إعداد تكاليف المشتريات  5
 الخارجية 

 يوجد يوجد تكاليف المشتريات الخارجية  إثبات الأثر المخزني 
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1.1 1
ن الإعتماد المستندي قدم من  علماً بأ شركة سكاي الكترونكس.ورد الخارجي نفذ الخطوات اللازمة لشراء الأصناف الموضحة في الجدول ادناه من الم

 . وأن البضاعة المشتراه بموجب الفاتورة وصلت كاملة لمخازن المنشأة مصرف الراجحي

 
 تكاليف عملية الشراء.  التالي  الجدول  ، ويوضح    FOBعلماً بأنه كان الأتفاق بين المنشاة والمورد على حساب التكاليف بطريقة 

 
 

ثم  أتبع   .فاتورة المشتريات الخارجية ← العمليات ← إدارة المشترياتنظام  ← وردينأنظمة الممن  أفتح شاشة "فاتورة المشتريات الخارجية" 
 الخطوات التالية: 

 (.انشئ فاتورة جديدة بالتضغط على زر إضافه )  .1
 "آجل".  ارباختيمن حقل "طريقة الدفع"، قم  .2
 من حقل "نوع الفاتورة"، قم باختيار "مشتريات خارجية".  .3

  

 دولار أمريكي  885 200 1 قطعة  قدم  21.6تي سي ال ثلاجة بابين  0701090001 1
 دولار أمريكي 883 40 1 قطعة  قدم  23باناسونيك ثلاجة  0701090002 2

 

 البنك دفعت من  دولار  40.000 الرسوم الجمركية  1151010003 1

 دفعت من البنك  دولار  2.000 مصاريف بنكية 1151010004 2

 سددت من حساب صندوق الحركة اليومي  ريال سعودي 5.000 مصاريف النقل 1151010005 3
 دفعت من البنك  دولار  20.000 رسوم الشحن 1151010002 4

 دفعت من البنك  دولار  2.000 مصاريف التأمين 1151010007 5
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المورد الخارجي شركة سكاي  ، قم باختيار  "قائمة بيانات الموردين"" ، سَيعرض النظام في شاشة F9اضغط زر "  في حقل  .4
 الكترونكس. 

 ".USD"، قم باختيار "من حقل "العملة .5

 الأصناف، قم بادخال بيانات الأصناف حسب الجدول في المثال. في حقول بيانات  .6

 (.احفظ الفاتورة بالضغط على زر حفظ )  .7

 

جديد بالضغط على  إعتمادثم أنشئ  .الإعتمادات المستندية ← نظام إدارة الإعتمادات ← وردينأنظمة المأفتح شاشة "الإعتمادات المستندية" من   
 ( من شريط المهام ثم  أتبع الخطوات التالية:)  ضافةزر إ
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" ، سَيعرض النظام في شاشة "قائمة بيانات الموردين" ، قم باختيار المورد الخارجي شركة سكاي  F9اضغط زر "  في حقل  .1
 . ثم اضغط زر "ادخال" الكترونكس

 ثم اضغط زر "ادخال". مصرف الراجحي" قم باختيار لتظهر شاشة "قائمة البنوك" F9" اضغط زر "حقل "رقم البنك في .2
 ".FOBمن حقل "طرق التكاليف"، قم باختيار " .3

" قم باختيار قائمة فواتي المشتريات" ليعرض النظم شاشة "F9أنتقل إلى تبويب "البيانات الرئيسية"، ثم في حقل "رقم الفاتورة" اضغط زر " .4
هذا المبلغ لتستخدمة في   أنسخ ".مبلغ الفاتورةفي حقل " "397.750سيعرض النظام قيمة الفاتوة " الفاتورة التي انشأتها في الخطوة أولاً، 

 الخطوة التالية. 
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"، ثم ادخل مبلغ الفاتورة الذي قمت بنسخة في الخطوة رقم  USD"  عتماد الفاتورةحساب إ عملةحدد "،  الماليةالبيانات ارجع إلى تبويب "  .5
 . "المبلغ"( في حقل 4)

   المثال.ادخل بيانات بقية حسابات الاعتماد حسب الجدول في   .6
 (.، اضعط زر الحفظ ) لحفظ الاعتماد .7

 

 إذا كان مبلغ الفاتورة معلوم للمستخدمة فيمكن تجاوز هذه الخطوة. 

 

 يجب أن يكون مبلغ و عمله حساب إعتماد الفاتورة نفس مبلغ وعملة فاتورة المشتريات.
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 أفتح شاشة "قيود اليومية" ثم أتبغ الخطوات التالية: 

 (.بالضغط على زر إضافه )  قيد جديدانشئ  .1
 ".الاعتماد"، قم باختيرا "إنزال البيانات من حقل " .2
ثم اضغط   في ثانياً الاعتماد الذي انشأته" ، قم باختيار الاعتمادات" ، سَيعرض النظام في شاشة "قائمة F9اضغط زر " في حقل  .3

 .زر "ادخال"

 حسب الخطوات التالية: ادخل بيانات الحسابات الدائنه .4

 . الخارجي شركة سكاي الكترونكسقيمة  الاعتماد المستندي )الفاتورة( يقابلة في الطرف الدائن حساب المورد المبلغ في حساب  .أ

"،  شركة سكاي الكترونكس ستظهر شاشة "قائمة المورد"، قم باختيار "  "F7أنقل المؤشر في حقل "رقم الحساب"، ثم اضغط زر "
 ". 397.750ثم في حقل "مدين أجنبي"، ادخل " 

" دولار  64.000المبالغ في حسابات )الرسوم الجمركية + مصاريف بنكية + رسوم الشحن + مصاريف التأمين( وباجمالي " .ب
 " دولار أمريكي. 64.000بالتالي يكون حساب البنك داين ب " مصرف الراجحيأمريكي صرفت من حساب 

حدد "، مصرف الراجحي "، قم باختيار "دليل الحساباتستظهر شاشة "  "F9حقل "رقم الحساب"، ثم اضغط زر "أنقل المؤشر في 
 ".397.750ثم في حقل "مدين أجنبي"، ادخل "" USDالعملة "

القيد  ، لذلك يكون حساب الصندوق في  المبلغ في حساب مصاريف النقل في الاعتماد صرف من حساب صندوق الحركة اليومي .ج
 ريال سعودي. "5.000دائن بمبلغ "

"، صندوق الحركة اليومي ستظهر شاشة "دليل الحسابات"، قم باختيار "  "F9أنقل المؤشر في حقل "رقم الحساب"، ثم اضغط زر "
 ".5.000" ثم في حقل "مدين"، ادخل "SARحدد العملة "

 ادخل اجمالي مبلغ القيد في حقل "إجمالي المبلغ". .5
 (.بالضغط على زر حفظ )  القيداحفظ  .6
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ثم  أتبع   .إذن توريد المشتريات الخارجية ← العمليات ← المشترياتنظام إدارة   ← وردينأنظمة الم" من  إذن توريد المشتريات الخارجيةأفتح شاشة "
 الخطوات التالية: 

 (.بالضغط على زر إضافه )  توريد جديدإذن انشئ  .1
فاتورة المشتريات التي  " ، قم باختيار الغير موردة  –قائمة الفواتير " ، سَيعرض النظام في شاشة "F9اضغط زر "  في حقل  .2

 لياً. ، سيقوم النظام بأستيراد بيانات الأصناف في فاتورة المشتريات آانشأتها في أولاً ثم اضغط زر "ادخال"

الاعتماد الذي انشأته في ثانياً ثم " ، قم باختيار الاعتمادات" ، سَيعرض النظام في شاشة "قائمة F9اضغط زر " في حقل  .3
 . اضغط زر "ادخال"

 (. بالضغط على زر حفظ ) إذن التوريداحفظ  .4
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ثم  أتبع   .تكاليف المشتريات الخارجية ← العمليات ← نظام إدارة المشتريات ← وردينأنظمة الم" من  أفتح شاشة "

 الخطوات التالية: 
 (.بالضغط على زر إضافه )  تكليف جديدانشئ  .1
 الخطوة رابعاً.( قم باختيار إذن التوريد الذي إنشأته في " إضغط السهم لأسفل ) من حقل " .2

 ( قم باختيار إذن التوريد الذي إنشأته في الخطوة ثانياً.إضغط السهم لأسفل )  حقل  من .3

 "  أمام كل حساب من حسابات التكاليف، اضغط على زر الأنتقاء " .4

الوحدة الواحدة من كل صنف في فاتورة  (، سيقوم النظام آليا بحساب تكلفة من شريط المهام اضغط على زر إعداد التكاليف )  .5
 المشتريات الخارجية بعد تحميلة كل التكاليف وعرض التكلفة الجديدة في حقل "التكلفة النهائية". 
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 (.بالضغط على زر حفظ )  العمليةاحفظ  .6
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2 

 .الحالية أو مردودات سنوات سابقةالمالية تستخدم الشاشة لغرض إثبات مردودات المشتريات المحلية والخارجية سواءً مردودات مشتريات السنة 
  يمكن أن تستخدم نفس فاتورة المردود لإثبات إرجاع اصناف تم شراءها بموجب أكثر من فاتورة مشتريات بشرط أن تكون من نفس المورد. 

 
2.1 1

استخدم شاشة فاتورة مردود  الجدول التالي يوضح بيانات الأصناف التي تم ردها للمورد المحلي شركة نايف للمواد الغذاية والتي تم شراءها بالآجل .
 المشتريات المحلية لإثبات هذه العملية.

ثم  أتبع الخطوات   .فاتورة مردود المشتريات  ←  العمليات ← إدارة المشترياتنظام  ← وردينأنظمة الممن  أفتح شاشة "فاتورة مردود المشتريات" 
 التالية:
 (.جديدة بالتضغط على زر إضافه ) مردود انشئ فاتورة  .1
 ". " ار"، قم باختيمن حقل " .2
نايف للمواد  شركة  المورد المحلي" ، سَيعرض النظام في شاشة "قائمة بيانات الموردين" ، قم باختيار F9اضغط زر "  في حقل  .3

 . الغذائية

الصنف  " ، قم باختيار مرتبة حسب رقم الصنف –  الأصناف" ، سَيعرض النظام في شاشة "قائمة F9اضغط زر " في حقل  .4
 . الأول في المثال

  

 20 1 4 جرام 1000دواجن الوطنية طازج   0101030001 1
 15 1 5 جرام 500قوودي مكرونة أصداف  0201010001 2
 25 1 6 جرام 450التنمية ارجل دجاج طازجة  010103004 3
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الفاتورة  " ، قم باختيار المحتسبة تكلفتها –فواتير المشتريات " ، سَيعرض النظام في شاشة "قائمة F9اضغط زر "  في حقل  .5
 . (4رقم )

 
 ".20" "، ادخلحقل " في .6
 لبقية الأصناف في المثال.  6إلى  4كرر الخطوات  .7

 (.احفظ الفاتورة بالضغط على زر حفظ )  .8

 
" حسب المدخلات في الحقول "طريقة الدفع، رقم  المحتسبة تكلفتها  –فواتير المشتريات قائمة  الفواتير التي يعرضها النظام في شاشة " -

 المورد، العملة، رقم الصندوق/البنك".  

يعرض النظام الفاتورة/الفواتير التي تم فيها شراء الصنف الذي تم تحديده في حقل "رقم الصنف"، وإذا اختار المستخدم صنف لم   -
 ."المحتسبة تكلفتها –فواتير المشتريات "قائمة يسبق شراء من المورد فلن يعرض النظام شاشة 
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2.2 2 

قيمة ( وتم سداد 9مؤسسة الحربي والتي تم شراءها بموجب الفاتورة رقم )الجدول التالي يوضح بيانات الأصناف التي تم ردها للمورد المحلي 
 استخدم شاشة فاتورة مردود المشتريات المحلية لإثبات هذه العملية.  .الفاتورة من الصندوق الرئيسي نقداً وبالدولار الأمريكي

 
 

  

 10 2 مكان تخزين 13توشيبا غسالة أطباق  0101100001 1
 10 2 قدم  18.8باناسونيك ثلاجة   0101090005 2
 15 2 قدم  14.5توشيبا ثلاجة  0101090004 3
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 ثم  أتبع الخطوات التالية: أفتح شاشة "فاتورة مردود المشتريات" 
 (.جديدة بالتضغط على زر إضافه ) مردود انشئ فاتورة  .1
 "." ار"، قم باختيمن حقل " .2
 . الصندوق الرئيسي" ، قم باختيار الصناديق" ، سَيعرض النظام في شاشة "قائمة F9اضغط زر " في حقل  .3

 ."USDثم ثم باختيار " "" اضغط السهم لأسفل حقل  من .4

 . مؤسسة الحربي المورد المحلي" ، سَيعرض النظام في شاشة "قائمة بيانات الموردين" ، قم باختيار F9اضغط زر "  في حقل  .5

الفاتورة  " ، قم باختيار المحتسبة تكلفتها –فواتير المشتريات " ، سَيعرض النظام في شاشة "قائمة F9اضغط زر "  في حقل  .6
 . م باستيراد بيانات الأصناف آلياً"، سيقوم النظا، ثم اضغط زر "(9رقم )

 ." لكل الأصناف حسب الجدول في المثالحقل " عدل الكميات في .7
 .(احفظ الفاتورة بالضغط على زر حفظ )  .8
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3 

نفذ الخطوات اللازمة لشراء الأصناف الموضحة في الجدول ادناه من المورد الخارجي شركة سكاي الكترونكس. علماً بأن الإعتماد  -1
 وأن البضاعة المشتراه بموجب الفاتورة وصلت كاملة لمخازن المنشأة. البنك الأهلي السعودي المستندي قدم من 

 
 ، ويوضح الجدول التالي  تكاليف عملية الشراء.   C&Fعلماً بأنه كان الأتفاق بين المنشاة والمورد على حساب التكاليف بطريقة 

 
والتي تم شراءها بالآجل . استخدم شاشة فاتورة مردود مؤسسة الحربي الجدول التالي يوضح بيانات الأصناف التي تم ردها للمورد المحلي  -2

 المشتريات المحلية لإثبات هذه العملية.

 

  

 دولار أمريكي 760 100 2 قطعة  قدم  14.5توشيبا ثلاجة  0701090004 1
 دولار أمريكي 460 100 2 قطعة  مكان تخزين 13توشيبا غسالة أطباق  0701100001 2

 

 دفعت من البنك  دولار  20.000 الرسوم الجمركية  1151010003 1

 دفعت من البنك  دولار 1.000 مصاريف بنكية 1151010004 2

 سددت من حساب صندوق الحركة اليومي  ريال سعودي  2.500 مصاريف النقل 1151010005 3
 دفعت من البنك  دولار 1.000 مصاريف التأمين 1151010007 4

  

 10 1 14 جرام 1000دواجن الوطنية طازج   0101030001 1
 25 1 15 جرام 500قوودي مكرونة أصداف  0201010001 2
 30 1 16 جرام 450التنمية ارجل دجاج طازجة  010103004 3
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( وتم سداد 19الجدول التالي يوضح بيانات الأصناف التي تم ردها للمورد المحلي مؤسسة الحربي والتي تم شراءها بموجب الفاتورة رقم ) -3
 الفاتورة من الصندوق الرئيسي نقداً وبالدولار الأمريكي. استخدم شاشة فاتورة مردود المشتريات المحلية لإثبات هذه العملية. قيمة 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 5 2 قدم  21.6تي سي ال ثلاجة بابين  0701090001 1
 8 2 قدم  23باناسونيك ثلاجة  0701090002 2
 15 2 قدم  14.7تي سي ال ثلاجة بفريزر علوي  0701090003 3
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 راء من الموردين بناءً على عدة عروض مقدمه منهم للمنشأة. تنفيذ علمية شخطوت ستتعلم في هذا الدرس ادخال بيانات أوامر الشراء كما ستتعلم 

:
 ، ستكون قادر على القيام بالتالي:درسال  ابعد الأنتهاء من هذ

ترشيح المقارنة الفنية  و  الشراء، أوامر الشراء، عروض الأسعار، المقارنة الفنية لعرض الشراءطلبات شاشات: طريقة استخدام  توضيح •
 . لعرض الشراء

 . طلب شراء إنشاء •

 .إنشاء أوامر شراء بناءً على طلب شراء أو بدون طلب •

 تنفيذ كل الخطوات اللازمة لعملية شراء بناءً على عروض اسعار مقدمة من الموردين. •

 

 

3 
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1 

رورة أن تتم  من الناحية الأدارية يمكن تجزأ عملية الشراء على ثلاثه مراحل هي: انشاء طلب شراء، انشاء أمر شراء، انشاء فاتورة مشتريات. ليس بالض
ثم فاتورة مشتريات    كل عمليات الشراء بالثلاث مراحل السابقة، بمعني أنه يمكن ان تتم عملية الشراء عن طريق انشاء فاتورة مشتريات فقط أو أمر شراء

ي طريقه  أو طلب شراء ثم أمر شراء وأخيرا فاتورة المشتريات. يوفر نظام أونكس اي ار بي تنفيذ عمليه الشراء بأي من هذه الطرق، ومسأله تحديد أ
 تستخدم متروك لسياسه كل مؤسسة على حده. 

، يم انشاء امر الشراء بناء على طلب شراء أو أمر مستقل. تجدر الأشارة انه لا  يتم انشاء أوامر الشراء باستخدام شاشة أوامر الشراء. كما ذكرنا انفا
 يترتب أي أثر محاسبي أو مخزي عند أنشاء امر الشراء.

1.1 

  .أوامر الشراء ← العمليات ← إدارة المشترياتنظام  ← وردينأنظمة الم
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1.2 

   .و الأحصائيات و بيانات الأصناف : بيانات التعريف بأمر الشراءالبيانات في الشاشة تنقسم لثلاثه أجزاء رئيسة

 

1.2.1 

. في جزء "بيانات التعريف بأمر الشراء"لجدول التالي يوضح بشكل عام استخدام التبويبات ا

 

 الخ.بيانات المورد و عمله الشراء ورقم وتاريخ الأمر ...مثل  لادخال البيانات التعريفية بأمر الشراء تقع فيه الحقول التي تسخدم البيانات الرئيسية 1

 تستخدم الحقول في هذا التبويب لمتابعة أمر الشراء من حين انشاءة وحتى أقفالة.  المتابعة  2

 إذا كانت الأصناف المشتراة بموجب أمر الشراء عليها تأمين فيتم ادخال بياناته في حقول هذا التبويب.  التأمين 3

 .يستخدم هذا التبويب إذا كان المطلوب إضافة  بيانات إضافية للصنف لا تستوعبها باقي تبويبات الشاشة حقول اضافية  4

 لأستيراد بيانات أمر الشراء من ملف إكسل. يستخدم  استيراد من ملف أكسل 5
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1.2.2 

 .ام الحقول الرئيسة في شاشة أوامر الشراءلجدول التالي يوضح استخدا

  

(/ آلي )عند استيراد F9يدوي ) رقم المورد
 . ال المورد الذي سيتم الشراء منهلإدخ يستخدم البيانات من طلب شراء أو عرض سعر  

 أختيار من قائمة نوع الفاتورة

 يستخدم لتحديد الشاشة التي يمكن استخدام أمر الشراء فيها، يوفر الحقل الخيارات التالية:
 المشتريات المحلية فقط. يظهر أمر الشراء في شاش  -
 فقط. الشراء في شاش المشتريات الخارجية يظهر أمر  -
يظهر الأمر في المشتريات المحلية والخارجية. -

 

هذا الخيار ليس له أي تأثيرات أخرى عدا أن بعض المنشآت تضطر إلى رقابة أوامر الشراء في حالة   يدوي  مغلق مالياً
 إنزالها في قيود يومية في الأستاذ العام ويعتبر مؤشر أنه قد تم تنفيذ أمر الشراء.

ولا يمكن للمستخدم تعديل أمر الشراء  إنشاءكمية المتوفرة من الصنف عند يعرض النظام آلياً ال للعرض فقط  الكمية المتوفرة 
 القمية في هذا الحقل.  

يعرض النظام الكمية التي تم شراءها من الصنف بناءً على أوامر شراء سابقة. ولا يمكن للمستخدم  للعرض فقط  الكمية السابقة المنفذة 
 تعديل القمية في هذا الحقل. 

الكمية السابقة الغير  
 منفذة 

الكمية من الصنف التي تم ادخالها في أوامر شراء سابقة ولكن لم يتم شراءها فعلياً. ولا يعرض النظام  للعرض فقط 
 يمكن للمستخدم تعديل القمية في هذا الحقل.

1.3 1
% على 3، علماً بأن المورد منح المنشأة خصم الموضحة في الجدول التالي مؤسسة الشمراني وذلك للأصنافادخل بيانات أمر الشراء من المورد  

 :اجمالي قمية الفاتورة

  

 ريال  1 ريال  11 100 1 حبه لتر 1.5المراعي عصير التوت المشكل  0302060001 1
 - ريال 7 50 1 حبه لتر 2.2ميرندا حمضيات  0201010001 2
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 ( من شريط المهام ثم  أتبع الخطوات التالية:)  ضافةأفتح شاشة "أوامر الشراء" و أنشئ أمر جديد بالضغط على زر إ
  ".زر" اضغط، ثم شمرانيقم باختيار مؤسسة ال، بيانات الموردين" لتظهر شاشة قائمة F9" اضغط حقل "رقم المورد"في  .1

 الفاتورة"، قم باختيار "المشتريات المحلية".من حقل "نوع  .2

 ادخل بيانات الأصناف حسب الجدول  في المثال.  .3

 ."3في حقل "الخصم %" ادخل " .4

 (.اضغط على زر الحفظ )  .5
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1.4 2
 قم بتنفيذ العمليتين التاليتين: 

، علماً بأنه المنشأة مؤسسة الشمراني وذلك للأصناف الموضحة في الجدول التالي دلانشاء طلب شراء من المورأولاً: استخدم شاشة "طلبات الشراء" 
 :% من اجمالي قيمة الفاتورة3و حصلت المنشأه على خصم 2022 /1/6تحتاج أن تصل الأصناف في هذا الطلب إلى مخازنها في تاريخ أقصاة 

 
 ثانياً: انشء أمر شراء بناء على طلب الشراء في أولاً.  

 
 ( من شريط المهام ثم  أتبع الخطوات التالية:)  ضافةجديد بالضغط على زر إ طلبات الشراء" و أنشئ طلبطلوب في أولاً، أفتح شاشة "لتنفيذ الم
  ".زر" اضغط، ثم شمرانيقم باختيار مؤسسة ال، بيانات الموردين" لتظهر شاشة قائمة F9" اضغط "رقم المورد"حقل في  .1

 ". 1/6/2022" ، ادخل "تاريخ توفير الطلبفي حقل " .2

 الجدول  في المثال. ادخل بيانات الأصناف حسب  .3

 (.اضغط على زر الحفظ )  .4

  

 ريال  6 100 1 حبه لتر 2.2ميرندا حمضيات  0302030006 1

 ريال  9 80 1 حبه لتر 1.5المراعي عصير التوت المشكل  0302060001 2
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 ( من شريط المهام ثم  أتبع الخطوات التالية:)  ضافةلتنفيذ المطلوب في ثانياً، أفتح شاشة "أوامر الشراء" و أنشئ أمر جديد بالضغط على زر إ
 من حقل "انزال البيانات من"، قم باختيار "طلب شراء".  .1

  ".زر" اضغط، ثم قم باختيار الطلب الذي انشأته في الخطوة أولاً، شاشة طلبات الشراء" لتظهر F9" اضغط حقل "رقم الطلب"في  .2

 من حقل "نوع الفاتورة"، قم باختيار "المشتريات المحلية". .3

 في حقل "السعر"، ادخل السعر لكل صنف حسب الجدول في المثال.  .4

 ."3في حقل "الخصم %" ادخل " .5
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 (.اضغط على زر الحفظ )  .6
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2 

ردون للمنشأة. تتم هذه العملية باستخدام نظام أونكس أي  يتقدم بها المو أسعار عروض على المقارنة بين عدة بناءًفي بعض المنشآت تتم عملية الشراء 
تحقق الكفاءة و الرقابة الأدارية عن طريق أن يقوم بكل  آر بي على عدة خطوات وذلك لضمان: أن يتم الشراء من المورد صاحب أفضل عرض سعر و 

 خطوة الموظف المختص وصاحب الصلاحية المناسبة. فيما يلي توضيح لهذه الخطوات:
1.  

ه  في هذه الخطوة يتم ادخال بيانات الأصناف التي ترغب بشراءها المنشأة وذلك من شاشة "طلبات الشراء ". هذه الخطوة ليست اجبارية، أي ان
 يمكن أن تبدأ العملية من الخطوة التالية.

2.  

. في هذه من شاشة "عروض الأسعار"وظف المختص بادخال بيانات هذه العروض  بعد أن تتسلم المنشأة عروض الأسعار من الموردين ، يقوم الم 
الشاشة يمكن ادخال بيانات عرض السعر لأصناف تم طلبها في طلب شراء، أو ادخال بيانات عرض سعر تم تسلمة من المورد مباشرة دون وجود 

 طلب شراء مدخل في النظام. 

3.  

واختيار العرض المناسب لكل صنف في  شاشة "المقارنة الفنية لعروض   ادخال بيانات عروض الأسعار تتم عملية المقارنة بين هذه العروضبعد 
 .عروض اسعار مقدمة من موردين مختلفين لنفس الصنف وبنفس العملةعدة  الشراء". ولكي تتم المقارنه بصورة صحيحة يجب أن تتم مقارنه 

4.  

ان لا يقوم نفس الموظف بتحديد  إجراءات الرقابةقد ينتج من عملية المقارنه بين عروض السعر اختيار أكثر من عرض لنفس الصنف، كما تستلزم 
من المورد صاحب العرض. لذلك تتم عمليه الأعتماد في شاشة مستقلة هي "ترشيح المقارنة الفنية عرض السعر المناسب و اعتماد الشراء 

 :  روض الشراء". توفر الشاشة طريقتين لاختيار العرض لع
 .أقل سعر وفيها يختار النظام العرض الأقل سعراً من بين العروض المقدمة لنفس الصنف -

  يدوي: وفي هذه الطريقة يقوم المستخدم بتحديد العرض المناسب يدوياً. -
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5.  

إنشاء امر شراء من شاشة أوامر الشراء واستخدام حقل "إنزال البيانات من"  لأستيراد  ، يتممنه الأصنافشراء يتم بعد تحديد المورد الذي س
قد يتم أعتماد شراء اصناف من  4بيانات عرض السعر الذي تم أعتمادة في شاشة "ترشيح المقارنة الفنية لعروض الشراء". في الخطورة رقم 

 ؤها من كل مورد.للأصناف التي سيتم شرامستقل إنشاء أمر شراء عدة موردين مختلفين، لذلك يجب أن يتم 
 

2.1 

صناف التالية( للأ6أنشأة ادارة المشتريات طلب شراء رقم )

 تقدمت مؤسسة الشمراني بعرض سعر للطلب مبين تفاصيل عرض السعر في الجدول التالي: 

 
 عرض السعر في الجدول التالي:شركة نايف للمواد الغذائية المورد كما حصلت المنشأة على عرض سعر من 

  

 100 1 قطمة كجم 10الأسرة سكر ناعم  0203070001 1

 100 1 قطمة كحم 10الأسرة سكر خشن  0203070002 2

 

 ريال  22 قطمة كجم 10الأسرة سكر ناعم  0203070001 1
 ريال  400 يوم  15 1/4/2022

 ريال   24 قطمة كحم 10الأسرة سكر خشن  0203070002 2
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 ادخال بيانات عروض الأسعار في شاشة "عروض الأسعار".  
 تنفيذ مقارنة فنية بين عروض الأسعار باستخدام شاشة "المقارنة الفنية لعروض الشراء".  
 ". ترشيح المقارنة الفنية لعروض الشراء أعتماد المقارنة الفنية باستخدام شاشة " 
 انشاء أمر شراء.  

عروض  ← العمليات ← إدارة المشترياتنظام  ← وردينأنظمة الم، أفتح شاشة "عروض الأسعار" من  لادخال عرض سعر مؤسسة الشمراني
  .الأسعار

 ( من شريط المهام ثم  أتبع الخطوات التالية:)  ضافةجديد بالضغط على زر إ ثم أنشئ عرض سعر
 ( ثم اضغط زر "ادخال".6" لتظهر شاشة "طلبات الشراء" قم باختيار الطلب رقم )F9حقل "رقم الطلب" اضغط زر " في .8
 ". ، ثم اضغط زر"شمراني" لتظهر شاشة قائمة بيانات الموردين، قم باختيار مؤسسة الF9في حقل "رقم المورد" اضغط " .9
 ". 1/4/2022"في حقل "تاريخ إنتهاء عرض السعر"، ادخل  .10
 ".15"، ادخل "مدة التسليم بالأيامفي حقل " .11
 السعر لكل صنف حسب عرض سعر المورد.  "السعر"، ادخلل في حق .12
 ".400في حقل "الخصم"، ادخل " .13
 (.لحفظ عرض السعر، اضعط زر الحفظ )  .14

 ريال 22 قطمة كجم 10الأسرة سكر ناعم  0203070001 1
 - يوم  10 1/4/2022

 ريال 20 قطمة كحم 10الأسرة سكر خشن  0203070002 2
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( من )  ضافةثم أنشئ عرض سعر جديد بالضغط على زر إ، أفتح شاشة "عروض الأسعار،  لادخال عرض سعر شركة نايف للمواد الغذائية

 شريط المهام ثم  أتبع الخطوات التالية:
 ".  ، ثم اضغط زر"شركة نايف للمواد الغذائية" لتظهر شاشة قائمة بيانات الموردين، قم باختيار F9في حقل "رقم المورد" اضغط " .1
 ". 1/4/2022إنتهاء عرض السعر"، ادخل "في حقل "تاريخ  .2
 ".10"، ادخل "مدة التسليم بالأيامفي حقل " .3
 في حقول بيانات الأصناف قم بادخال البيانات كما في عرض المورد. .4
 (.لحفظ عرض السعر، اضعط زر الحفظ )  .5
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نظام   ← وردينأنظمة الم" من  "المقارنة الفنية لعروض الشراء، أفتح شاشة "بياناتهما في أولاًلتنفيذ مقارنة فنية بين عرضي السعر الذين تم ادخال 
  .المقارنة الفنية لعروض الشراء ←  العمليات ← إدارة المشتريات

 ( من شريط المهام ثم  أتبع الخطوات التالية:)  ضافةبالضغط على زر إ مقارنه فنية جديدة ثم أنشئ 
 ".ريال سعودي -SAR "العملة"، قم باختيار "من حقل  .1
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( لتفتح شاشة "عروض الأسعار"، قم باختيار عرضي السعر  الذين قمت بادخال بياناتهما  من حقل "رقم عرض السعر"، اضغط على زر ) .2
 في اولاً. 

 
 قم باختيار عرض السعر الأقل تكلفة لكل صنف وذلك من حقل "اعتماد". .3

 (. زر الحفظ )، اضعط لحفظ المقارنة .4
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 ← وردينأنظمة الم" من   ترشيح المقارنة الفنية لعروض الشراء "لأعتماد عرض السعر حسب المقارنه الفنيه التي تمت في المطلوب ثانياً أفتح شاشة 
  .ترشيح المقارنة الفنية لعروض الشراء ← العمليات ← إدارة المشترياتنظام 

 ( من شريط المهام ثم  أتبع الخطوات التالية:)  ضافةأنشئ مقارنه فنية جديدة بالضغط على زر إثم 
 ".ريال سعودي -SAR من حقل "العملة"، قم باختيار " .1

ثم   ثانياًأنقل المؤشر إلى حقل "الرقم"، ستظهر مباشرة شاشة "قائمة المقارنة الفنية لعروض الشراء" أختر منها المقارنة التي نفذتها في  .2
 . اضغط زر "ادخال"

 (. اضعط زر الحفظ )  للحفظ .3
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من الخطوة السابقة أنه تم اعتماد شراء كل صنف من مورد مختلف، بالتالي يجب إنشاء أمر شراء مستقل لكل صنف. في الخطوات التالية لاحظ ن

 ، وبأمكانك تنفيذ الأمر للصنف الثاني بنفس الطريقة.كجم" 10سنوضح خطوات إنشاء أمر شراء للصنف "الأسرة سكر خشن 
 ( من شريط المهام ثم  أتبع الخطوات التالية:)  ضافةأفتح شاشة "أوامر الشراء"، ثم أنشئ أمر جديد بالضغط على زر إ

 ". ، ثم اضغط زر" شركة نايف للمواد الغذائية" لتظهر شاشة قائمة بيانات الموردين، قم باختيار F9في حقل "رقم المورد" اضغط " .1

 من حقل "إنزال البيانات من"، قم باختيار "ترشيح المقارنة الفنية لعروض الشراء".  .2

المقارنة الفنية التي تم   ، قم باختيار الشراء"ترشيح المقارنة الفنية لعروض قائمة "" لتظهر شاشة F9اضغط " في حقل "رقم الوثيقة" .3
 . سيعرض النظام آليا بيانات الأصناف التي سيتم شراءها من المورد مؤسسة الشمراني فقط. ""اعتمادها في ثالثاً ثم اضغط زر 

 استكمل ادخال بيانات الأصناف.  .4
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 (.اضغط زر حفظ )  .5
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3 

وذلك للأصناف الموضحة في الجدول التالي، علماً بأن المورد منح المنشأة   شركة نايف للمواد الغذائيةادخل بيانات أمر الشراء من المورد   .1
 % على اجمالي قمية الفاتورة:5خصم 

 
 قم بتنفيذ العمليتين التاليتين:  .2

وذلك للأصناف الموضحة في الجدول التالي، علماً  استخدم شاشة "طلبات الشراء" لانشاء طلب شراء من المورد شركة نايف للمواد الغذائية 
% من اجمالي  5و حصلت المنشأه على خصم 2022/ 1/10بأنه المنشأة تحتاج أن تصل الأصناف في هذا الطلب إلى مخازنها في تاريخ أقصاة 

 رة:قيمة الفاتو

 انشء أمر شراء بناء على طلب الشراء في أولاً.   
 
 
 

   

 ريال  1 ريال سعودي  7 500 1 علبة لتر 2.2ميرندا حمضيات  0201010001 1

 - ريال سعودي  3.5 100 1 علبة مل  325بيبسي  0201020001 2

   

 ريال  1 ريال  7 500 1 علبة كحم 1داريا دجاج مجمد  040108001 1

2 0101030001 
 1000دواجن الوطنية طازج  

 جرام
 - ريال  3.5 100 1 علبة
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( للأصناف التالية12أنشأة ادارة المشتريات طلب شراء رقم ) .3

 تقدمت مؤسسة الشمراني بعرض سعر للطلب مبين تفاصيل عرض السعر في الجدول التالي: 

 
 عرض السعر في الجدول التالي:شركة نايف للمواد الغذائية المورد كما حصلت المنشأة على عرض سعر من 

 

  

 100 1 قطمة كجم 5الشعلان أرز بسمتي هندي  0201020001 1

 400 1 قطمة جرام 500قوودي مكرونة أصداف  0201010001 2

 

1 0201020001 
  5الشعلان أرز بسمتي هندي 

 ريال 30 قطمة كجم
 ريال  500 يوم  15 1/6/2022

2 0201010001 
  500قوودي مكرونة أصداف 

 جرام
 قطمة

 ريال 4.5

 

1 0201020001 
الشعلان أرز بسمتي هندي  

 ريال 30 قطمة كجم 5
 - يوم  12 1/6/2022

2 0201010001 
قوودي مكرونة أصداف  

 ريال 3 قطمة جرام 500
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 ادخال بيانات عروض الأسعار في شاشة "عروض الأسعار".  
 تنفيذ مقارنة فنية بين عروض الأسعار باستخدام شاشة "المقارنة الفنية لعروض الشراء".  
 ". ترشيح المقارنة الفنية لعروض الشراء أعتماد المقارنة الفنية باستخدام شاشة " 
 انشاء أمر شراء.  
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  ادخال بيانات عقود التوريد وتجديدها، صرف دفعات نقدية للموردين و تنفيذ خصم إضافي على فواتير المشتريات.ستتعلم في هذا الدرس  

:
 ، ستكون قادر على القيام بالتالي:درسال  االأنتهاء من هذبعد 

 العقود، تجديد العقود، سند الصرف و الخصومات الأضافيه لفواتير المشتريات.طريقة استخدام شاشات:  توضيح •

 . ادخال بيانات عقد •

 .تجديد عقد •

 . تسديد دفعه من حساب مورد باستخدام شاشة سند الصرف •

 فاتورة مشتريات. إثبات خصم اضافي على  •

  

4 
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1  

تفاصيل   يتم إدخال بيانات العقود التي توقعها المنشأة مع موردي البضائع من شاشة بيانات العقود. تتيح الشاشة ادخال كافه البيانات التي توضح
 .العقد مثل: كميات الأصناف التي سيتم توريدها وسعر التوريد لكل صنف و مقدار الخصومات إن وجدت

1.1 

. بيانات العقود ← عمليات الموردين ← إدارة المورديننظام  ← وردينأنظمة الم
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1.2 

في جزء التبويبات الرئيسة توجد التبويبات   تتكون شاشة بيانات العقود من ثلاثة اجزاء رئيسة: التبويبات الرئيسة و بيانات الأصناف و الإجماليات.
عر  التي تحتوي على الحقول التي تستخدم لإدخال بيانات العقد. وفي جزء بيانات الأصناف يتم إدخال تفاصيل بيانات الأصناف مثل الكمية والس

 د مثل أجمالي الخصم و صافي مبلغ العقد.والخصم إن وجد، أما جزء الإجماليات فيحتوي على الحقول التي تظهر المبالغ الإجمالية في العق
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1.2.1 

.الإستخدام لكل تبويب من تبويبات الجزء الرئيس من الشاشةالجدول التالي يوضح 

 

 

1.2.2 1
 أدخل بيانات العقد الموضحة بياناته في الجدول التالي:  

 
 :  بيانات الأصناف في العقد

 

 بالعقد مثل تاريخ بداية ونهاية العقد، عملة العقد، بيانات المورد .... الخ.تقع فيه الحقول التي تسخدم لادخال البيانات التعريفية  البيانات الرئيسية 1

 بيانات أخرى  2
في هذا التبويب يتم حفظ معلومات اضافيه عن العقد مثل المدة بالأيام قبل أنتهاء العقد كي ينبه النظام المستخدم و توقيف والغاء  

 توقيف العقد .... الخ. 

 تستخدم الحقول في هذا التبويب لإدخال بيانات تجديد العقد مثل تاريخ انتهاء العقد بعد التمديد.  تمديد الفترة 3

 يستخدم لإضافه مبلغ لصافي قيمة العقد. إضافة مبلغ 4

 في هذا التبويب يتم تقسيم العقد إلى دفعات. بيانات الدفعات 5

 المستخدم.يستخدم لإضافه اي حقول حسب حاجة  بيانات اضافية  6

  

 1/10/2022 تاريخ نهاية العقد  1/4/2022 تاريخ بداية العقد 

 ريال سعودي  العملة مؤسسة الشمراني  المورد

 يوم  40 التنبية قبل أنتهاء العقد   يجب تجديد العقد قبل انتهاء مدته بشهر  ملاحظات
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الخطوات التالية: ( من شريط المهام ثم  أتبع ) ضافةعقد جديد بالضغط على زر إو أنشئ  لية أفتح شاشة بيانات العقودلتنفيذ العم

. "1/4/2022"، ادخل ""حقل  في .13
 . "1/10/2022"، ادخل ""حقل  في .14

 ."ثم اضغط زر " "، ستظهر شاشة قائمة بيانات الموردين، أختر F9إضغط زر ""في حقل  .15

 SARقم باختيار العملةفي حقل  .16

 

 قم بادخال بيانات الأصناف حسب المعطى في المثال.  .17

 ". ادخل إجمالي مبلغ العقد في حقل " .18

 - ريال سعودي  30 10 300 قطمة كجم 5الشعلان أرز بسمتي هندي  0201020001 1

2 0201020002 
هندي حبة طويلة   مز ِّةالوليمة أرز 

 كجم 10
 ريال سعودي  2 ريال سعودي  63 - 250 قطمة

 - ريال سعودي  22 - 100 قطمة كجم 10الأسرة سكر ناعم  0203070001 3
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 ".أنتقل إلى تبويب " .19

 ".   " ادخل "في حقل " .20

 ".40" ادخل "عند إنتهاء العقد قبلفي حقل "التنبية  .21

 
 المهام. ( من شريط لحفظ بيانات العقد، اضغط على زر حفظ ) .22

 
 مالم فعند حفظ العقد ستظهر الرسالة التالية: يجب أن يتساوى المبلغ مع اجمالي قيمة العقد التي سيحسبها النظام آلياً في حقل "الإجمالي".
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2  
 يتم تجديد العقود التي شارفة مدتها على الأنتهاء من شاشة "تجديد العقود". 

 
2.1 1

 .1/11/2022وذلك حتى تاريخ   2قم بتجديد العقد رقم 

 
 ثم اتبع الخطوات التالية:.تجديد العقود  ← الموردينعمليات  ← إدارة المورديننظام  ← وردينأنظمة المأفتح شاشة تجديد العقود وذلك من: 

 (.من شريط المهام، اضغط زر اضافة )  .1
" ثم 1"، سيفتح النظام شاشة "قائمة العقود" ويعرض فيها العقود المعتمدة، قم باختيار العقد رقم "F9في حقل "مجدد من"، اضغط زر " .2

 اضغط زر "ادخال". 

 العقد". "تاريخ نهاية" في حقل 1/11/2022ادخل " .3
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 (.احفظ التجديد بالضغط على زر حفظ )  .4

 

 
  

 
 سيحسب النظام تاريخ بداية العقد المجدد من اليوم التالي لأنتهاء العقد السابق.  -

 سيقوم النظام بتوليد رقم للعقد المجدد آلياً. -
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3 

ادارة الموردين وذلك لتسهيل منح الصلاحيات لصرف مبالغ للموردين دون الحاجه لمنح صلاحية  يوفر النظام شاشة سندات الصرف ضمن نظام  
 للمستخدم في أنظمه الحسابات. 

3.1 1
 .  دفعة من حساب المورد مؤسسة الشمرانيمن حساب الصندوق الرئيسي لسداد  ريال سعودي 4.450صرف مبلغ  ادخل بيانات عملية
ثم اتبع  .سند الصرف ← عمليات الموردين ← إدارة المورديننظام  ← وردينأنظمة المشاشة سند الصرف وذلك من:   لتنفيذ العملية، أفتح
 الخطوات التالية: 

 (.ضغط زر اضافة ) لابمن شريط المهام، انشئ سند صرف جديد وذلك  .1
 من حقل رقم الصندوق، قم باختيار "الصندوق الرئيسي".  .2

 ريال سعودي".  -SARباختيار "من حقل "العملة"، قم  .3

 . "4.450المبلغ"، ادخل " SAR في حقل " .4

 في حقل "البيان"، ادخل "مؤسسة الشمراني". .5

 " لفتح شاشة "قائمة الحسابات"، قم باختيار حساب "الموردون المحليون". F9في حقل "رقم الحساب" اضغط زر " .6

 يانات الموردين"، قم باختيار حساب "مؤسسة الشمراني". " لفتح شاشة "بF9في حقل "رقم الحساب التحليلي" اضغط زر " .7
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 ادخل بقية البيانات في حقول "البيان"، "العملة" و "المبلغ".  .8

 (.أحفظ السند بالضغط على زر حفظ )  .9
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4 

ويتم تنفيذ عملية الخصم إما على    ،المنشأة من المورد على فواتير المشتريات الآجلةثبات الخصم الإضافي الذي ستحصل عليه  لإ  تستخدم الشاشة  
. الخصومات الأضافية لا يترتب عليها أي تأثير على المخزون، أما محاسبياً فان النظام بعد تنفيذ  الفاتورة أو على مستوى الصنفإجمالي قيمة  مستوى  

 :ينشئ آلياً القيد التالي كل عملية خصم أضافي
 )أو حساب وسيط يحددة المستخدم( من حـ / المورد

 إلى حـ/ الخصم الأضافي       

 
4.1 

  .الخصومات الاضافية لفواتير المشتريات ← عمليات الموردين ← إدارة المورديننظام  ← وردينأنظمة الم
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4.2 

 الشاشة تنقسم لجزئين رئيسين: البيانات الرئيسة، و بيانات الأصناف. البيانات في 

4.2.1 

الجدول التالي يوضح  تستخدم الحقول في هذا التبويب لعرض بيانات الفاتورة التي سيتم اثبات الخصم عليها و تسجيل البيانات الخصم الاضافي. 
 استخدام الحقول الرئيسة في هذا التبويب. 

  

 اختيار من قائمة  نوع الخصم 
الخصم من بين الخيارين التاليين:يستخدم هذا الحقل لتحديد نوع   

 . الفاتورة اجمالي مبلغ الخصم الإضافي على مستوى يتم حساب الخيار  في هذاحسب الفاتورة:  •
الخصم الإضافي على مستوى الصنف، وفي هذه الحالة   يتم حسابهذا الخيار  فيحسب الصنف:  •

على مستوى الصنف حيث يظهر حقل )الخصم الإضافي(  بيانات الاصنافيفتح النظام حقول في 
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 مقابل كل صنف على حدة، والحقول الخاصة بالخصم حسب الفاتورة تختفي من البيانات الرئيسة. 

 المشتريات التي ستم حساب الخصم لها. يستخدم لتحديد فاتورة  F9 رقم الفاتورة

يستخدم لادخال مقدار الخصم كنسبة مئوية، كما يستخدم لعرض الخصم كنسبة مئوية إذا قام المستخدم  يدوي/آلي  الخصم الإضافي % 
 بتحديد مقدار الخصم كمبلغ في حقل قيمة الخصم. 

يستخدم لادخال مقدار الخصم كمبلغ محدد، كما يستخدم لعرض مبلغ الخصم إذا قام المستخدم بتحديد مقدار   يدوي/آلي  قيمة الخصم الإضافي 
 . الخصم الإضافي %الخصم كنسبة مئوية في حقل 

 في هذا الحقل صافي قيمة الفاتورة بعد الخصومات التي تمت عليها. عرض النظامي  آلي الصافي

في هذا الحقل يختار المستخدم رقم حساب الخصم الإضافي الذي سيرحل إليه مبلغ الخصم الإضافي وسيتأثر   F9 رقم حساب الخصم
 كدائن.

 

4.3 1
 . 1على اجمالي فاتورة المشتريات رقم  ريال 1.000قم باثبات خصم بمبلغ  

 اتبع الخطوات التالية: لتنفيذ العملية
 شريط المهام، ( الموجود فيضغط زر اضافة ) لاانشئ خصم جديد وذلك ب .1
 . ثم اضغط زر "ادخال" الفاتورة حسب المثال" لفتح شاشة "قائمة فواتير المشتريات"، قم باختيار F9في حقل "رقم الفاتورة" اضغط زر " .2

 ".1.000في حقل "الخصم الاضافي"، ادخل مبلغ الخصم " .3
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 " لفتح شاشة "قائمة الحسابات"، قم باختيار حساب "الخصم الاضافي". F9في حقل "رقم حساب الخصم" اضغط زر " .4

 (.احفظ الخصم بالضغط على زر الحفظ )  .5

 

 

 
وفي حال ادخل المستخدم مبلغ أكبر من الأجمالي لذلك فعند حفظ العقد   يجب أن لا يتجاوز مبلغ الخصم الأضافي إجمالي مبلغ الفاتورة،

 فستظهر الرسالة التالية: 
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4.4 2 
 ، الجدول التالي يبين مقدار الخصم للأصناف.  2حصلت المنشأة على خصم اضافي لبعض الأصناف المشتراى بالفاتورة رقم 

 المطلوب استخدام شاشة الخصومات الاضافية لفواتير المشتريات لاثبات الخصم. 

 اتبع الخطوات التالية: لتنفيذ العملية
 شريط المهام، ( الموجود فيضغط زر اضافة ) لاانشئ خصم جديد وذلك ب .1
 ( لتنسدل قائمه الخيارات، قم باختيار "حسب الصنف".من حقل نوع الخصم اضغط على السهم لأسفل )  .2

 " لفتح شاشة "قائمة فواتير المشتريات"، قم باختيار الفاتورة حسب المثال. F9في حقل "رقم الفاتورة" اضغط زر " .3

 "قائمة الحسابات"، قم باختيار حساب "الخصم الاضافي". " لفتح شاشة F9في حقل "رقم حساب الخصم" اضغط زر " .4

 من بيانات الأصناف ابحث عن حقل "الخصم الإضافي" ثم قم بادخال الخصم لكل صنف حسب الجدول في المثال.  .5

  

 ريال 3 حبة جرام 1000الوطنية طازج  دواجن  0101030001 1

 ريال 2 علبة جرام 450التنمية صدور دجاج بدون عظم  0101030002 2
 ريال 2 علبة جرام 650دجاج رضوى متبل تندوري  0101030003 3
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 (.احفظ الخصم بالضغط على زر الحفظ )  .6
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5 

 أدخل بيانات العقد الموضحة بياناته في الجدول التالي:   .1

 
 :  بيانات الأصناف في العقد

 
 . 1/12/2022وذلك حتى تاريخ  3قم بتجديد العقد رقم  .2

شركة نايف للمواد  ريال سعودي من حساب الصندوق الرئيسي لسداد دفعة من حساب المورد  3.000ادخل بيانات عملية صرف مبلغ  .3
 .  الغذائية

 . 15ريال على اجمالي فاتورة المشتريات رقم  2.000قم باثبات خصم بمبلغ  .4
، الجدول التالي يبين مقدار 16فاتورة رقم الالمنشأة على عليه حصلت لإثبات الخصم الذي  استخدام شاشة الخصومات الاضافية لفواتير  .5

 الخصم للأصناف.  
 
 

  

 1/11/2022 تاريخ نهاية العقد  1/10/2022 تاريخ بداية العقد 

 ريال سعودي  العملة مؤسسة الشمراني  المورد

 يوم  35 التنبية قبل أنتهاء العقد   يجب تجديد العقد قبل انتهاء مدته بشهر  ملاحظات

   

 - ريال سعودي  6 50 500 علبة لتر 2.2ميرندا حمضيات  0201010001 1

 ريال سعودي  2 ريال سعودي  3 - 125 علبة مل  325بيبسي  0201020001 2
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 ريال 4 قطمة كجم 5بسمتي هندي الشعلان أرز  0201020001 1

 - علبة لتر 2.2ميرندا حمضيات  0201010001 2

 ريال 2 قطمة كحم 10الأسرة سكر خشن  0203070002 3


