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 الأهداف التعليمية من الدرس: 

 ، ستكون قادر على القيام بالتالي: هذا الدرسمن  ا��نتهاءبعد 

 .مبيعاتإدخال بيانات فاتورة  •

 . نقد، بنكي، آجل، نقدي وبنكي)( بيعاتالملفواتير  المختلفة بيعق الائطر  استخدام •

 منح العميل تخفيض من اجمالي قيمة الفاتورة.  •

 منح العميل تخفيض من على بعض أصناف فاتورة المبيعات. •

 . إلى الفاتورةالكميات المجانية إضافة  •

 .المختلفة التي يوفرها النظام للتعامل مع أعباء فواتير المبيعاتاستخدام الطرق  •

 ��يبة القيمة المضافة.  ستخدام الخيارات التي يوفرها النظام في حسابا •

 تجزئة قيمة الفواتير ا��جلة على أقساط. •

 ادخال بيانات مندوبي المبيعات. •

 . حساب عمو��ت مندوبي المبيعات •

 مثل: تحسين مدينة. ا��ضافيةحساب ال��ائب  •

 
 
 
 

  

بيع ا��صناف لعم��ء ليات متنفيذ ع ستتعلم في هذا الدرس المبيعاتالأول: الدرس
كما ستتعلم  .آجل)(نقد، بنكي،  بيعق الائبمختلف طر المنشأة

التي يوفرها النظام مثل: التعامل مع  المختلفةالخيارات 
 .�قساطالتخفيضات، الكميات المجانية، ا��عباء وا�

 

 :درسالنظرة عامة عن 
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 المبيعات .1

   .للعم��ء بيع ا��صناف والخدماتفواتير  ��دخال بياناتتستخدم شاشة فواتير المبيعات 

المحاسبي: • المحاسب  التأثير  ا��ثر  ��ثبات  محاسبي  قيد  بإنشاء  آلياً  النظام  المبيعات،    ييقوم  وتشمل لفواتير 
بعمليات المبيعات (إيرادات مبيعات مخزون، تكلفة مبيعات مخزون، المخزون،  أطراف القيد الحسابات المتأثرة  

البنوك)، كما قد يشمل   أو  البيع    المرتبطةالحسابات  العم��ء، الصناديق  مثل: ال��ائب، الخصومات،  بعملية 
 ا��عباء... إلخ.

إخراج ا��صناف من المخزن   أو  يمكن البيع من مخزن واحد في الفاتورة أو من أكثر من مخزن  التأثير المخزني: •
   دفعة واحدة أو بعدة دفعات بموجب إصدار أوامر ��ف مخزنية متعددة للفاتورة الواحدة.

 التخفيض  1.1

  على مستوىبطريقتين: تخفيض  يضات على فواتير مبيعات. يتيح النظام منح  فتخلعم��ءها    آتالمنشتمنح  عادة ما  
 . مستوى ا��صناف علىتخفيض الفاتورة، أو 

في هذا النوع يتم حساب التخفيض من اجمالي الفاتورة، ويمكنك تحديد التخفيض    تخفيض على مستوى الفاتورة:

وسيقوم النظام آلياً بحساب قيمة التخفيض من اجمالي    كمبلغ في حقل التخفيض، أو كنسبة مئوية في حقل النسبة
 الفاتورة. 

فيض من قيمة الصنف الذي منح التخفيض. يستخدم هذا في هذا النوع يتم حساب التخ  تخفيض على مستوى الصنف: 

 ان كل صنف سيمنح مقدارأو اذا ك  ،تخفيض على بعض أصناف الفاتورة فقط  يل النوع اذا كنت ترغب في منح العم
 .مختلف عن البقيةالتخفيض 

 تخفيض من اجمالي الفاتورة +  اً مثال: فاتورة نقد 1.1.1

 الصنف الموضح بياناته في الجدول التالي:   نايف��كة المحلي  عميلالمنشأة نقداً من ال تباع

 اسم الصنف  رقم الصنف  
وحدة 

  القياس
 السعر  الكمية  المخزن 

 ريال سعودي  30 10 المخزن الرئيس  قطعة مكج 5الوليمة أرز مزة بسمتي هندي  001-00001

المبيعات  استخدم شاشة    أو��ً: افواتير  بيانات عملية  بانه    .لبيع��دخال  إلى حساب    قدعلماً  الفاتورة  قيمة  توريد  تم 
 من اجمالي قيمة الفاتورة.  %10بنسبة  تخفيض وأن المنشأة قد منحت العميل  الصندوق الرئي��

 .رحل فاتورة المبيعات ثانياً:
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 )، ثم نفذ الخطوات التالية:(  إضافةزر  اضغطو ،المبيعاتفواتير   افتح شاشة أو��ً:

 ". نقداً ") ستندرج قائمة بطرائق الدفع المتاحة، حَدّد  (اضغط السهم ��سفل  ،" ريقة الدفعط في حقل " .1

 ".  نايفشركة  "حَدّد العميل ثم "، F9اضغط " ،"رقم العميلفي حقل " .2

 ".  الصندوق الرئیسي ""، ثم حَدّد F9اضغط " ،"الصندوقفي حقل "  .3

 ". كجم 5الولیمة أرز مزة بسمتي ھندي  ""، ثم حَدّد الصنف F9اضغط "" كود الوحدةفي حقل "  .4

سيعرض النظام رصيد الصنف في مخازن  "، F3اضغط "ثم  ،" كود الوحدةحقل " انقل المؤ�� مره أخرى إلى ال .5

 ". 1ه "م" ورق المخزن الرئیس  ، حَدّد "المنشأة

 . "  10 "، ادخل "الكميةفي حقل "  .6

التي تم إعدادها مسبقاً من شاشة ) سَ (اضغط السهم ��سفل    ،"سعرالفي حقل " .7 ا��سعار  تندرج قائمة 

 ". 30"التسعيرة، حَدّد 

 ". التخفيض ، سيقوم النظام آليا بحساب قيمة التخفيض وعرضه في حقل "" 10 "، ادخل  "النسبةفي حقل "  .8

 ). ( حفظزر  اضغط .9

 ).( القيد الماليزر  ضغطا .10
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  ترحيل   افتح شاشة  ←لمبيعات  اوالمشتريات  ترحيل  من ع��مة تبويب  ثم    ←  الحسابات نظام    افتحلترحيل الفاتورة،    اً:نيثا
 "، ثم نفذ الخطوات التالية:فواتير المبيعات"

 ."ترحیل")، لتحديد (  ا��ختياراضغط زر  .1

 التي لم ترحل. فواتير)، سيعرض النظام كل ال( بحثزر  اضغط .2

 . سابقة عند تنفيذ الخطوة ال االذي انشأته فاتورة) لتحديد ال( زر ا��ختيار  اضغط .3

 ). (  ترحيلزر  اضغط .4

 ). (  خروجزر  اضغط .5

 مثال: فاتورة آجل ونقد + تخفيض على مستوى الصنف  2.1.1

 في الجدول التالي:  اف الموضح بياناتهاصن�، ا���كة نايفباعت المنشأة با��جل من العميل المحلي 

 اسم الصنف  رقم الصنف  
وحدة 

  القياس
رقم  

 المخزن 
 التخفيض  السعر الكمية 

 %10 19 15 1 قطعة م كج 5م��ي  أرز جنات 001-00002

 %5 3 30 1 قطعة جرام  450قودي معكرونة سباغيتي  001-00003

 المطلوب:
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للتعامل مع التخفيض وذلك ��صناف   ال��زمة، اضبط ا��عدادات  المخازنإدارة  في نظام    بيانات ا��صنافمن شاشة    أو��ً:
 .المثال

ا��عدادات  المبيعاتإدارة  في نظام    الخياراتمن شاشة    ثانياً: التخفيض وذلك ��صناف   ال��زمة، اضبط  للتعامل مع 
 .المثال

المبيعات  استخدم شاشة    اً:لثثا الفواتير  العميل قد قام    ، علماً بيع��دخال بيانات عملية  (بإن  ريال    100بتسديد مبلغ 
 .الصندوق الرئي��سعودي) من قيمة الفاتورة مقدماً وقد تم توريد المبلغ إلى حساب 

 نفذ الخطوات التالية: :أو��ً 

، ثم  )00002 -001رقم (الصنف  ، ابحث عن بيانات  "بيانات ا��صناف"افتح شاشة  ←إدارة المخازن    من نظام .1

 . التفاصيلتبويب  افتح

 .)( تعديلزر  اضغط .2

 .السماح بالتخفيض في المبيعات) لتفعيل خيار اضغط مربع ا��ختيار ( .3

 ". 01ادخل " النسبةفي حقل  .4

 ). ( حفظزر  اضغط .5

 ) حسب البيانات في المثال.00003 -001كرر الخطوات السابقة لضبط اعدادات التخفيض للصنف رقم (
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) ، اضغط مربع ا��ختيار ("الخيارات"افتح شاشة  ←  تهيئة النظام ع��مة تبويب  من  ،  إدارة المبيعاتافتح نظام    :ثانياً 

 .للصنف آلياً  تخفيض إظهار نسبة اللتفعيل خيار 

 )، ثم نفذ الخطوات التالية:(  إضافةزر  اضغطو ،فواتير المبيعات افتح شاشة :ثالثاً 

 ". آجل") ستندرج قائمة بطرائق الدفع المتاحة، حَدّد  (اضغط السهم ��سفل  ،" ريقة الدفعط في حقل " .1

 ".  نايفشركة  ""، ثم حَدّد العميل F9اضغط " ،"رقم العميلفي حقل " .2

 ". الرئیسي مخزنال ""، ثم حَدّد F9اضغط " ،"مخزنالفي حقل "  .3

سيعرض النظام شاشة البحث المفصلة عن ا��صناف وقد تم تحديد  "،  F4اضغط ""  كود الوحدة في حقل " .4

 ". رقم المخزنفي الحقل " " 1 "المخزن رقم 

  السوبر ماركت"، سيعرض النظام المجموعات المخزنية، حَدّد مجموعة  F9اضغط "  ،"رقم المجموعةفي حقل " .5

 ".   001 "ورقمها 

) الموجودة في المخزن 001المجموعة المخزنية رقم (أصناف ، سيعرض النظام بيانات )(  بحثزر  اضغط .6

 ). 1رقم (

 ) الخاص بكل صنف. حَدّد الصنفين في المثال عن طريق الضغط على مربع ا��ختيار ( .7
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 ، سيقوم النظام آليا باستيراد بيانات الصنفين إلى فاتورة المبيعات.)( إنزالزر  اضغط .8

 الكمية والسعر لكل صنف حسب المثال.ادخل  .9

 ".الصندوق الرئیسي"، حَدّد صناديق) سَتندرج قائمة ال( اضغط السهم ��سفل  ،"الصندوقفي حقل "  .10

 ".التخفيض ، سيقوم النظام آليا بحساب قيمة التخفيض وعرضه في حقل "" 100 "، ادخل "مبلغالفي حقل "  .11

 ). ( حفظزر  اضغط .12

 ).( القيد الماليزر  اضغط .13

 

 م��حظة
حقل   .1 في  آلياً  النظام  تنفيذ  1التخفيض سيعرض  عند  حددتها  والتي  صنف  لكل  التخفيض  نسبة   ،

 المطلوب ا��ول. 

 .تخفيض السيقوم النظام آلياً بحساب اجمالي التخفيض على الفاتورة وعرضه في حقل  .2

،  إجمالي الفاتورةثم يعرضه في حقل    مة الفاتورة قبل التخفيضيسيقوم النظام آلياً بحساب اجمالي ق .3

 . نهائي�جمالي الا�كما سيقوم بحساب اجمالي قيمة الفاتورة بعد خصم التخفيض ثم يعرضه في حقل  
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 الكميات المجانية 2.1

الحفاظ على العم��ء، تصفية المخازن من ��سباب عديدة منها: زيادة المبيعات،    لعم��ئهاتمنح المنشآت كميات مجانية  
، كما تُتيح لك لذلك فان شاشة فواتير المبيعات توفر إمكانية منح هذه الكميات... إلخ.  ا��نتهاءمنتجات قديمة أو قريبة  

و كنسبة مئوية من كمية الصنف تحديد مقدار الكمية المجانية كعدد من القطع تُدخله في الحقل المخصص لذلك أ
، المثال في الفقرة التالية يُبين لك استخدام الكميات المجانية وضبط اعدادات النظام المرتبطة  المُباعة في الفاتورة

 بها.

 مثال: فاتورة آجل + كمية مجانية   1.2.1

 تالي: بيانات في الجدول الال حسب �صناف، ا���كة نايفباعت المنشأة با��جل من العميل المحلي 

 اسم الصنف  رقم الصنف  
وحدة 

  القياس
رقم  

 المخزن 
 الكمية 

الكمية  

 المجانية 
 السعر

 19 % 5 20 1 قطعة م كج 5م��ي  أرز جنات 001-00002

 3 قطع 3 30 2 قطعة جرام  450قودي معكرونة سباغيتي  001-00003

 المطلوب:

للسماح بمنح العم��ء كميات مجانية في    ال��زمة، اضبط ا��عدادات  المبيعاتإدارة  في نظام    الخياراتمن شاشة    أو��ً:
 فواتير المبيعات.
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 .��صناف المثال اعدادات ، اضبطإدارة المخازنفي نظام  بيانات ا��صنافمن شاشة  ثانياً:
 . ��دخال بيانات عملية البيعفواتير المبيعات استخدم شاشة  ثالثاً:

 
 

) ، اضغط مربع ا��ختيار ("الخيارات"افتح شاشة  ←  تهيئة النظامع��مة تبويب  ، من  المبيعاتإدارة  افتح نظام    أو��ً:

 . للصنف آلياً  الكمية المجانية إظهاروالسماح بالكميات المجانية  ينخيار اللتفعيل 

ثم نفذ ،  ) 00002 -001رقم (الصنف  ، ابحث عن بيانات  "بيانات ا��صناف"افتح شاشة    ←إدارة المخازن    من نظام  :ثانياً 

 الخطوات التالية:

 . التفاصيلتبويب  افتح .1

 .)( تعديلزر  اضغط .2

 .السماح بالتخفيض في المبيعات) لتفعيل خيار اضغط مربع ا��ختيار ( .3

 ". 5ادخل " النسبةفي حقل  .4

 ). ( حفظزر  اضغط .5
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)، وتنبه إلى أن الكميات  00003 -001للصنف رقم (  السماح بالتخفيض في المبيعاتلتفعيل خيار  كرر الخطوات السابقة  
المجانية لهذا الصنف بالقطعة وليست نسبة مئوية من الكميات المُباعة في الفواتير، وبالتالي �� تُدخِل أي قيمة في 

 .النسبةحقل 

 )، ثم نفذ الخطوات التالية:(  إضافةزر  اضغطو ،فواتير المبيعات افتح شاشة :اً لثثا

 ". آجل") ستندرج قائمة بطرائق الدفع المتاحة، حَدّد  (اضغط السهم ��سفل  ،" ريقة الدفعط في حقل " .1

 ".  نايفشركة  ""، ثم حَدّد العميل F9اضغط " ،"رقم العميلفي حقل " .2

"، سيعرض النظام بيانات F9" ثم اضغط "ارزادخل جزء من اسم الصنف ا��ول مثل ""  اسم الصنففي حقل "  .3

 ". كجم  5أرز جنات مصري  "ا��صناف التي تتوافق مع القيمة التي ادخلتها، ثم حَدّد الصنف 
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 ". المخزن الرئیسي ""، ثم حَدّد F9اضغط " ،"المخزنفي حقل "  .4

حددتها عند تنفيذ ، سيحسب النظام آلياً الكمية المجانية بناءً على النسبة التي  "04"، ادخل "الكمية في حقل " .5

 ". المجانية المطلوب الثاني ثم يعرضها في حقل "

 ". 19")، حَدّد ( اضغط السهم ��سفل    ،"، "السعرفي حقل "  .6
، ست��حظ أن النظام لن يقوم بحساب  ) 00003 -001رقم (  ) للصنف5) إلى (3كرر تنفيذ الخطوات من رقم ( .7

 الكمية المجانية.

 ".  3"، ادخل  "مجانيةالحقل " في  .8

 ". 3")، حَدّد ( اضغط السهم ��سفل    ،"، "السعرفي حقل "  .9

 ). ( حفظزر  اضغط .10
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 الأعباء 3.1

ا��عباء   ا��عباء. توفر الشاشة ث��ثة   ��دخاليستخدم تبويب  المبيعات وتحديد طريقة حساب هذه  أعباء فواتير  بيانات 
 :الجدولوهي موضحة في  طرائق لحساب ا��عباء

 وصف   الطريقة

 تضمين ا��عباء 
في هذه الطريقة يتم تحميل العميل قيمة ا��عباء وذلك عن طريقة زيادة اجمالي الفاتورة  

 بمقدار اجمالي ا��عباء.

عدم تضمين  
 ا��عباء

يجب ويتم قيدها على حساب وسيط في هذه الطريقة يتم تحميل قيمة ا��عباء على المنشأة. 
   في شاشة الحسابات الوسيطة في إدارة الحسابات (مدين).مُسبقاً  ترميزه

احتساب ا��عباء 
 كتخفيض 

طريقة التعامل مع ا��عباء ة ولكن عن أأمّا في هذه الطريقة فيم تحميل قيمة ا��عباء على المنش
كتخفيض من اجمالي قيمة الفاتورة. ويتم ذلك عن طريق خصم قيمة ا��عباء من اجمالي قيمة  

 الفاتورة وقيد المبلغ في حساب الخصم المسموح به.

 فاتورة بنكية مع أعباء  مثال: 1.3.1

 الي: الصنف الموضح بياناته في الجدول الت نايف��كة باعت المنشأة من العميل المحلي  

 اسم الصنف  رقم الصنف  
وحدة 

  القياس
 السعر  الكمية  المخزن 

 ريال سعودي  4,400 2 1 قطعة لتر   593سامسونج ث��جة بباب فرن�� سعة  002-00001

كما كانت أجور نقل ا��صناف مبلغ    .البنك ا��هلي السعودي) من حساب  25وقد سدد العميل مبلغ الفاتورة بشيك رقم (
فواتير المبيعات استخدم شاشة  ريال سعودي) وقد قررت المنشأة تحمل هذه ا��عباء وحسابها كخصم للعميل.    200(

   .نات الفاتورة��دخال بيا

 )، ثم نفذ الخطوات التالية:( إضافة زر  اضغطو ،فواتير المبيعات افتح شاشة

 ". بنكیة") ستندرج قائمة بطرائق الدفع المتاحة، حَدّد  (لسهم ��سفل اضغط ا ،" ريقة الدفعط في حقل " .1

 ".  نايفشركة  ""، ثم حَدّد العميل F9اضغط " ،"رقم العميلفي حقل " .2

 ". المخزن الرئیسي ""، ثم حَدّد F9اضغط " ،"المخزنفي حقل "  .3

 ادخل بيانات الصنف. .4

 . "25"، ادخل  "رقم الشيكفي حقل " .5

 ".البنك الأھلي السعودي ""، سيعرض النظام بيانات البنوك، حَدّد F9اضغط " ،"الحسابرقم في حقل " .6
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 . ",0068"، ادخل  "الشيك مبلغفي حقل " .7

 . "كتخفیض"احتساب الأعباء )، لتحديد (  ا��ختياراضغط زر ، ا��عباءافتح ع��مة تبويب  .8

 ".  مصاريف نقل ""، ثم حَدّد حسابF9اضغط " .9

 . "200"، ادخل  "بعملة الحسابالمبلغ في حقل "  .10

 . "4المبیعات رقم  ةفاتورأعباء "، ادخل  "البيانفي حقل "  .11

 ). ( حفظزر  اضغط .12

 ).( القيد الماليزر  اضغط .13
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 . الخصم المسموح بهاجمالي قيمة الفاتورة بمقدار ا��عباء وقيد المبلغ ي حساب  تخفيض ست��حظ ان النظام قد قام ب
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 ضريبة الصنف 4.1

المضافة   القيمة  النظام عدة خيارات لحساب ��يبة  يتم  يتيح  النظام،    ضبطوالتي  إعداداتها من عدة شاشات في 
 . هااستخدام وطرائقهذه الخيارات الفقرات التالية توضح لك 

 ضريبة على مستوى الفاتورة  بنكية ونقد + فاتورة ):1(مثال  1.4.1

 في الجدول التالي:  اف الموضح بياناتهاصن�ا� نايف��كة لعميل المحلي لباعت المنشأة 

 اسم الصنف  رقم الصنف  
وحدة 

  القياس
 السعر  الكمية  المخزن 

 ريال سعودي  4,600 1 1 قطعة لتر   593سامسونج ث��جة بباب فرن�� سعة  002-00001

 ريال سعودي  1,200 1 1 قطعة موقد كهربائي  جنيرالسوبر  002-00002

 المطلوب:

لحساب ��يبة القيمة المضافة آلياً بنسبة    ال��زمة، اضبط ا��عدادات  المبيعاتإدارة  في نظام    الخياراتمن شاشة    أو��ً:
 من اجمالي قيمة فواتير المبيعات. % 10

)  ريال سعودي  4,000علماً بان العميل قد سدد مبلغ (  ��دخال بيانات عملية البيع.فواتير المبيعات  استخدم شاشة    ثانياً: 
 .الصندوق الرئي�� والباقي نقداً من حساب   البنك ا��هلي السعودي) على حساب 42بشيك رقم (

 ، ثم نفذ الخطوات التالية: الخياراتافتح شاشة  ← تهيئة النظامع��مة تبويب ، من إدارة المبيعاتنظام  حافت أو��ً:

 .)( تعديلزر  اضغط .1
 .ال��يبة على مستوى الفاتورة) لتفعيل خيار اضغط مربع ا��ختيار ( .2

 "، ثم حَدّد حساب ال��يبة. F9اضغط " ،"رقم الحسابفي حقل " .3

 ". 10، ادخل ""النسبةفي حقل "  .4
 ا .احتسابها آلياً ) لتفعيل خيار اضغط مربع ا��ختيار ( .5

 ). ( حفظزر  ضغط .6
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 الخطوات التالية:)، ثم نفذ (  إضافةزر  اضغطو ،فواتير المبيعات افتح شاشة ثانياً:

 ".  بنكیةونقد")، حَدّد (اضغط السهم ��سفل  ،" ريقة الدفعط في حقل " .1

 ".  نايفشركة  ""، ثم حَدّد العميل F9اضغط " ،"رقم العميلفي حقل " .2

 ".  الصندوق الرئیسي ""، ثم حَدّد F9اضغط " ،"الصندوقفي حقل "  .3

 ". الرئیسيالمخزن  ""، ثم حَدّد F9اضغط " ،"المخزنفي حقل "  .4

 ادخل بيانات مبلغ الشيك.  .5

  ادخل بيانات ا��صناف. .6

 ). ( حفظزر  اضغط .7

 ).( القيد الماليزر  اضغط .8

 تنبيه  
 .نظامإدارة الحساب ��يبة القيمة المضافه من خاصية يجب أن يكون قد تم تفعيل  •

 معلومة

النظام يدوياً ليقوم  توجيهإنشاء فواتير المبيعات،  د، فسيتوجب عليك، عناحتسابها آلياً إذا لم تفعل خيار  •

 . ال��يبةبحساب 

قيمة إذا كنت ترغب ان يحسب النظام ال��يبة كمبلغ ثابت لكل فواتير المبيعات، ادخل المبلغ في حقل  •

 . ال��يبة
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 م��حظة
 . ��يبة القيمة المضافة احتسابيقوم النظام آلياً بتفعيل خاصية  .1

)، ويقوم بحساب 5,800(  أجمالي الفاتورةيعرض النظام آلياً قيمة الفاتورة قبل حساب ال��يبة في حقل   .2

) ويعرض قيمة 580=    0.1* 5,800(  -بحسب النسبة التي حددتها عند تنفيذ المطلوب ا��ول    -  ال��يبةمبلغ  

 .ا��جمالي النهائيحقل  ي) ف6,380= 580+5,800الفاتورة بعد اضافه قيمة ال��يبة (
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 ضريبة على مستوى الصنف وتحسب يدوياً  ):2مثال ( 2.4.1

 في الجدول التالي:  اف الموضح بياناتهاصن�ا� نايف��كة من العميل المحلي با��جل باعت المنشأة 

 نسبة الضريبة السعر  الكمية  المخزن   وحدة القياس اسم الصنف  رقم الصنف  

002-00001 
  593سامسونج ث��جة بباب فرن�� سعة 

 لتر 
 % 15   4,600 1 1 قطعة

 -   1,200 1 1 قطعة موقد كهربائي  جنيرالسوبر  002-00002

 المطلوب:

لحساب ��يبة القيمة المضافة آلياً    ال��زمة، اضبط ا��عدادات  خازنالمإدارة  في نظام    بيانات ا��صنافمن شاشة    أو��ً:
 . )00001-002للصنف رقم ( % 15بنسبة 

   ��دخال بيانات عملية البيع.فواتير المبيعات استخدم شاشة  ثانياً:

 الخطوات التالية:، ثم نفذ "بيانات ا��صناف"افتح شاشة  ←المدخ��ت ع��مة تبويب من  ← إدارة المخزونافتح  أو��ً:

 ).( بحثزر  اضغط .1

 ".002-10000"" ثم حَدّد الصنف F9اضغط " ،"رقم الصنففي حقل " .2

 .)(  تعديل، ثم اضغط زر تفاصيلافتح ع��مة تبويب   .3

 للصنف.  المضافة ) وذلك لتفعيل حساب ��يبة القيمة  "، اضغط مربع ا��ختيار ( ��يبة صنففي حقل " .4

   ".51"، ادخل "النسبةفي حقل "  .5

 ). ( حفظزر  اضغط .6

 م��حظة
 المبلغ المتبقي من قيمة الفاتورة والذي يحسب كالتالي: الصندوق الرئي��قَيّد النظام في حساب  .1

 2,300=   4,000 –  6,300قيمة الشيك =  -اجمالي قيمة الفاتورة  

 ).  4,000قيمة الشيك (بنك ا��هلي السعودي القَيّد النظام في حساب  .2

 ). 580( ��يبة المبيعاتقيمة ��يبة القيمة المضافة  قَيّد النظام في حساب   .3

 

 معلومة

  لل��يبة ستخدمي 3صنف  الحقلو ،C.S.T WithOut C Form لل��يبةيستخدم  2��يبة صنف الحقل  •

C.S.T With C Form . 
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 )، ثم نفذ الخطوات التالية:(  إضافةزر  اضغطو ،فواتير المبيعات افتح شاشة ثانياً:

 ادخل البيانات ا��ساسية للفاتورة.  .1

  ادخل بيانات ا��صناف. .2

   .��يبة القيمة المضافة احتساب) لتفعيل اضغط مربع ا��ختيار ( .3

 ). ( حفظزر  اضغط .4

 

 تنبيه  
إذا قمت بتفعيل ��يبة للصنف وخاصية ال��يب على مستوى الفاتورة مفعلة في نفس الوقت، فسيقوم   •

 ال��يبتين. لذلك استخدم إحدى الطريقتين لحساب ال��يبة. النظام بحساب 
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 ): ضريبة لكل أصناف مجموعة مخزنية 3مثال ( 3.4.1

 في الجدول التالي:  اف الموضح بياناتهاصن�ا� نايف��كة باعت المنشأة با��جل من العميل المحلي 

رقم  

 الصنف  
 اسم الصنف 

وحدة 

  القياس
 السعر  الكمية  المخزن 

 ريال سعودي  4,600 1 1 قطعة لتر   593سامسونج ث��جة بباب فرن�� سعة  002-00001

 ريال سعودي  1,200 1 1 قطعة موقد كهربائي  سوبر جينيرال 002-00002

 المطلوب:

 م��حظة
) وبحسب النسبة التي ادخلتها، بينما  00001-002ت��حظ ان النظام قد حسب ال��يبة للصنف رقم ( .1

 ) وذلك ��نك لم تفعل حساب ال��يبة له. 00002-002لم يحسب أي ��يبة على الصنف رقم (

ال��يبة على كل أصناف الفاتورة التي لها ��يبة وعرضها في حقل    اجماليب  احسقام النظام آلياً ب .2

 .ا��جمالي النهائي، كما سيعرض اجمالي قيمة الفاتورة شام��ً ال��يبة في حقل  VAT��يبة ال 
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 . إدارة النظامفي  الخيارات وذلك من شاشة  ب يدوي وليس آلي،ائليكون حساب ال�� اضبط اعدادات النظام  أو��ً:

لحساب ��يبة القيمة المضافة    ال��زمة، اضبط ا��عدادات  المخازنإدارة  في نظام    لمجموعاتبيانات امن شاشة    ثانياً:
 ). 002( ورقمها ا��لكترونيات وا��جهزة المنزلية لكل أصناف المجموعة المخزنية % 20آلياً بنسبة 

 ��دخال بيانات عملية البيع. فواتير المبيعات استخدم شاشة  اً:لثثا

(   ا��ختيارتأكد من أن مربع  ، ثم  الخياراتافتح شاشة    ←  تهيئة النظامع��مة تبويب  ، من  نظامإدارة النظام    حافت  أو��ً:

 غير مفعل.  احتسبها آليا) عند الخاصية 

 ، ثم نفذ الخطوات التالية:"مجموعات بيانات ال"افتح شاشة  ←المدخ��ت  ع��مة تبويب  من    ←  إدارة المخزونافتح    :ثانياً 

 ". 002"، ستظهر قائمة بالمجموعات المخزنية، حَدّد المجموعة رقم )( بحثزر  اضغط .1

 . )( تعديل، ثم اضغط زر تهيئة المجموعةافتح ع��مة تبويب  .2

 .المجموعة خاضعة لل��يبةالخيار ) وذلك لتفعيل اضغط مربع ا��ختيار ( .3

   ".20"، ادخل "ال��يبة نسبةفي حقل " .4

 ). ( حفظزر  اضغط .5
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 )، ثم نفذ الخطوات التالية:(  إضافةزر  اضغطو ،فواتير المبيعات افتح شاشة ثانياً: 

 ادخل البيانات ا��ساسية للفاتورة.  .1

  ادخل بيانات ا��صناف. .2

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 معلومة

كانت بعض أصناف المجموعة قد تم تحديد نسبة ��يبة لها مسبقا من شاشة بيانات ا��صناف إذا   •

 فستظهر الرسالة التالية:
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(  زراضغط  ،  ��يبة الصنفافتح تبويب   .3 التي يحسبها للنظام  ) لتا��ختيار   Localهي  حديد نوع ال��يبه 

Sale.   

 . ��يبة القيمة المضافة احتساب) لتفعيل اضغط مربع ا��ختيار ( .4

 ). ( حفظزر  اضغط .5
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 والعمولات   ونالمندوب 5.1

بعد ،  بيانات المندوبينمن شاشة   نادخال بيانات المندوبييجب عليك في البداية   ،لحساب عمو��ت مندوبي المبيعات
الذي  تحديد المندوب ل  المندوبين والعمو��تاستخدم الحقول في تبويب ذلك، واثناء ادخالك لبيانات فاتورة المبيعات،  

 ترغب بحساب عمولة له.

 حساب عمولة مندوب + صنف بتاريخ انتهاء مثال:  1.5.1

 : الصنف الموضح بياناته في الجدول التالي نايف��كة لعميل المحلي لباعت المنشأة با��جل 

 اسم الصنف  رقم الصنف  
وحدة 

  القياس
 الانتهاء تاريخ  السعر  الكمية  المخزن 

 2023/ 06/ 01 ريال سعودي  40 10 1 علبة لتر   2.9عافية زيت ذرة صافي  001-00010

 المطلوب:

 بيانات المندوب الموضح بياناته في الجدول التالي: ��دخالبيانات المندوبين استخدم شاشة  أو��ً:

رقم  

   المندوب
  الاسم العربي رقم الحساب

رقم  

 المنطقة 

نسبة  

 العمولة 

 % 3 04 سامر ياسين  2141020004 1

 
   ��دخال بيانات عملية البيع.فواتير المبيعات استخدم شاشة  ثانياً:

 م��حظة
، كما  بيانات المجموعاتالتي حَدّدتها من شاشة  النسبةال��يبة للصنفين بحسب ب احسقام بالنظام  .1

%)، كذلك حسب النظام ��يبة للصنف    20قد أصبحت ()  00001-002لصنف رقم (ت��حظ ان ال��يبة ل

 .  بيانات ا��صنافبالرغم من أنك لم تحدد له ��يبة من شاشة ) 00002-002رقم (

يدوياً   المضافةاحتساب ��يبة القيمة  غير مفعل، فيجب عليك تفعيل الخيار   احتسبها آلياً بما أن الخيار   .2

 لها.   ال��يبةلكل فاتورة ترغب في حساب 

 Localفسيقوم النظام ألياً بحساب ��يبة القيمة المضافة من نوع (  ،مفعل  احتسبها آلياً الخيار  إذا كان   .3

Saleأنواع ��ائب أخرى ليتم حسابهاتحديد  ح لك  ) لكل الفواتير. بينما ترك هذه الخيار غير مفعل يسم،  

 كما يمكنك إعفاء بعض الفواتير من ال��ائب.
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 ، ثم نفذ الخطوات التالية:بيانات المندوبينافتح شاشة  ← المدخ��تع��مة تبويب من  أو��ً:

 رقم المندوب آلياً. بإنشاءسيقوم النظام  .)(  إضافةزر  اضغط .1
 ). 2141020004"، ثم حَدّد الحساب رقم (F9اضغط " ،"رقم الحسابفي حقل " .2

3. " حقل  المنطقةفي  "  ،" رقم  عند  F9اضغط  ترميزها  تم  التي  بالمناطق  قائمة  حَدّد "، ستظهر  النظام،  تهيئة 

 ). 04( المنطقة رقم

 ". 3، ادخل ""نسبة العمولة في حقل " .4

 ). ( حفظزر  اضغط .5

 )، ثم نفذ الخطوات التالية:(  إضافةزر  اضغطو ،فواتير المبيعات افتح شاشة :ثانياً 

 ادخل البيانات ا��ساسية للفاتورة.  .1

  .لصنفادخل بيانات ا .2

الكمية  ، حَدّد  ا��نتهاءبرصيد الصنف حسب تاريخ  ) ستندرج قائمة  ( اضغط السهم ��سفل    ،" ا��نتهاءفي حقل " .3

 ". 01/06/2023"بتاريخ انتهاء 

 .المندوبين والعمو��تافتح تبويب  .4

الذين تم ترميزهم من شاشة  "،  F9اضغط ""  المندوب في حقل " .5 المندوبين  النظام بيانات  بيانات سَيعرض 

سيقوم النظام آلياً بحساب ثم عرض عمولة المندوب في حقل    ".  سامر ياسین  "  لمندوبحَدّد ا،  المندوبين

الفاتورة بعملة  في شاشة  العمولة  للمندوب  تحديدها  تم  التي  النسبة  على  يعَتمد  العمولة  مقدار  بيانات ، 

  .دوبينالمن

 ). ( حفظزر  اضغط .6
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 الأقساط 6.1

ا��قساط   ا��عدادات ال��زمة لتوزيع قيمة  يستخدم تبويب  ا��جلة  ير  توافلتهيئة  . أهم هذه  على عدة أقساطالمبيعات 
العميل شيكات آجلة مستحقة   إصدارالشيكات في حالة    وأرقامهي: عدد ا��قساط، تاريخ استحقاق ا��قساط    تا��عدادا 

 .  نهاية كل قسط

 توزيع قيمة الفاتورة على اقساط :مثال 1.6.1

 ، ا��صناف الموضح بياناتها في الجدول التالي: ��كة نايفلعميل المحلي لباعت المنشأة با��جل 

 اسم الصنف  رقم الصنف  
وحدة 

  القياس
رقم  

 المخزن 
 السعر الكمية 

 1,200 5 1 قطعة موقد كهربائي  جنيرالسوبر  002-00002

مع العميل على تقسيط قيمة الفاتورة   ا��تفاقه تم  بيع، علماً بإن��دخال بيانات عملية الفواتير المبيعات  استخدم شاشة  
 يوم.  30أقساط والمدة بين ا��قساط  4على 

 التالية:)، ثم نفذ الخطوات ( إضافة زر  اضغطو ،فواتير المبيعات افتح شاشة

 ". آجل") ستندرج قائمة بطرائق الدفع المتاحة، حَدّد  (اضغط السهم ��سفل  ،" ريقة الدفعط في حقل " .1

 ".  نايفشركة  ""، ثم حَدّد العميل F9اضغط " ،"رقم العميلفي حقل " .2

 ادخل بيانات الصنف حسب الجدول في المثال. .3

  ."4" ادخل"عدد ا��قساط"،  ثم في حقل، ا��قساطتبويب  حافت .4

، سيقوم النظام بحساب وعرض بيانات ا��قساط حسب القيم التي  توزيع المبلغ) عند  ( اضغط مربع ا��ختيار    .5

 حددتها في الخطوة السابقة.  

 ). ( حفظزر  اضغط .6

 معلومة

، ويمكنك  ، تاريخ اول قسططالتقسيمدة القسط، إجمالي مبلغ يعرض النظام قيم افتراضية في الحقول  •

 تعديل هذه القيم بحسب ا��حتياج.
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 ضرائب أخرى  7.1

يستخدم تبويب ��ائب أخرى لغرض التعامل مع ال��ائب والرسوم التي يمكن إضافتها إلى الفاتورة ك��يبة ا��رباح 
 المدينة.وال��يبة على مستوى الفاتورة ورسوم تحسين 
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 ضريبة تحسين مدينة  مثال: 1.7.1

 الصنف الموضح بياناته في الجدول التالي:  نايف��كة باعت المنشأة با��جل من العميل المحلي 

رقم  

 الصنف  
 اسم الصنف 

وحدة 

  القياس
 السعر  الكمية  المخزن 

 ريال سعودي  4,500 1 1 قطعة قدم  16.4هايسنس ث��جة  002-00008

 المطلوب:

ل حساب ��يبة المبيعاتإدارة في نظام  الخياراتمن شاشة   أو��ً:  .تحسين مدينة، فعِّ

ل حساب ��يبة  المخازنإدارة  في نظام    بيانات ا��صنافمن شاشة    ثانياً: ريال لكل   100  مقدارب   تحسين مدينة، فعِّ
 ). 00008-002لصنف رقم (اقطعة من 

 ��دخال بيانات عملية البيع. فواتير المبيعات استخدم شاشة  اً:لثثا

 ، ثم نفذ الخطوات التالية: الخياراتافتح شاشة  ← تهيئة النظامع��مة تبويب ، من إدارة المبيعاتنظام  حافت أو��ً:

 .)( تعديلزر  اضغط .1
 .استخدام تحسين المدينة) لتفعيل خيار اضغط مربع ا��ختيار ( .2

 "، ثم حَدّد حساب ال��يبة. F9اضغط " ،"رقم الحسابفي حقل " .3

 ). ( حفظزر  اضغط .4
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 ، ثم نفذ الخطوات التالية:"بيانات ا��صناف"افتح شاشة  ←المدخ��ت ع��مة تبويب من  ← إدارة المخزونافتح  اً:ثاني

 ).( بحثزر  اضغط .1

 ".002-80000" رقم ثم حَدّد الصنف" F9اضغط " ،"رقم الصنففي حقل " .2

 .)(  تعديل، ثم اضغط زر تفاصيلافتح ع��مة تبويب   .3

 .تحسين مدينةمن نوع ) وذلك لتفعيل حساب ��يبة "، اضغط مربع ا��ختيار ( تحسين مدينة في حقل " .4

 ". 100"، ادخل "قيمةالفي حقل "  .5

 ). ( حفظزر  اضغط  .6

 )، ثم نفذ الخطوات التالية:(  إضافةزر  اضغطو ،المبيعاتفواتير  افتح شاشة :ثالثاً 

 ادخل البيانات ا��ساسية للفاتورة.  .1

  ادخل بيانات الصنف. .2

 . ��ائب أخرىافتح تبويب  .3

4. ) ا��ختيار  ال��يبه  .للفاتورة  تحسين مدينة) وذلك لحساب ��يبة  اضغط مربع  آلياً  النظام  بناءً   سيحسب 

 ويعرض قيمة ال��يبة في الحقل تحسين مدينة. على القيمة التي ادخلتها عند تنفيذ المطلوب الثاني

 ). ( حفظزر  اضغط .5

 معلومة

النظام  تُستخدم لتحديد طريقة حساب ال��يبة، فإذا لم تفعل فيجب عليك توجية، احتسابها آلياً  خاصية •

 يدوياً لكي يقوم بحساب مقدار ال��يبة، اما إذا فعّلت الخاصية فسيقوم النظام بحساب ال��يبة آلياً.
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 م��حظة
) قطعة، لذلك 2ريال لكل قطعة، وفي هذا المثال تم بيع عدد (   100��يبة تحسين مدينة مقدارها   .1

 ريال سعودي).  200للفاتورة (حَسَب النظام اجمالي قيمة ال��يبة 

، فان النظام سيقوم آلياً الخياراتعند تهيئة ال��يبة من شاش    احتسباها آلياً إذا قمت بتفعيل خاصية   .2

��يبة    تخضع لحساببحساب ��يبة تحسين مدينة لكل فواتير المبيعات التي تتضمن صنف/أصناف  

 . تحسين مدينة
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 تطبيقات .2

 الصنف الموضح بياناته في الجدول التالي:   نايف��كة ل المحلي باعت المنشأة نقداً من العمي .1

 السعر  الكمية  المخزن   وحدة القياس اسم الصنف  رقم الصنف  

 10 المخزن الرئيس  قطعة كجم  10أبو كاس ارز هندي بسمتي هندي  001-00007
ريال   100

 سعودي

المبيعات  استخدم شاشة    أو��ً: افواتير  بيانات عملية  قد  .لبيع��دخال  بانه  إلى حساب    علماً  الفاتورة  قيمة  توريد  تم 
 من اجمالي قيمة الفاتورة.  %12بنسبة  تخفيض وأن المنشأة قد منحت العميل  الصندوق الرئي��

 .رحل فاتورة المبيعات ثانياً:

 ، ا��صناف الموضح بياناتها في الجدول التالي: ��كة نايفباعت المنشأة با��جل من العميل المحلي  .2

 اسم الصنف  رقم الصنف  
وحدة 

  القياس
رقم  

 المخزن 
 التخفيض  السعر الكمية 

 %6 40 20 1 قطعة لتر   2,9عافية زيت ذرة صافي  001-00010

 %8 35 25 1 قطعة لتر   2,7نور زيت ذرة  001-000011

 المطلوب:

للتعامل مع التخفيض وذلك ��صناف   ال��زمة، اضبط ا��عدادات  إدارة المخازنفي نظام    بيانات ا��صنافمن شاشة    أو��ً:
 .المثال

ا��عدادات  المبيعاتإدارة  في نظام    الخياراتمن شاشة    ثانياً: التخفيض وذلك ��صناف   ال��زمة، اضبط  للتعامل مع 
 .المثال

المبيعات  استخدم شاشة    اً:لثثا الفواتير  بإن  ��دخال بيانات عملية  (بيع، علماً  ريال    150العميل قد قام بتسديد مبلغ 
 .الصندوق الرئي��سعودي) من قيمة الفاتورة مقدماً وقد تم توريد المبلغ إلى حساب 

 ، ا��صناف حسب البيانات في الجدول التالي: ��كة نايفباعت المنشأة با��جل من العميل المحلي  .3

 اسم الصنف  رقم الصنف  
وحدة 

  القياس
رقم  

 المخزن 
 الكمية 

الكمية  

 المجانية 
 السعر

 40 % 5 15 1 قطعة لتر   2,9عافية زيت ذرة صافي  001-00010
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 35 قطع 2 40 2 قطعة لتر   2,7نور زيت ذرة  001-000011

 المطلوب:

للسماح بمنح العم��ء كميات مجانية في    ال��زمة، اضبط ا��عدادات  المبيعاتإدارة  في نظام    الخياراتمن شاشة    أو��ً:
 فواتير المبيعات.

 .، اضبط اعدادات ��صناف المثالإدارة المخازنفي نظام  بيانات ا��صنافمن شاشة  ثانياً:

 ��دخال بيانات عملية البيع. فواتير المبيعات استخدم شاشة  ثالثاً:

 اته في الجدول التالي: الصنف الموضح بيان نايف��كة باعت المنشأة من العميل المحلي   .4

 السعر  الكمية  المخزن   وحدة القياس اسم الصنف  رقم الصنف  

 ريال سعودي  1,200 2 المخزن الرئيس  قطعة كيون فرن غاز 002-00006

كما كانت أجور نقل ا��صناف مبلغ    .البنك ا��هلي السعودي) من حساب  60وقد سدد العميل مبلغ الفاتورة بشيك رقم (
 ريال سعودي) وقد قررت المنشأة تحمل هذه ا��عباء وحسابها كخصم للعميل.   300(

 الصنف الموضح بياناته في الجدول التالي:  نايف��كة باعت المنشأة من العميل المحلي   .5

 السعر  الكمية  المخزن   وحدة القياس اسم الصنف  رقم الصنف  

 ريال سعودي  1,200 1 1 قطعة كيون فرن غاز 002-00006

 ريال سعودي  1,400 1 1 قطعة فرن غاز من ميديا  002-00007

 المطلوب:

لحساب ��يبة القيمة المضافة آلياً بنسبة    ال��زمة، اضبط ا��عدادات  المبيعاتإدارة  في نظام    الخياراتمن شاشة    أو��ً:
 من اجمالي قيمة فواتير المبيعات. % 5

)  ريال سعودي  2,000علماً بان العميل قد سدد مبلغ (  ��دخال بيانات عملية البيع.فواتير المبيعات  استخدم شاشة    ثانياً: 
 .الصندوق الرئي�� والباقي نقداً من حساب   البنك ا��هلي السعودي) على حساب 72بشيك رقم (

 الصنف الموضح بياناته في الجدول التالي:  نايف��كة باعت المنشأة با��جل من العميل المحلي  .6
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 اسم الصنف  رقم الصنف  
وحدة 

  القياس
 السعر  الكمية  المخزن 

نسبة  

 الضريبة 

 % 10 ريال سعودي  40 1 1 قطعة لتر   2,9عافية زيت ذرة صافي  001-00010

 - ريال سعودي  35 1 1 قطعة لتر   2,7نور زيت ذرة  001-000011

 المطلوب:

لحساب ��يبة القيمة المضافة آلياً    ال��زمة، اضبط ا��عدادات  المخازنإدارة  في نظام    بيانات ا��صنافمن شاشة    أو��ً:
 ). 00010-001للصنف رقم ( % 10بنسبة 

 ��دخال بيانات عملية البيع. فواتير المبيعات استخدم شاشة  ثانياً:

 الصنف الموضح بياناته في الجدول التالي:  نايف��كة لعميل المحلي لباعت المنشأة با��جل  .7

 اسم الصنف  رقم الصنف  
وحدة 

  القياس
 السعر  الكمية  المخزن 

 ريال سعودي  40 1 1 قطعة لتر   2,9عافية زيت ذرة صافي  001-00010

 ريال سعودي  35 1 1 قطعة لتر   2,7نور زيت ذرة  001-000011

 المطلوب:

 . إدارة النظامفي  الخياراتيدوي وليس آلي، وذلك من شاشة  ةاضبط اعدادات النظام ليكون حساب ال��يب أو��ً:

لحساب ��يبة القيمة المضافة    ال��زمة، اضبط ا��عدادات  المخازنإدارة  في نظام    بيانات المجموعاتمن شاشة    ثانياً:
 ). 001ورقمها (  السوبر ماركتلكل أصناف المجموعة المخزنية  % 15آلياً بنسبة 

 ��دخال بيانات عملية البيع. فواتير المبيعات استخدم شاشة  اً:لثثا

 الصنف الموضح بياناته في الجدول التالي:  نايف��كة لعميل المحلي لباعت المنشأة با��جل  .8

 اسم الصنف  رقم الصنف  
وحدة 

  القياس
 الانتهاء تاريخ  السعر  الكمية  المخزن 

 2025/ 06/ 01 ريال سعودي  35 30 1 علبة لتر   2,7نور زيت ذرة  001-000011

 المطلوب:

 بيانات المندوب الموضح بياناته في الجدول التالي: ��دخالبيانات المندوبين استخدم شاشة  أو��ً:
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رقم  

   المندوب
  الاسم العربي رقم الحساب

رقم  

 المنطقة 

نسبة  

 العمولة 

 % 2 04 محمود را�� 2141020005 1

 
   ��دخال بيانات عملية البيع.فواتير المبيعات استخدم شاشة  ثانياً:

 الصنف الموضح بياناته في الجدول التالي:  نايف��كة لعميل المحلي لباعت المنشأة با��جل  .9

رقم  

 الصنف  
 اسم الصنف 

وحدة 

  القياس
 السعر  الكمية  المخزن 

 2 1 قطعة لتر   820سامسونج ث��جة بابين بسعة  002-00009
ريال   22,000

 سعودي

 المطلوب:

ل حساب ��يبة المبيعاتإدارة في نظام  الخياراتمن شاشة   أو��ً:  .تحسين مدينة، فعِّ

ل حساب ��يبة  المخازنإدارة  في نظام    بيانات ا��صنافمن شاشة    ثانياً: ريال لكل   120بمقدار    تحسين مدينة، فعِّ
 ). 00009-002الصنف رقم (قطعة من 

 . ��دخال بيانات عملية البيعفواتير المبيعات استخدم شاشة  اً:لثثا

 ، ا��صناف الموضح بياناتها في الجدول التالي: ��كة نايفلعميل المحلي لباعت المنشأة با��جل  .10

 اسم الصنف  رقم الصنف  
وحدة 

  القياس
رقم  

 المخزن 
 السعر الكمية 

 600 6 1 قطعة كيلو  8,5تي �� ال غسالة بحوضين  002-00005

مع العميل على تقسيط قيمة الفاتورة   ا��تفاقبيع، علماً بإنه تم  عملية ال��دخال بيانات  فواتير المبيعات  استخدم شاشة  
 يوم.  30أقساط والمدة بين ا��قساط  4على 

  



41 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الأهداف التعليمية من الدرس: 

 القيام بالتالي: ، ستكون قادر على هذا الدرسمن  ا��نتهاءبعد 

 . عرض ترويجيإدخال بيانات  •

 .، خصم، سعرةاستخدام أنواع العروض الترويجية: كمي •

 . استخدام العروض الترويجية في فواتير المبيعات •

 . إدخال بيانات عرض سعر •

 . استخدام عرض السعر في فاتورة المبيعات •

 .إدخال بيانات طلب عميل •

 حجز الكميات في طلب العميل. •

 عميل بناءً على بيانات عرض سعر. إنشاء طلب  •

 . استخدام طلب العميل في فاتورة المبيعات •

 

  

العروض الترويجية، : لثانياالدرس

و  لعملاءا عروض الأسعار، طلبات

 فواتير مردود المبيعات.

تنفيذ العمليات المرتبطة بالمبيعات  ستتعلمفي هذا الدرس 
مثل: إنشاء العروض الترويجية وعروض ا��سعار، ادخال بيانات 

، واستخدام هذه العمليات اثناء المبيعات طلبات العم��ء
 للعم��ء.

 :درسالنظرة عامة عن 
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 مردود المبيعات .1

 يطلب بعض العم��ء ارجاع ا��صناف التي تم بيعها لهم وذلك لعدة أسباب منها: 

 البضاعة تالفة أو معيبة. •

 العميل غير راضٍ عن المنتج.  •

 غير العميل رأيه ولم يعد يريد البضائع.  •

التاثير المخزني والمحاسبي لفاتورة   حيثومن  .  فواتير مردود المبيعاتبإمكانك إثبات عملية إرجاع ا��صناف من شاشة  
بمقدار الكميات في الفاتورة،    زيادتهالمخزون سيتم  رصيد  ، أي ان  المبيعاتمعاكس ��ثر فاتورة    فهو مبيعات،مردود ال

   .ارجاعهابمقدار الكميات التي تم  بيعاتبفاتورة الم تثر عكس التأثير على كل الحسابات التي تأكذلك و 
 ية:التتيح الشاشة مرونه عالية في تنفيذ عمليه ا��رجاع حيث يمكنك تنفيذ العمليات الت

 ارجاع كل الكمية لكل ا��صناف في فاتورة المبيعات.  •

 ارجاع  جزء من كميات بعض ا��صناف أو جميعها. •

 الذي تم البيع منه أو اختيار مخزن آخر.ارجاع الكميات إلى المخزن  •

ن دفع قيمة فاتورة المردود من نفس حساب الصندوق المستخدم في فاتورة  ك في الفواتير النقدية، يم •

 المبيعات أو اختيار حساب صندوق آخر.

 ): إرجاع كامل كمية المباعة ولكن لمخزن غير المخزن الذي تم البيع منه 1(مثال  1.1

 التالية: نفذ العمليات 

 5الوليمة أرز مزة بسمتي هندي استخدم شاشة بيانات ا��صناف من نظام إدارة المخازن في البحث عن الصنف ( أو��ً:
 . المخزون استعرض رصيد الصنف من ع��مة تبويب)، ثم كجم
فاتورة مبيعات نقدية أن�� فاتورة مردود مبيعات ��ثبات إرجاع العميل كامل الكمية من الصنف المُباع له بموجب    ثانياً:
 .2المخزن رقم الذي تم البيع منه ولكن إلى  المخزن الرئيسالى  إرجاعه). علماً بإن الصنف لم يتم 1رقم (
 عن رصيد الصنف بعد تنفيذ عملية ا��رجاع. ل��ستع��م  بيانات ا��صنافاستخدم شاشة  ثالثاً:

الوليمة أرز مزة بسمتي  رقم (الصنف ، ابحث عن بيانات  "ا��صنافبيانات "افتح شاشة  ←إدارة المخازن  من نظام أو��ً:

 . مخزونالتبويب  افتح، ثم )كجم 5هندي 
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 ). 22) هو ( 2)، وأن الرصيد في المخزن رقم (57) هو (1ست��حظ أن رصيد الصنف في المخزن رقم (

 الخطوات التالية:)، ثم نفذ (  إضافةزر  اضغطو ،فواتير مردود المبيعات افتح شاشة اً:ثاني

 ".  نايفشركة  ""، ثم حَدّد العميل F9اضغط " ،"رقم العميلفي حقل " .1

2. " حقل  المبيعاتفي  فاتورة  "  ،"رقم  العميل  F9اضغط  مبيعات  فواتير  النظام  سَيعرض  نايف"،  حَدّد  ��كة   ،

   .)1الفاتورة رقم (

 الطلب.سيقوم النظام بتحديد ا��صناف في اختيار الكل. زر  اضغط .3

 سيقوم النظام آلياً باستيراد بيانات الطلب إلى الفاتورة. نقل. زر  اضغط .4

 ".  2"ادخل  ،"المخزنفي حقل "  .5

 ). ( حفظزر  اضغط .6

 ).( القيد الماليزر  اضغط .7
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 ست��حظ ان النظام قام بإنشاء قيد لعكس التأثير على الحسابات التي تأثرت بفاتورة المبيعات.
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المخازن    من نظام  :ثالثاً  ا��صناف"افتح شاشة  ←إدارة  أرز مزة بسمتي  (الصنف  ، ابحث عن بيانات  "بيانات  الوليمة 

 . مخزونالتبويب  افتح، ثم )كجم 5هندي 

المخزن ) قد زاد بمقدار الكمية التي تم إرجاعها، بينما لم يتأثر الرصيد في  2ست��حظ أن رصيد الصنف في المخزن رقم (
 .)1رقم (

 ): إرجاع كامل كمية المباعة ولكن لمخزن غير المخزن الذي تم البيع منه 2(مثال  2.1

، ا��صناف الموضح بياناتها في الجدول  ��كة نايف) من العميل المحلي  9باعت المنشأة بموجب فاتورة مبيعات رقم (
 .الصندوق الرئي��التالي، علماً بأن العميل قد سدد قيمة الفاتورة نقداً إلى حساب 

 اسم الصنف  رقم الصنف  
وحدة 

  القياس
رقم  

 المخزن 
 السعر الكمية 

 110 10 1 قطعة كجم 10بنجابي المهيدب أرز بسمتي أبيض هندي  001-00006

 3 20 1 قطعة جرام  450قودي معكرونة سباغيتي  001-00003

وقد قامت    ،)كجم  10بنجابي المهيدب أرز بسمتي أبيض هندي  ) من الصنف (قطعة  2عدد (   إرجاعب��حقاً قام العميل  
 .ا��رجاع ة. أن�� فاتورة مردود مبيعات ��ثبات عملي2الصندوق رقم المنشأة بإرجاع قيمة ا��صناف نقداً من حساب 

 )، ثم نفذ الخطوات التالية:(   إضافة، واضغط زر فواتير مردود المبيعاتافتح شاشة 

 ".  نايفشركة  حَدّد العميل " ثم"، F9"، اضغط "رقم العميلفي حقل " .1

2. " حقل  المبيعاتفي  فاتورة  "رقم  اضغط   ،"F9  العميل مبيعات  فواتير  النظام  سَيعرض  نايف"،  حَدّد  ��كة   ،

 ).  9الفاتورة رقم (
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بنجابي المهيدب أرز بسمتي أبيض  (  الخاص بسجل بيانات الصنف   النقل) في حقل  اضغط مربع ا��ختيار ( .3

 . )كجم 10هندي 

  .نقلزر  اضغط .4

 ". 2"إلى  ،"الكمية في حقل "عدل القيمة  .5

 ".2الصندوق رقم ") ستندرج قائمة بالصناديق، حَدّد ( اضغط السهم ��سفل  ،"الصندوقفي حقل "  .6

 ). ( حفظزر  اضغط .7



47 
 

 العروض الترويجية  .2

استخدم شاشة العروض الترويجية لتشجيعهم على ��اء منتج أو خدمة.    حافزكللعم��ء  ة  ض ترويجيوعر تقدم المنشآت  
من شاشة فواتير المبيعات.    -التي يشملها العرض الترويجي-ا��صناف    بيعبيانات العروض والتي تُستخدم عند    ��دخال

 لهذه ا��نواع.  ��حوسعر، في الجدول التالي  مإنشاء ث��ثة أنواع من العروض: كمية، خص بإمكانك

نوع العرض 

   الترويجي
 وصف 

 كمية
في هذا النوع يُمنح العميل كمية من صنف أو عدة أصناف مجاناً عند ��اء الصنف الذي عليه  

 العرض. 

 خصم
ويتم قيد  وفي هذا النوع يكون العرض على شكل منح العميل تخفيض من اجمالي قيمة الفاتورة.

 مبلغ التخفيض في حساب الخصم المسموح به.

 سعر
أقل من السعر يكون سعر خاص للصنف  أما في هذا النوع فيتم بيع الصنف الذي عليه العرض ب

يتعامل النظام مع سعر العرض كسعر جديد للصنف وبالتالي �� يتم قيد الفارق  للصنف.الحقيقي 
 الخصم المسموح به.بين السعر العادي وسعر العرض في حساب 

 عرض ترويجي نوع كمية :)1( مثال 1.2

 نفذ العمليات التالية: 

ل الخيار المبيعاتإدارة في نظام  الخياراتمن شاشة   أو��ً:  . الترويجيةتفعيل العروض ، فعِّ
 ادخل بيانات العرض الترويجي التالي: اً:ثاني

بيانات 

الصنف الذي  

 عليه العرض

رقم  

 الصنف 
001- 00006 

 العرضمدة 

من 

 تاريخ 
23/05/2023 

الكمية التي  

تستحق  

 العرض 

الكمية  

 من
1 

اسم 

 الصنف  

بنجابي المهيدب أرز  
بسمتي أبيض  

 كجم  10هندي 

الى 

 تاريخ 
31/05/2023 

الكمية  

 حتى
5 

بيانات 

الصنف الذي  

سيتم منحة 

 مجاناً للعميل 

رقم  

 الصنف 
001- 00008 

كمية 

 العرض 
 كمية نوع العرض  1

اسم 

 الصنف  

رنا معجون طماطم 
 جرام  135

المبيعات  استخدم شاشة    :لثاً ثا مبيعات  ��دخال  فواتير  فاتورة  المحلي  بيانات  العميل  من  لصنف  ل   نايف��كة  نقداً 
 الموضح بياناته في الجدول التالي: 
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 السعر  الكمية  المخزن   وحدة القياس اسم الصنف  رقم الصنف  

001-00008 
المهيدب أرز بسمتي أبيض  بنجابي 

 كجم 10هندي 
 ريال سعودي  100 10 المخزن الرئيس  قطعة

 

 

، خرىأخيارات    افتح تبويب  ←  الخياراتافتح شاشة    ←  تهيئة النظامع��مة تبويب  ، من  إدارة المبيعاتنظام    حافت  أو��ً:

 . الترويجيةتفعيل العروض ) لتفعيل خيار اضغط مربع ا��ختيار (

 )، ثم نفذ الخطوات التالية:(   إضافةزر  اضغطو ،الترويجيةالعروض  افتح شاشة :ثانياً 

 ."كمیة")، لتحديد نوع العرض (  ا��ختياراضغط زر  ،"نوع العرضحقل " من .1

   ." 31/05/23 "، ادخل  "إلى تاريخفي حقل "  .2

المھیدب أرز بسمتي أبیض  بنجابي   ""، ثم حَدّد الصنف الذي عليه العرضF9اضغط ""  كود الوحدةفي حقل " .3

 ".  كجم 10ھندي 

  135رنا معجون طماطم  ""، ثم حَدّد الصنف الذي سيتم منحه للعميل مجاناً  F9اضغط ""  كود الوحدةفي حقل "  .4

 ".  جرام 

 .  " 1 "منح العرضيُ لكمية التي عند ��اءها الحد ا��دنى ل، ادخل "الكمية منفي حقل "  .5
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 . " 5 " ا��على للكمية التي عند ��اءها يُمنح العرضالحد  ادخل، "الكمية إلىفي حقل "  .6

 ." 1 "، ادخل الكمية التي سيتم منحها للعميل مجاناً "كمية العرضفي حقل "  .7

   ) لتفعيل منح العرض.اضغط مربع ا��ختيار (، "فعَال في حقل "  .8

 ). ( حفظزر  اضغط .9

 نفذ الخطوات التالية:)، ثم (  إضافةزر  اضغطو ،فواتير المبيعات افتح شاشة اً:ثالث
   ادخل البيانات ا��ساسية للفاتورة. .1

 ". كجم  10بنجابي المھیدب أرز بسمتي أبیض ھندي    ""، ثم حَدّد الصنف  F9اضغط ""  كود الوحدة في حقل "  .2

" وذلك  إنزال العرض، سيعرض النظام آلياً بيانات العرض الترويجي، اضغط زر ""  10  "، ادخل  " الكميةفي حقل " .3

 منح العرض للعميل.ليتم 
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التي تم إعدادها مسبقاً من شاشة (اضغط السهم ��سفل    ،"السعرفي حقل " .4 ا��سعار  ) سَتندرج قائمة 

 ". 001"، حَدّد التسعيرة

 ). ( حفظزر  اضغط .5

 

 وسعر نوع خصم  ةض ترويجي و: عر)2( مثال 2.2

 نفذ العمليات التالية: 

)  00002-002للصنف رقم (ولمدة شهر    2023/  04/06بتاريخ  ادخل بيانات العرض الترويجي من نوع خصم من يبدأ    أو��ً:
 % من سعر البيع. 10قطعة)، حيث يتم منح العميل تخفيض  1وذلك عند ��اء العميل لعدد (

يبدأ  اً:ثاني الترويجي من نوع خصم من  العرض  بيانات  (ولمدة شهر    2023/  04/06  بتاريخ   ادخل  رقم  -002للصنف 
 . ريال) 550سعر بيع خاص قدرة (قطعة)، حيث يتم منح العميل  1لعدد () وذلك عند ��اء العميل 00004

المبيعات  استخدم شاشة    :لثاً ثا فاتورة مبيعات  ��دخال  فواتير  المحلي    آجل بيانات  العميل    �صناف ل�  نايف��كة  من 
 في الجدول التالي:  االموضح بياناته

 م��حظة
سيتعامل النظام مع كمية العرض على أنها كمية مجانية، بالتالي ستظهر الكمية الممنوحة للعميل   •

 وسيكون السعر لهذه الكمية = صفر.  المجانيةفي حقل 
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 الكمية  المخزن   وحدة القياس اسم الصنف  رقم الصنف  

 1 1 قطعة موقد كهربائي  جنيرالسوبر  002-00002

 1 1 قطعة كيلو  7تي �� ال غسالة تعبئة امامية  002-00004

 

 )، ثم نفذ الخطوات التالية:(   إضافةزر  اضغطو ،الترويجيةالعروض   افتح شاشة :�ً أو�

 . "خصم")، لتحديد نوع العرض (  ا��ختياراضغط زر  ،"نوع العرضحقل " من .1

 . " 04/07/23 "، ادخل "إلى تاريخ". " 04/06/23 "، ادخل  "تاريخ منفي حقل " .2

 ". 002-00002 "ادخل بيانات الصنف رقم .3

 .  " 01 "، ادخل  "خصمالفي حقل "  .4

   ) لتفعيل منح العرض.اضغط مربع ا��ختيار (، "فعَال في حقل "  .5

 ). ( حفظزر  اضغط .6

 )، ثم نفذ الخطوات التالية:(   إضافةزر  اضغطو ،الترويجيةالعروض  شاشةافتح  :ثانياً 

 . "سعر")، لتحديد نوع العرض (  ا��ختياراضغط زر  ،"نوع العرضحقل " من .1

 . " 04/07/23 "، ادخل "إلى تاريخ". " 04/06/23 "، ادخل  "من تاريخفي حقل " .2

 ". 002-00004 "ادخل بيانات الصنف رقم .3
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 .  " 550 "، ادخل "سعرالفي حقل "  .4

   ) لتفعيل منح العرض.اضغط مربع ا��ختيار (، "فعَال في حقل "  .5

 ). ( حفظزر  اضغط .6
 
 
 

 

 )، ثم نفذ الخطوات التالية:(  إضافةزر  اضغطو ،فواتير المبيعات افتح شاشة اً:ثالث
   ادخل البيانات ا��ساسية للفاتورة. .1

" وذلك ليتم  إنزال العرضسيعرض النظام آلياً بيانات العرض الترويجي، اضغط زر "  ادخل بيانات ا��صناف. .2

   منح العرض للعميل.

 ). ( حفظزر  اضغط .3
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 عروض الأسعار  .3

بعد موافقه  -يُمكنك استخدام هذه العروض    بيانات عروض ا��سعار التي سُتقدم للعم��ء.  ��دخالاستخدم هذه الشاشة  
العرض في    ماستخدا، أو فواتير المبيعاتبطريقتين: استيراد بيانات العرض مبا��ة في شاشة    -العميل على العرض

 .فواتير المبيعاتوالذي بدورة يُستخدم من شاشة  طلبات العم��ءمن شاشة إنشاء طلب عميل 

 : ادخال بيانات عرض سعر )1( مثال 1.3

 حسب البيانات في الجدول التالي:  ��كة نايفمت المنشأة بعرض سعر للعميل تقد

 السعر  الكمية   وحدة القياس اسم الصنف  رقم الصنف  

 ريال سعودي  4,600 2 قطعة لتر   593سامسونج ث��جة بباب فرن�� سعة  002-00001

  عروض ا��سعار استخدم شاشة  ريال سعودي من اجمالي قيمة الفاتورة.    460وقد منحت المنشأة العميل تخفيض مبلغ  
  .العرض��دخال بيانات 

 )، ثم نفذ الخطوات التالية:(  إضافةزر  اضغطو ،عروض ا��سعار افتح شاشة

 ". نايفشركة  ""، ثم حَدّد العميل F9اضغط " ،"العميلفي حقل "  .1

 ".  لتر 593سامسونج ثلاجة بباب فرنسي سعة  ""، ثم حَدّد الصنف F9اضغط "" كود الوحدةحقل " في  .2
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 . "2"، ادخل "الكميةفي حقل "  .3

 . " 4,600"، ادخل  " السعر في حقل " .4
 . "460"، ادخل "مقدار التخفيض في حقل " .5

 ). ( حفظزر  اضغط .6

 ، ثم اعتمد عرض السعر.)( حالة ا��عتمادزر  اضغط .7

 استخدام عرض السعر مباشرة في فاتورة المبيعات): 2مثال ( 2.3

 حسب البيانات في الجدول التالي: الس��م��كة تقدمت المنشأة بعرض سعر للعميل 

 السعر  الكمية   وحدة القياس اسم الصنف  رقم الصنف  

 ريال سعودي 18 20 قطعة م كج 5م��ي  أرز جنات 001-00002

  .العرض��دخال بيانات  عروض ا��سعاراستخدم شاشة  أو��ً:
ا��صناف حسب   ��كة الس��م��ثبات ��اء العميل    با��جل  ��نشاء فاتورة مبيعاتفواتير المبيعات  استخدم شاشة    اً:ثاني

 في المخزن الرئيس.  المحفوظةن البيع سيتم من ا��صناف ، علماً بأعرض السعر

تعلمتها في المثال السابق ��دخل بيانات العرض حسب البيانات واتبع الخطوات التي    ،عروض ا��سعار  شاشة  حافت  أو��ً:
 في المثال.
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 )، ثم نفذ الخطوات التالية:(  إضافةزر  اضغطو ،فواتير المبيعات افتح شاشة اً:ثاني

 ". آجل") ستندرج قائمة بطرائق الدفع المتاحة، حَدّد  (اضغط السهم ��سفل  ،" ريقة الدفعط في حقل " .1

البيانات منها،   د) ستندرج قائمة الشاشات التي يُمكن استيرا( اضغط السهم ��سفل    ،"إنزال منفي حقل " .2

 ".  عروض الأسعار" حَدّد 

عرض السعر الذي أنشأته عند  حَدّد    ستظهر قائمة بعروض ا��سعار المعتمدة،"،  F9اضغط "  ،"رقمالفي حقل " .3

 باستيراد بيانات عرض السعر.تنفيذ المطلوب ا��ول، سيقوم النظام آلياً 

  ".المخزن الرئیس""، حَدّد  F9اضغط " ،" رقم المخزنفي حقل " .4

 ). ( حفظزر  اضغط .5
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 طلبات العملاء  .4

العم��ء   الخدمات.   ��دخالاستخدم شاشة طلبات  أو  ا��صناف  المنشأة ل��اء  بها عم��ء  يتقدم  التي  الطلبات    بيانات 
طلب  انشاء  فإن  وعليه  منشأة،  كل  في  المتبعة  ا��داري  ا��جراءات  بحسب  المبيعات  عملية  إتمام  خطوات  تختلف 

من عرض سعر أو    أو استيرادها  ،. يمكن ادخال بيانات الطلب مبا��ة في الشاشةالبيعالمبيعات ليس إلزامي ��تمام  
التي طلبها مبا��ة بعد تقديم الطلب، لهذا توجد خاصية  .  مشتريات فورية  فاتورة الكمية  �� يقوم العميل ب��اء  قد 

أو انتهاء   ب��ائهاالحجز في الشاشة والتي تقوم بحجز كميات الطلب ومنع إخراجها من المخازن إلى ان يقوم العميل  
  فترة الحجز. 

 ادخال بيانات طلب عميل مع حجز الكمية  :)1(مثال  1.4

 يات التالية: نفذ العمل

 التالي:حسب البيانات في الجدول  ��كة نايفالعميل ادخل بيانات طلب طلبات العم��ء من شاشة  أو��ً:

 السعر  الكمية  المخزن   وحدة القياس اسم الصنف  رقم الصنف  

 ريال سعودي  30 10 المخزن الرئيس  قطعة مكج 5الوليمة أرز مزة بسمتي هندي  001-00001

 
بيع ا��صناف للعميل ��كة نايف حسب ��ثبات  با��جلفاتورة مبيعات في انشاء فواتير المبيعات استخدم شاشة  :اً ثاني

   الطلب الذي أنشأته في المطلوب ا��ول.

 )، ثم نفذ الخطوات التالية:(  إضافةزر  اضغطو  ،طلبات العم��ء افتح شاشة أو��ً:

 ". نايفشركة  ""، ثم حَدّد العميل F9اضغط " ،"العميلفي حقل "  .1

 ". المخزن الرئیس ") ستندرج قائمة المخازن، حَدّد ( اضغط السهم ��سفل   ،" رقم المخزنفي حقل " .2

 .ادخل بيانات الصنف حسب المثال .3

 ) وذلك ليقوم النظام بحجز الكمية في الطلب.، اضغط مربع ا��ختيار ("حجز في حقل " .4

 ."31/05/23" حَدّد التاريخ، "مدة الحجز في حقل "انقر بالفارة مرتين  .5
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 ). ( حفظزر  اضغط .6

 . لطلب، ثم اعتمد عرض ا)( حالة ا��عتمادزر  اضغط .7

 الخطوات التالية:)، ثم نفذ (  إضافةزر  اضغطو ،فواتير المبيعات افتح شاشة اً:ثاني

 ".  نايفشركة  "حَدّد العميل  ثم"، F9اضغط " ،"رقم العميلفي حقل " .1

 معلومة

 .فواتير المبيعاتمن شاشة   المحجوزةعند تفعيل الحجز فلن يسمح النظام ببيع الكميات  •

تاريخ حجز ا��صناف يجب ان يكون بعد تاريخ الطلب، وفي حال ادخلت تاريخ قبل الطلب سيعرض  •

 التالية: التنبيهالنظام رسالة 
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المعتمدة فقط، حَدّد الطلب    ��كة نايف"، سَيعرض النظام طلبات العميل  F9اضغط "  ،"الطلباتفي حقل "  .2

   .الذي انشأته عند تنفيذ المطلوب ا��ول

 سيقوم النظام بتحديد ا��صناف في الطلب.اختيار الكل. زر  اضغط .3

 سيقوم النظام آلياً باستيراد بيانات الطلب إلى الفاتورة. نقل. زر  اضغط .4

 ". آجل") ستندرج قائمة بطرائق الدفع المتاحة، حَدّد  (اضغط السهم ��سفل  ،" ريقة الدفعط في حقل " .5

 ). ( حفظزر  اضغط .6
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 ): إنشاء طلب من عرض سعر ثم استخدامه في فاتورة مبيعات2(مثال  2.4

 نفذ العمليات التالية: 

العميل    أو��ً: نايفتقدم  أنشأته    ��كة  والذي  له  المقدم  السعر  أصناف عرض  ض و عر في مثال شاشة  بطلب ��اء 
 .طلبات العم��ءادخل بيانات الطلب من شاشة  .ا��سعار

 ��نشاء فاتورة مبيعات للطلب الذي أنشأته عند تنفيذ المطلوب ا��ول. فواتير المبيعات استخدم شاشة  اً:ثاني

 )، ثم نفذ الخطوات التالية:(  إضافةزر  اضغطو  ،طلبات العم��ء افتح شاشة أو��ً:

 ".  نايفشركة  "حَدّد العميل  ثم"، F9اضغط " ،"رقم العميلفي حقل " .1

��كة يعرض النظام عروض ا��سعار المعتمدة المقدمة للعميل  سَ "،  F9اضغط "  ،"رقم عرض السعرفي حقل " .2

 . عروض ا��سعارشاشة عرض السعر الذي انشأته عند تنفيذ مثال حَدّد فقط،  نايف

 ). ( حفظزر  اضغط .3

 ، ثم اعتمد عرض الطلب. )( حالة ا��عتمادزر  اضغط .4

 )، ثم نفذ الخطوات التالية:(  إضافةزر  اضغطو ،فواتير المبيعات افتح شاشة اً:ثاني

 ".  نايفشركة  "حَدّد العميل  ثم"، F9اضغط " ،"رقم العميلفي حقل " .1

  الطلب المعتمدة فقط، حَدّد    يف��كة ناطلبات العميل  "، سَيعرض النظام  F9اضغط "  ،"الطلباتفي حقل "  .2

   .المطلوب ا��ولالذي انشأته عند تنفيذ 
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 بتحديد ا��صناف في الطلب.سيقوم النظام اختيار الكل. زر  اضغط .3

 سيقوم النظام آلياً باستيراد بيانات الطلب إلى الفاتورة. نقل. زر  اضغط .4

 ". نقداً ") ستندرج قائمة بطرائق الدفع المتاحة، حَدّد  (اضغط السهم ��سفل  ،" ريقة الدفعط في حقل " .5

 ".  الصندوق الرئیسي ""، ثم حَدّد F9اضغط " ،"الصندوقفي حقل "  .6

  ".المخزن الرئیس ""، ثم حَدّد F9اضغط " ،"المخزنفي حقل "  .7

 ). ( حفظزر  اضغط .8

 

 معلومة

النظام �� يعرض الطلبات التي تم استخدامها مُسبقاً، إذا كنت ترغب بتكرار عرض الطلب بعد استخدامة،   •

ل خيار   ←الخيارات  شاشة ←تهيئة النظام  تبويبمن  إظهار الطلبات في الفاتورة بعد استخدامهافعِّ

   .خيارات أخرىع��مة تبويب 



61 
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 تطبيقات .5

 نفذ العمليات التالية:  .1

أبو كاس ارز هندي بسمتي هندي  في البحث عن الصنف (  إدارة المخازناستخدم شاشة بيانات ا��صناف من نظام    أو��ً:
 . المخزون)، ثم استعرض رصيد الصنف من ع��مة تبويب كجم 10

 أن�� فاتورة مردود مبيعات ��ثبات إرجاع العميل كامل الكمية من الصنف المُباع له بموجب فاتورة مبيعات نقدية  ثانياً:
الذي   المخزن الرئيسالى  إرجاعه. علماً بإن الصنف لم يتم في الدرس السابق  )1رقم ( التي أنشأتها عند تنفيذ التطبيق

 .2المخزن رقم تم البيع منه ولكن إلى 
 عن رصيد الصنف بعد تنفيذ عملية ا��رجاع. ل��ستع��م  بيانات ا��صنافاستخدم شاشة  ثالثاً:

وضح بياناتها في  ، ا��صناف الم��كة نايف) من العميل المحلي  30باعت المنشأة بموجب فاتورة مبيعات رقم ( .2
 .2الصندوق رقم الجدول التالي، علماً بأن العميل قد سدد قيمة الفاتورة نقداً إلى حساب 

 اسم الصنف  رقم الصنف  
وحدة 

  القياس
رقم  

 المخزن 
 السعر الكمية 

 100 5 2 قطعة كجم 10بنجابي المهيدب أرز بسمتي أبيض هندي  001-00006

 3 10 2 قطعة جرام  450سباغيتي قودي معكرونة  001-00003

وقد قامت    ،)كجم  10بنجابي المهيدب أرز بسمتي أبيض هندي  ) من الصنف (قطعة  1عدد (   إرجاعب��حقاً قام العميل  
 . أن�� فاتورة مردود مبيعات ��ثبات عملي ا��رجاع.الصندوق الرئي��المنشأة بإرجاع قيمة ا��صناف نقداً من حساب 

 التالية: نفذ العمليات  .3

 بيانات العرض الترويجي التالي:  ادخل أو��ً:

بيانات 

الصنف الذي  

 عليه العرض

رقم  

 الصنف 
001- 00001 

 مدة العرض

من 

 تاريخ 
الكمية التي   01/01/2024

تستحق  

 العرض 

الكمية  

 من
1 

اسم 

 الصنف  
الوليمة أرز مزة  

 م كج 5بسمتي هندي 
الى 

 تاريخ 
31/01/2024 

الكمية  

 حتى
5 

بيانات 

الصنف الذي  

سيتم منحة 

 مجاناً للعميل 

رقم  

 الصنف 
001- 00008 

كمية 

 العرض 
 كمية نوع العرض  1

اسم 

 الصنف  
رنا معجون طماطم  

 جرام  135
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المبيعات  استخدم شاشة    :اً نيثا المحلي  ��دخال  فواتير  العميل  للصنف    الس��م��كة  بيانات فاتورة مبيعات نقداً من 
 الموضح بياناته في الجدول التالي: 

 السعر  الكمية  المخزن   وحدة القياس اسم الصنف  رقم الصنف  

 ريال سعودي  100 15 المخزن الرئيس  قطعة مكج 5الوليمة أرز مزة بسمتي هندي  001-00001

 حسب البيانات في الجدول التالي:  نايف��كة تقدمت المنشأة بعرض سعر للعميل  .4

 السعر  الكمية   وحدة القياس اسم الصنف  رقم الصنف  

 سعودي ريال 100 30 قطعة كجم  10أبو كاس ارز هندي بسمتي هندي  001-00007

  .العرض��دخال بيانات  عروض ا��سعاراستخدم شاشة  أو��ً:

ا��صناف حسب   نايف��كة  ��نشاء فاتورة مبيعات با��جل ��ثبات ��اء العميل  فواتير المبيعات  استخدم شاشة    اً:ثاني

 .المخزن الرئيسفي   المحفوظةعرض السعر، علماً بأن البيع سيتم من ا��صناف 

 حسب البيانات في الجدول التالي: الس��م��كة تقدمت المنشأة بعرض سعر للعميل  .5

 السعر  الكمية   وحدة القياس اسم الصنف  رقم الصنف  

 5 قطعة لتر   820سامسونج ث��جة بابين بسعة  002-00009
ريال   22,000

 سعودي

  عروض ا��سعار استخدم شاشة  ريال سعودي من اجمالي قيمة الفاتورة.    800وقد منحت المنشأة العميل تخفيض مبلغ  
 .العرض��دخال بيانات 

 نفذ العمليات التالية:  .6

العميل    أو��ً: التمرين    الس��م ��كة  تقدم  أنشأته عند تنفيذ  المقدم له والذي  بطلب ��اء الصنف في عرض السعر 

 العميل باستخدام عرض السعر. ��دخل بيانات طلب طلبات العم��ءالسابق. استخدم شاشة 

 ��نشاء فاتورة مبيعات للطلب الذي أنشأته عند تنفيذ المطلوب ا��ول. فواتير المبيعات استخدم شاشة  اً:ثاني
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 نفذ العمليات التالية:  .7

 حسب البيانات في الجدول التالي:  الس��م��كة ادخل بيانات طلب العميل طلبات العم��ء من شاشة  أو��ً:

 السعر  الكمية  المخزن   وحدة القياس اسم الصنف  رقم الصنف  

 ريال سعودي  30 10 المخزن الرئيس  قطعة مكج 5الوليمة أرز مزة بسمتي هندي  001-00001

حسب   الس��م��كة  فاتورة مبيعات با��جل ��ثبات بيع ا��صناف للعميل  فواتير المبيعات في انشاء  استخدم شاشة    :اً ثاني
 الطلب الذي أنشأته في المطلوب ا��ول. 
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 الأهداف التعليمية من الدرس: 

 بالتالي: ، ستكون قادر على القيام هذا الدرسمن  ا��نتهاءبعد 

إظهار آخر سعر بيع للعميل وللصنف مع  ،  استدعاء سند القبض من فاتورة المبيعات  الخيارات:  استخدام •

 .المبيعاتإظهار رصيد العميل في فاتورة  ،الشد في فاتورة المبيعات

 . السعر شامل ال��يبة في المبيعاتاستخدام خيار  •

 .المعلقة فواتير المبيعات استخدام •

 . الدورية فواتير المبيعات استخدام •

 . تقارير أرصدة العم��ءاستعراض  •

 .تقارير أقساط العم��ءاستعراض  •

 . تقارير المبيعات الشهريةاستعراض  •

 

 
 
 
 
 
 

  

في هذا الدرس ستتعلم استخدام بعض الخيارات التي يوفرها  التقاريروالخيارات : لثالثاالدرس
النظام لتلبية ا��حتياجات المختلفة للمنشآت، كما ستتعلم 

 أهم تقارير نظام المبيعات.استخدام 

 :درسالنظرة عامة عن 



66 
 

 الخيارات  .1

بين  الجدول التالي يُ أخرى.  ومنشأة    بين  المختلفةيُوفر النظام العديد من الخيارات لكي يُلبي النظام متطلبات العمل  
 على بقية الخيارات.  ل��ط��ع، ارجع إلى دليل نظام المبيعات استخدام أهم هذه الخيارات

 اسم الخيار 
الشاشة التي يتم 

 ر منها تفعيل الخيا
 تفاصيل

استدعاء سند 
القبض من فاتورة 

 المبيعات

 المبيعات/الخيارات
. عند تفعيل  فاتورة المبيعاتمن شاشة    سندات القبض يتيح لك فتح شاشة  

 هذا الخيار، سيظهر زر سند قبض أسفل الشاشة.

إظهار آخر سعر بيع 
للعميل وللصنف  

مع الشد في فاتورة  
 المبيعات

  .�ظهار آخر سعر بيع للعميل من الصنف�يستخدم  المبيعات/الخيارات

إظهار رصيد العميل 
في فاتورة  

 المبيعات

 المبيعات/الخيارات 

على العميل من عمليات  (المديونية) المتبقي �ظهار الرصيد�يستخدم 
اتخاذ قرار   ، والذي يساعد فيسابقة وإظهاره في شاشة فاتورة المبيعات

با��جل ام التوقف حتى يُسدد العميل جزء من  ا��ستمرار في البيع للعميل 
   مديونية. ويمكنك استخدام هذه الخاصية بأحد الخيارين التاليين:

يتم تحديد هذا الخيار إذا كانت المنشأة ترغب بإظهار   لرقم العميل: -
رصيد العميل من العمليات التي تمت على رقم العميل وبالتالي فأي  

 دام حساب العميل فلن يظهر.رصيد على العميل ناتج عن استخ

: يتم تحديد هذا الخيار إذا كانت المنشأة ترغب بإظهار لحساب العميل -
رصيد العميل من العمليات التي تمت على كل من رقم العميل وحساب 

 العميل.

الصنف سعره  
شامل ال��يبة في  
 المبيعات: يستخدم 

المخازن/بيانات  
 ا��صناف

 تفعيل هذا الخيار يسمح لك بإدخال أسعار ا��صناف في فاتورة المبيعات  

شامله ��يبة المبيعات،، ثم يقوم النظام ألياً بحساب السعر بدون  
 ال��يبة.   قيمة��يبة و
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 رصيد العميل + إظهار آخر سعر بيع +  استدعاء سند القبض :)1( مثال 1.1

 ، الصنف الموضح بياناته في الجدول التالي: ��كة نايفالمحلي  عميلالمنشأة با��جل من ال باعت

 اسم الصنف  رقم الصنف  
وحدة 

  القياس
رقم  

 المخزن 
 التكلفة الكمية 

 ريال سعودي  100 20 1 قطعة كجم 10بنجابي المهيدب أرز بسمتي أبيض هندي  001-00006

 المطلوب:

إظهار آخر سعر بيع للعميل  ،  استدعاء سند القبض من فاتورة المبيعات  اتخيار ال  فعّلثم    الخيارات،شاشة    افتح  أو��ً:
 .لرقم العميل: المبيعاتإظهار رصيد العميل في فاتورة  ،وللصنف مع الشد في فاتورة المبيعات

بيانات عملية    المبيعاتفواتير  استخدم شاشة    ثانياً: القبض افتح شاشة  ثم    .البيع��دخال  فواتير   سندات  من شاشة 
 . الصندوق الرئي��المبيعات، وان�� سند قبض ��ثبات سداد العميل لمبلغ الفاتورة إلى حساب 

 ، ثم نفذ الخطوات التالية: الخياراتافتح شاشة  ← تهيئة النظامع��مة تبويب ، من إدارة المبيعاتنظام  حافت أو��ً:

 .)( تعديلزر  اضغط .1
 .المبيعاتإظهار رصيد العميل في فاتورة ) لتفعيل خيار مربع ا��ختيار (اضغط  .2

 ."لرقم العمیل")، لتحديد (  ا��ختياراضغط زر  .3
 .استدعاء سند القبض من فاتورة المبيعات) لتفعيل خيار اضغط مربع ا��ختيار ( .4
  .وللصنف مع الشد في فاتورة المبيعاتإظهار آخر سعر بيع للعميل ) لتفعيل خيار اضغط مربع ا��ختيار ( .5

 ). ( حفظزر  اضغط .6
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 )، ثم نفذ الخطوات التالية:(  إضافةزر  اضغطو ،فواتير المبيعات افتح شاشة اً:ثاني

 ". آجل") ستندرج قائمة بطرائق الدفع المتاحة، حَدّد  (اضغط السهم ��سفل  ،" ريقة الدفعط في حقل " .1

 ".  نايفشركة  ""، ثم حَدّد العميل F9اضغط " ،"رقم العميلفي حقل " .2

 ادخل بيانات الصنف حسب الجدول في المثال. .3

 ). ( حفظزر  اضغط .4

 وقد تم ادخال البيانات فيها آلياً.  سندات القبض سيعرض النظام شاشة . سند قبض اضغط زر  .5

   ". الصندوق الرئیسي " "، ثم حَدّد F9، اضغط "رقم الصندوقفي حقل  .6

 ). ( حفظزر  اضغط .7

 
 

 م��حظة
الرقم موجب   .1 إذا كان  العميل أسفل الشاشة،  آلياً رصيد  النظام  أما    فالرصيدسيعرض  كان  إذا  مدين 

 دائن.   فهو بالسالب

 . أسفل الشاشة للعميلآخر سعر بيع  سيعرض النظام آلياً  .2
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 : استخدام خيار السعر شامل الضريبة)2(مثال  2.1

 الصنف الموضح بياناته في الجدول التالي:   نايف��كة المحلي  العميلمن  نقداً المنشأة باعت 

رقم  

 الصنف  
 اسم الصنف 

وحدة 

  القياس
 الكمية  المخزن 

السعر مع 

 الضريبة
 الضريبة

 1 1 قطعة لتر   593سامسونج ث��جة بباب فرن�� سعة  002-00001
ريال   4,600

 سعودي
20% 

 المطلوب:

 ). 00001-002للصنف رقم ( بيعاتالسعر شامل ال��يبة في المفعل خيار  أو��ً:
 بدون ��يبة.  السعر��يبة القيمة المضافة و  باستخدم المعاد��ت في حسا ثانياً:
المبيعاتاستخدم شاشة    ثالثاً: ال  فواتير  بان  .بيع��دخال بيانات عملية  إلى   علماً  الفاتورة نقداً  العميل قد سدد قيمة 

 . الصندوق الرئي��حساب 

  افتح ، ثم  )00001-002(رقم  الصنف  ، ابحث عن بيانات  "بيانات ا��صناف"افتح شاشة  ←  إدارة المخازن  من نظام  أو��ً:

 .لصنف سعره شامل ال��يبة في المبيعاتا) لتفعيل خيار مربع ا��ختيار (اضغط  ثم ، التفاصيلتبويب 
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 للوحدة الواحدة:  ةالصنف و��يبة القيمة المضاف سعرتوضح طريقة حساب  ةالمعاد��ت التالي اً:نيثا

 ريال سعودي  4,600ال��يبة =  مع السعر
 ريال سعودي  4,600  ال��يبة =بدون  السعرمبلغ ال��يبة + السعر مع ال��يبة = 

   )1(نسبة ال��يبة +  ÷السعر بدون ال��يبة = السعر مع ال��يبة 

 ريال سعودي   3,833.3333 = 1.2 ÷ 4,600) =  1+ 0.2( ÷ 4,600السعر بدون ال��يبة =  

   السعر بدون ال��يبة  -السعر مع ال��يبة  =مبلغ ال��يبة للوحدة الواحدة 

 ريال سعودي  766.6667=  3,833.3333 - 4,600= مبلغ ال��يبة للوحدة الواحدة 

 ثم نفذ الخطوات التالية: )،(  إضافةزر  اضغطو ،المبيعاتفواتير  افتح شاشة :ثانياً 

 ادخل البيانات ا��ساسية للفاتورة.  .1

 ".002-00001 "رقم ادخل بيانات الصنف  .2

 ). ( حفظزر  اضغط .3
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 معلقة ودورية  واتيرف .2

وا��نتقال   دخلةالمُ ة لم يتم اكمال ادخال بياناتها ويرغب المستخدم في حفظ البيانات  هي فاتور   فاتورة معلقة: •

�� يقوم النظام لتنفيذ علميات أخرى ومن ثم العودة للفاتورة المعلقة واستكمال البيانات الناقصة وحفظها.  
 باي تأثير محاسبي او مخزني للفواتير المعلقة.

دورية: • فواتير    فاتورة  إنشاء  في  بياناتها  استخدام  يمكن  فاتورة  تعديل  جديدة  هي  إمكانية  في مع  البيانات 

   ورة الجديدة.الفات

 فاتورة معلقة  :)1( مثال 1.2

 ، ا��صناف الموضح بياناتها في الجدول التالي: ��كة نايفباعت المنشأة با��جل من العميل المحلي 

 اسم الصنف  رقم الصنف  
وحدة 

  القياس
رقم  

 المخزن 
 السعر الكمية 

 19 15 1 قطعة م كج 5م��ي  أرز جنات 001-00002

 3 20 1 قطعة جرام  450معكرونة سباغيتي قودي  001-00003

 المطلوب:

المبيعات  شاشة    فتحا   أو��ً: ا��ول فقطفواتير  ا��ساسية للفاتورة وبيانات الصنف  احفظ الفاتورة    ثم،  وادخل البيانات 
 كفاتورة معلقة. 

تنفيذ المطلوب ا��ول، ثم استكمل  ، وابحث عن الفاتورة المعلقة التي انشأتها عند  فواتير المبيعاتشاشة    فتحا  ثانياً:
 ادخال بيانات الفاتورة والغي تعليق الفاتورة واحفظ الفاتورة بعد الغاء التعليق. 

 

 

 م��حظة
حقل   .1 في  ويعرضه  بدون ��يبة  السعر  آلياً  النظام  قمت    .السعرسيحسب  الذي  السعر  نفس  وهو 

 باستخدام المعاد��ت عند تنفيذ المطلوب الثاني. ابهبحس

وهو نفس المبلغ الذي قمت    .قيمة ال��يبةسيحسب النظام آلياً قيمة ال��يبة ويعرضها في حقل   .2

 بحسابته باستخدام المعاد��ت عند تنفيذ المطلوب الثاني.

 . السعر مع ال��يبةفي حقل آلياً بعرضه النظام  أمّا السعر مع ال��يبة فسوف يقوم .3
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 )، ثم نفذ الخطوات التالية:(  إضافةزر  اضغطو ،فواتير المبيعات  افتح شاشة �ً:أو�

 ادخل البيانات ا��ساسية للفاتورة.  .1

 ". كجم 5مصري أرز جنات " ادخل بيانات الصنف .2

 . فاتورة معلقة) عند خيار (اضغط مربع ا��ختيار  .3

   ).( حفظزر  اضغط .4

 . فواتير المبيعاتاغلق شاشة  مث ).( القيد الماليزر  اضغط .5

 
 

 
 
 
 
 
 

 تنبيه  
 يسمح النظام بحفظها. ييجب أن تحتوي الفاتورة المعلقة على بيانات صنف واحد على ا��قل لك •
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 النظام لم ين�� قيد محاسبي للفاتورة المعلقة وبالتالي لم تتأثر أي من الحسابات بها.ست��حظ أن 

 ثم نفذ الخطوات التالية:  ،فواتير المبيعات افتح شاشة :ثانياً 

  ).( بحثزر  اضغط .1

أنشأتها  "، سَيعرض النظام فواتير المبيعات السابقة، حَدّد الفاتورة التي  F9اضغط "  ،"رقم الفاتورة في حقل " .2

 . عند تنفيذ المطلوب ا��ول

 .)( تعديلزر  اضغط .3

 ".  جرام  450قودي معكرونة سباغیتي  " ادخل بيانات الصنف .4

 . فاتورة معلقة) عند خيار (اضغط مربع ا��ختيار  .5

   ).( حفظزر  اضغط .6
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 فاتورة دورية  :)2( مثال 2.2

 ، ا��صناف الموضح بياناتها في الجدول التالي: ��كة نايفباعت المنشأة با��جل من العميل المحلي 

 اسم الصنف  رقم الصنف  
وحدة 

  القياس
رقم  

 المخزن 
 السعر الكمية 

 19 10 1 قطعة م كج 5م��ي  أرز جنات 001-00002

 3 20 1 قطعة جرام  450قودي معكرونة سباغيتي  001-00003

 المطلوب:

 وان�� فاتورة مبيعات دورية ��ثبات عملية البيع. فواتير المبيعات شاشة   فتحا أو��ً:
فاتورة مبيعات جديدة بنفس البيانات مع تعديل    ��نشاءاستخدم الفاتورة الدورية التي أنشأتها في المطلوب ا��ول    ثانياً:

 ).15) إلى (مكج 5أرز جنات م��ي كمية الصنف (

 )، ثم نفذ الخطوات التالية:(  إضافةزر  اضغطو ،فواتير المبيعات  افتح شاشة �ً:أو�

 ادخل البيانات الفاتورة.  .1

 . دوريةفاتورة ) عند خيار (اضغط مربع ا��ختيار  .2

 . فواتير المبيعاتثم اغلق شاشة  ).( حفظزر  اضغط   .3
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 )، ثم نفذ الخطوات التالية:(  إضافةزر  اضغطو ،فواتير المبيعات افتح شاشة :ثانياً 

 ".آجل") ستندرج قائمة بطرائق الدفع المتاحة، حَدّد  (اضغط السهم ��سفل   ،"ريقة الدفعطحقل " من .1

2. " دوريةفي حقل  فاتورة  "   ،"  ��نزال من  المبيعات  F9اضغط  فواتير  النظام  سَيعرض  ا��جلة"،  حَدّد  الدورية   ،

 سيقوم النظام آليا بًاستيراد بيانات الفاتورة الدورية.  . الفاتورة التي أنشأتها عند تنفيذ المطلوب ا��ول

 . "15، لتكون "" مكج 5أرز جنات م��ي  "عدل الكمية للصنف  .3

   ).( حفظزر  اضغط .4

 

 تنبيه  
 ". طريقة الدفعالقيمة في حقل "يعرض النظام الفواتير الدورية حسب  •
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 التقارير .3

المبيعات وسلوك العم��ء واتجاهات السوق. يمكن استخدام    عملياتتوفر التقارير في أنظمة المبيعات رؤى قيمة حول  
   استراتيجيات المبيعات وحم��ت التسويق.في المنشأة مثل تلك المرتبطة بقرارات الهذه المعلومات لتحسين اتخاذ 

 تقارير العملاء 1.3

العم��ء وعمليا البيانات عن  ��ستعراض مختلف  تُستخدم  التي  التقارير  العديد من  النظام  المنشأة، في  يوفر  تها مع 
 .أقساط العم��ء، أرصدة العم��ء تقريرالمثالين التاليين سنوضح لك استخدام اثنين من أهم هذه التقارير وهما: 

 تقرير أرصدة العملاء مثال:  1.1.3

 نفذ العمليات التالية: 
شاشة    أو��ً: العم��ء  تقريراستخدم  من    أرصدة  للفترة  للعم��ء  النهائية  ا��رصدة  إلى   01/05/2023��ستعراض 
30/06/2023 . 
شاشة    اً:ثاني العم��ء  تقريراستخدم  العم  أرصدة  لحركة  تفصيلي  كشف  من ي��ستعراض  للفترة  فيصل  ��كة  ل 
 . 30/06/2023إلى  01/05/2023

 ثم نفذ العمليات التالية:، "أرصدة العم��ءتقرير "افتح شاشة ← تقارير العم��ء ع��مة تبويبمن  أو��ً:

 . " 01/05/23 "ادخل   ،"من تاريخفي حقل " .1

 . " 30/06/23 "ادخل  ،"إلىفي حقل "  .2
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 ."قرير أرصدة العملاءت")، لتحديد (  ا��ختياراضغط زر  .3

 ). ( طباعةزر  اضغط .4
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 التالية:، ثم نفذ العمليات "تقرير أرصدة العم��ء"افتح شاشة  :ثانياً 
 . " 01/05/23 "ادخل   ،"من تاريخفي حقل " .1

 . " 30/06/23 "ادخل  ،"إلىفي حقل "  .2

 ".  نايفشركة  ""، ثم حَدّد العميل F9اضغط " ،"رقم العميلفي حقل " .3

 ".  نايفشركة   ""، ثم حَدّد العميل F9اضغط " ،"إلىفي حقل "  .4

 . "العمیل"كشف تحلیلي لحركة )، لتحديد (  ا��ختياراضغط زر  .5

 ). ( طباعةزر  اضغط .6
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 أقساط العملاء 2.1.3

 .فيصل ��كة��ستعراض كشف تفصيلي لكل ا��قساط الغير مسددة للعميل  ارير ا��قساطتقاستخدم شاشة 

 ، ثم نفذ العمليات التالية:"تقرير أرصدة العم��ء"افتح شاشة  ← تقارير العم��ء من ع��مة تبويب

  ."أقساط غیر مسددة")، لتحديد (  ا��ختياراضغط زر  .1

 ".  نايفشركة  ""، ثم حَدّد العميل F9اضغط " ،"رقم العميلفي حقل " .2

 ".  نايفشركة   ""، ثم حَدّد العميل F9اضغط " ،"إلىفي حقل "  .3

 ). ( طباعةزر  اضغط .4
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 تقارير المبيعات 2.3

 المنشأة. المبيعات فييوفر النظام العديد من التقارير التي تُستخدم ��ستعراض مختلف البيانات عن 

 المبيعات الشهرية  1.2.3

 نفذ العمليات التالية: 
 . ا��جلة باجمالي المبيعات شهري تقرير��ستعراض  المبيعات الشهريةاستخدم شاشة   أو��ً:
 ��ستعراض تقرير شهري عن الكميات المباعة من كل ا��صناف. المبيعات الشهريةاستخدم شاشة  اً:ثاني

 ، ثم نفذ العمليات التالية:"المبيعات الشهرية "افتح شاشة ← تقارير المبيعات من ع��مة تبويب أو��ً:

 ".آجل") ستندرج قائمة بطرائق الدفع المتاحة، حَدّد  (اضغط السهم ��سفل  ،" ريقة الدفعط في حقل " .1

 . "مبیعات شھرية")، لتحديد (  ا��ختياراضغط زر  .2

 ). ( طباعةزر  اضغط .3
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 ، ثم نفذ العمليات التالية: " المبيعات الشهرية"افتح شاشة  اً:ثاني
 . ""حسب الصنف)، لتحديد (  ا��ختياراضغط زر  .1

 ".كمیات"حَدّد ، )( اضغط السهم ��سفل  ،"نوع التقريرفي حقل " .2

 ). ( طباعةزر  اضغط .3

 
   



83 
 

 تطبيقات .4

 ، الصنف الموضح بياناته في الجدول التالي: الس��م��كة باعت المنشأة با��جل من العميل المحلي  .1

 اسم الصنف  رقم الصنف  
وحدة 

  القياس
 التكلفة الكمية  رقم المخزن

 20 المخزن الرئيس  قطعة كجم  10بسمتي هندي أبو كاس ارز هندي  001-00007
ريال   100

 سعودي

 المطلوب:

إظهار آخر سعر بيع للعميل  ،  استدعاء سند القبض من فاتورة المبيعات  اتخيار ثم فعّل ال  الخيارات،شاشة    افتح  أو��ً:
 .لرقم العميل: المبيعاتإظهار رصيد العميل في فاتورة  ،وللصنف مع الشد في فاتورة المبيعات

المبيعات  استخدم شاشة    ثانياً: بيانات عملية  فواتير  القبض افتح شاشة  ثم    .البيع��دخال  فواتير   سندات  من شاشة 
 . الصندوق الرئي��المبيعات، وان�� سند قبض ��ثبات سداد العميل لمبلغ الفاتورة إلى حساب 

 الصنف الموضح بياناته في الجدول التالي:   نايف��كة من العميل المحلي  باعت المنشأة نقداً  .2

 الضريبة السعر مع الضريبة الكمية  المخزن   وحدة القياس اسم الصنف  رقم الصنف  

 %15 ريال سعودي  4,500 1 1 قطعة قدم  16,4هايسنس ث��جة  002-00008

 المطلوب:

 ). 00001-002للصنف رقم ( بيعاتال��يبة في المالسعر شامل فعّل خيار  أو��ً:

 بدون ��يبة.  السعر��يبة القيمة المضافة و  باستخدم المعاد��ت في حسا ثانياً:

المبيعاتاستخدم شاشة    ثالثاً: ال  فواتير  إلى   .بيع��دخال بيانات عملية  الفاتورة نقداً  العميل قد سدد قيمة  بان  علماً 
الصنف الذين سيحسبهما النظام آلياً مع المبالغ التي حسبتها   وسعروقارن مبلغ ال��يبة    .الصندوق الرئي��حساب  

 بالمعاد��ت عند تنفيذ المطلوب الثاني. 

 اناتها في الجدول التالي: ، ا��صناف الموضح بيالس��م��كة باعت المنشأة با��جل من العميل المحلي  .3

 السعر الكمية  رقم المخزن  وحدة القياس اسم الصنف  رقم الصنف  

 40 10 1 قطعة لتر   2,9عافية زيت ذرة صافي  001-00010

 35 20 1 قطعة لتر   2,7نور زيت ذرة  001-000011
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 المطلوب:

المبيعات  شاشة    فتحا   أو��ً: ا��ول فقط،  فواتير  ا��ساسية للفاتورة وبيانات الصنف  احفظ الفاتورة    ثموادخل البيانات 
 كفاتورة معلقة. 

، وابحث عن الفاتورة المعلقة التي انشأتها عند تنفيذ المطلوب ا��ول، ثم استكمل  فواتير المبيعاتشاشة    فتحا  ثانياً:
 الفاتورة بعد الغاء التعليق. ادخال بيانات الفاتورة والغي تعليق الفاتورة واحفظ 

 ، ا��صناف الموضح بياناتها في الجدول التالي: الس��م��كة باعت المنشأة با��جل من العميل المحلي  .4

 السعر الكمية  رقم المخزن  وحدة القياس اسم الصنف  رقم الصنف  

 40 20 1 قطعة لتر   2,9عافية زيت ذرة صافي  001-00010

 35 20 1 قطعة لتر   2,7ذرة نور زيت  001-000011

 المطلوب:

 وان�� فاتورة مبيعات دورية ��ثبات عملية البيع. فواتير المبيعات شاشة   فتحا أو��ً:
فاتورة مبيعات جديدة بنفس البيانات مع تعديل    ��نشاءاستخدم الفاتورة الدورية التي أنشأتها في المطلوب ا��ول    ثانياً:

 ). 30) إلى ( لتر 2,7نور زيت ذرة كمية الصنف (
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