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 الأهداف التعليمية من الدرس: 

 ، ستكون قادر على القيام بالتالي: هذا الدرسمن  الانتهاءبعد 

 . تهيئة الخصائص الأساسية للنظام •

 . إدخال بيانات المخازن •

 .إدخال الأرصدة الافتتاحية للمخزون •

 إدخال تسعيرة الأصناف. •

 طباعة تقارير تسعيرة الأصناف.  •

 . للأصنافتعديل التسعيرة  •

 

 

 

 

 

 

  

 التهيئةالأول: الدرس
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 مرة.الأساسية لتشغيل نظام إدارة المخازن لأول 
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 تهيئة النظام  .1

يوفر النظام عدد من الخصائص والتي تستخدم لتهيئة النظام لكي يلبي طبيعة عمل المنشآت. في هذه الفقرة شرح  

استخدام النظام لأول مره. في الجدول التالي ملخص لاستخدام  للتعامل مع الخصائص الأساسية الواجب تهيئتها عند 

 هذه الخصائص.

 وصف الخاصيةاسم 

 ق احتساب التكاليف ائ طر 

 تحديد طريقة احتساب تكلفة أصناف المخزون. يُمكن تحديد أحد الخيارين التاليين:   :الاستخدام

 . الوارد أولاً الصادر أولاً  •

 . المتوسط المرجح •

 التكاليف عدم استخدام  
 تحديد نظام المعالجة المحاسبية للمخزون في آخر المدة.  : الاستخدام

 استخدام نظام الجرد الدوري.   يتم  عند تفعيل الخيار:

 يتم استخدام نظام الجرد المستمر.   تفعيل الخيار:عدم عند 

 السماح بكميات سالبة 

السماح بتنفيذ عمليات )بيع وصرف( للأصناف التي نفذت كمياتها من المخازن، أي أن    : الاستخدام

يرتبط استخدام هذا الخيار بخيار )عدم استخدام التكاليف(، ويمكن العمل و   رصيدها يساوي صفر.

استخدامه   المخزون، ولا يمكن  بتقييم  تهتم  لا  المنشأة  التكاليف كون  استخدام  به في حالة عدم 

 في حالة استخدام التكاليف.  نهائيا  

التعامل مع الصنف في فاتورة المبيعات وأوامر الصرف المخزني قبل   عند تفعيل الخيار: يمكن 

 . توريد الكمية إلى المخازن بحيث يظهر رصيد الصنف بإشارة سالبة بمقدار الصرف على المكشوف

 يتم استخدام نظام الجرد المستمر.   تفعيل الخيار:عدم عند 

 يستخدم هذا الخيار عند رغبة المنشأة التعامل مع أكثر من وحدة مخزنية للصنف الواحد،   تعدد الوحدات المخزنية 

 حد الطلب 

ه  ؤثر هذتالأصناف.  الأدنى والأعلى لرصيد حد  حد الطلب والتحديد طريقة حساب  : الاستخدام

 يُمكن تحديد أحد الخيارات التالية:  .شاشة بيانات الأصناففي  التفاصيلفي تبويب   الخاصية

 لكل صنف في كل الفروع والمخازن. يتم حساب حدود الرصيد حسب الصنف: 

 كل المخازن لنفس الفرع. يتم حساب حدود الرصيد لكل صنف في  حسب الصنف والفرع: 

 كل مخزن في كل فرع.  يتم حساب حدود الرصيد لكل صنف في  حسب الصنف والفرع والمخزن:

 عملة المخزون

خصائص ولا يمكن استخدام  العتبر من أهم حديد عملة تقييم تكلفة المخزون، يُ ت    :الاستخدام

العملات التي    النظام.  استخدامالبدء في  بعد   كما لا يمكن تعديل العملة تهيئته،النظام قبل 

 .  في شاشة العملات في نظام إدارة الحسابات هي التي تم ترميزها تحديدهايمكن 

   :إضافية  معلومات

هي العملة التي سيتم تحديدها في الحسابات المتأثرة بحركة المخزون  :عملة المخزون •
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كحساب المخزون وحساب تكلفة المبيعات ومردودات المبيعات والكميات المجانية  

 ا من الحسابات. وغيره

 . في نظام الحساباتليس بالضرورة أن تكون عملة المخزون هي العملة المحلية  •

عمليات البيع والشراء يمكن أن تتم بأية عملة، وفي الوقت الذي ستتأثر به الحسابات   •

بحسب العملة المستخدمة في العملية كحسابات الصندوق والبنك والعملاء والموردين  

 سيقوم النظام آليا  بالتأثير على المخزون بعملة المخزون.   ،الحسابات وغيرها من 

هي العملة التي ستستخدم كعملة لتحديد أسعار لبيع الأصناف، مع   :عملة المخزون •

 . إمكانية تحديد أسعار البيع بعملة أخرى إلى جانب عملة المخزون

 عملة التسعيرة 

إلى جانب عملة المخزون، بمعنى   تحديد أسعار بيع الأصنافلإضافية  تحديد عملة    :الاستخدام

ويتم تحديد   أة ترغب في بيع الأصناف بأكثر من عملة.هذا الخيار إذا كانت المنش ستخدم يُ  آخر،

شاشة   منعملة التسعيرة من العملات التي تظهر في الحقل وهي العملات التي تم ترميزها 

 العملات في نظام إدارة الحسابات. 

   :معلومات إضافية 

 تظهر في شاشة تسعير الأصناف.   ،عملة التسعيرة التي يتم تحديدها في هذه الشاشة  •

 المخزون لهذه الخاصية.   ملةعلا يمكن تحديد نفس  •

 

 مثال: تهيئة النظام  

الجدول    الموضحة فيحسب الخيارات    إدارة المخزون  نظاملتهيئة  وذلك    ،الخيارات  شاشةقم بضبط الخصائص في  

 التالي:  

 الخيار المطلوب  الخاصية 

 المتوسط المرجح  ق احتساب التكاليف ائ طر 

 استخدام نظام الجرد المستمر  عدم استخدام التكاليف 

 (SAR)  ريال سعودي عملة المخزون

 ( USD) دولار أمريكي عملة التسعيرة 
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 نفذ الخطوات التالية:

 ". الخيارات ، افتح شاشة "تهيئة النظاممن علامة تبويب  .1

 .() تعديلزر  أضغط .2

  ".( لتفعيل اضغط زر الاختيار )  .3

 ".( لتفعيل اضغط زر الاختيار )  .4

دّد  ستنسدل قائمة بالعملات ،() اضغط السهم لأسفل  ،"عملة المخزونحقل " من .5  ". "، ح 

دّد   ،() اضغط السهم لأسفل "، تسعيرةال عملةفي حقل " .6  ". "ستنسدل قائمة بالعملات، ح 

 (. ) حفظأضغط زر  .7
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 بيانات المخازن  .2

المنشأة  عملستتُ  مخازن  بيانات  لإدخال  الشاشة  والموادو  ،هذه  البضائع  لحفظ  تستخدم  لممارسة   التي  الضرورية 

   هذه الأنواع:استخدام الجدول التالي وضح ي .وتتيح الشاشة تعريف خمسة أنواع من المخازن .نشاطها

 طريقة الادخال وصف نوع المخزن 

 عام
هذا النوع يستخدم لحفظ كل الأصناف ويمكن  منالمخزن 

 في كل الشاشات. استخدامه 

خيار من خيارات أنواع   يلا يتم تفعيل ا 

 المخازن. 

 للتخزين فقط 

التي   الموادالمخزن من هذا النوع يستخدم لحفظ الأصناف و

المواد  مثل  ولا يتم بيعها للعملاء،تستهلك داخليا  في المنشأة 

   ...إلخ.  القرطاسية وقطع الغيار ومواد البوفيه

ولن يظهر في شاشة فواتير المبيعات بينما سيظهر في باقي  

 اشات المخازن والمشتريات. ش

 " للتخزين فقط"تفعيل خيار  

 غير قابل للصرف 
التي  لأصناف ل بيع ال  وألن يسمح النظام بالصرف المخزني 

 . نوعهذا الالمخازن من في   تُحفظ
 " غير قابل للصرف"تفعيل خيار  

 " مخزن إنتاج"تفعيل خيار   نظام الإنتاج والتكاليف.  يُستخدم في مخزن إنتاج 

 " غير قابل للبيع"تفعيل خيار   فواتير المبيعات. شاشة ظهر في لن ي  المخزن من هذا النوع قابل للبيع غير 

 مثال: ادخال بيانات مخزن 

 بيانات المخزن حسب الجدول التالي: لإدخال "بيانات المخازن"استخدم شاشة 

 القيمة اسم الحقل  القيمة اسم الحقل 

 طريق الملك فهد  – العلياء   –الرياض  مكان المخزن 1 رقم المخزن

 عمر رمضان أمين المخزن الرئيس  اسم المخزن العربي 

 1122 9988 00966 تليفون المخزن  Main Store اسم المخزن الاجنبي 

 عام نوع المخزن الفرع الرئيس تابع للفرع 
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 التالية:(، ثم نفذ الخطوات ) إضافة أضغط زر  ،" بيانات المخازن أفتح شاشة "

 .  أدخل  "رقم المخزن"في حقل  .1

 ".  " أدخل "اسم المخزن العربيفي حقل "  .2

 ".   " أدخل "اسم المخزن الأجنبيفي حقل "   .3

4. " حقل  للفرعفي  لأسفل  تابع  السهم  اضغط  "الفرع  )"،  حدد  ثم  المنشأة،  فروع  أسماء  قائمه  لتنسدل   )

 الرئيس".

 ".  أدخل "   ،"خزنمكان المفي حقل " .5

 ". أدخل "  ،"أمين المخزنفي حقل "  .6

 ". أدخل " ،"تلفون المخزنفي حقل " .7

ليعرض النظام الحسابات الفرعية في شاش البحث    ""F9"، اضغط  حساب وسيط التحويلات المخزنيةفي حقل " .8

دّد حساب "  ".العامة، ح 

 (. ) حفظأضغط زر  .9
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 إدخال الأرصدة الافتتاحية للمخزون  .3

. مقدار تخزين الأصنافالبدء في استخدام النظام لأول مره من شاشة  للأصناف عند    الافتتاحيةيتم ادخال الأرصدة  

أكثر إذا كان له  ،  كل مخزن يُحفظ فيه ولكل وحده قياسلحدّد  تُ لكل صنف يجب ان  والتكلفة الأولية  الرصيد الافتتاحي  

  – صرف    –)توريد    ويشترط أن يتم إدخال الأرصدة الافتتاحية للأصناف قبل إجراء أية حركات مخزنية  .من وحدة قياس

 .بيع( على الصنف -شراء 

 مثال:إدخال أرصدة افتتاحية  

 الجدول التالي: حسب أصنافالأرصدة الافتتاحية لللإدخال بيانات  تخزين الأصنافاستخدم شاشة 

رقم  

المجموعة  

 المخزنية   

 اسم الصنف  رقم الصنف  
وحدة 

  القياس

رقم  

 المخزن 

مخزون  

 الافتتاح

التكلفة 

   الأولية

 22 60 1 قطعة كج  5الوليمة أرز مزة بسمتي هندي  001-00001 001

 22 25 2 قطعة كج  5الوليمة أرز مزة بسمتي هندي  001-00001 001

 14 45 1 قطعة كج  5جنات أرز جنات مصري  001-00002 001

 14 30 2 قطعة كج  5جنات أرز جنات مصري  001-00002 001

 2.2 100 1 قطعة جرام  450معكرونة سباغيتي قودي  001-00003 001

 2.2 50 2 قطعة جرام  450قودي معكرونة سباغيتي  001-00003 001

 ثم نفذ الخطوات التالية:  (،)  إضافةزر  أضغطو " تخزين الأصناف أفتح شاشة "

1. ( المخزنية  للمجموعة  تنتمي  الأصناف  كل  أن  الجدول  من  لذلك  001تلاحظ   ،)  " "  "أدخل  حقل  رقم في 

 ".  المجموعة

قائمة المخازن التي تم ترميزها في شاشة    ل(، لتنسد) اضغط السهم لأسفل    ،" من رقم المخزنحقل "  من .2

د " بيانات المخازن" دِّّ  "."ثم ح 

د ) اضغط السهم لأسفل  ،"المخزنمن رقم حقل " من .3 دِّّ  ". "(،ثم ح 

وذلك ليقوم النظام باستيراد بيانات الأصناف حسب القيم التي حددتها في الحقول  استيراد البيانات،  أضغط زر   .4

 السابقة. 

 ".  " أدخلفي الصف الأول،  "مخزون الافتتاحفي حقل " .5
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 ". " أدخلفي الصف الأول،   "التكلفة الأوليةفي حقل "  .6

 (، لإدخال الأرصدة الافتتاحية لبقية الأصناف حسب الجدول في المثال.6( و ) 5كرر الخطوتين رقم ) .7

 (. ) حفظأضغط زر  .8

 

 تسعيرة الأصناف .4

 أوبعملة المخزون  إما  بيع  التستخدم شاشة التسعيرة بغرض تحديد أسعار بيع الأصناف، ويتيح النظام تحديد أسعار  

التسعيرة   النظام  التي يتم تحديدها عندعملة  الأسعار  . كما يمكن تحديد  تهيئة  أنواع من  جزئة، جملة،  سعر ت  –أربعة 

عند  التسويق للمنشأة. الأسعار التي تُحدد في هذه الشاشة تظهرحسب سياسة  هي لنفس الصنف  - ، إضافيخاص

 فواتير المبيعات. منالبيع 

 مثال: تحديد تسعيرة للأصناف 

 :في الجدول التالي الموضحةأصناف لل بالريال السعودي سعرالاستخدم شاشة التسعيرة لتحديد 

 معلومة

 يسمح النظام بإدخال الرصيد الافتتاحي لنفس الصنف مرة واحده فقط.  •
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رقم المجموعة  

 المخزنية   
 اسم الصنف  رقم الصنف  

سعر 

   التجزئة

سعر 

 الجملة 

 28 30 كج  5الوليمة أرز مزة بسمتي هندي  001-00001 001

 18 19 كج  5جنات أرز مصري  001-00002 001

 2.8 3 جرام  450قودي معكرونة سباغيتي  001-00003 001

 (، ثم نفذ الخطوات التالية: )  إضافةزر  أضغطو" التسعيرة أفتح شاشة "

دّد،  بالأصنافسيعرض النظام قائمة    ، ""F9"، اضغط  صنفرقم المن  في حقل " .1   "صنف  ال  ح 

 ". 

دّد ،""F9"، اضغط إلىفي حقل "  .2  . " " صنفال ح 

وذلك ليقوم النظام باستيراد بيانات الأصناف حسب القيم التي حددتها في حقول  استيراد البيانات، أضغط زر  .3

 السابقة. التصفية 

 ادخل سعر التجزئة لكل الأصناف حسب الجدول في المثال.، "سعر التجزئة"في حقل  .4

 لكل الأصناف حسب الجدول في المثال.  الجملةادخل سعر ، "جملة"سعر الفي حقل  .5

 (. ) حفظأضغط زر  .6
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 تعديل تسعيرة الأصناف .5

 لتنفيذ العمليات التالية:  تغيير الأسعارتستخدم شاشة 

 . أسعار البيع التي تم تحديدها في شاشة التسعيرة زيادة أو تخفيض  •

 التسعيرة،تحديد أسعار بيع للأصناف الجديدة أو التي لم تسعر في شاشة  •

 .تحديد أسعار بيع لنوع سعر لم يتم تحديده في شاشة التسعيرة بناء  على تسعيرة نوع آخر •

متوسط تكلفة الصنف أو التكلفة الأولية أو على آخر سعر أو    السعر الحاليوالسعر الجديد يُحدد كنسبة مئوية من  

 .تخفيض نسبة شراء أو توريد، وكما يمكن إضافة نسبة لتعديل الأسعار يمكن أيضا  

 : تعديل تسعيرة الأصنافمثال 

 نفذ العمليات التالية: 

 .مثال شاشة التسعيرة للأصناف التي سعرتها في  والتجزئة الجملةسعر لعرض  تقارير الأسعاراستخدم شاشة  أولاً:

 .% عن سعر التجزئة10بحيث يكون اقل  الجملةسعر  لتعديل الأسعارتغيير استخدم شاشة  ثانياً:

الوليمة ثم قارن بين سعر الجملة للصنف )  .لاستعراض سعر الجملة بعد التعديل  تقارير الأسعاراستخدم شاشة    ثالثاً:

 ( قبل وبعد التعديل.كج 5أرز مزة بسمتي هندي 

 نفذ الخطوات التالية:، ثم التسعيرةشاشة  حافت ،التقاريرمن علامة تبويب  أولاً:

 . وإلى رقم الصنف. سيظهر حقلي صنف( ) اضغط زر الاختيار  .1

 . وذلك لاستعراض سعر الجملة.جملة( ) اضغط زر الاختيار  .2

دّد، بالأصنافسيعرض النظام قائمة  ،""F9"، اضغط صنفرقم الفي حقل " .3  ."  "صنف ال ح 

دّد ،""F9"، اضغط إلىفي حقل "  .4  ."  " صنفال ح 

 . () طباعةاضغط زر  .5

 . التجزئةكرر تنفيذ الخطوات السابقة لطباعة تقرير لسعر  .6
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 نفذ الخطوات التالية: ، ثم  التسعيرةشاشة  حافت ،المدخلاتمن علامة تبويب  :ثانياً 

 .() تعديلأضغط زر  .1

 .الجملةترغب بتعديله هو سعر وذلك لتحديد ان السعر الذي . جملة( ) اضغط زر الاختيار  .2

 ". "(، ثم حدد ) اضغط السهم لأسفل  ،"تغيير السعر حسبفي حقل " .3

دّد، بالأصنافسيعرض النظام قائمة  ،""F9"، اضغط صنفرقم المن في حقل " .4  . "  "صنف ال ح 

دّد ،""F9"، اضغط إلىفي حقل "  .5  . "  " صنفال ح 

 ".ادخل " ،"النسبةفي حقل "  .7

 (. ) حفظأضغط زر  .8

 اتبع نفس الخطوات في تنفيذ المطلوب الأول لطباعة تقرير الأسعار بعد التعديل. :ثالثاً 
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 (كج 5الوليمة أرز مزة بسمتي هندي الجدول التالي يوضح نتيجة المقارنة بين التقريرين للصنف )

 اسم الصنف  رقم الصنف  
سعر 

   التجزئة

مقدار  

 التخفيض 

سعر الجملة 

 )قبل التخفيض( 

سعر الجملة 

 )بعد التعديل( 

 27 28 3 30 كج  5الوليمة أرز مزة بسمتي هندي  001-00001
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 تطبيقات .6

المخازن"استخدم شاشة   .1 وبياناته حسب   "بيانات  للصرف  قابلة  الغير  الأصناف  بيانات مخزن لحفظ  لإدخال 

 الجدول التالي:

 القيمة اسم الحقل  القيمة اسم الحقل 

 خريص طريق   – نسيمال  –الرياض  مكان المخزن 5 رقم المخزن

 أحمد عمر أمين المخزن 5المخزن رقم  اسم المخزن العربي 

 3321554 00966 تليفون المخزن  Store No.5 اسم المخزن الاجنبي 

 الفرع الرئيس تابع للفرع 
حساب وسيط  

 التحويلات المخزنية 
 وسيط التحويلات المخزنية 

 لإدخال بيانات الأرصدة الافتتاحية للأصناف حسب الجدول التالي: تخزين الأصنافاستخدم شاشة  .2

 بالريال السعودي للأصناف الموضحة في الجدول التالي:لتحديد السعر التسعيرة استخدم شاشة  .3

رقم  

المجموعة  

 المخزنية   

 اسم الصنف  رقم الصنف  
سعر 

   التجزئة

سعر 

 الجملة 

 1,8 2 مل  325سفن اب مشروب غازي  003-00001 003

 5,5 6 لتر  2.2فانتا فراولة  003-00002 003

 1.3 1.5 مل 250الفواكه فيمتو توت مشروب غازي بنكهة   003-00003 003

رقم  

المجموعة  

 المخزنية   

 اسم الصنف  رقم الصنف  
وحدة 

  القياس

رقم  

 المخزن 

مخزون  

 الافتتاح

التكلفة 

   الأولية

 1,5 50 1 قطعة مل  325سفن اب مشروب غازي  003-00001 003

 4,5 42 1 قطعة لتر  2.2فانتا فراولة  003-00002 003

 1 25 1 قطعة مل 250فيمتو توت مشروب غازي بنكهة الفواكه  003-00003 003
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 نفذ العمليات التالية:  .4

الأسعاراستخدم شاشة    أولاً: مثال شاشة   والتجزئة  الجملةلعرض سعر    تقارير  في  التي سعرتها  للأصناف 

 . التسعيرة

 .% عن سعر التجزئة10بحيث يكون اقل  الجملةلتعديل سعر  تغيير الأسعاراستخدم شاشة  ثانياً:

ثم قارن بين سعر الجملة للصنف    .لاستعراض سعر الجملة بعد التعديل  تقارير الأسعاراستخدم شاشة    ثالثاً:

 ( قبل وبعد التعديل.لتر 2.2فانتا فراولة )
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 الأهداف التعليمية من الدرس: 

 ، ستكون قادر على القيام بالتالي: هذا الدرسمن  الانتهاءبعد 

 .ترميز مجموعة مخزنية •

 . المجموعات المخزنيةتهيئة  •

 استخدام خاصية النسخ في شاشة المجموعات المخزنية. •

 المخزنية.ترميز الوحدات  •

 . ترميز أنواع الأصناف •

 .إدخال بيانات الأصناف •

 . إدخال بيانات الأصناف بعده وحدات قياس •

 .استيراد بيانات الأصناف من ملف أكسل •

 

  

 بيانات الاصناف: لثانياالدرس
المرتبطة ببيانات الدرس تنفيذ كل العمليات ستتعلم في هذه 

 الأصناف.

 :درسالنظرة عامة عن 
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 :مقدمة .1

بيانات الأصناف الأساس للعمليات في نظام إدارة المخازن، ولذلك فان النظام يوفر عدد من الشاشات التي تعتبر  

ادخال وضبط بيانات الأصناف بالطريقة التي تتناسب مع طبيعة عمل المنشأة. في الجدول التالي مُلخص  تمكنك من  

 لأهم المعلومات عن هذه الشاشات. 

 اسم الشاشة  م
التبويب الذي توجد  

 فيه الشاشة
 الشاشة استخدام

 ترميز أنواع الأصناف  تهيئة النظام  أنواع الأصناف  1

 ترميز وحدات قياس الأصناف  تهيئة النظام  المخزنيةالوحدات  2

 ترميز المجموعات المخزنية وربطها بالدليل المحاسبي المدخلات  بيانات المجموعات 3

 دخال بيانات الأصناف إ المدخلات  بيانات الأصناف  4

 : بيانات المجموعات .2

 التاليتين: " لتنفيذ العمليتين بيانات المجموعاتتستخدم شاشة "

 ترميز المجموعات المخزنية. .1

 بالدليل المحاسبي. كل مجموعةربط  .2

كل  تحتوي  بحيث  مجموعات  عدة  إلى  المخزون  في  الأصناف  تجزئة  يمكن  المخزنية  المجموعات  إنشاء  طريق  عن 

 حسب طبيعة نشاط المنشأة.  على أصناف متجانسة. تحديد أسماء وعدد المجموعات يتم  مجموعة

على الأصناف   تُن فذبالدليل المحاسبي عن طريق تحديد الحسابات التي ستتأثر بالعمليات التي    مجموعةربط كل  يتم  

سيتم ربط كل صنف بالمجموعة   -من شاشة بيانات الأصناف – وعندما يتم ترميز الأصناف. مجموعةالتي تنتمي لكل 

 .بموجبها حسابات المجموعة المرتبط بها هذا الصنف  وبالتالي فإن اية حركة على الصنف ستتأثر ينتمي إليها،التي 

المجموعات   تصنيف  يمكن  تحليليإكما  مجموعات  تفعيل    ةلى  طريق  عن  التحليلية وذلك  المجموعات  )ربط  خيار 

المخزنية( المجموعات  على  بالاعتماد  النظام  للأصناف  تهيئة  المجموعات    ،من  ترميز  "   التحليليةثم  شاشة    من 

 " لية للأصنافالتحليالمجموعات 
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 فهم الشاشة 

  .طباعة بيانات المجموعة، تهيئة المجموعة، بيانات المجموعةعلامات تبويب:  ثلاثعلى الشاشة  تحتوي

 بيانات المجموعة  1.1.2

عن طريق  وذلك    ،المجموعة وربطها بالدليل المحاسبي  واسمرقم  تحديد  في  هذه  الحقول في علامة التبويب  تستخدم  

وظيفة الحقول  .  هذه المجموعةالتي تنتمي لأصناف  العلى  يتم تنفيذها  س  التي    الحسابات التي ستتأثر بالعملياتتحديد  

 ئت مسبقا  من نظام الحسابات.نشِّ اُ في هذا التبويب هي الربط فقط أمّا إنشاء الحسابات نفسها فيجب أن تكون قد 

 التبويب: الجدول التالي استخدام الحقول في هذا يُبين 

 الاستخدام لحقل اسم ا

  .يستخدم هذا الحقل لإدخال رقم المجموعة المخزنية رقم المجموعة

 . باللغة العربية يستخدم لإدخال اسم المجموعة المخزنية الاسم العربي 

 يستخدم لإدخال اسم المجموعة المخزنية بلغة أخرى وهو من الحقول الاختيارية.  الاسم الأجنبي 

 حساب المخزونرقم 
يستخدم هذا الحقل لإدخال رقم حساب المخزون الذي سيتأثر محاسبيا  بالعمليات التي تتم على  

 .الأصناف المرتبطة بهذه المجموعة
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 الاستخدام لحقل اسم ا

 رقم حساب المبيعات 
يستخدم هذا الحقل لتحديد رقم حساب الحساب الذي سيتأثر محاسبيا  بقيمة مبيعات أصناف  

 الدائن كإيراد. المجموعة في الطرف  

رقم حساب تكلفة  

 المبيعات 

يتأثر محاسبيا  كـ )مدين( بقيمة تكلفة مبيعات أصناف  س  الذيحساب اليستخدم هذا الحقل لتحديد  

المجموعة المباعة عند ترحيل فاتورة المبيعات مقابل التخفيض من المخزون الذي يمثل الطرف  

)دائن( بقيمة تكلفة البضاعة التي يتم ردها من مبيعات  الدائن في المبيعات، ويتأثر محاسبيا  كـ 

 السنة الحالية مقابل إضافتها إلى المخازن كطرف مدين.

 حساب مردود المبيعات 

)مدين( بقيمة مردودات مبيعات  كـمحاسبيا   الحساب الذي سيتأثريستخدم هذا الحقل لتحديد  

)السنة الفعالة( مقابل تأثر الصندوق أو البنك أو  المجموعة الخاصة بالفترة المحاسبية الحالية 

العميل كطرف دائن، بينما مردودات مبيعات سنوات سابقة سيتم ربطها بحساب آخر كي يتم  

 الفصل بين مردودات السنة الحالية ومردودات السنوات السابقة. 

حساب الخصم 

 المسموح به 
 المسموح به.يستخدم هذا الحقل لتحديد رقم حساب الخصم  

حساب مردودات  

 مبيعات سنوات سابقة 

يستخدم هذا الحقل لتحديد رقم حساب مردود مبيعات بضاعة تم بيعها خلال سنة أو سنوات سابقة  

وتم إرجاعها خلال السنة الحالية )الفترة الفعالة(، وهو حساب فرعي ترتبط به عدة عملات يتأثر  

مردودات مبيعات أصناف المجموعة التي تم بيعها خلال السنوات  محاسبيا  كطرف )مدين( بقيمة 

 السابقة. 

حساب تكلفة مبيعات  

 سنوات سابقة 

يستخدم هذا الحقل لتحديد رقم حساب تكلفة مبيعات سنوات سابقة وهو حساب فرعي بعملة  

سنوات سابقة  المخزون يتأثر محاسبيا  كـ )دائن( بقيمة تكلفة مبيعات أصناف المجموعة مباعة خلال 

وتم ردها خلال السنة الحالية، وتم فصل حساب تكلفة مبيعات سنوات سابقة عن تكلفة مبيعات  

السنة الحالية كي يتم مراقبة كل تكلفة على حدة مع إمكانية استخدام نفس الحساب الذي تم  

 استخدامه في حقل )حساب تكلفة المبيعات(. 

حساب مشتريات  

 الكميات المجانية 

يعتمد استخدام هذا الحقل على الخيارات في شاشة الخيارات في نظام المشتريات، حيث يستخدم  

في حالة استخدام خيار )تدخل كإيراد( الذي يظهر كخيار الكميات المجانية في المشتريات ويستخدم 

ثر  لتحديد رقم حساب الكميات المجانية في المشتريات، وهو حساب فرعي ترتبط به عدة عملات يتأ

محاسبيا  بترحيل فواتير المشتريات المتضمنة لكميات مجانية طرف )دائن( كإيراد مقابل الإضافة  

إلى المخزون )مدين( بتكلفة الكميات المجانية، أما في حالة تحديد خيار )تؤثر على التكلفة  

 بتخفيضها( للكميات المجانية في خيارات نظام المشتريات فلا حاجة لاستخدام هذا الحقل. 

فارق مردودات أوامر  

 توريد ومشتريات 

يتأثر محاسبيا  بقيمة الفارق في تكلفة مردود  س  الذيحساب اليستخدم هذا الحقل لتحديد  

بموجب أمر توريد    -في النظام  – المشتريات عن قيمتها عند الشراء سواء تم التوريد إلى المخازن 

 مخزني أو بفاتورة مشتريات، ويظهر هذا الفارق في حالتين:  

شراء  عند اختلاف تكلفة خروج الأصناف )المردودة( في المخازن عن سعر المورد بال •

 والتوريد حتى يتوازن القيد المحاسبي لهذه العملية. 

 عند إرجاع الأصناف للمورد بعد أن أضيف لها تكاليف شراء أخرى إضافة  إلى سعر المورد.  •

حساب الخصم 

 المكتسب 
 .يستخدم هذا الحقل لتحديد رقم حساب الخصم المكتسب
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 الاستخدام لحقل اسم ا

حساب فارق أمر  

 التفكيك 

حساب فارق أمر التفكيك وهو حساب فرعي، ويقصد بفارق أمر  يستخدم هذا الحقل لتحديد رقم 

التفكيك الفارق الذي يظهر بين أوامر التركيب المخزنية التي تتم بموجب تكلفة محددة للأصناف  

 وبين أوامر التفكيك حينما يتم إعادة الأصناف إلى المخازن بتكلفة أخرى. 

 حساب الترويج 

حساب الترويج وهو رقم حساب فرعي بعملة المخزون يتأثر بتكلفة  يستخدم هذا الحقل لتحديد رقم 

ا  التي تظهر  ي الكميات المجانية في فواتير المبيعات بغرض الفصل بين تكلفة البضاعة المباعة فعل

في حساب تكلفة المبيعات وبين تكلفة البضاعة المجانية التي تظهر في حساب الترويج، مع العلم  

ومن ثم لا يستخدم إلا بموجب تحديد خيار )الترحيل لحساب الترويج في   بأن هذا الحقل لا يظهر

 المبيعات( في خيارات إدارة الحسابات. 

 حساب أجور النقل

يستخدم هذا الحقل لتحديد رقم حساب أجور النقل وهو حساب فرعي )مدين( يتأثر بقيمة أجور نقل  

ويقابله كطرف دائن الحساب الذي سيتم تحديده  الأصناف الموردة بموجب أوامر التوريد المخزني، 

في شاشة أوامر التوريد المخزني في تبويب )بيانات إضافية( كحساب الصندوق أو البنك أو المورد  

 إذا تم استخدام أجور النقل.

 

 

 

 تهيئة المجموعة  2.1.2

يُستخدم هذا التبويب في تفعيل بعض الخيارات التي تؤثر على طريقة استخدام المجموعات والتي يتم تفعيلها بحسب  

 طبيعة عمل المنشأة. 
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 الجدول التالي يُبين الاستخدام لأهم الخيارات في هذا التبويب.

 الاستخدام خيارلاسم ا

تضمين رقم المجموعة  

 في رقم الصنف 

 ان يصبح رقم المجموعة المخزنية جزء من رقم الأصناف التي تنتمي إليها.  : الاستخدام

سيكون إجباري أن    - في شاشة بيانات الأصناف - صنف جديد إدخال بيانات عند  عند تفعيل الخيار:

( فإن رقم الصنف يجب أن يبدأ بهذا  001يبدأ رقم الصنف برقم المجموعة، فإذا كان رقم المجموعة )

 . الرقم ثم رقم الصنف

 تضمين رقم المجموعة في رقم الصنف اختياري.    تفعيل الخيار:عدم عند 

 توليد رقم الصنف آليا  

المخزنية في شاشة )بيانات الأصناف( آليا  متضمنا  رقم المجموعة توليد أرقام الأصناف  :  الاستخدام

 . المخزنية

في شاشة   - صنف جديد إدخال بيانات عند سيقوم النظام بتوليد رقم الصنف آليا ،   عند تفعيل الخيار:

 وستظهر الحقول الخاصة بتحديد مواصفات رقم الصنف.  . بيانات الأصناف

 . إدخال رقم يدوي  تفعيل الخيار:عدم عند 

الخصم على مستوى  

 المجموعة

تحديد أعلى نسبة خصم مسموح بها في مبيعات   ، يستخدم هذا الحقل في حالة رغبة المنشأة

الأصناف التابعة للمجموعة، والنسبة التي سيتم تحديدها في هذا الحقل سيتم تعميمها على جميع  

 الأصناف التي تتبع المجموعة المخزنية. 

 طباعة بيانات المجموعة  3.1.2

جميع الحسابات التي تم إدخالها كحسابات  تبويب لطباعة تقرير ببيانات المجموعات المخزنية يشمل  هذا اليستخدم  

 لكل مجموعة، ويمكن تحديد مجموعة أو أكثر في الحقول المحددة لعملية عرض التقرير والتي تظهر كما في الشاشة. 
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 : ترميز مجموعة مخزنية(1)مثال  

 اسبي. وربطها بالدليل المح "السوبر ماركت" مجموعة باسم لترميز "بيانات المجموعات"استخدم شاشة 

 ثم نفذ الخطوات التالية:  ،"  بيانات المجموعات أفتح شاشة "

 . ()  إضافةأضغط زر  .1

 ".  " أدخل " رقم المجموعة في حقل " .2

 ". " أدخل ،"الاسم العربيفي حقل "  .3

 ".  " أدخل ،"أجنبياسم الفي حقل "  .4

، النظام كل الحسابات الفرعية في شاش البحث العامةيعرض  ل  ""F9"، اضغط  رقم حساب المخزونفي حقل " .5

دّد حساب  ."" ح 

 ( لإدخال باقي الحسابات. 5كرر الخطوة رقم ) .6

 (. ) حفظأضغط زر  .7
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 (: تهيئة مجموعة مخزنية 2)مثال  

 :التالية لتفعيل الخيارات "تهيئة المجموعة"استخدم الخيارات في تبويب 

 .المجموعة في رقم الصنفتضمين رقم  •

 . ( -)، نوع الفاصلة: 5، طول رقم الصنف: 1 من:)نوع التسلسل: رقمي، يبدأ التسلسل  توليد رقم الصنف آليا   •

 .%(14نسبة الضريبة )ضريبة لل هالمجموعة خاضع •

 .، والتي أنشأتها في المثال السابق"السوبر ماركت"للمجموعة المخزنية وذلك 

 ثم نفذ الخطوات التالية:  ،"  بيانات المجموعات " شاشة افتح

"السوبر ليعرض النظام قائمة بالمجموعات المخزنية المُدخلة مسبقا ، ثم حدد المجموعة    ()  بحثاضغط زر   .1

 . ماركت"

 ."تهيئة المجموعة"علامة تبويب أفتح  .2

 .() تعديلأضغط زر  .3

 ".   "( امام الخيار اضغط على مربع الاختيار ) .4

 ( امام الخيار اضغط على مربع الاختيار ) .5

 ".  " أدخل " يبدأ التسلسل منفي حقل " .6

 ".  "(، ثم حدد ) اضغط السهم لأسفل  ،"طول رقم الصنففي حقل " .7

 ".  "(، ثم حدد )اضغط السهم لأسفل   ،"نوع الفاصلةفي حقل " .8

 مام الخيار أ( مربع الاختيار )اضغط على  .9

 ".  " أدخل "نسبة الضريبة  في حقل " .10

 (. ) حفظأضغط زر  .11
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 (: ترميز مجموعة جديدة باستخدام خاصية نسخ واضافة 3)مثال  

 . "السوبر ماركت"" بناء  على مجموعة الإلكترونيات والأجهزة المنزليةلترميز المجموعة " نسخ واضافةاستخدم خاصية 

 ثم نفذ الخطوات التالية:  ،"  بيانات المجموعات " افتح شاشة

"السوبر د المجموعة  دّ ( ليعرض النظام قائمة بالمجموعات المخزنية المُدخلة مسبقا ، ثم ح  )  بحثاضغط زر   .1

 . نسخ واضافة، ثم اضغط زر ماركت"

 ". الإلكترونيات والأجهزة المنزلية في حقل "الاسم العربي"، أدخل " .2

 ".  Electronics & Appliances في حقل "اسم الأجنبي"، أدخل " .3

 (. ) حفظأضغط زر  .4

 ملاحظة

 .سيقوم النظام بإنشاء رقم الصنف آليا   •

من   "الإلكترونيات والأجهزة المنزلية"سيقوم النظام بنسخ القيم والخيارات للمجموعة الجديدة  •

ذلك بإمكانك تعديل القيم والخيارات للمجموعة الجديدة حسب  بعد "، "السوبر ماركتمجموعة 

   الاحتياج.
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 :أنواع الاصناف  .3

الأصناف أنواع  ترميز  يتم  الشاشة  هذه  تُ في  والتي  بيانات ،  بيانتها من شاشة  إدخال  عند  الأصناف  فرز  في  ستخدم 

يؤثر على تنفيذ العمليات في   هفرز لا يؤثر على الحسابات كما هو الحال مع المجموعات المخزنية ولكنهذا الالأصناف.  

الجدول  ضح  يو  ، غير قابله للبيع، خدمية.سلعية  :أنواع من الأصناف هي  النظام حسب نوع الصنف. تتيح الشاشة ثلاثة

 التالي استخدام هذه الأنواع.  

 وصف طريقة الترميز نوع  
الشاشات التي 

 يمكن التعامل معها 

 غير قابل للبيع 
تفعيل الخيار غير قابل  

 (للبيع ) 

لاستخدام  لصة هذا النوع يستخدم لفرز الأصناف المخص

مواد القرطاسية  مثل: للبيع  وليسالداخلي في المنشأة 

النظافة أو تلك الأصناف التي تدخل في عملية  وأدوات  

 .  الإنتاج

  ىما عدشاشات كل ال

فواتير المبيعات   تيشاش

فواتير   ومردودات

 المبيعات  

 خدمي
تفعيل الخيار خدمي ) 

) 

وهي منتجات  الخدمية.   هذا النوع يستخدم لفرز الأصناف

غير محسوس مثل: الاستشارات، التدريب، خدمات  

 الخ. الصيانة ... 

شاشة فواتير المبيعات  

وشاشة مردودات فواتير  

 المبيعات فقط 

 سلعي 

لا يتم تفعيل الخيارين 

)غير قابل للبيع،  

 خدمي(

التي تنتجها أو تشتريها    هذا النوع يستخدم لفرز الأصناف

 المنشأة ثم تخزن لكي تقوم ببيعها لعملائها. 

تستخدم في جميع  

 شاشات النظام

 مثال: ترميز نوع أصناف  

د أن هذا النوع خدمي. "استشارات" لترميز النوع "أنواع الأصناف"استخدم شاشة  دِّّ  وح 

 نفذ الخطوات التالية:

 . "أنواع الأصناف"ثم افتح شاشة  "،تهيئة النظام"اضغط على علامة تبويب  .1

 (، )  إضافةأضغط زر  .2

 "." أدخل "اسمرقم الفي حقل " .3
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د أن هذا النوع خدمي وذلك بالضغط على مربع الاختيار )  .4 دِّّ  ". "مام الخيار أ( ح 

 (. ) حفظأضغط زر  .5

 : الوحدات المخزنية .4

وحدات   لترميز  الشاشة  هذه  كميات  قياس  التستخدم  مقدار  لقياس  تستخدم  صنف  الأصناف.  والتي  كل  ربط  يتم 

 .  "بيانات الأصناف"بيانات الأصناف من شاشة  إضافةبالوحدة/ الوحدات المناسبة عند 

 وحدات مخزنية ةضافإ :مثال 

 . "كجم"زها ورم "كيلو جرام"لترميز الوحدة  "الوحدات المخزنية"استخدم شاشة 

 نفذ الخطوات التالية:

 ."الوحدات المخزنية"ثم افتح شاشة  "تهيئة النظام"،اضغط على علامة تبويب  .1

 (، )  إضافةأضغط زر  .2

 ".  أدخل "  ،"الرمزفي حقل "  .3

 ". أدخل " ،"الاسمفي حقل "  .4

   (.)ضغط زر حفظ أ .5
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 : بيانات الاصناف .5

 :ةالتاليالعمليات لتنفيذ  شاشة بيانات الأصنافتستخدم 

 . ترميز بيانات الأصناف •

 المرتبطة بالأصناف. تهيئة الخصائص  •

 استعراض تقارير عن الأصناف. •

   الفقرات التالية طريقة تنفيذ هذه العمليات من خلال استخدام علامات التبويب السبع التي تتكون منها الشاشة.تُبين 

 دليل الأصناف  

الحقول في  أهم  الجدول التالي يُبين استخدام  .  ترميز بيانات الأصنافويستخدم ل  ،الشاشة هم تبويب في  أهذا  يُعتبر  

 هذا التبويب:

 لحقل اسم ا
اختياري/ 

 اجباري
 الاستخدام

 اجباري  رقم المجموعة

يستخدم هذا الحقل لتحديد رقم المجموعة المخزنية التي سيتم ربط الصنف بها،  

وبالتالي سيستخدم النظام حسابات هذه المجموعة لإثبات الأثر المحاسبي للعمليات  

 التي يستخدم فيها كل الأصناف التي تُربط بها من هذا الحقل.

 اجباري  رقم الصنف 

وتعتمد طريقة ادخال القيم في هذا الحقل . يستخدم هذا الحقل لإدخال رقم الصنف

الذين   ،رقم الصنف آلياً  وتوليد تضمين رقم المجموعة في رقم الصنف  على الخيارين:

 . بيانات المجموعاتفي شاشة يتم تهيئتهما 
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 لحقل اسم ا
اختياري/ 

 اجباري
 الاستخدام

 . باللغة العربية يستخدم لإدخال اسم المجموعة المخزنية اجباري  الاسم العربي 

 يستخدم لإدخال اسم المجموعة المخزنية بلغة أخرى وهو من الحقول الاختيارية.  اختياري  الاسم الأجنبي 

 اختياري  نوع الصنف 
يستخدم هذا الحقل لتحديد نوع الصنف من بين الأنواع التي تم ترميزها في شاشة  

 . أنواع الأصناف

 اجباري  وحدة القياس 

يسمح النظام بتحديد وحدة قياس واحدة أو عدة وحدات لكل صنف، وبناء على هاذين  

 الخيارين يستخدم هذا الحقل لتحديد وحدة قياس الصنف كالتالي:  

يتم تحديد وحدة القياس في هذا الحقل وفي حقل   وحدة قياس واحدة: •

 .(1)يتم ادخال العبوة 

الأصغر،  يتم في هذا الحقل اختيار وحدة القياس   وحدات قياس متعددة: •

في   تحديدهايتم  والتي ستستخدم في تحديد عبوات الوحدات الأكبر والتي 

 القياس. جدول وحدات

 يستخدم لإدخال المعلومات المهمة التي تميز الصنف. اختياري  مواصفات الصنف 

 يستخدم لتحديد عبوه وحده القياس.   اجباري  العبوة 

سعر البيع بعملة  

 المخزون
 اختياري 

يستخدم الحقل لإدخال قيمة سعر البيع بعملة المخزون للتسهيل بدلا  من تسعير  

 الصنف في شاشة التسعيرة. 

 لصنف. الافتراضية لتكلفة  ال يستخدم لإدخال  اختياري  التكلفة الأولية 

 اختياري  رقم التوريد 
والتي تستخدم لتسهيل ادخال البيانات   ،يستخدم لربط عده أصناف في قائمة واحده

 . أمر التوريد المخزني ة في شاش

 مثال: إدخال بيانات صنف بوحدة قياس واحدة 1.1.5

 ادخل بيانات الصنف حسب البيانات في الجدول التالي: 

 القيمة اسم الحقل  القيمة اسم الحقل 

 لتر   593سامسونج ثلاجة بباب فرنسي سعة  الاسم العربي  الإلكترونيات والأجهزة المنزلية  مجموعةال

 1 العبوة  سيتم توليده آليا   رقم الصنف 

 لتقنية الضاغط العاكس الرقمي، ستانليس ستي مواصفات الصنف  قابل للبيع  نوع الصنف 

 ريال سعودي  3,500 التكلفة الأولية  قطعة وحدة القياس 
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 (، ثم نفذ الخطوات التالية: )  إضافة" وأضغط زر أصنافال بياناتشاشة "أفتح 

انقر مرتين على سجل  ،  بالمجموعات المخزنيةسيعرض النظام قائمة    ،""F9"، اضغط  رقم المجموعةفي حقل " .1

 ."الإلكترونيات والأجهزة المنزلية " المجموعة

 ".  " أدخل ،"الاسم العربيحقل " من .2

 ".  " (، ثم حدد ) اضغط السهم لأسفل   ،"الصنف نوعحقل " من .3

قائمة بوحدات القياس التي تم ترميزها في    ل(، لتنسد)اضغط السهم لأسفل    ،"وحدة القياسحقل "  من .4

 "."ثم حدد "الوحدات المخزنية" شاشة 

 ". " أدخل " مواصفات الصنففي حقل " .5

 ".  " أدخل "عبوةالفي حقل "  .6

 ". " أدخل "  التكلفة الأوليةفي حقل "  .7

 (. ) حفظضغط زر ا .8
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 للصنف وحدات القياستحديد عدة  2.1.5

التعامل   بيتم  أكثر من وحدة  مع  باستخدام  الأصناف  مع هذه   بحيثالنظام    ولتهيئة  قياس،بعض  الصنف  ربط  يتم 

 الخطوات التالية:  تنفيذيجب عليك الوحدات بصورة صحيحة 

 بالنسبة للوحدة الأصغر. عبوة كل وحدة كم تمثل وحدات القياس من الأصغر إلى الأكبر وحدد  رتب .1

 .والعبوةوحده القياس ادخل بيانات الوحدة الأصغر في الحقلين  .2

 حسب القيم التي حددتها في الخطوة الأولى. وذلك ات القياس ادخل بيانات بقية الوحدات في جدول وحد .3

 مثال: إدخال بيانات صنف بعدة قياس واحدة 3.1.5

  أصغر أن  وعلبة وكرتون، و   قطعة  :بعدة وحدات قياس هي  معهيتم التعامل    شوكولاتة باونتيعلمت ان الصنف    إذا

 علب.  6يحتوي على  والكرتون ،قطعة  12تحتوي على   والعلبة  قطعة،هي القياس وحده  

 البيانات الأساسية للصنف: الجدول التالي على يحتوي 

 القيمة اسم الحقل  القيمة اسم الحقل 

 باونتي   شوكولاتة الاسم العربي  السوبر ماركت  مجموعةال

 قابل للبيع  نوع الصنف  سيتم توليده آليا   رقم الصنف 

 في المثال. الموضحةبيانات الصنف حسب المعلومات  لإدخال بيانات الأصنافاستخدم شاشة 

 لحل المثال نفذ الخطوات التالية: 

كرتون، من المعطيات في المثال يتبين أن ترتيب وحدات القياس من الأصغر إلى الأكبر هو: قطعة ثم علبة ثم    أولاً:

 فان الوحدة الأساسية هي القطعة.  يبالتال

 عادلة التالية:ولحساب في الكرتون قطع، نستخدم الم

 عبوة العلبة بالقطعة.عبوة الكرتون بالقطعة = عبوة الكرتون بالعلبة * 

 الجدول التالي يلخص المعلومات عن وحدات قياس الصنف: 

 وصف    العبوة  وحدة القياس م

 أصغر وحدة قياس وتعتبر الوحدة الرئيسية  1 قطعة 1

 وحدة أكبر ثاني  12 علبة 2

 أكبر وحدة قياس للصنف  72 = 12 * 6 كرتون 3
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 (، ثم نفذ الخطوات التالية:)  إضافة" وأضغط زر أصنافال بياناتأفتح شاشة " :ثانياً 

المجموعةفي حقل " .1 النظام قائمة    ،""F9"، اضغط  رقم  المخزنيةسيعرض  دّد،  بالمجموعات   "  المجموعة  ح 

 ."السوبر ماركت

 ".   " أدخل ،"الاسم العربيحقل " من .2

 ".  " (، ثم حدد ) اضغط السهم لأسفل   ،"الصنف نوعحقل " من .3

 ". "د دّ ح   (،)اضغط السهم لأسفل   ،"وحدة القياسحقل " من .4

 ".  " أدخل "عبوةالفي حقل "  .5

6. " حقل  إلى  المؤشر  اضغط  الوحدة أنقل  ثم  القياس  وحدات  جدول  في  الثاني  الصف  في   "F9""،   سيعرض

دّد   ". " النظام وحدات القياس في شاشة البحث العامة، ح 

 ". "" في الصف الثاني في جدول وحدات القياس، ادخل  عبوةالفي حقل "  .7

دّد  ،""F9" في الصف الثالث في جدول وحدات القياس ثم اضغط الوحدة أنقل المؤشر إلى حقل " .8  ". "ح 

 ". "" في الصف الثالث في جدول وحدات القياس، ادخل  عبوةالفي حقل "  .9

 (. ) حفظضغط زر ا .10

 ملاحظة

   .أنها الوحدة الرئيسيةعلى القياس التي ادخلتها في حقل وحدة وحدة اليعتبر النظام س   •



37 

 

 التفاصيل   

 يستخدم هذا التبويب في إعداد خصائص الأصناف، وذلك ليتناسب التعامل معها حسب طبيعة العمل في المنشأة.
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 المخزون 

  في المخازن واستعراض تقارير لحركة الصنف.  تبويب لاستعراض رصيد الصنف يستخدم هذا ال

 مثال: استعراض رصيد الصنف  1.3.5

 ( في المخازن. 001-00001لاستعراض رصيد الصنف )استخدم تبويب المخزون 

 

 ثم نفذ الخطوات التالية: ، أصنافال بياناتأفتح شاشة 

 من شاشة البحث العامة. لتحديده" F9أو استخدم الزر "".   " أدخل ،"رقم الصنفحقل " في .1

 (.) بحثاضغط زر  .2

المخازن المحفوظ  ، سيعرض النظام في الجدول وسط الشاشة رصيد الصنف في كل  المخزونافتح تبويب   .3

 . فيها

 التكاليف والاسعار 

الأصناف. بالنسبة للتكلفة   -بعملة المخزون  -عن تكلفة وتسعيرة    يستخدم هذا التبويب لاستعراض معلومات محددة

التكلفة   التالية:  البيانات  النظام يعرض  الحالي،  أقل تكلفة،  أعلى تكلفة،  الأوليةفإن  التكلفة  أمّا آخر تكلفة،  متوسط   .

 .أعلى سعر بيع وأقل سعر بيع ومتوسط سعر بيع وآخر سعر بيع التسعيرة فيعرض النظام المعلومات التالية:

 الموردون 

يستخدم تبويب الموردين بغرض استعراض قائمة بالموردين الذين تم شراء الصنف منهم، حيث يمكن استعراض المورد  

 اء.وسعر الوحدة الذي تم به الشراء من المورد وعملة الشر 
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 تقارير إحصائية 

يستخدم تبويب تقارير إحصائية بغرض استعراض بعض البيانات التفصيلية عن الصنف، حيث يمكن استعراض خلاصة 

إضافة إلى استعراض   -عامة بالمبيعات الشهرية )كمية   المخزن  تكلفة( وخلاصة بالمبيعات الشهرية على مستوى 

 وجدت.  خلاصة بتوريدات الصنف ومردودات التوريدات إن

 الباركود  

لإدخال باركود الصنف على مستوى كل وحدة قياس، ويتم اختيار وحدة القياس بعد البحث عنها  هذا التبويب يستخدم

 ( ومن ثم إدخال الباركود في عمود رقم الباركود. F9بواسطة )

 الأصناف من ملف أكسلبيانات استيراد  .6

الأصناف، فأنك تستطيع ادخال بيانات صنف واحد فقط في كل  إذا أدخلت بيانات الأصناف يدويا  من شاشة بيانات  

 وقت طويل.  تغرقنت تحتاج ادخال بيانات عدد كبير من الأصناف فان هذه الطريقة تسكُ  في حالعمليه. و

لذلك فان النظام يوفر طريقة أخرى سريعة لأدخل بيانات عدد كبير من الأصناف وفي عمليه واحده. هذه الطريقة تُن فذ  

 ، عن طريق استيراد بيانات الأصناف من ملف أكسل إلى النظام.استيراد الأصناف الاكسلاشة من ش

 مثال: ادخال بيانات الأصناف من ملف اكسل  

 التي في الجدول التالي:بيانات الأصناف  لإدخال الاكسلمن استيراد الأصناف استخدم شاشة 

رقم المجموعة  

 المخزنية   
 العبوة   الوحدة  نوع الصنف  اسم الصنف  رقم الصنف  

 1 قطعة 1 سوبر جينيرال موقد كهربائي  002-00002 002

002 002-00003 
  سم، 60×  76فرن كهربائي من جيبسون 

 سيراميك  4 هرتز، 60/ 220
 1 قطعة 1

 1 قطعة 1 كيلو  7 امامية،تي سي ال غسالة تعبئة  002-00004 002

 1 قطعة 1 كج  5الوليمة أرز مزة بسمتي هندي  001-00001 001

 1 قطعة 1 كج  5جنات أرز جنات مصري  001-00002 001

 1 قطعة 1 جرام  450قودي معكرونة سباغيتي  001-00003 001
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 لحل المثال نفذ الخطوات التالية: 

أكسل جديد  أولاً: ال  ،انشئ ملف  بيانات  الموضع في  حسب    أصنافوادخل فيه  النظام    .الجدولالترتيب  عندما يقوم 

ص الصف  في الملف  باستيراد البيانات من الملف فانه يبدأ بقراءة البيانات من الصف الثاني صِّ ، لذلك يجب عليك أن تُخ 

البيانات الثاني.    ،الأول لعناوين حقول  الصف  الأصناف من  بيانات  بإدخال  تبدأ  المجلد    احفظ مساروأن  الذي  موقع 

   فظت فيه ملف الأكسل.ح

 "، ثم أتبع الخطوات التالية:الاكسلمن استيراد الأصناف  أفتح شاشة " :ثانياً 

 (.Select Excel file to open(، ستظهر شاشة )) استيرادأضغط زر  .1

دّد ملف الأكسل الذي أنشأته عند المجلد الذي يحتوي ملف الأكسل فيهالذي حفظت  أنتقل إلى المسار  .2 ، ثم ح 

 تنفيذ الخطوة الأولى. 

(، ويتم نسخ مسار ملف الأكسل في  Select Excel file to open(، ستغلق شاشة الفتح )Open)  فتحأضغط زر  .3

 (.Import from Excelشاشة استيراد من ملف أكسل ) 

 

العمل (، لتنسدل قائمة  )"، اضغط السهم لأسفل  رقم الصفحةمن حقل " .4 الأكسل، ح    أوراق  د  دِّّ في ملف 

 التي تحتوي على بيانات الأصناف.   ورقةال

دّد اسم أول عمود في جدول    ل(، لتنسد) "، اضغط السهم لأسفل  رقم العمود من حقل " .5 قائمة الأعمدة، ح 

 بيانات الأصناف في المثال. 

 بيانات الأصناف في المثال.( لتحديد بقية الأعمدة وبنفس الترتيب للأعمدة في جدول 5كرر الخطوة رقم ) .6
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وذلك للتأكد من خلوها من أي  ،(، لكي يقوم النظام بفحص البيانات التي تم استيرادهاأضغط زر فحص )  .7

 .استيراد بيانات الأصنافأخطاء قبل 

  (.إذا كانت البيانات خالية من الأخطاء، اضغط زر حفظ )  .8

 شاشة.ال( لأغلاق اضغط زر خروج )  .9

 



42 

 

 تطبيقات .7

المجموعات"شاشة    استخدم .1 مجموعة    "بيانات  )لترميز  وا003برقم  بالدليل   "المشروبات"سم  (  وربطها 

 المحاسبي. 

 لتفعيل الخيارات التالية: "تهيئة المجموعة"استخدم الخيارات في تبويب  .2

 .تضمين رقم المجموعة في رقم الصنف •

 (. -، نوع الفاصلة: 4، طول رقم الصنف: 1)نوع التسلسل: رقمي، يبدأ التسلسل من:  توليد رقم الصنف آليا   •

 %(.10نسبة الضريبة ضريبة )لل هالمجموعة خاضع •

 .(1تطبيق رقم )، والتي أنشأتها في ال" المشروبات "وذلك للمجموعة المخزنية       

د أن هذا النوع غير قابل للبيع. "للبيعغير قابل " لترميز النوع  "أنواع الأصناف"استخدم شاشة  .3 دِّّ  وح 

 . "كرتون"ورمزها  "كرتون"لترميز الوحدة  "الوحدات المخزنية"استخدم شاشة  .4

 ادخل بيانات الصنف حسب البيانات في الجدول التالي:  .5

 القيمة اسم الحقل  القيمة اسم الحقل 

 غسالة صحون من ميديا  الاسم العربي  الإلكترونيات والأجهزة المنزلية  مجموعةال

 1 العبوة  سيتم توليده آليا   رقم الصنف 

 لون فضي  -برامج  7فرد،  12 مواصفات الصنف  قابل للبيع  نوع الصنف 

 ريال سعودي  900 التكلفة الأولية  قطعة وحدة القياس 

 

يتم التعامل معه بعدة وحدات قياس هي: قطعة وعلبة وكرتون، وأن    سنكرزشوكولاتة  إذا علمت ان الصنف   .6

 علب.  10قطعة، والكرتون يحتوي على  24أصغر وحده قياس هي القطعة، والعلبة تحتوي على 

 الجدول التالي يحتوي على البيانات الأساسية للصنف: 

 القيمة اسم الحقل  القيمة اسم الحقل 

 سنكرز   شوكولاتة الاسم العربي  السوبر ماركت  مجموعةال

 قابل للبيع  نوع الصنف  سيتم توليده آليا   رقم الصنف 

 لإدخال بيانات الصنف حسب المعلومات الموضحة في المثال. بيانات الأصنافاستخدم شاشة 
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 ( في المخازن. 001-00002استخدم تبويب المخزون لاستعراض رصيد الصنف ) .7

 

 لإدخال بيانات الأصناف التي في الجدول التالي: الأصناف من الاكسلاستيراد شاشة استخدم  .8

رقم المجموعة  

 المخزنية   
 العبوة   الوحدة  نوع الصنف  اسم الصنف  رقم الصنف  

 1 قطعة 1 لتر 1فانتا مشروب غازي بنكهة البرتقال  003-00004 003

 1 قطعة 1 لتر   1سبرايت مشروب غازي بنكهة الليمون  003-00005 003

 1 قطعة 1 لتر، قارورة بلاستيك 1بيبسي  003-00006 003

 1 قطعة 1 لتر  1كوكاكولا مشروب غازي  003-00007 003

 1 قطعة 1 مل 355سفن أب فري علبة  003-00008 003

 1 قطعة 1 مل  355بيبسي علبة  003-00009 003
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 الأهداف التعليمية من الدرس: 

 بالتالي: ، ستكون قادر على القيام هذا الدرسمن  الانتهاءبعد 

 .أمر توريد مخزني توريد كميات أصناف إلى المخازن باستخدام •

 .ترميز أنواع أوامر التوريد واستخدامها في تصنيف أوامر التوريد المخزنية •

 .مردود أمر توريد مخزنيكميات أصناف من المخازن باستخدام  اخرج •

 أمر صرف مخزني.  صرف كميات أصناف من المخازن باستخدام •

 . أنواع أوامر الصرف واستخدامها في تصنيف أوامر الصرف المخزنيةترميز  •

 إنشاء طلب صرف مخزني.  •

 . تنفيذ طلب الصرف من شاشة أمر الصرف المخزني •

 

 

 

 

 

 

  

التوريد والصرف : لثالثاالدرس

 المخزني

ادخال كميات الأصناف إلى المخازن و   في هذا الدرس ستتعلم 

إخراج كميات الأصناف من المخازن باستخدام الشاشات 

 نظام المتكامل بلاس. المخصصة لهذه العمليات في

 :درسالنظرة عامة عن 
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 التوريد المخزنيأمر  .1

مسبقا   محسوبة  للأصناف  التكلفة  تكون  عندما  المنشأة  مخازن  إلى  الأصناف  توريد  لإثبات  الشاشة  هذه    تستخدم 

أو ان هذه التكاليف قد تم حسابها    ،ونهائية. بمعنى أخر الشراء  لا يوجد لهذه الأصناف تكاليف اضافيه غير سعر  انه 

 ضمنه في مبلغ التكلفة لكل صنف.  مسبقا  وأصبحت مُ 

 حاسبي التأثير الم  •

 : اليالقيد الت لإثبات الأثر المحاسبي لتوريد كميات الأصناف يُنشئ النظام

 الحسابات المتأثرة  دائن  مدين

اجمالي تكلفة الأصناف  

 أمر التوريد في 
 المخزونمن حـــــ/  

 
اجمالي تكلفة الأصناف  

 أمر التوريد في 
 الصندوق / البنك / المورد إلى حـــــ/ 

 المخزني التأثير  •

 الكمية في الأمر. المخزني بمقدارفي أمر التوريد كل صنف رصيد فان النظام يقوم بزيادة  ،أمّا مخزنيا  

 مثال: توريد مخزني  

 ( الأصناف الموضحة في الجدول التالي: 47وبحسب فاتورة شراء رقم ) بالآجل شركة فيصلاشترت المنشأة من المورد 

 التكلفة الكمية  الوحدة  اسم الصنف  رقم الصنف  

 ريال سعودي  812 10 قطعة سوبر جينيرال موقد كهربائي  002-00002

002-00003 
  سم، 60×  76فرن كهربائي من جيبسون 

 سيراميك  4 هرتز، 60/ 220
 ريال سعودي  3,400 6 قطعة

إلى  وتوريد الكميات    بيانات أمر التوريد المخزني اللازم لإثبات عملية الشراء  لإدخال  أمر توريد مخزنياستخدم شاشة  

 . لمخزن الرئيسا
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 نفذ الخطوات التالية: 

 ." أمر توريد مخزني "ثم افتح شاشة  "،العمليات"اضغط على علامة تبويب  .1

 . ()  إضافةأضغط زر  .2

الفي حقل " .3 النظام قائمة    ""F9"، اضغط  حساب رقم  دّد حساب،  الفرعيةالحسابات  سيعرض  الموردون    "  ح 

 . "المحليون

دّد ) اضغط السهم لأسفل  ،"رقم المخزنحقل " من .4  "."(، ثم ح 

لتنسدل قائمه بأسماء الموردين التي تم ادخال بياناتهم من (،  ) اضغط السهم لأسفل    ،" الموردحقل "  من .5

 ".  "المورد ثم حدد نظام الحسابات، 

بيانات الأصناف في شاشة البحث سيعرض النظام    ""F9اضغط  ثم  "،  كود الوحدة حقل "انقل المؤشر إلى ال .6

دّد ، العامة  . "سوبر جينيرال موقد كهربائي" ح 
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 ".  " أدخل "كميةالفي حقل "  .7

 ".  " أدخل "تكلفةالفي حقل "  .8

 بيانات الصنف الثاني في الجدول.  لإدخال( 8( إلى ) 6كرر الخطوات من رقم )  .9

 ". " رقم فاتورة الشراء " أدخل رقم المرجعفي حقل " .10

 ".  " أدخل " البيانفي حقل "  .11

 (. ) حفظأضغط زر  .12

 

 

 ملاحظة

 .بعد تحديد رقم الحساب، سوف يعرض النظام اسم الحساب آليا   .1

 .الإجمالي حقل تكلفه الكمية من كل صنف فيسيحسب النظام آليا  إجمالي  .2

سيحسب النظام آليا  إجمالي تكلفه كل الأصناف في أمر التوريد، وهو المبلغ الذي سوف يتأثر به  .3

 مخزون.الوالمورد  يحساب
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 أنواع أوامر التوريد 

على حده، فيمكنك   نوعإذا كنت ترغب في تصنيف أوامر التوريد إلى عدة أنواع بحيث تتمكن من استعراض تقارير لكل  

 ذلك عن طريق تنفيذ الخطوات التالية:

 ". أنواع أوامر التوريدترميز الأنواع باستخدام شاشة " •

 ".  نوع التوريد بيانات امر التوريد، حدد النوع من الحقل "عند ادخال  •

   وبعملة اجنبية مثال: استخدام أنواع أوامر التوريد + نقداً  1.2.1

المورد   المنشأة من  الرئيسينقدا  من حساب    شركة فيصلاشترت  )  الصندوق  رقم  فاتورة شراء  الصنف 48بحسب   )

 الموضح بياناته في الجدول التالي:

 التكلفة الكمية  الوحدة  اسم الصنف  رقم الصنف  

 دولار أمريكي  130 5 قطعة  كيلو  8.5 بحوضين،تي سي ال غسالة  002-00005

 المطلوب:

 .نقداً " لترميز النوع أنواع أوامر التوريداستخدم شاشة " أولاً:

لإدخال بيانات أمر التوريد المخزني اللازم لإثبات عملية الشراء وتوريد الكميات   أمر توريد مخزنياستخدم شاشة    ثانياً:

 . لمخزن الرئيساإلى 

 نفذ الخطوات التالية: أولاً:

 . "توريد المر واأأنواع  "ثم افتح شاشة  "،تهيئة النظام"اضغط على علامة تبويب  .1

 . ()  إضافةأضغط زر  .2

 ".  " أدخل "نوع الأمر" حقلفي  .3

 (. أضغط زر حفظ ) .4
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 نفذ الخطوات التالية:، ثم ()  إضافةزر   أضغط" و أمر توريد مخزني افتح شاشة " ثانياً:

النظام قائمة    ""F9"، اضغط  رقم الحسابفي حقل " .1 دّد حساب،  الفرعيةالحسابات  سيعرض  الصندوق   "  ح 

 ."الرئيسي

دّد ) اضغط السهم لأسفل  ،"العملةحقل " من .2  ". " (، ثم ح 

دّد ) اضغط السهم لأسفل  ،"رقم المخزنحقل " من .3  "."(، ثم ح 

د التي قمت بترميزها  ي(، لتنسدل قائمه بأنواع أوامر التور ) اضغط السهم لأسفل    ،" نوع التوريدحقل "  من .4

دّد  ،أنواع أوامر التوريدمن شاشة   ". "ح 

 في حقول الأصناف، ادخل بيانات الصنف حسب الجدول في المثال.  .5

 (. أضغط زر حفظ ) .6

 (.) القيد المالياضغط زر  .7

 تنبيه  
 يجب ان تقوم بإدخال تكلفه الأصناف بالدولار، وسيقوم النظام آليا  بتحويل التكلفة للعملة المحلية. •

 

 ملاحظة

سيعرض النظام آليا  سعر التحويل من الدولار الأمريكي إلى العملة المحلية للنظام، ويُمكِّنٌك  تعديل  •

سعر التحويل بشرط أن يكون السعر الجديد في حدود السعر الأدنى والأعلى للصرف والمعدة مسبقا  

 . عند تهيئة النظام
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 عند استعراض القيد المالي ستلاحظ التالي: 

المحلية باستخدام حساب   .1 آليا  مبلغ أمر الصرف بالعملة  النظام  المحلية، بالتالي سيحسب  المخزون بالعملة 

 ريال سعودي(.   2,437.5=   3.75*  650سعر الصرف )

 دولار أمريكي.  650حساب الصندوق بالدولار دائن بمبلغ امر الصرف وهو  .2
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 مردود أوامر التوريد 

خلل أو أي سبب    اكتشافقد تحتاج المنشأة إلى رد بعض الكميات التي تم توريدها بموجب أوامر توريد مخزنية بسبب  

 . مردود أوامر التوريديتم تنفيذها في نظام المتكامل بلاس من شاشة  ،آخر، عمليات المردود هذه

 محاسبي التأثير ال •

متوسط التكلفة له عند تنفيذ مردود امر التوريد، وحسب هذا  مر التوريد قد تختلف عن  أالصنف في    تكلفة

الأثر المحاسبي ل إذا كانت قيمة  . فمردود لأمر توريدال   ةعمليالفرق يختلف القيد الذي يُنشئه النظام لإثبات 

  :القيد التاليآليا  فإن النظام ينشئ  ،الصنف في أمر التوريد أكبر من متوسط التكلفة

 المتأثرة الحسابات  دائن  مدين

 الصندوق / البنك / المورد من حـــــ/   تكلفة الأصناف التي تم ردها 

 المخزون حـــــ/  إلى       تكلفة الأصناف التي تم ردها  

 
توريد    تكلفةالفارق بين 

 الصنف ومتوسط التكلفة  
 فارق مردودات أوامر توريد ومشتريات حـــــ/             

 فإن النظام ينشئ آليا  القيد التالي:  ، الصنف في أمر التوريد أقل من متوسط التكلفةإذا كانت قيمة أمّا 

 الحسابات المتأثرة  دائن  مدين

 الصندوق / البنك / المورد من حـــــ/   تكلفة الأصناف التي تم ردها 

 
توريد    ةالفارق بين تكلف

 الصنف ومتوسط التكلفة 
 أوامر توريد ومشتريات فارق مردودات حـــــ/        

 المخزون حـــــ/  إلى         تكلفة الأصناف التي تم ردها  

 المخزني التأثير  •

 يقوم النظام بتخفيض المخزون للصنف/الأصناف بمقدار الكميات التي ردها في مردود أمر التوريد. 
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 مثال: رد بعض الأصناف   1.3.1

 ( الأصناف الموضحة في الجدول التالي: 49وبحسب فاتورة شراء رقم ) بالآجل شركة فيصلاشترت المنشأة من المورد 

 التكلفة الكمية  الوحدة  اسم الصنف  رقم الصنف  

 ريال سعودي  900 10 قطعة سوبر جينيرال موقد كهربائي  002-00002

002-00003 
  سم، 60×  76فرن كهربائي من جيبسون 

 سيراميك  4 هرتز، 60/ 220
 ريال سعودي  3,500 10 قطعة

سوبر جينيرال موقد ( من الصنف )1عدد )وجود خلل مصنعي في للمخزن أتضح  هاصولفحص البضاعة بعد وثم عند 

مّا استلزم رد هذه الكمية للمورد.  (كهربائي  مِّ

 المطلوب:

لإدخال بيانات أمر التوريد المخزني اللازم لإثبات عملية الشراء وتوريد الكميات    أمر توريد مخزنياستخدم شاشة    أولاً:

 . لمخزن الرئيساإلى 

 .لإثبات إرجاع الكمية التي فيها خلل مصنعي مردود أمر التوريداستخدم شاشة  ثانياً:

 التالية:، ثم نفذ الخطوات ()   إضافةزر  أضغط" و أمر توريد مخزني افتح شاشة " أولاً:

دّد حساب،  الفرعيةالحسابات  سيعرض النظام قائمة    ،""F9"، اضغط  حساب رقم الفي حقل " .1 الموردون    "  ح 

 . "المحليون

بأسماء الموردين التي تم ادخال بياناتهم من   ة(، لتنسدل قائم) اضغط السهم لأسفل    ،" الموردحقل "  من .2

 ".  "نظام الحسابات، ثم حدد المورد 

دّد ) اضغط السهم لأسفل  ،"رقم المخزنحقل " من .3  "."(، ثم ح 

دّد ) اضغط السهم لأسفل  ،"نوع التوريد حقل " من .4  ". "(، ثم ح 

  المثال.حسب الجدول في الأصناف  ادخل بيانات .5

 (. ) حفظأضغط زر  .6
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 ، ثم نفذ الخطوات التالية:()   إضافةزر  أضغط" و مردود أمر توريد افتح شاشة " :ثانياً 

دّد الأمر الذي أنشأته عند  ،  أوامر التوريد المخزنيةسيعرض النظام قائمة    ""F9"، اضغط  رقم الأمرفي حقل " .1 ح 

 . تنفيذ المطلوب الأول

 (. 1( إلى )سوبر جينيرال موقد كهربائيالكمية للصنف )عدل القيمة في حقل  .2

 (. 0عدل القيمة في حقل الكمية للصنف الثاني إلى ) .3

 (. ) حفظأضغط زر  .4

 (.) القيد المالياضغط زر  .5
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 عند استعراض القيد المالي ستلاحظ التالي: 

 .الصنف تكلفةبمقدار متوسط  رقد تأثحساب المخزون أن  .1

 . التوريد أمرالصنف في  تكلفةتأثر بمقدار قد الموردون المحليون حساب أن  .2

 قيده في حساب فروق التكلفة.  تم التكلفةالتوريد ومتوسط  أمرالصنف في  تكلفةالفارق بين  .3
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 الصرف المخزنيأمر  .2

 لإثبات خروج كميات الأصناف من المخازن. تستخدم شاشة أوامر الصرف المخزني

 التأثير المالي  •

 كميات الأصناف يُنشئ النظام القيد التالي:  صرفالأثر المحاسبي ل لإثبات

 الحسابات المتأثرة  دائن  مدين

اجمالي تكلفة الأصناف  

 الصرف أمر  في 
 

الصرف  من   أمر  في  المصروفة  الأصناف  تكلفة  سيتحمل  الذي  الحساب 

   رقم الحساب والذي يتم تحديده في حقل 

 
اجمالي تكلفة الأصناف  

 صرف في أمر ال
 المخزون حـــــ/ إلى 

 المخزني التأثير  •

 يقوم النظام بتخفيض رصيد كل صنف في أمر الصرف المخزني بمقدار الكمية في الأمر. 

 الصرف المخزنيأنواع أوامر  

تتمكن من استعراض تقارير لكل نوع    من أجل أنإلى عدة أنواع  المخزنية  إذا كنت ترغب في تصنيف أوامر الصرف  

 على حده، فيمكنك ذلك عن طريق تنفيذ الخطوات التالية:

 ".أنواع أوامر الصرفمن شاشة " الأوامر ترميز أنواع  •

 ".  نوع الصرفن الحقل "مالأمر عند ادخال بيانات امر الصرف، حدد نوع  •

 ترمز نوع امر صرف + إنشاء أمر صرفمثال:  1.1.2

 صرفت المنشأة الأصناف الموضحة في الجدول التالي كهدايا لمؤسسة الأمل لرعاية الأيتام. 

 الكمية  الوحدة  اسم الصنف  رقم الصنف  

 2 قطعة  كيلو  8.5 بحوضين،تي سي ال غسالة  002-00005

 المطلوب:

 . هدايا" لترميز النوع صرفأنواع أوامر الاستخدم شاشة " أولاً:

لمخزن  ا  من  صرف الأصنافالمخزني اللازم لإثبات    الصرفلإدخال بيانات أمر    مخزني  صرفأمر  استخدم شاشة    ثانياً:

 .الرئيس
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 نفذ الخطوات التالية: أولاً:

 . "الصرفأنواع أوامر  "ثم افتح شاشة  "،تهيئة النظام"اضغط على علامة تبويب  .1

 . ()  إضافةأضغط زر  .2

 ".  " أدخل "نوع الأمر" حقلفي  .3

 (. ) حفظأضغط زر  .4

 

 

 ، ثم نفذ الخطوات التالية:()   إضافةزر  أضغط" ومخزني صرفأمر  افتح شاشة " ثانياً:

1. " حقل  الحسابفي  اضغط  رقم   ،"F9""،    قائمة النظام  حساب،  الفرعيةالحسابات  سيعرض  دّد  الهدايا    "  ح 

 ."والتبرعات

بأنواع أوامر الصرف التي قمت بترميزها   ة(، لتنسدل قائم)اضغط السهم لأسفل    ،"نوع الصرفحقل "  من .2

دّد  صرف،أنواع أوامر ال من شاشة   ". "ح 

دّد ) اضغط السهم لأسفل  ،"رقم المخزنحقل " من .3  "."(، ثم ح 

 بيانات الصنف حسب الجدول في المثال. في حقول الأصناف، ادخل  .4

 (. ) حفظأضغط زر  .5

 (.) القيد المالياضغط زر  .6
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 طلب الصرف المخزني  

الأصناف تقوم بعض المنشآت بتنفيذ عملية الصرف المخزني على مرحلتين: في الأولى يتم إنشاء طلب لصرف كميات  

يُ طلب صرف مخزنيمن شاشة   الثانية  إنشاء أمر صرف مخزني  طلب  الفذ  ن  ، وفي  أمر صرف من شاشة  عن طريق 

 دفعه. أكثر من كما يسمح النظام بصرف الكميات في نفس الطلب على  .مخزني

 خزني حاسبي والمالتأثير الم  •

هذه الشاشة تعتبر شاشة إدارية وبالتالي فان الطلبات التي يتم إنشاؤها منها لا يترتب عليها أي أثر مالي أو  

 .محاسبي

 مثال: إنشاء طلب صرف ثم تنفيذه   1.2.2

 . كمزايا عينية لبعض موظفي المنشأةفي الجدول التالي بياناته الموضح  صنفصرفت المنشأة ال

 الكمية  الوحدة  اسم الصنف  رقم الصنف  

 5 قطعة سوبر جينيرال موقد كهربائي  002-00002

 المطلوب:

 ثم اعتمد الطلب. حسب البيانات في الجدول. الكميةلإنشاء طلب صرف " طلب صرف مخزنياستخدم شاشة " أولاً:

 بحسب الطلب الذي انشأته في المطلوب الأول.  يةلصرف الكم  أمر صرف مخزنياستخدم شاشة  ثانياً:
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 ثم نفذ الخطوات التالية:، "طلب صرف مخزني افتح شاشة " اً:أول

 . ()  إضافةزر  أضغط .1

دّد حساب، الفرعيةالحسابات سيعرض النظام قائمة  ،" "F9"، اضغط رقم الحسابفي حقل " .2  ."مزايا عينية" ح 

دّد ) اضغط السهم لأسفل  ،"رقم المخزنحقل " من .3  "."(، ثم ح 

 في حقول الأصناف، ادخل بيانات الصنف حسب الجدول في المثال.  .4

 (. ) حفظأضغط زر  .5

 ، ثم اعتمد الطلب. حالة الاعتماداضغط زر  .6
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 ، ثم نفذ الخطوات التالية:()   إضافةزر  أضغط" وأمر صرف مخزني افتح شاشة " ثانياً:

1.  ( زر  الذي اضغط  الطلب  دّد  ح  المُعتمدة،  الصرف  بطلبات  قائمة  النظام  يعرض  س   ،)

 سيعرض النظام آليا  الأصناف حسب طلب الصرف. أنشأته عند تنفيذ المطلوب الأول.

. سيقوم النظام آليا  باستيراد بيانات الطلب نقل، ثم اضغط زر  النقل( في حقل  )اضغط مربع التفعيل   .2

 إلى الشاشة. 

بأنواع أوامر الصرف التي قمت بترميزها   ة(، لتنسدل قائم)اضغط السهم لأسفل    ،"نوع الصرفحقل "  من .3

دّد  صرف،أنواع أوامر ال من شاشة   ". "ح 

 (. ) حفظأضغط زر  .4
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 تطبيقات .3

المورد   .1 من  المنشأة  الغذائيةاشترت  للصناعات  )  الوطنية  رقم  شراء  فاتورة  وبحسب  الأصناف 40بالآجل   )

 الموضحة في الجدول التالي:

 التكلفة الكمية  الوحدة  اسم الصنف  رقم الصنف  

 ريال سعودي  4 25 قطعة لتر 1فانتا مشروب غازي بنكهة البرتقال  003-00004

003-00005 
  1سبرايت مشروب غازي بنكهة الليمون 

 لتر 
 سعودي ريال  4 30 قطعة

شاشة   مخزني استخدم  توريد  وتوريد   أمر  الشراء  عملية  لإثبات  اللازم  المخزني  التوريد  أمر  بيانات  لإدخال 

 .2رقم المخزن الكميات إلى 

المورد   .2 المنشأة من  الرئيسينقدا  من حساب    شركة فيصلاشترت  )  الصندوق  رقم  فاتورة شراء  ( 42بحسب 

 التالي:الصنف الموضح بياناته في الجدول 

 التكلفة الكمية  الوحدة  اسم الصنف  رقم الصنف  

 دولار أمريكي  800 15 قطعة لتر   593سامسونج ثلاجة بباب فرنسي سعة  002-00001

 المطلوب:

 .نقداً " لترميز النوع أنواع أوامر التوريداستخدم شاشة " أولاً:

لإدخال بيانات أمر التوريد المخزني اللازم لإثبات عملية الشراء وتوريد   أمر توريد مخزنياستخدم شاشة    ثانياً:

 .المخزن الرئيسالكميات إلى 

المورد   .3 من  المنشأة  الغذائيةاشترت  للصناعات  )  الوطنية  رقم  شراء  فاتورة  وبحسب  الأصناف 43بالآجل   )

 الموضحة في الجدول التالي:

 التكلفة الكمية  الوحدة  اسم الصنف  رقم الصنف  

 ريال سعودي  4 50 قطعة لتر، قارورة بلاستيك 1بيبسي  003-00006

 ريال سعودي  4 60 قطعة لتر  1كوكاكولا مشروب غازي  003-00007
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لتر، قارورة 1بيبسي  ( من الصنف رقم )5عدد )  أنثم عند فحص البضاعة بعد وصولها للمخزن أتضح وجود  

مّا استلزم رد هذه فاسدة ( بلاستيك  الكمية للمورد. مِّ

 المطلوب:

لإدخال بيانات أمر التوريد المخزني اللازم لإثبات عملية الشراء وتوريد   أمر توريد مخزنياستخدم شاشة    أولاً:

 .المخزن الرئيسالكميات إلى 

 . لفاسدةلإثبات إرجاع الكمية ا مردود أمر التوريداستخدم شاشة  ثانياً:

 الجدول التالي كهدايا لمؤسسة الأمل لرعاية الأيتام. صرفت المنشأة الأصناف الموضحة في   .4

 الكمية  الوحدة  اسم الصنف  رقم الصنف  

 30 قطعة لتر، قارورة بلاستيك 1بيبسي  003-00006

 25 قطعة لتر  1كوكاكولا مشروب غازي  003-00007

 المطلوب:

 . هدايا" لترميز النوع أنواع أوامر الصرفاستخدم شاشة " أولاً:

لإدخال بيانات أمر الصرف المخزني اللازم لإثبات صرف الأصناف من   أمر صرف مخزنياستخدم شاشة    ثانياً:

 . المخزن الرئيس

 صرفت المنشأة الصنف الموضح بياناته في الجدول التالي كمزايا عينية لبعض موظفي المنشأة.  .5

 الكمية  الوحدة  اسم الصنف  رقم الصنف  

 4 قطعة لتر   593ثلاجة بباب فرنسي سعة سامسونج  002-00001

 المطلوب:

 " لإنشاء طلب صرف الكمية حسب البيانات في الجدول. )الاعتماد( طلب صرف مخزنياستخدم شاشة " أولاً:

 لصرف الكمية بحسب الطلب الذي انشأته في المطلوب الأول.   أمر صرف مخزنياستخدم شاشة  ثانياً:
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 الأهداف التعليمية من الدرس: 

 ، ستكون قادر على القيام بالتالي: هذا الدرسمن  الانتهاءبعد 

 .إثبات خروج كميات من المخزن بهدف نقلها إلى مخزن آخر •

 . الكميات المحولة إلى المخزن المحول إليةإثبات استلام  •

 .ترميز عمليات التحويل والاستلام المخزني عن طريق •

 . التالفةادخال بيانات الأصناف  •

 . تعديل كميات أصناف في المخازن •

 .إثبات خروج الأصناف التالفة من المخزن •

 . تعديل تكاليف الأصناف في المخازن •

 

 

  

التحويل والتسوية رابع: الالدرس

 المخزنية

عمليات نقل كميات الأصناف ستتعلم تنفيذ في هذا الدرس 

كميات وتكاليف الأصناف و إثبات  وتعديلبين مخازن المنشأة 

  المخازن.اخراج الأصناف التالفة من 

 

 :درسالنظرة عامة عن 
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 نقل كميات الأصناف بين المخازن  .1

التحويل المخزني هو عمليه نقل كميات أصناف من مخزن إلى آخر. قد يتبع كِّلا المخزنين )المحول منه والمحول إليه(  

يجب تنفيذ عمليتين: تحويل لكميات    حكل واحد منهما فرع مختلف. لإتمام عمليه التحويل بنجا تبعأو قد ي ،لنفس الفرع

الكمي واستلام  المحول منه،  المخزن  المحول  الأصناف من  المخزن  المحولة في  التالي ملخص .  إليهات  الجدول  في 

 :للشاشات المستخدمة لتنفيذ هذه العملية

 

 العملية التي يتم تنفيذها في الشاشة مكان الشاشة  اسم الشاشة 

 تحويل كميات أصناف من المخزن المحول منه إلى المخزن المحول إليه  تبويب العمليات  التحويل المخزني 

ولة إلى المخزن المحول إليه  تبويب العمليات  الاستلام المخزني   إثبات استلام كميات الأصناف المُح 

 ترميز أنواع عمليات التحويل والاستلام المخزني  تبويب تهيئة النظام  أنواع أوامر التحويل

 

 التحويل المخزني  

 . التحويل المخزنيتستخدم شاشة التحويل المخزني لإدخال بيانات عملية 

 التأثير المالي  •

 عن طريق إنشاء القيد التالي: وسيط التحويلات المخزنية وحساب المخزونتؤثر عملية التحويل على حساب 

 الحسابات المتأثرة  دائن  مدين

  )سعر( اجمالي تكلفة

 المُحولة الأصناف كميات 
 وسيط التحويلات المخزنية  من حـــــ/  

 
  )سعر( اجمالي تكلفة

 المُحولة الأصناف كميات 
 المخزونإلى حـــــ/      

 المخزني التأثير  •

ولكن الرصيد في المخزن  الأصناف المحولة في المخزن المحول منه بمقدار الكميات المحولة.  رصيد   نخفض ي

 .إليهند استلام الكميات في المخزن المحول ا عِّ لا يزيد إل إليهالمحول 
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 الاستلام المخزني 

إلى المخزن   -بموجب عملية تحويل مخزني    -تستخدم شاشة الاستلام المخزني لإثبات وصول كميات الأصناف المحولة  

. تُستخدم شاشة الاستلام المخزني من الفرع المحول إليه والمُحدد في عمليه التحويل، مثلا : عند تحويل  إليهالمحول  

في فرع جده، فيجب أن يتم تنفيذ الاستلام المخزني من فرع   2 المخزن رقمفي فرع الرياض إلى  1كميات من المخزن 

 يتبع فرع الرياض أيضا، فان عمليتي التحويل والاستلام تنفذان من فرع الرياض.  إليهجده. أمّا إذا كان المخزن المحول 

 التأثير المالي  •

عن طريق إنشاء القيد   على حساب المخزون وحساب وسيط التحويلات المخزنية  استلام المخزنيتؤثر عملية ال

 التالي: 

 الحسابات المتأثرة  دائن  مدين

  )سعر( اجمالي تكلفة

 المُحولة الأصناف كميات 
 المخزون من حـــــ/  

 
  )سعر( اجمالي تكلفة

 المُحولة الأصناف كميات 
 وسيط التحويلات المخزنية إلى حـــــ/      

 المخزني التأثير  •

 بمقدار الكميات المحولة.   إليهرصيد الأصناف المحولة في المخزن المحول  زدادي

 المخزنيوالاستلام أنواع التحويل  

ك تصنيف عمليات التحويل والاستلام المخزني إلى عده أنواع وذلك لتتمكن من استخراج تقارير لكل نوع على  يُمكِّنُ 

ده. وللقيام بذلك يجب عليك أولا  أن تُرمز هذه الأنواع من شاشة   عند إنشاء تحويل مخزني  ثم  ،  أنواع التحويل المخزنيحِّ

  في شاشة   -عند إنشاء استلام مخزني    ،نوع التحويلفي حقل  ستظهر أنواع التحويل    - التحويل المخزني    في شاشة  -

 .نوع الاستلامستظهر أنواع الاستلام في حقل  -الاستلام المخزني 

 مثال: تحويل مخزني 1.3.1

 2إلى المخزن  فرع المنشأة الرئيسي  لتابعامن المخزن الرئيس    ،الموضح بياناته في الجدول التاليتم تحويل الصنف  

 .الفرعنفس  التابع

 الكمية  الوحدة  اسم الصنف  رقم الصنف  

 5 قطعة سوبر جينيرال موقد كهربائي  002-00002
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 المطلوب:

 . تحويل داخلي واستلام داخلي ين" لترميز النوعالتحويلأنواع أوامر استخدم شاشة " أولاً:

 عملية التحويل. لإدخال بيانات  التحويل المخزنياستخدم شاشة  ثانياً:

 . هفي المخزن المحول إلي المحولةلإثبات استلام الكميات  الاستلام المخزنياستخدم شاشة  ثالثاً:

 

 نفذ الخطوات التالية:، ثم "أنواع أوامر التحويل "شاشة  حافت "،تهيئة النظام"علامة تبويب  من أولاً:

 . ()  إضافةأضغط زر  .1

 ".  " أدخل "نوع الأمر" حقلفي  .2

 (. ) حفظأضغط زر  .3

 . ()  إضافةأضغط زر  .4

 (.)  استلام مخزنياضغط زر اختيار  .5

 ". " أدخل "نوع الأمر" حقلفي  .6

 (. ) حفظأضغط زر  .7



66 

 

 

 ، ثم نفذ الخطوات التالية:()   إضافةزر  أضغط" والتحويل المخزني افتح شاشة " ثانياً:

دّد الفرع المحول منه    ،(، لتنسدل قائمه فروع المنشأة) اضغط السهم لأسفل    ،"الفرع حقل "  من .1 "ح 

." 

دّد الفرع المحول إليه  ،() اضغط السهم لأسفل   ،" الفرعإلى حقل " من .2  "."ح 

"  من .3 احقل  لأسفل    ،"لتحويلنوع  السهم  بأنواع  )اضغط  قائمه  لتنسدل  المخزني  (،  قمت التحويل  التي 

دّد  التحويل،أنواع أوامر بترميزها من شاشة   ". "ح 

دّد المخزن المحول منه ) اضغط السهم لأسفل   ،"المخزن منحقل " من .4  ". "(، ثم ح 

دّد المخزن المحول إليه ) اضغط السهم لأسفل  ،"المخزن إلىحقل " من .5  ". "(، ثم ح 

 في حقول الأصناف، ادخل بيانات الصنف حسب الجدول في المثال.  .6

 (. ) حفظأضغط زر  .7

 (.) القيد المالياضغط زر  .8

 

 ملاحظة

حساب وسيط التحويلات المخزنية وهو الحساب الذي تم ربطه بالمخزن   ،رقم الحساب في حقل آليا  يظهر  •

 .عملية التحويل المخزنيقيد اثبات الطرف المدين في  مثلويُ  ،المحول منه

•  
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 تنبيه  
بذلك سيعرض النظام رسالة  حاولت القيام  لا يسمح النظام بتحويل كميات أصناف من مخزن إلى نفسه، وإذا  •

  التالية: التنبيه  

 

رة   • يتأكد النظام من أن الكمية المطلوب تحويلها متوفرة في المخزن المحول منه، وإذا أدخلت كميه أكبر من المُت وفِّ

رة   في رسالة التنبيه التالية: فإن النظام يعرض الكمية المُت وفِّ
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 ، ثم نفذ الخطوات التالية:()   إضافةزر  أضغط" والاستلام مخزني افتح شاشة " اً:الثث

دّد    ،(، لتنسدل قائمه فروع المنشأة) اضغط السهم لأسفل  "،  الفرع المحول منهحقل "  من .1  ". "ح 

دته  دّ من المخزن الذي ح    التحويلات المخزنيةسيعرض النظام قائمة    ،""F9"، اضغط  رقم التحويلحقل "  في .2

دّد التحويل الذي أنشأته عند تنفيذ المطلوب الأول، الفرع المحول منهفي حقل   . ح 

"  من .3 الاستلامحقل  لأسفل    ،"نوع  السهم  قمت ) اضغط  التي  المخزني  الاستلام  بأنواع  قائمه  لتنسدل   ،)

دّد  التحويل،أنواع أوامر بترميزها من شاشة   "."ح 

 (. ) حفظأضغط زر  .4

 (.) القيد المالياضغط زر  .5
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 الأصناف التالفة  .2

بتحليل هذه المختصين  يقوم    مخازنها، كماند تلف أي كميات من الأصناف في  تقوم أغلب المنشآت بعمل تقارير عِّ 

 الملائمة للحد من تكرار تلف الأصناف.  تالتقارير لتحديد الأسباب التي أدت إلى تلف هذ الكميات وبالتالي اتخاذ الإجراءا

   .بيانات الأصناف التالفةشاشة من إدخال بيانات الأصناف التالفة يتم 

 المخزني والمحاسبي التأثير  •

استخدام  لا يقوم النظام بالتأثير على كميات الأصناف أو الحسابات عند استخدام هذه الشاشة، ولكن يمكن  

 .من شاشة التسوية المخزنية تنفيذ عملية تسوية للمخزونالتقارير التي يتم إدخالها من هذه الشاشة في 
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 إدخال بيانات أصناف تالفه مثال:  

الرئيسالمتفقد    وأثناء  14/3/2022في تاريخ   المخزن  أكتشف    خزن  التاليأمين  الجدول  ،  تلف الصنف الموضح في 

 :وذلك بسبب اهمال العامل/ أحمد سعيد أثناء ترتيب المخزن

 الكمية  الوحدة  اسم الصنف  رقم الصنف  

 2 قطعة سيراميك  4 هرتز، 60/ 220  سم، 60×  76فرن كهربائي من جيبسون  002-00003

 . التقريرلإدخال بيانات  بيانات الأصناف التالفةاستخدم شاشة ، ةتحرير تقرير لإثبات تلف هذه الكميوعلى إثر ذلك تم 

 

 ، ثم نفذ الخطوات التالية: ()  إضافةزر  أضغط" وبيانات الأصناف التالفةافتح شاشة " :لتنفيذ المطلوب

دّد الصنف رقم  ثم ،""F9"، اضغط رقم الصنففي حقل " .1  . " "ح 

دّد ""F9اضغط  ،" المخزن رقمحقل " في .2  "." ، ثم ح 

 ". "  ادخل ،"تاريخالحقل "  في .3

 ". "ادخل  ،"كميةالحقل "  في .4

 ". "ادخل  ،"سببالحقل "  في .5

 ". "ادخل  ،"ل ؤواسم الموظف المسحقل "  في .6

 (. ) حفظأضغط زر  .7
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 التسوية المخزنية  .3

وتجدر الإشارة إلى أن    تستخدم شاشة التسوية المخزنية لتعديل كميات أو تكاليف الأصناف المحفوظة في المخازن.

 تعديل الكميات لا يؤثر على متوسط تكلفة الصنف وتعديل التكاليف لا يؤثر على الكميات. 

 المحاسبي التأثير  •

، أما طبيعة التأثير رقم الحسابوالحساب الذي تقوم بتحديده في حقل    المخزونحساب  التسوية المخزنية تؤثر  

 فتعتمد على نوع التسوية، الجدول التالي يُبين التأثير المحاسبي لكل حالة: 

 الحسابات المتأثرة  نوع التسوية م

 نقص كميات أو تكاليف  1
 من حـــــ/ تسوية مخزون أو مورد أو أي حساب آخر 

 إلى حـــــــ / المخزون         

 زيادة كميات أو تكاليف  2

 من حـــــ/ المخزون

 ــ           مخزون أو مورد أو أي حساب آخر تسوية / إلى حـــ

3 
زياد ونقص في نفس  

 التسوية 

( لإثبات الزيادة  1النظام قيدين، الأول كما في الحالة ) الحالة ينفذ في هذه 

 ( لإثبات النقص.   2كما في الحالة ) والثاني

 المخزني التأثير  •

 سوف يتأثر رصيد الأصناف في التسوية وذلك بالزيادة او النقصان حسب نوع التسوية.  

 

 

   تسوية كميات : (1)مثال  

 حسب الجدول التالي:( 00001-001لتعديل كميات الصنف رقم ) التسوية المخزنيةاستخدم شاشة 

 اسم الصنف  رقم الصنف  
وحدة 

  القياس
 المخزن 

مقدار الزيادة 

 أو النقص 

 5 المخزن الرئيس  قطعة كج  5الوليمة أرز مزة بسمتي هندي  001-00001

 3- 2المخزن رقم  قطعة كج  5الوليمة أرز مزة بسمتي هندي  001-00001

 



72 

 

 ، ثم نفذ الخطوات التالية:()  إضافةزر  أضغط" والتسوية المخزنية افتح شاشة "

دّد حساب ثم ""F9"، اضغط رقم الحسابفي حقل " .1  ."تسوية المخزون " ح 

دّد الصنف رقم ثم ،""F9"، اضغط من الصنفحقل "في  .2  . " " ح 

دّد الصنف رقم ثم ،""F9اضغط "، إلىحقل "  في .3  . " " ح 

دّد  )اضغط السهم لأسفل    ،"المخزن  منحقل "  من .4 "  أول مخزن سيتأثر بالتسوية المخزنية وهو(، ثم ح 

." 

دّد  ) اضغط السهم لأسفل    ،"المخزن  إلىحقل "  من .5 "آخر مخزن سيتأثر بالتسوية المخزنية وهو  (، ثم ح 

 ." 

 . () استيراد البياناتاضغط زر  .6

 في حقل الزيادة والنقص، ادخل كمية الزيادة والنقص حسب الجدول. .7

 (. ) حفظأضغط زر  .8

 (.) القيد المالياضغط زر  .9

 

 

 تنبيه  
 (. 3-كنت ترغب بتخفيض كمية صنف فيجب ان تدخل الرقم بالسالب ) إذا •
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 (: خصم الأصناف التالفة من المخزون2مثال ) 

الذي انشأته    التالفة( بحسب تقرير الأصناف  00003-002لتعديل كميات الصنف رقم )  التسوية المخزنيةاستخدم شاشة  

 .التالفةفي مثال شاشة الأصناف 

 ، ثم نفذ الخطوات التالية:() إضافةزر  أضغطو التسوية المخزنيةافتح شاشة 

دّد حساب ثم ""F9"، اضغط رقم الحسابفي حقل " .1  . "أصناف مفقودة وتالفة " ح 

 .بيانات الأصناف التالفةاستيراد البيانات من شاشة ( لتفعيل مربع الاختيار )اضغط  .2

بيانات تقرير الأصناف التالفة (، سيقوم النظام باستيراد  اضغط زر استيراد البيانات ) .3

يُحدد آليا  مقدار تخفيض كمية الصنف وستلاحظ أن النظام س  الذي انشأته في مثال شاشة الأصناف التالفة.

 بحسب الكمية التالفة.

 (. ) حفظأضغط زر  .4

 معلومة

النظام باستيرادها كلها لتنفذ في  • أكثر من تقرير لعدة أصناف تالفه، فسوف يقوم  إذا كنت قد أنشأت 

 عملية تسوية واحدة.



74 

 

 

 ادخال البيانات يدوياً  –  (: تسوي تكاليف2مثال ) 

 حسب الجدول التالي: صنافالألتعديل تكلفة  التسوية المخزنيةاستخدم شاشة 

 اسم الصنف  رقم الصنف  
وحدة 

  القياس
 التكلفة الجديدة المخزن 

 المخزن الرئيس  قطعة سوبر جينيرال موقد كهربائي  002-00002
زيادة عن التكلفة  

 % 10السابقة 

 900 2المخزن رقم  قطعة كيون فرن غاز 002-00006

 ، ثم نفذ الخطوات التالية:() إضافةزر  أضغطو التسوية المخزنيةافتح شاشة 

دّد )اضغط السهم لأسفل   ،"نوع التسويةحقل " من .1  "."(، ثم ح 

دّد ) اضغط السهم لأسفل  ،"طريقة عرض البياناتحقل " من .2  ". "(، ثم ح 

دّد حساب ثم ""F9"، اضغط رقم الحسابفي حقل " .3  .تسوية المخزون" " ح 

دّد الصنف رقم ثم ،""F9"، اضغط الصنف رقمحقل "في  .4  ." " ح 

"   في .5 حقل  "  "ادخل"،  %حقل  في  بالمؤشر  انقر  ثم  الجديد،  وعرض  المتوسط  بحساب  النظام  سيقوم   ،

 المتوسط الجديد.

دّد الصنف رقم ثم ،""F9"، اضغط الصنف رقمحقل "في انتقل للصف الثاني، ثم  .6  ." " ح 
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   ".، ادخل ""المتوسط الجديدفي حقل  .7

 (. ) حفظأضغط زر  .8
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 تطبيقات .4

الذي يتبع فرع المنشأة الرئيسي إلى   2رقم المخزن تم تحويل الصنف الموضح بياناته في الجدول التالي، من  .1

 . الفرعالذي يتبع نفس  المخزن الرئيس

 الكمية  الوحدة  اسم الصنف  رقم الصنف  

 5 قطعة لتر 1مشروب غازي بنكهة البرتقال فانتا  003-00004

 المطلوب:

 لإدخال بيانات عملية التحويل.  التحويل المخزنياستخدم شاشة   أولاً:

 لإثبات استلام الكميات المحولة في المخزن المحول إليه.  الاستلام المخزنياستخدم شاشة  ثانياً:

 

أكتشف أمين المخزن تلف الصنف الموضح في الجدول    المخزن الرئيسوأثناء تفقد    14/6/2023في تاريخ   .2

 :سوء ظروف التخزينالتالي، وذلك بسبب 

 الكمية  الوحدة  اسم الصنف  رقم الصنف  

 2 قطعة كيلو  7 امامية،تي سي ال غسالة تعبئة  002-00004

 لإدخال بيانات التقرير.  بيانات الأصناف التالفةاستخدم شاشة وعلى إثر ذلك تم تحرير تقرير لإثبات تلف هذه الكمية، 

 

 ( حسب الجدول التالي:00001-001لتعديل كميات الصنف رقم ) التسوية المخزنيةاستخدم شاشة  .3

 اسم الصنف  رقم الصنف  
وحدة 

  القياس
 المخزن 

مقدار الزيادة 

 النقص أو 

 3 المخزن الرئيس  قطعة لتر 1فانتا مشروب غازي بنكهة البرتقال  003-00004

 7- 2المخزن رقم  قطعة لتر   1سبرايت مشروب غازي بنكهة الليمون  003-00005

 

المخزنيةاستخدم شاشة   .4 )  التسوية  التالفة 00004-002لتعديل كميات الصنف رقم  الأصناف  ( بحسب تقرير 

 . (2التمرين رقم )الذي انشأته في 
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 الأهداف التعليمية من الدرس: 

 القيام بالتالي: ، ستكون قادر على هذا الدرسمن  الانتهاءبعد 

 . طباعة قائمة جرد •

 .ادخال بيانات جرد سنوي •

 .طباعة تقرير نتيجة مقارنة الجرد السنوي مع المخزون في النظام •

 . تنفيذ تسوية مخزنية لتصحيح المخزون بحسب نتيجة الجرد السنوي •

 .ادخال بيانات جرد شهري •

 .النظامطباعة تقرير نتيجة مقارنة الجرد السنوي مع المخزون في  •

 . تنفيذ تسوية مخزنية لتصحيح المخزون بحسب نتيجة الجرد الشهري •

 

 

  

هذا الدرس تنفيذ العمليات المرتبطة بالجرد  ستتعلم في خامس: الجردالالدرس

 .السنوي والشهري

 

 :درسالنظرة عامة عن 
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 قوائم الجرد .1

مكنك طباعه قائمة للجرد تحتوي على بيانات الأصناف التي ترغب بجردها والتي تستخدم في  لتسهيل جرد المخازن يُ 

ولا يتم حفظها  ،للطباعة فقط مدخستقوائم الجرد هذه تُ قائمة. الالجرد عن طريق كتابه الكمية لكل صنف موجود في 

 في النظام.

 مثال: طباعة قائمة جرد 

 .2المخزن رقم والمخزن الرئيس والمخزنة في  (001زنية رقم )أصناف المجموعة المخكل لاطبع قائمة جرد 

 نفذ الخطوات التالية: لتنفيذ المطلوب

 ". الجرد ةقائم، افتح شاشة " الجردمن علامة تبويب  .1

دّد  ثم ،""F9"، اضغط لمجموعة رقم احقل " في .2    .""رقم المخزنية المجموعة ح 

دّد الصنف المجموعة المخزنية رقم  ثم ،""F9"، اضغط ى"إل في حقل .3  . ""ح 

دّد المخزن  ،( ) اضغط السهم لأسفل  ،"رقم المخزنحقل " من .4  "."ح 

دّد المخزن  ،() اضغط السهم لأسفل   ،" إلىحقل " من .5  ". "ح 

 . () طباعةاضغط زر  .6
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 الجرد السنوي   .2

بهدف تحديد نتيجة الاعمال المالية وتصوير   –في نهاية السنة المالية    -تقوم أغلب المنشآت بجرد فعلي للأصناف  

مخازن   المحفوظة في  للأصناف  مادي  السنوي حصر  الجرد  في  ويتم  الجرد.  وقت  للمنشأة  الحقيقي  المالي  المركز 

بالزياد أو النقص. وبعد ذلك يتم تنفيذ تسويات   فروقاتالمنشأة ثم مطابقتها مع الأرصدة في النظام والتي قد تظهر  

   .إن وجدت فروقاتة هذه المخزنية لمعالج

 الجدول التالي يُبين الشاشات التي تستخدم لنفيذ كل خطوات الجرد السنوي: 

 العملية التي يتم تنفيذها في الشاشة مكان الشاشة  اسم الشاشة 

 ادخال بيانات نتيجة الجرد السنوي  جرد تبويب ال الجرد السنوي 

 مطابقة نتيجة الجرد مع الأرصدة في النظام وتحديد الفروقات إن وجدت  الجرد تبويب   تقرير زائد وناقص الجرد 

 تنفيذ التسويات المخزنية والمحاسبية   العمليات تبويب   التسوية المخزنية 

 ملاحظة

 .فسيعرض النظام سجل لكل مخزن ،ن في أكثر من مخزنخزّ إذا كان الصنف مُ  .1

 . وهو المخصص لكتابه الكمية حسب الجرد لكل صنف كمية الجردعمود  في القائمةيظهر  .2
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 تقرير زائد وناقص الجرد 

الشاشة   النقصانتستخدم هذه  أو  بالزيادة  الفروقات  الأصناف في  لتحديد  أرصدة  ، النظام  وفيالسنوي  الجرد    بين 

اتخاذ  وبالتالي    ،هذه التقارير في تحديد أسباب حدوث الفوارق  ستخدمتُ   طباعة تقارير عن نتيجة المقارنة هذه.وكذلك  

 . للحد من تكرار حدوثهاالقرارات والإجراءات اللازمة 

 مثال: جرد سنوي 

وكانت نتيجة الجرد الفعلي حسب الجدول   ،2المخزن رقم  ( في  002أصناف المجموعة المخزنية رقم )ل   سنويجرد    تم

 التالي: 

 كمية الجرد  الوحدة  اسم الصنف  رقم الصنف   م

 4 قطعة سوبر جينيرال موقد كهربائي  002-00002 1

 4 قطعة كيون فرن غاز 002-00006 2

 6 قطعة فرن غاز من ميديا  002-00007 3

 :المطلوب

 .لإدخال بيانات الجرد الجرد السنوياستخدم شاشة   أولاً:

 .تقرير زائد وناقص الجردنتيجة الجرد السنوي من شاشة تقرير استعرض  ثانياً:

 . نفذ عملية تسوية مخزنية بناء على نتيجة الجرد السنوي ثالثاً:

 نفذ الخطوات التالية: "، ثم السنوي الجرد، افتح شاشة "الجردمن علامة تبويب  أولاً:

 . "" ادخل"، المجموعة رقم حقل " في .1

 .  ""ادخل "، رقم المجموعةإلى حقل "  في .2

دّد المخزن  ،() اضغط السهم لأسفل    ،"المخزنحقل " من .3  ". "ح 

زر   .4 التصفية، ()  بحثاضغط  حقول  في  دّدتها  ح  التي  القيم  حسب  الأصناف  بيانات  النظام  سيعرض   ،

 . الكمية المتوفرةسيعرض الكمية المتوفرة لكل صنف بحسب البيانات في النظام في عمود و

 المثال.  ، ادخل كمية الجرد حسب الجدول في"الجرد" في حقل  .5

 (. ) حفظأضغط زر  .6
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 "، ثم نفذ الخطوات التالية:تقرير زائد وناقص الجرد ، افتح شاشة "الجردمن علامة تبويب  اً:ثاني

 . ""ادخل "، رقم المجموعة حقل " في .1

 .  ""ادخل "، إلىحقل "  في .2

دّد المخزن  ،( ) اضغط السهم لأسفل  ،"رقم المخزنحقل " من .3  ". "ح 

دّد المخزن  ،() اضغط السهم لأسفل   ،" إلىحقل " من .4  ". "ح 

 . الكل( لتحديد نوع التقرير اضغط زر الاختيار )  .5

 . () طباعةاضغط زر  .6
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 ، ثم نفذ الخطوات التالية:()   إضافةزر  أضغط" وتسوية المخزون افتح شاشة " اً:ثالث

دّد )اضغط السهم لأسفل   ،"نوع التسويةحقل " من .1  "."(، ثم ح 

دّد ) اضغط السهم لأسفل  ،"طريقة عرض البياناتحقل " من .2  "."(، ثم ح 

دّد حساب ثم ،" "F9"، اضغط رقم الحسابفي حقل " .3  .تسوية المخزون" " ح 

 .الجرد السنوي( لتفعيل استيراد البيانات من شاشة اضغط مربع الاختيار ) .4

5.  ( البيانات  استيراد  زر  آليا   اضغط  يُحدد  وس  الجرد  بيانات  باستيراد  النظام  (، سيقوم 

 مقدار الزيادة والنقص لكل صنف بحسب نتيجة الجرد.

 (. ) حفظأضغط زر  .6

 معلومة

 من هذه الشاشة يمكنك طباعة ثلاث أنواع من التقارير: •

o :الجرد أقل من الكميات في النظام. في الكميات  ناقص الجرد 

o :الجرد أكثر من الكميات في النظامفي كميات ال زائد الجرد 

o :في النظام.   الكميات  ، تساوي(أقل ،أكثر)كل الحالات: الكميات في الجرد  لعرض الكل 
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 جرد شهري / دوري  .3

بغرض إدخال بيانات الجرد استخدام هذه الشاشة مشابه لشاشة الجرد السنوي، والفارق هو ان هذه الشاشة تستخدم 

 . الفعلي الذي يتم على مخازن المنشأة بصورة شهرية أو دورية

 تقارير الجرد الشهري 

 . ة الجرد الشهريتستخدم شاشة تقارير الجرد الشهري بغرض استعراض نتيجة الجرد الذي يتم إدخاله في شاش

 جرد شهري مثال:  

(  002المجموعة المخزنية رقم ) (00003-002( إلى رقم )00001-002من رقم )  أصنافلل  شهريجرد في شهر مارس تم 

 وكانت نتيجة الجرد الفعلي حسب الجدول التالي:  ،الرئيسالمخزن في 

 كمية الجرد  الوحدة  اسم الصنف  رقم الصنف   م

 0 قطعة لتر   593سامسونج ثلاجة بباب فرنسي سعة  002-00001 1

 10 قطعة سوبر جينيرال موقد كهربائي  002-00002 2

3 002-00003 
  سم، 60×  76فرن كهربائي من جيبسون 

 سيراميك  4 هرتز، 60/ 220
 14 قطعة
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 :المطلوب

 .لإدخال بيانات الجرد الشهريالجرد استخدم شاشة   أولاً:

 .الجرد الشهريتقرير من شاشة  شهريتقرير نتيجة الجرد الاستعرض  ثانياً:

 . الشهرينفذ عملية تسوية مخزنية بناء على نتيجة الجرد  ثالثاً:

 

 "، ثم نفذ الخطوات التالية: الشهري الجرد، افتح شاشة "الجردمن علامة تبويب  أولاً:

 ( )  إضافةأضغط زر  .1

دّد  .2  .""في حقل مجموعة الجرد، ح 

دّد  ،() اضغط السهم لأسفل   ،"شهريحقل " من .3  ". "ح 

دّد الصنف رقم، بالأصنافسيعرض النظام قائمة  ""F9"، اضغط صنفرقم الفي حقل " .4  ." " ح 

دّ ""F9"، اضغط رقمإلى في حقل "  .5  ." " الصنف رقم د، ح 

دّد المخزن  ،( ) اضغط السهم لأسفل  ،"المخزنرقم حقل " من .6  "."ح 

دّد المخزن  ،() اضغط السهم لأسفل  ،"إلى رقمحقل " من .7  "."ح 

زر   .8 البياناتأضغط  التصفية،   ،إنزال  حقول  في  دّدتها  ح  التي  القيم  الأصناف حسب  بيانات  النظام  سيعرض 

 .الكمية المتوفرة في عمود  -بحسب البيانات في النظام  -وسيعرض الكمية المتوفرة لكل صنف 

 ، ادخل كمية الجرد حسب الجدول في المثال. "الجردفي حقل "  .9

 (. ) حفظأضغط زر  .10
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 "، ثم نفذ الخطوات التالية:الجرد الشهري تقرير ، افتح شاشة "الجردمن علامة تبويب  اً:ثاني

دّد الجرد رقم   ،() اضغط السهم لأسفل  ،"جردرقم الحقل " من .1  ". "ستنسدل قائم بأرقام الجرود الشهرية، ح 

دّد الجرد رقم  ،() اضغط السهم لأسفل  "، إلىحقل " من .2  "."ح 

 . () طباعةاضغط زر  .3
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 ، ثم نفذ الخطوات التالية:()   إضافةزر  أضغط" وتسوية المخزون افتح شاشة " اً:ثالث

دّد حساب ثم ""F9"، اضغط رقم الحسابفي حقل " .1  .تسوية المخزون" " ح 

2. ( الاختيار  مربع  البيانات من شاشة  اضغط  استيراد  لتفعيل  الشهري(  . الجرد 

 حدد الجرد الشهري الذي قمت به عند تنفيذ المطلوب الأول.  الشهرية،بكل عمليات الجرد ستظهر قائمة 

3.  ( البيانات  استيراد  زر  آليا   اضغط  يُحدد  وس  الجرد  بيانات  باستيراد  النظام  (، سيقوم 

 مقدار الزيادة والنقص لكل صنف بحسب نتيجة الجرد.

 (. ) حفظأضغط زر  .4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



87 

 

 تطبيقات .4

 .2المخزن رقم والمخزن الرئيس ( والمخزنة في 002المجموعة المخزنية رقم )اطبع قائمة جرد كل أصناف  .1

وكانت نتيجة الجرد الفعلي حسب   ،2المخزن رقم  ( في  003تم جرد سنوي لأصناف المجموعة المخزنية رقم ) .2

 الجدول التالي:

 كمية الجرد  الوحدة  اسم الصنف  رقم الصنف   م

 40 قطعة لتر 1بنكهة البرتقال فانتا مشروب غازي  003-00004 1

2 
  1سبرايت مشروب غازي بنكهة الليمون  003-00005

 لتر 
 26 قطعة

 14 قطعة لتر، قارورة بلاستيك 1بيبسي  003-00006 3

 :المطلوب

 .لإدخال بيانات الجرد الجرد السنوياستخدم شاشة   أولاً:

 .تقرير زائد وناقص الجرداستعرض تقرير نتيجة الجرد السنوي من شاشة  ثانياً:

 . نفذ عملية تسوية مخزنية بناء على نتيجة الجرد السنوي ثالثاً:

( المجموعة المخزنية رقم 00006-003( إلى رقم )00004-003تم في شهر مارس جرد شهري للأصناف من رقم ) .3

 رد الفعلي حسب الجدول التالي:وكانت نتيجة الج الرئيس،المخزن ( في  003)

 كمية الجرد  الوحدة  اسم الصنف  رقم الصنف   م

 0 قطعة لتر  1كوكاكولا مشروب غازي  003-00007 1

 13 قطعة مل 355سفن أب فري علبة  003-00008 2

 22 قطعة مل  355بيبسي علبة  003-00009 3

 :المطلوب

 .لإدخال بيانات الجرد الشهريالجرد استخدم شاشة   أولاً:

 .الجرد الشهريتقرير من شاشة  الشهرياستعرض تقرير نتيجة الجرد  ثانياً:

 . نفذ عملية تسوية مخزنية بناء على نتيجة الجرد الشهري ثالثاً:

 

 


